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Zatacznik nr 7
do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia

Czes¢ dotycz aca zamawianeqo sprz etu

Serwer - 2 szt.

LP Parametr Minimalne wymagania
Obudowa typu Rack o wysokosci maksymalnie 2U z mozliwos$cig instalacji minimum 8
dyskoéw 3.5" Hot Plug wraz z kompletem szyn umozliwiajacych montaz w szafie rack i
1 | Obudowa wysuwanie serwera do celéw serwisowych oraz organizatorem kabli. Posiadajaca fizyczne
zabezpieczenie dedykowane przez producenta serwera uniemozliwiajgce wyjecie dyskow
twardych przez nieuprawnionych uzytkownikéw.
Z mozliwoscig instalacji minimum dwdch fizycznych procesoréw dwu, cztero, szescio lub
o$miordzeniowych, posiadajgca minimum 12 slotéw na pamieci z mozliwoscig zainstalowania
. do minimum 384GB pamieci RAM, mozliwe zabezpieczenia pamieci: ECC, SDDC, Memory
2 | Piyta giowna Mirroring Rank Sparing, SBEC.
Plyta gléwna zaprojektowana przez producenta serwera i 0znaczona trwale jego znakiem
firmowym
Dwa procesory szesciordzeniowe dedykowane do pracy z zaoferowanym serwerem
3 |p umozliwiajgce osiggniecie wyniku minimum 351 punktéw w tescie SPECint_rate_base2006
rocesor L . ' - .
dostepnym na stronie internetowej www.spec.org dla konfiguracji dwuprocesorowej.
Do oferty nalezy zalaczy¢ wydruk z wynikiem testu dla oferowanego modelu serwera.
4 Pamieé Minimum 128 GB pamieci RAM; typu RDIMM o czestotliwosci taktowania minimum 1600
operacyjna MHz
Funkcjonujace sloty PCI Express:
5 | Sloty PCI Express |- minimum jeden slot x16 generacji 3
- minimum trzy sloty x16 o predkosci x8 generacji 3 dla kart petnej wysokosci
. Zintegrowana karta graficzna, umozliwiajaca wyswietlanie obrazu w rozdzielczo$ci minimum
6 | Karta graficzna 1280x1024 pikseli
7 | Wbudowane porty Minimum 5 portéw USB 2.0 (w tym 2 na przednim panelu,2 na tylnym panelu, 1 wewnetrzny),

1x RS-232, 2x VGA D-Sub

Minimum 2 interfejsy sieciowe Gigabit Ethernet Base-T nie zajmujace zadnego z dostepnych

8 Interfejsy slotéw PCI Express
sieciowe Dodatkowa czteroportowa karta sieciowa 1Gb Ethernet w standardzie BaseT oraz dodatkowa
dwuportowa karta sieciowa 10Gb Ethernet w standardzie SFP+/Direct Attach
Sprzetowy kontroler dyskowy, posiadajgcy minimum 512MB nieulotnej pamieci cache ,
. umozliwiajacy konfiguracje poziomoéw RAID : 0, 1, 5, 6, 10, 50, 60 oraz dodatkowa
9 | Kontroler dyskow zainstalowana dwuportowa karta HBA posiadajgca min. 2 zigcza zewnetrzne SAS o
predkosci minimum 6Gb/s
Zainstalowane 4 dyski twarde, o pojemnosci minimum 600 GB SAS 15k RPM kazdy
skonfigurowane fabrycznie w RAID 5. Mozliwos¢ instalacji dyskow SATA, NearLine SAS,
W SAS, SSD i SED dostepnych w ofercie producenta serwera. Mozliwos¢ instalacji
ewnetrzna ; . : . .
10 - wewnetrznego modutu dedykowanego dla hypervisora wirtualizacyjnego, wyposazonego w
pamieé masowa - o i A . : . .
dwa jednakowe nosniki typu flash z mozliwoscig skonfigurowania zabezpieczenia typu
"mirror" pomiedzy nosnikami z poziomu BIOS serwera, rozwigzanie nie moze powodowac
zmniejszenia ilosci wnek na dyski twarde.
11 | Naped optyczny Zainstalowany wewnetrzny naped umozliwiajacy odczyt no$nikéw DVD+/-RW
s - Panel LCD umieszczony na froncie obudowy, umozliwiajacy wyswietlenie informaciji o
ystem - - P ; P
: . stanie procesora, pamieci, dyskow, BIOS'u, zasilaniu oraz temperaturze
12 | diagnostyczny i - <
bezpiecze Astwo Zintegrowany z p+ytq g’rown_q modut TPM ) _ _ _
Wbudowany czujnik otwarcia obudowy wspdtpracujacy z BIOS i kartg zarzgdzajaca.
13 | Zasilacze Dwa redundantne zasilacze Hot Plug o mocy minimum 750 Wat kazdy
14 | Wentylatory Minimum pie¢ wewnetrznych wentylatoréw pracujacych w trybie fault tolerant.
Niezalezna od zainstalowanego systemu operacyjnego, zintegrowana z ptyta gtéwna,
15 Karta posiadajgca port RJ45 lub jako dodatkowa karta rozszerzen (Zamawiajgcy dopuszcza
zarzadzajaca zastosowanie karty instalowanej w slocie PCI Express jednak nie moze ona powodowaé

zmiejszenia minimalnej ilosci wymaganych slotéw w serwerze), posiadajaca minimalng
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funkcjonalnosé :

- komunikacja poprzez dedykowany interfejs RJ45

- podstawowe zarzadzanie serwerem poprzez protokét IPMI 2.0, SNMP, VLAN tagging

- wbudowana diagnostyka

- wbudowane narzedzia do instalacji systeméw operacyjnych

- dostep poprzez interfejs graficzny Web karty oraz z linii polecen

- monitorowanie zasilania oraz zuzycia energii przez serwer w czasie rzeczywistym z
mozliwoscig graficznej prezentaciji

- lokalna oraz zdalna konfiguracja serwera

- zdalna instalacja systemow operacyjnych

- wsparcie dla IPv4 i IPv6

- zapis zrzutu ekranu z ostatniej awarii

- integracja z Active Directory

- wirtualna konsola z dostepem do myszy i klawiatury

- udostepnianie wirtualnej konsoli

- autentykacja poprzez publiczny klucz (dla SSH)

- mozliwos$¢é obstugi poprzez dwoch administratoréw réwnoczesnie

- wysytanie do administratora powiadomienia o awarii lub zmianie konfiguracji sprzetowej
- automatyczne przywracanie ustawien serwera, kart sieciowych, BIOS, wers;ji firmware w
przypadku awarii i wymiany ktérego$ z komponentéw (w tym kontrolera RAID, kart
sieciowych, plyty giéwnej) zapisanych na dedykowanej pamieci flash wbudowanej na karcie
zarzadzajacej

- mozliwos$é partycjonowania wbudowanej pamieci flash na minimum dwie partycje po 4GB
kazda

Serwer musi by¢ wyprodukowany zgodnie z normg 1SO-9001 oraz ISO-14001

Serwer musi posiada¢ deklaracja CE (dokument zatgczy¢ do oferty)

Oferowany sewer musi znajdowac¢ sie na liscie Windows Server Catalog i posiadac¢ status

16 | Certyfikaty «Certified for Windows” dla systemoéw Microsoft Windows Server 2008 R2 x64, x86, Microsoft
Windows Server 2012 oraz Microsoft Hyper-V

Zgodnos$¢ z systemami SUSE Linux Enterprise Server, RedHat Enterprise Linux, Citrix
XenServer, VMware vSphere.

Pie¢ lat gwarancji realizowanej w miejscu instalacji sprzetu, z czasem reakcji do nastepnego
dnia roboczego od przyjecia zgltoszenia, mozliwosé zgtaszania awarii w trybie 24x7x365
poprzez ogoélnopolska linie telefoniczng producenta. W przypadku awarii, diagnostyka
przeprowadzona w miejscu instalacji przez pracownika autoryzowanego serwisu producenta.
W przypadku awarii, dyski twarde pozostajg wkasnoscig Zamawiajacego. Do oferty nalezy
zalgczy¢ oswiadczenie producenta serwera o spetnieniu tego warunku.

Firma serwisujgca musi posiada¢ 1SO 9001:2000 na $wiadczenie ustug serwisowych oraz
17 | Gwarancja posiada¢ autoryzacje producenta serwera — dokumenty potwierdzajace zataczy¢ do oferty.
Oswiadczenie producenta serwera, ze w przypadku nie wywigzywania sie z obowigzkow
gwarancyjnych oferenta lub firmy serwisujgcej, przejmie na siebie wszelkie zobowigzania
zwigzane z serwisem — dokumenty potwierdzajace zataczy¢ do oferty.

Mozliwos¢ telefonicznego i elektronicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowej serwera
oraz warunkow gwarancji po podaniu numeru seryjnego bezposrednio u producenta oraz
poprzez strone internetowg producenta lub jego przedstawiciela.

Dokumentacja dostarczona wraz z serwerem dostepna w jezyku polskim.

Zainstalowany system musi by¢ zgodny ze specyfikacjg oferowanego serwera sprzetowego i
umozliwia¢ obstuge co najmniej 192 GB pamieci RAM.

- System musi automatycznie weryfikowac¢ cyfrowe sygnatury sterownikéw w celu
sprawdzenia, czy sterownik przeszedt testy jakosci przeprowadzone przez producenta
systemu.

- System musi mie¢ mozliwosé dynamicznego obnizania poboru energii przez rdzenie
procesora/éw nie wykorzystywane w biezgcej pracy.

- System musi by¢ wyposazony w mechanizmy klasyfikowania i indeksowania plikow w
oparciu o ich zawartosc¢.

System - System musi umozliwia¢ uruchamianie aplikacji internetowych wykorzystujacych
operacyjny technologie ASP.NET.

- System musi umozliwia¢ automatyczng aktualizacje w oparciu o poprawki publikowane
przez producenta.

- System musi umozliwia¢ zmiane jezyka interfejsu i posiada¢ minimum jezyki angielski i
polski.

- System musi by¢ objety polskojezycznym cyklem szkolen i zestawem materiatow
szkoleniowych.

- System musi posiadac polskojezyczne wsparcie producenta systemu.

- System musi mie¢ mozliwo$¢ uruchomienia serweréw ustug sieciowych takich jak WWW,
DNS i DHCP.

18
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- System musi posiada¢ mozliwos¢ uruchomienia kontrolera ustug katalogowych.

- System musi umozliwia¢ prace terminalowa uzytkownikom na zasadzie licencji
dostepowych.

- licencja musi umozliwia¢ obstuge co najmniej dwoch procesoréw fizycznych

- wymagana obstuga minimum dwoch wirtualnych instancji w ramach jednej licencji
- dotgczony nosnik z wersjg instalacyjng systemu operacyjnego

- wymagana instalacja systemu operacyjnego na dostarczonym serwerze fizycznym w

Instalacja i ;
19 : : ramach tego postepowania
konfiguracja ' .
- wymagana podstawowa konfiguracja systemu
Liczba licencji . . L . S . .
20 5 licencji umo zliwiaj acych dost ep uzytkownikdéw do serwera poprzez sie ¢

dost epowych

Macierz dyskowa — 1 szt.

LP Parametr Minimalne wymagania

- do instalacji w standardowej szafie RACK 19”. Wysokosé maksymalnie 2U wraz z
kompletem szyn do montazu w szafie Rack.

- dodatkowy przedni panel zamykany na klucz chronigcy dyski twarde przed nieuprawnionym
wyjeciem z macierzy.

1 | Obudowa

- dwa kontrolery posiadajgce tgcznie minimum osiem portéw SAS 6Gb/s do podtaczenia
2 | Kontrolery serwerdw pracujace w trybie active-active. Wymagane poziomy RAID 0,1,5,6,10. W
komplecie 4 sztuki kabli SAS do podtaczenia serweréw o di. min. 2 m kazdy.

Min. 2 GB na kontroler, pamie¢ cache zapisu mirrorowana miedzy kontrolerami, z opcja,
3 | Cache zapisu na dysk lub inng pamieé¢ nieulotng lub podtrzymywana bateryjnie przez min. 72h w
razie awarii

Zainstalowane dyski :

3 dyski 600GB SAS 15k RPM Hot-Plug 3.5" kazdy

3 dyski 2TB NL SAS 7.2k RPM Hot-Plug 3.5” kazdy

4 | Dyski Mozliwos$¢ rozbudowy przez doktadanie kolejnych dyskéw/pétek dyskowych, mozliwose
obstugi tacznie minimum 190 dyskoéw, wydajnych dyskéw SAS,SSD, ekonomicznych dyskéw
typu SATA (lub NearLine SAS), samoszyfrujgcych dyskow SED dostepnych w ofercie
producenta macierzy, mozliwo$¢ mieszania typow dyskéw w obrebie macierzy oraz péiki.

- zarzadzajace macierzg w tym powiadamianie mailem o awarii, umozliwiajgce maskowanie i
mapowanie dyskow.

- dodatkowa licencja pozwalajgca na utworzenie minimum 512 LUN'éw oraz 32 kopii
migawkowych na LUN

- licencja macierzy powinna umozliwia¢ podtaczanie minimum 32 hostéw bez koniecznosci

5 | Oprogramowanie | zakupu dodatkowych licencji.

- producent macierzy musi udostepnia¢ wszystkie licencje w trybie testowym by umozliwié¢
uzytkownikowi sprawdzenia poszczegolnych ptatnych funkcjonalnosci w/iw macierzy

- obstuga wielu protokotéw i interfejsu uzytkownika opartego o jezyk Java

- oprogramowanie do graficznej obstugi wielu sciezek zapewniajacych awaryjne przetgczanie
nadmiarowych $ciezek danych miedzy serwerem a macierzg pamieci masowej

Wsparcie dla
6 |systemow MS Windows 2003/ 2008, RedHat Enterprise Linux, SUSE Linux.
operacyjnych

Ciagta praca obu kontroleréw nawet w przypadku zaniku jednej z faz zasilania. Zasilacze,
wentylatory, kontrolery RAID redundantne.

Mozliwos¢ przydzielenia wiekszej przestrzeni dyskowej dla serwerdw niz fizycznie dostepna
(Thin Provisioning)

7 | Bezpieczenstwo

8 | Zasilacz redudantny

Mozliwo$¢ podtaczenia czterech serwerdw ze skonfigurowanymi funkcjami wysokiej

9 |Inne dostepnosci (HA) lub o$miu serweréw bez technologii HA
Wymagane pie¢ lat gwarancji od momentu podpisania umowy z czasem reakcji do
nastepnego dnia roboczego od zgtoszenia awarii.
Warunki W przypadlfu gwarii dygki tvyarde pozostajg wtasnoscig Zamawigjqcego. .
9 | gwarancji dia Flrma serwisujaca musi posiada¢ 1ISO 9001:2000 na $W|adgzen|e ustug serwisowych oraz
macierzy posiada¢ autoryzacje producenta — dokumenty potwierdzajgce zalaczy¢ do oferty.
Oswiadczenie producenta, ze w przypadku nie wywigzywania sie z obowigzkow
gwarancyjnych oferenta lub firmy serwisujgcej, przejmie na siebie wszelkie zobowigzania
zwigzane z serwisem — dokumenty potwierdzajace zataczy¢ do oferty.
10 Dokumentacja Zamawiajacy wymaga dokumentacji w wersji elektronicznej i drukowanej w jezyku polskim
uzytkownika )
11 Certyfikaty Macierz musi by¢ wyprodukowana zgodnie z normg 1SO 9001. Oswiadczenie producenta

oferowanego serwera 0 poprawnej wspotpracy z zaoferowang macierza
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Dostarczony system bezpieczenstwa musi zapewnia¢ wszystkie wymienione ponizej funkcje bezpieczenstwa
oraz funkcjonalnosci niezaleznie od dostawcy tgcza. Dopuszcza sie aby elementy wchodzgce w skiad
systemu ochrony byly zrealizowane w postaci zamknietej platformy sprzetowej lub w postaci komercyjnej
aplikacji instalowanej na platformie ogolnego przeznaczenia. W przypadku implementacji programowej
dostawca powinien zapewnic niezbedne platformy sprzetowe wraz z odpowiednio zabezpieczonym systemem

operacyjnym.

Dla elementéw systemu bezpieczenstwa obstugujgcych Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni wszystkie

ponizsze funkcjonalnosci.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zapora sieciowa — 1 szt.

LP Parametr

Minimalne wymagania

1 | Funkcjonalno s¢é

1.

2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

Mozliwos¢ taczenia w klaster Active-Active lub Active-Passive kazdego z elementow

systemu.

Monitoring i wykrywanie uszkodzenia elementéw sprzetowych i programowych systemow

zabezpieczen oraz taczy sieciowych.

Monitoring stanu realizowanych potaczen VPN oraz automatyczne przekierowanie

pakietow zgodnie z trasg definiowang przez protokét OSPF.

System realizujacy funkcje Firewall powinien dawa¢ mozliwosé pracy w jednym z dwéch

trybow: Routera z funkcjg NAT lub transparent.

System realizujacy funkcje Firewall powinien dysponowaé minimum 18 portami Ethernet

10/100/1000 Base-TX .

Mozliwo$¢ tworzenia min 230 interfejséw wirtualnych definiowanych jako VLANy w

oparciu o standard 802.1Q.

W zakresie Firewall'a obstuga nie mniej niz 2,1 milionéw jednoczesnych potaczen oraz 22

tys. nowych potaczen na sekunde

Przepustowos¢ Firewall'a: nie mniej niz 1 Gbps. Wydajnos$¢ szyfrowania AES lub 3DES:

nie mniej niz 400 Mbps

W ramach dostarczonego systemu ochrony musza by¢ realizowane wszystkie z

ponizszych funkcjonalnosci. Poszczegdlne funkcjonalnosci systemu bezpieczenstwa

moga by¢ realizowane w postaci osobnych platform sprzetowych lub programowych:

v' kontrola dostepu - zapora ogniowa klasy Stateful Inspection

v' ochrona przed wirusami — antywirus [AV] (dla protokotbw SMTP, POP3, IMAP,
HTTP, FTP, HTTPS). W celu zapewnienia wysokiej skutecznosci mechanizmu
antywirusowego wymaga sie aby mechanizm skanowania dziatat w oparciu o
technologie proxy. umozliwiajgca analize dowolnego typu zatgcznikow

v' poufnos¢ danych - potgczenia szyfrowane IPSec VPN oraz SSL VPN

v'ochrona przed atakami - Intrusion Prevention System [IPS]

v' kontrola stron internetowych pod katem rozpoznawania witryn potencjalnie
niebezpiecznych: zawierajacych ztosliwe oprogramowanie, stron szpiegujacych oraz
udostepniajacych tresci typu SPAM.

v' kontrola zawartosci poczty — antyspam [AS] (dla protokotéw SMTP, POP3, IMAP)

v' kontrola pasma oraz ruchu [QoS, Traffic shaping]

v' Kontrola aplikacji oraz rozpoznawanie ruchu P2P

v' Mozliwosé analizy ruchu szyfrowanego protokotem SSL

v" Ochrona przed wyciekiem poufnej informacji (DLP) z funkcjg archiwizowania

informacji na lokalnym dysku
Wydajnos¢ skanowania ruchu w celu ochrony przed atakami (IPS) min 700 Mbps
Wydajnos¢ catego systemu bezpieczenstwa przy skanowaniu strumienia danych z
wigczong funkcja: Antivirus, min. 600 Mbps
W zakresie realizowanych funkcjonalnosci VPN, wymagane jest nie mnigj niz:
v' Tworzenie potaczen w topologii Site-to-site oraz Client-to-site
v' Producent oferowanego rozwigzania VPN powinien dostarcza¢ klienta VPN
wspolpracujgcego z proponowanym rozwigzaniem.
.Monitorowanie stanu tuneli VPN i statego utrzymywania ich aktywnosci
Praca w topologii Hub and Spoke oraz Mesh
Mozliwo$¢ wyboru tunelu przez protokét dynamicznego routiongu, np. OSPF
Obstuga mechanizmoéw: IPSec NAT Traversal, DPD, XAuth
Rozwigzanie powinno zapewniaé: obstuge Policy Routingu, routing statyczny i
dynamiczny w oparciu o protokoty: RIPv2, OSPF, BGP oraz PIM. Protokoty routingu
powinny funkcjonowaé w ramach terminowanych na urzgdzeniu potaczeniach IPSec VPN.
Mozliwos¢ budowy min 2 oddzielnych (fizycznych lub logicznych) instancji systemow
bezpieczenstwa w zakresie routingu, Firewall’a, Antywirus’a, IPS’a, Web Filter'a.
Translacja adresow NAT adresu zrodiowego i NAT adresu docelowego.
Polityka bezpieczenstwa systemu zabezpieczeh musi uwzglednia¢ adresy IP, interfejsy,
protokoly, ustugi sieciowe, uzytkownikéw, reakcje zabezpieczen, rejestrowanie zdarzen

ANANENRN
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oraz zarzadzanie pasmem sieci (m.in. pasmo gwarantowane i maksymalne, priorytety)
Mozliwos¢ tworzenia wydzielonych stref bezpieczenstwa Firewall np. DMZ

Silnik antywirusowy powinien umozliwia¢ skanowanie ruchu w obu kierunkach komunikaciji
dla protokotow dziatajacych na niestandardowych portach (np. FTP na porcie 2021)
Ochrona IPS powinna opiera¢ sie co najmniej na analizie protokotdw i sygnatur. Baza
wykrywanych atakéw powinna zawiera¢ co najmniej 5000 wpiséw. Ponadto administrator
systemu powinien mie¢ mozliwos¢ definiowania whlasnych wyjatkow lub sygnatur.
Dodatkowo powinna by¢ mozliwosé wykrywania anomalii protokotéw i ruchu stanowigcych
podstawowg ochrone przed atakami typu DoS oraz DDos.

Funkcja Kontroli Aplikacji powinna umozliwia¢ kontrole ruchu na podstawie gtebokiej
analizy pakietow, nie bazujac jedynie na wartosciach portéw TCP/UDP

Baza filtra WWW o wielkosci co najmniej 45 milionéw adreséw URL pogrupowanych w
kategorie tematyczne. W ramach filtra www powinny by¢ dostepne takie kategorie stron
jak: spyware, malware, spam, proxy avoidance. Administrator powinien mie¢ mozliwos¢é
nadpisywania kategorii oraz tworzenia wyjatkow i regut omijania filtra WWW.
Automatyczne aktualizacje sygnatur atakow, aplikacji , szczepionek antywirusowych oraz
ciagly dostep do globalnej bazy zasilajacej filtr URL.

System zabezpieczen musi umozliwia¢ wykonywanie uwierzytelniania tozsamosci
uzytkownikéw za pomocg nie mniej niz:

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

v' Haset statycznych i definicji uzytkownikéw przechowywanych w lokalnej bazie
systemu

v' haset statycznych i definicji uzytkownikéw przechowywanych w bazach zgodnych z
LDAP

v" haset dynamicznych (RADIUS, RSA SecurlD) w oparciu o zewnetrzne bazy danych

v

Rozwigzanie powinno umozliwia¢ budowe architektury uwierzytelniania typu Single
Sign On w srodowisku Active Directory bez koniecznosci instalowania jakiegokolwiek
oprogramowania a kontrolerze domeny.

Poszczegdlne elementy oferowanego systemu bezpieczenstwa powinny posiadaé
nastepujace certyfikaty:

v'ICSA dla funkcjonalnosci SSLVPN, IPS, Antywirus

v' ICSA lub EAL4 dla funkcjonalnosci Firewall

Elementy systemu powinny mie¢ mozliwo$¢ zarzadzania lokalnego (HTTPS, SSH) jak i
wspotpracowac z dedykowanymi do centralnego zarzgdzania i monitorowania platformami
wchodzacymi w sktad systemu. Komunikacja systeméw zabezpieczen z platformami
zarzgdzania musi by¢ realizowana z wykorzystaniem szyfrowanych protokotow.

24.

25.

Serwis, szkolenia

1. gwarancja 12 miesiecy,

2. subskrypcje oprogramowania i serwisu na okres: 12 miesiecy;

3. serwis logistyczny na terenie Polski z dostawg urzadzenia zastepczego na drugi dzien
roboczy od chwili zgtoszenia awarii — 7x24;

4. szkolenie w jezyku polskim na poziomie profesjonalnym w siedzibie klienta z zakresu
obstugi i konfiguracji systemu

5. oferent musi posiadaé co najmniej trzech certyfikowanych inzynieréw w zakresie obstugi
oferowanego sprzetu;

| gwarancje 6.Instalacja oraz konfiguracja sprzetu niezaleznie od struktury i rozlegtosci lokalizacji
komputeréw objetych ochrong
'/ Wykaz 5 dostaw na podobne urzadzenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom
stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem ich wartosci, daty, miejsca wykonania
oraz dokumentéw potwierdzajacych, ze te dostawy zostaty wykonane nalezycie.
Centralny zasilacz awaryjny UPS — 1 szt.
LP Parametr Minimalne wymagania
1 | Obudowa Max. 4U do instalacji w szafie Rack posiadajaca graficzny wyswietlacz LCD
2 | Moc rzeczywista 4 200 Watt
3 | Moc pozorna 6 000 VA
Zakres napi ecia
4 wejSciowego 220V - 240V
Czas przet gczenia
5 na baterie oms
Gniazda wyj $ciowe Oferowa_me urzqdzeple powinno zapewnic¢ mozliwosé podiqczgnla i podtrzymanla
wszystkich urzgdzen objetych niniejszym postepowaniem + min. 2 wolne gniazda
7 | Czas podtrzymania przy obcigzeniu 100% / 50% : min. 3 min / min. 11 min
9 | Czas petnego Max 2,5 godz.
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tadowania
- automatyczna regulacja napiecia AC (AVR)
10 | Funkcjonalno $é - Wbudov_vana karta do zarzadzania zasilaczem poprzez sie¢ LAN
- reczny i automatyczny bypass wewnetrzny
- sinusoidalny przebieg napiecia wyjsciowego bez wzgledu na charakter obcigzenia
11 Porty - 1xRS232 (DB9)
komunikacyjne - 1x10/100BaseTX (RJ45)
12 | Gwarancja 60 miesiecy
Szafa serwerowa 42U z wyposa zeniem,
KVM z monitorem i klawiatur g — 1 szt.
LP Parametr Minimalne wymagania
1 |llo$é miejsc U | min. 42
2 | Szeroko $¢€ 800 mm
3 | Gleboko $¢ 1000 mm
4 | Waga nie przekraczajgca 150 kg
5 | Nosnosé 600 kg
. . - podwojne,
6 | Drzwiprzednie | wklejona w rame (z blachy stalowej) drzwi szyba hartowana
- zabezpieczenie min. IP 20,
- rama spawana z profili stalowych gr. 1,5 mm ustawiana na 4 nézkach
samopoziomujacych ,
- drzwi przednie z mozliwoscig montazu prawo i lewostronnego z zamkiem trzypunktowym
z klamka, zamontowane na zawiasach umozliwiajagcych otwarcie drzwi o 180°,
- éciana tylna z blachy stalowej o gr. 1 mm zdejmowana , mocowana przy pomocy dwdch
7 |Inne zamkow jednopunktowych
- Sciany boczne perforowane z blachy stalowej o gr. 1 mm zdejmowane, mocowane przy
pomocy dwoch zamkéw jednopunktowych,
- w dachu i podtodze po dwa otwory 8U pod zainstalowanie paneli wentylacyjnych oraz po
dwa otwory 2U szer. 450 mm do wprowadzania kabli,
- cztery pionowe profile montazowe 19” z blachy ocynkowanej numerowane co 1U,
- kolor szary RAL 7035
- szafa kompletnie zmontowana i uziemiona w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
8 | Instalacja - w szafie muszg zosta¢ zainstalowane wszystkie dostarczone akcesoria tj. listwy
zasilajace, potki, organizery.
9 | Gwarancja 60 miesiecy
- min. 8 portdéw wraz z odpowiednig iloscig kabli umozliwiajaca podigczenie serweréw do
wszystkich dostepnych portow,
+ obstugiwana rozdzielczosé 16:10 — 1680x1050, 4:3 — 1600x1200,
- mozliwos¢ instalacji w szafie rack,
10 | KvM F min. 4 ziagcza USB 2.0,
- w komplecie monitor LCD umozliwiajacy instalacje w szafie rack, wysokos$¢ 1U,
przekatna ekranu min. 177,
F zintegrowana klawiaturg w standardzie QWERTY z touchpadem,
- zarzgdzanie min. o$mioma serwerami
- gwarancja - 60 miesiecy
Przetacznik sieciowy Ethernet — 2 szt.
LP Parametr Minimalne wymagania
48 portéw 10/100/10000 Gigabit Ethernet, 2x sloty SFP+ obstugujace moduty
1 | llosé€ portow Swiattowodowe 10Gb oraz 1 Gb minimum 2potry HDMI (typ A) wspierajace taczenie
w stos (w komplecie kabel HDMI i dtugosci min. 1m do potaczenia w stos)
2 | wymiar, zasilanie i:s?lzlti:z_ do montazu w szafie rackowej, wysoko$¢ max 1 U, dodatkowy redundantny
v' Stakowalny do minimum 8 urzgdzen w stosie HA
v' Predkos$¢ transmisji w stosie — min 40Gb
v' Tablica MAC 16000
v' Packet Buffer 12 Mb
3 |Inne v' 16 Routes (static)
v' Forwarding Rate 100 Mpps
v" Switching fabric 176 Gbps
v' Jumbo frame 9k
v’ 256 grup multicast
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v" Obstuga IPv4 oraz IPv6
v" 802.1Q VLAN — minimum 4000
v" ACL — minimum 3000 wpiséw
v Typowe op0@znienie 2,8 ms
4 Zarzadzanie, Potaczenie szyfrowane: SSL 3.0 oraz SSH, autentykacja dostepu w oparciu o Radius
zabezpieczenia oraz na podstawie MAC adresu, listy dostepu; RMON, CLI, SNMP v3
v' Dozywotnia podstawowa gwarancja, przyjmowanie zgtoszen w trybie 24x7.
v Firma serwisujaca musi posiada¢ ISO 9001:2000 na $wiadczenie ustug
serwisowych oraz posiada¢ autoryzacje producenta — dokumenty
5 Warunki potwierdzajgce zatgczy¢ do oferty.
gwarancji v Oswiadczenie producenta, ze w przypadku nie wywigzywania sie z obowigzkéw
gwarancyjnych oferenta lub firmy serwisujacej, przejmie na siebie wszelkie
zobowigzania zwigzane z serwisem producenta — dokumenty potwierdzajgce
zalaczy¢ do oferty.
6 Dokumentacja Zamawiaj acy wymaga dokumentacji w wersji elektronicznej i dr ukowanej w j ezyku
uzytkownika polskim

Mata antyelektrostatyczna
Mata jest przeznaczona do wytoZzenia w pomieszczeniu o powierzchni 9 m?, w ktérym znajduje sie obecnie
centrala telefoniczna, serwery i wezet sieci lokalnej, a w najblizszym czasie zostang zamontowane urzgdzenia
bedagce przedmiotem niniejszego postepowania. Wymiary pomieszczenia 3 m Xx 3 m. Podstawowym
zadaniem maty bedzie odprowadzanie tadunkéw elektrostatycznych przy jednoczesnym zapewnieniu
antyposlizgowosci.

LP Parametr Minimalne wymagania

1 | Materiat Guma winylowa

2 | Kolor Czarny

3 | Powierzchnia nie gtadka (fakturowa)

4 | Klasyfikacja po zarowa Cfl-s1, wedtug DIN EN13501-1
- IEC61340-4-1 (Kategoria DIF), zmierzona rezystancja Rg 10°-10° Q, Rp 10°-

. . 10° Q.

5 | Spetnia wymagania norm - Ladunek elektrostatyczny (test chodzenia), spetnia wymagania norm 1ISO6356

i EN1815.

- Mata musi by¢ wyposazona w gniazdko umozliwiajace podtaczenie jej do
punktu uziemienia.
- Zamawiajacy wymaga, aby po dostarczeniu mata zostata wytozona i podpieta

6 | Uwagi LT ; .
do uziemienia we wskazanym pomieszczeniu.
- Nalezy tak dopasowac¢ poszczegoélne elementy maty, aby tworzyly jednolitg
powierzchnie.

7 | Gwarancja min. 12 m-cy

Klimatyzator do serwerowni — 1 szt.
Pomieszczenie o powierzchni 9 m?, w ktorym znajduje sie centrala telefoniczna, serwery i wezet sieci lokalnej,
i zostang zamontowane urzgdzenia bedgce przedmiotem niniejszego postepowania. Wymiary pomieszczenia
3 m x 3 m. Wysokos$¢ pomieszczenia 2,70 m

LP Parametr Minimalne wymagania
1 | Typ urz adzenia Split — inwerter
2 | Wydajno $¢ chodzenia 5,3 kW
3 | Wydajno $¢ grzania 5,8 kW
- chlodzenie
- grzanie
4 | Tryby pracy - gyrkulacja
- Osuszanie
5 | Zdalne sterowanie pilot
6 | Gwarancja min. 24 miesigce przy zachowaniu obowigzkowych przegladéw serwisowych
7 |Instalacja wymagana kompletna instalacja w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Drukarka kodéw — 1 szt.
LP Parametr Minimalne wymagania
1 | Rodzaj druku termiczny lub termotransferowy
2 | Rozdzielczo $¢ druku 203 dpi
3 | Maksymalna pr edko $¢€ druku | 102 mm/s
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4 | Szeroko $¢ druku 104 mm
5 | Maksymalna diugo $¢ druku 990 mm
6 | Minimalna szeroko $¢ etykiety |19 mm
7 | Interfejsy komunikacyjne USB, LAN
8 | Gwarancja 12 miesiecy
Czytnik koddéw — 5 szt.
LP Parametr Minimalne wymagania
1 | Typ czytnika diodowy
2 | Zasieg odczytu do 21 cm
3 | Predko $¢é skanowania 256 skanéw na sekunde
1D: 21D: 2/5 family, Code39 (plus Code32, Cip39),EAN/UPC, EAN128,
4 | Odczytywane kody kreskowe Code 128, Code 93, CODABAR, TTELEPEN,PLESSEY, Code 49, Code
MSI, Code Delta IBM, Code 11, Code 16K, ISBN/ISSN, ISBT128, RSS
5 | Interfejsy USB, PS2 lub RS232
6 | Gwarancja 60 miesiecy

Czes¢ dotycz aca zamawianych modutdéw wchodz acych w skiad

Zintegrowanego Systemu Informatyczneqo

A. Wymagania ogolne

. Wymagania wobec technoloqgii

1) wszystkie dane w systemie sg obstugiwane w relacyjnej transakcyjnej bazie danych w wers;ji
komercyjnej jak i darmowej, umozliwiajgcej dostep do danych za pomocg jezyka zapytan SQL;

2) system musi by¢ zbudowany w architekturze otwartej, umozliwiajacej pozniejszg integracje
Z innymi systemami informatycznymi;

3) posiadanie polskojezycznego interfejsu uzytkownika oraz polskojezyczne wartosci danych
przechowywanych w systemie (sortowanie, reprezentacja dat, liczb);

4) system zapewni kontrole wprowadzanych danych oraz pomoc dla uzytkownika.

Il. Wymagania dotycz ace bezpiecze nstwa

1) zakladanie nowych uzytkownikéw systemu (bez ograniczen) i modyfikacja istniejacych;

2) nadawanie identyfikatora uzytkownika;

3) identyfikator uzytkownika, ktéry utracit uprawnienia do przetwarzania danych, nie moze by¢
przydzielony innej osobie;

4) rejestracja daty zalozenia;

5) wprowadzanie i modyfikacja opisu uzytkownika systemu;

6) ustawianie i zmiana hasta; definiowanie i modyfikacja czasu waznosci hasta,;, definiowanie

7) liczby nieudanych prob zalogowania, definiowanie ztozonosci hasta (co najmniej z 8 znakdw,

zawiera mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki
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8) wymuszanie zmiany hasta przy pierwszym zalogowaniu do bazy danych;

9) blokowanie i odblokowywanie konta uzytkownika;

10) przydzielanie podsystemow - nadawanie i odbieranie uprawnien do modutéw;

11) mozliwo$¢ generowania zestawien typu: ewidencja uzytkownikow systemu, lista uzytkownikéw
wybranego systemu;

12) wykonywanie kopii zapasowych bazy danych, automatyzacja wykonywania kopii (z poziomu
serwera SQL),

13) mozliwos¢ definiowania harmonogramu wykonywania kopii (z poziomu serwera SQL).

Dla dostarczonego oprogramowania nale  zy dostarczy ¢€:
a) licencje,

b) nosniki instalacyjne.

B. Podstawowe funkcjonalno s$ci pakietow wchodz acych w skiad Zintegrowanego

Systemu Informatycznego

Pakiet portalu e- K etrzyn

Stworzenie jednolitego systemu informacji polega¢ bedzie na stworzeniu dwoch struktur —
portalu zewnetrznego dla ,klientdbw” Urzedu i portal wewnetrznego dla jej pracownikéw. Portal
oparty bedzie o system zarzadzania trescig CMS, ktory pozwoli na dowolne profilowanie
przekazywanych tresci. Portal zewnetrzny to elektroniczna platforma umozliwiajgca publikacje i
prezentacje informacji z réznych dziedzin. Celem portalu jest zebranie w jednym miejscu informaciji
obejmujacej rozne aspekty dziatalnosci Urzedu. Aby informacja ta byla ftatwo dostepna, tresci
publikowane w portalu zostang podzielone tematyczne. Portal zostanie zrealizowany jako serwis
WWW dostepny publicznie w sieci Internet z wydzieleniem czesci ogollnie dostepnej dla
uzytkownikéw anonimowych oraz czesci dostepnej po uwierzytelnieniu uzytkownika. Formatowanie
publikowanych tresci ma nastepowa¢ w oparciu o zdefiniowane szablony, zapewniajgce spojng
prezentacje informacji w calym Portalu. Administrator portalu bedzie dysponowat narzedziami
umozliwiajacych zarzadzanie publikowanymi dokumentami oraz przyznawanie uprawnien
administratorom poszczegolinych modutéw tematycznych. Zadaniem portalu wewnetrznego bedzie
integracja informaciji i ustug dotyczacych publikowanych tematow.

Interaktywnos$¢ portalu pozwoli na wprowadzenie mechanizméw umozliwiajgcych kontakt
z odbiorcami przekazu. Bedzie sie to odbywaé praktycznie na wszystkich ptaszczyznach, od bazy
informacji po udostepnienie forum wyrazania opinii oraz zastosowanie mechanizméw szybkiej
konsultacji spotecznej.

Portal ,,e-Ketrzyn” bedzie odnosit sie do co najmniej hastepujace ustug:
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v opis e-ustug - procedur zatatwiania spraw,

v' dostep do e-ustug - formularzy interaktywnych umozliwiajacych zatatwienie poszczegoélnych
spraw,

v' dostepng po zalogowaniu ,strefe klienta” umozliwiajacg dostep do indywidualnych kont
Platniczych,

v e-konsultacje spoleczne — mozliwos¢ dla mieszkancOw zapoznania sie z projektami

najwazniejszych przedsiewzie¢ planowanych przez wiladze miasta oraz wyrazenia Swojego
zdanie na ich temat.

|. Elektroniczny obieg dokumentéw (EOD)

System umozliwiajacy zarzadzanie korespondencjg, dokumentami, projektami, poleceniami,
terminami i czasem pracy pracownikow, tworzaca centralng, uporzadkowang baze informacji oraz
dokumentdéw. System zapewni pracownikom dostep do uméw, procedur wewnetrznych,
korespondencji oraz dokumentéw a takze kontrolowat bedzie obieg dokumentéw, stan realizaciji
procesdw, usprawniajgc w ten sposob obstuge klientow. System posiadat bedzie modut zarzagdzania
procesami pracy, ktory pozwoli na automatyzacje dziatan zachodzacych wewnatrz organizaciji.
System rozwigze problem przeptywu informacji, zaréwno wewnatrz Urzedu jak réwniez pomiedzy
nimi interesantami. Przeptyw informacji przedstawia ponizszy rysunek.

@ E

Bazy Danyen Pracownikéw System
KacryLDAR Uwierzyteiniania

= @ =
dokumanty S
pepierawe

/ el

==
[
Urzgdowe
Poéwiadczenia Cdbioru

faksy
Web Services

; \Elektroniczny System %
Obiegu Dokumentéw

.i’ /

nosniki

roa il

formuiarze
elektroniczne

‘ ey
|

" Email+ PRI

Archiwum

inne Systemy Informaryczne

Rysunek: Schemat elektronicznego systemu obiegu dokumentéw

System zawiera¢ ma rozbudowany modut bezpieczenstwa zarzadzajacy dostepem
uzytkownikéw zaréwno do odpowiedniego typu dokumentoéw (grup dokumentdw, teczek), jak

i funkcji systemu. Dodatkowo system wykorzysta technologie PKI do podpisywania lub akceptaciji
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dokumentow. System zapewni zgodnos¢ formatu metadanych eksportowanych dokumentéw ze
standardem ,e-PL" opracowanym przez Naczelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych oraz umozliwi
automatyczne pobieranie korespondencji elektronicznej z sieci internetowej do wewnetrznej.
System elektronicznego obiegu dokumentow jest elementem niezbednym do uruchomienia
wirtualnego urzedu w ktérym interesant bedzie mogt wnosi¢ sprawy w sposob elektroniczny przez
Internet. System umozliwia¢ bedzie informowanie interesanta o stanie realizacji jego sprawy

(wymog ustawowy - ustawa o dostepie do informaciji publicznej).

I. Wymagania funkcjonalne ogélne dla oprogramowania EOD

1) System posiada¢ powinien mechanizm ochrony i kontroli dostepu oraz zapewnienie
bezpieczenstwa danych i ograniczenie dostepu na poziomie wewnetrznym, dostep musi by¢
strzezony dla kazdego uzytkownika;

2) Wszystkie dane wprowadzone do systemu, jak ich usuwanie, sg autoryzowane, a system
umozliwia identyfikacje osoby, ktéra je wprowadzita i ustalenie daty wprowadzenia i modyfikacji
danych;

3) Parametryzacja systemu a w tym: zawartosci stownikow i szablondw musi byé mozliwa do
wykonania przez przeszkolonych administratorow, w kazdym momencie eksploatacji; zapisy
dotyczg zmian i tworzenia nowych elementéw;

4) System musi posiada¢ mozliwos¢ wyszukiwania danych wedtug roznych kryteriow w tym wedtug
fragmentow nazw i zakreséw (dat, numerow);

5) System powinien umozliwiaé export wybranych danych do 10 réznych formatéw m.in. edytora
tekstu, arkusza kalkulacyjnego oraz do PDF;

6) System powinien posiada¢ mechanizmy kontroli zmian;

7) System musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikow;

8) System musi by¢ w catosci spolonizowany (nie dotyczy narzedzi administracyjnych do
raportowania i analiz), a wiec posiada¢ polskie znaki i instrukcje obstugi po polsku dla
uzytkownika oraz administratora;

9) System musi posiadac¢ graficzny interfejs uzytkownika gwarantujacy wygodne wprowadzanie
danych, przejrzysto$¢ prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposob wyszukiwania
danych po dowolnych kryteriach;

10) System musi pracowaé¢ w $rodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnosé pozwalajaca na
réwnoczesne korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikéw;

11) System musi posiadaé mechanizmy ochrony danych przed niepowotanym dostepem,
nadawania uprawnien dla uzytkownikéw do korzystania z modutéw jak rowniez do korzystania z

wybranych funkcji;
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12) System musi posiadac¢ stowniki wewnetrzne, uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwosc ich
rozbudowy jak i definiowania wtasnych.
13) System musi posiadac¢ interfejs komunikacyjny umozliwiajacy wspotprace z innymi systemami

np. wykorzystanie ustug sieciowych.

Il. Wymagania szczeqodtowe dla systemu EOD

1) EOD musi spetniaC wszystkie warunki okreslone dla systemu EZD w rozporzadzeniu
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)
i wszystkie jego funkcje beda dziata¢ zgodnie z tym rozporzadzeniem.

2) EOD musi realizowaé¢ petng funkcjonalnos¢ przewidziang przepisami prawa dla systemu EZD,
co pozwoli jednostkom uzytkujgcym ten EOD wykorzystywaé¢ go, jako podstawowy sposéb
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

3) jesli jakas czynnos¢ kancelaryjna jest obstugiwana przez EOD (np. dolgczenie dokumentu do
sprawy), to struktura systemu musi umozliwia¢ wykonywanie wszystkich wariantow tego zadania
dopuszczalnych instrukcjg kancelaryjng (np. dotaczenie praktycznie dowolnej ilosci dokumentow
do sprawy — tzn. liczby na tyle duzej, by w praktyce nie napotkac¢ ograniczen systemu). Zaréwno
liczba dopuszczalnych dokumentéw jak i ich faczny rozmiar powinny by¢é parametrami
konfigurowalnymi systemu.

4) jesli instrukcja kancelaryjna wprost wskazuje na mozliwos¢ automatyzacji jakiegos zadania w
systemie EZD, EOD powinien umozliwiaC automatyzacje tego zadania. Jesli instrukcja
kancelaryjna dopuszcza rézne warianty jego wykonania, EOD powinien zapewnia¢ petng
konfigurowalnos¢ sposobu wykonania tego zadania (np. w zakresie rozdziatu przesytek
przychodzacych, opatrywania przesytek metadanymi, archiwizacji). EOD powinien takze
umozliwi¢ konfigurowanie maksymalnej wielkosci pliku zatgczanego do sprawy.

5) EOD musi umozliwi¢ definiowanie i wykorzystywanie wartosci domysinych dla wybranych pél w
formularzach opisujacych przesyiki, pisma, dokumenty i sprawy oraz sposob ich przetwarzania,
tam gdzie wykorzystanie ustawien domysinych znacznie usprawni prace. Ustalenie takiej
konfiguracji powinno by¢ mozliwe zarowno globalnie dla calego systemu, jak i na poziomie
stanowiska lub uzytkownika

6) EOD musi pozwala¢ na dodawanie dowolnej liczby metadanych dla pism, spraw, teczek,
interesantoéw, zadan (liczba, tekst, stownik, data i godzina, warto$¢ z e-formularzy ePUAP)
Zz mozliwoscig wykorzystania ich:

a) na listach,
b) w raportowaniu

c) we wbudowanym edytorze tekstu, jako pola auto podstawialne
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7) EOD bedzie umozliwiat wykorzystanie skrotéw klawiszowych do wywolywania czesto
uzytkowanych funkcji. EOD bedzie zawierat zestaw predefiniowanych skrétéw klawiszowych i
umozliwi zdefiniowanie wtasnych (nadpisanie predefiniowanych i zdefiniowanie dodatkowych)
na poziomie catego systemu.

8) EOD musi obstugiwac rejestracje przesytek przychodzacych w formie papierowej (skiadane
osobiscie, przysytane pocztg) i elektronicznej (sktadane osobiscie na nosnikach, przesytane
przez elektroniczng skrzynke podawczg oraz pocztg elektroniczng) wraz z zatgcznikami zgodnie
z wymogami Rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych
(Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

9) w ramach procesu rejestracji przesylek przychodzacych w formie papierowej EOD musi
umozliwi¢ zeskanowanie (z poziomu interfejsu aplikacji) poszczegdélnych dokumentéw,
wchodzacych w skiad przesyiki.

10) EOD musi umozliwia¢ skanowanie wsadowe przesytek (np. przychodzacych poczta).

11) EOD musi umozliwia¢ generowanie potwierdzenia przyjecia przesyiki przychodzacej przez punkt
kancelaryjny i opatrzonej kodem kreskowym.

12) EOD musi umozliwiac¢ rejestracje przesytek w wielu punktach kancelaryjnych.

13)EOD musi umozliwia¢c opatrywanie przesytek przychodzacych metadanymi zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami oraz dodatkowymi (konfigurowalny zakres), przy czym metadane
powinny by¢, zestownikowane co najmniej w zakresie rodzaju dokumentu, sposobu
dostarczenia oraz danych teleadresowych.

14) EOD musi umozliwi¢ odréznienie, jednoznaczng identyfikacje i odrebne przetwarzanie (np.
niezalezne udostepnianie) poszczegolinych dokumentéw, przechowywanych w postaci skanow,
wchodzacych w skiad przesyiki, przy zachowaniu ich powigzania z przesyika.

15)EOD musi umozliwi¢ opcjonalne dodawanie przez uzytkownika informacji opisujacych
poszczegdblne dokumenty, przesyilki lub sprawy w postaci notatek, zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjna.

16) dla dokumentow papierowych nie podlegajgcych skanowaniu oraz dokumentéw na nosnikach
elektronicznych nie podlegajacych kopiowaniu do systemu EOD (wymaganie dotyczy zaréwno
catych przesylek, jak i dokumentéw wchodzacych w skiad przesyiki), EOD musi umozliwic¢
sporzadzenie metryki, zawierajgcej podstawowe informacje o dokumencie, (co najmniej — tytut,
identyfikator, notatka).

17)EOD musi umozliwi¢ prawidlowg obstuge przychodzacej poczty elektronicznej, zgodnie z
wymogami przepiséw w zakresie instrukcji kancelaryjnych (rejestracja w rejestrze przesytek
wptywajacych lub bezposrednie dotaczenie wiadomosci z zatgcznikami do akt sprawy); w

sposéb niezalezny od uzytkowanego programu pocztowego.
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18) EOD musi automatycznie pobiera¢ przesyiki, ktore przyszly przez elektroniczng skrzynke
podawczg systemu ePUAP, i musi umozliwi¢ ich rejestracje w systemie.

19)dla przesytek, ktére przyszty przez elektroniczng skrzynke podawczg systemu ePUAP, EOD
musi umozliwi¢ realizacje rozdziatu w sposéb automatyczny (w zaleznosci od kategorii ustugi).

20) rozdziat przesytek przychodzacych do wiasciwych komérek merytorycznych musi sie odbywaé
poprzez przekazanie uprawnien do plikow i informacji zawartych w systemie.

21) EOD musi umozliwi¢ generowanie i drukowanie nalepek z kodami kreskowymi na dokumenty
papierowe oraz nosniki i odnajdywanie na podstawie zeskanowanej nalepki odwzorowania
cyfrowego badz metryki danego dokumentu.

22) EOD musi umozliwi¢ rejestracje obiegu (lokalizacja, czas przemieszczenia, uzytkownik)
dokumentdéw papierowych, (dla ktorych istnieje odwzorowanie cyfrowe oraz dla ktérych nie
zostato ono wykonane) oraz nosnikow.

23) EOD musi umozliwi¢ sporzadzanie odwzorowan cyfrowych dokumentéw poprzez skanowanie
dostepne z poziomu aplikacji EOD, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w instrukcji
kancelaryjnej

24) EOD musi umozliwia¢ wykonanie OCR w jezyku polskim dla skanowanych dokumentéw i jego
wykorzystanie w pézniejszym przetwarzaniu sprawy lub przeszukiwaniu petnotekstowym
dokumentdéw (dotyczy pisma maszynowego a nie odrecznego).

25) EOD musi umozliwi¢ rejestracje, przechowywanie, procedowanie oraz dotgczanie do akt sprawy
dokumentéw elektronicznych, dokumentéw papierowych w postaci odwzorowan, jak réwniez
metryk (dla dokumentéw papierowych nie skanowanych i elektronicznych na nosnikach).

26) EOD musi umozliwi¢ wszczynanie, prowadzenie i zatatwianie spraw, przechowywanie akt
sprawy i prowadzenie spiséw spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami. EOD automatycznie
musi nadawac znak sprawy i zapewnia jego zgodnos¢ z wymogami instrukcji kancelaryjnej.

27)EOD musi umozliwiaC reczne przenumerowanie sprawy wylgcznie w przypadkach
dopuszczonych instrukcjg kancelaryjna.

28)EOD musi umozliwi¢ prowadzenie rejestrow kancelaryjnych, w tym rejestru przesylek
wplywajgcych, wychodzacych oraz pism wewnetrznych, definiowanie i prowadzenie dowolnych
innych rejestrow kancelaryjnych dopuszczonych instrukcjg kancelaryjng

29) EOD musi umozliwi¢ numeracje i klasyfikacje pism oraz spraw w oparciu o JRWA zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng

30) EOD musi od strony technicznej umozliwi¢ stworzenie odrebnych podrzednych EOD dla
jednostek podlegtych, z odrebnym JRWA i odrebng hierarchig uzytkownikéw.

31)EOD musi umozliwi¢ i procedowanie i dekretacje spraw oraz pism z wykorzystaniem
mechanizmu procedowania wedtug definiowalnych sciezek (mechanizm przeptywu pracy —

workflow) w petni zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
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32) EOD musi umozliwi¢ akceptacje dokumentow z wykorzystaniem mechanizmu procedowania
wedtug  zdefiniowanych  sciezek  (mechanizm  przeptywu pracy —  workflow)
w petni zgodnie z instrukcjg kancelaryjng. EOD obstuguje akceptacje jedno — lub wielostopniowa

33) akceptacja pism elektronicznych przeznaczonych do wysytki musi sie odbywac
z wykorzystaniem podpisu elektronicznego zgodnie z wymogami prawa.

34) EOD musi umozliwi¢ zapis projektow pism przekazywanych pomiedzy uzytkownikami lub
komdrkami w trakcie zatatwiania sprawy, a takze zamieszczanie adnotacji odnoszacych sie do
projektow pism.

35)EOD musi zapewni¢ prowadzenie i wydruk metryki sprawy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

36) EOD musi umozliwi¢ opisywanie spraw i akt sprawy metadanymi zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

37) EOD musi umozliwi¢ dokumentowanie wyjecia dokumentacji ze sktadu chronologicznego lub ze
sktadu informatycznych nosnikéw danych.

38)EOD ma umozliwia¢ wigzanie dowolnych dokumentéw ze sobg oraz ze sprawami oraz
dodawanie konfigurowalnych atrybutow (opiséw, notatek) do tych powigzan.

39) EOD musi umozliwi¢ sporzadzanie i wydruk raportéw, statystyk i zestawien, w szczegoélnosci
wymaganych przepisami prawa. EOD umozliwi monitorowanie liczby spraw i terminowosci ich
zalatwiania (globalnie, przez poszczegdlne komorki i osoby) w zadanych przedziatach czasu,
takze w podziale na kategorie spraw. Mozliwos¢ generowania raportéw bedzie zalezna od
uprawnien i bedzie dotyczyta pracy osob i komérek podlegtych oraz pracy osoby sporzadzajace;j
raport.

40) EOD musi umozliwi¢ sporzadzenie raportu w postaci pliku .pdf, .xls, .rtf, .csv, .xml, .html *.doc,

41) EOD musi umozliwi¢ przeszukiwanie i sortowanie pism i spraw wedtug ztozonych kryteriow,
w szczegolnosci wg znaku sprawy, identyfikatora przesyiki, osoby lub komérki odpowiedzialnej,
kategorii JRWA, dat wplyniecia lub zatatwienia, terminu zalatwienia, statusu pisma lub sprawy,
danych klienta urzedu, nadawcy, adresata.

42) EOD musi umozliwi¢ uzytkownikowi dostep do: zestawienia spraw, za ktore jest odpowiedzialny,
zestawienia  aktualnych  zadan  wynikajacych z  przeptywu p racy (sprawy
i korespondencja, w odniesieniu, do ktorych uzytkownik ma aktualnie co$ do zrobienia),
zestawienia korespondenciji otrzymanej i wystanej w podziale na korespondencje wewnetrzng i z
podmiotami zewnetrznymi

43) EOD musi umozliwi¢ pelnotekstowe przeszukiwanie dokumentow w obrebie wyszukanego
wczeséniej zbioru, w tym co najmniej dokumentow w formatach .txt, .pdf (zawierajacy tekst), rtf,

.doc, .docx.
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44) EOD musi posiadac¢ funkcje automatycznej wysyiki pism za potwierdzeniem odbioru przez
platforme ePUAP.

45) EOD musi umozliwi¢ automatyczng wysytke korespondencji pocztg elektroniczng poprzez
pobranie adresu odbiorcy i wystanie tresci pisma w tresci poczty oraz zatgcznikbw w formie
zalgcznikéw do poczty.

46) EOD musi umozliwi¢ odnotowanie wysytki wszelkich przesytek wychodzacych w rejestrze
I opatrzenie ich metadanymi zgodnie z przepisami. EOD bedzie w miare mozliwosci
automatyzowat te czynnosci.

47)EOD musi umozliwi¢ generowanie korespondencji seryjnej i automatyzacje jej wysyiki (do
zdefiniowanych, konfigurowalnych grup odbiorcow).

48) Pismo do wysyiki wygenerowane na podstawie e-szablonu musi by¢ w formacie edytowalnym
(co najmniej *.doc, *.odt, *.rtf).

49) EOD musi zapewni¢ automatyczne przejmowanie dokumentacji przez archiwum zaktadowe po
uptywie okresu przewidzianego w instrukcji kancelaryjnej. Przejecie dokumentacji musi polegac
na przekazaniu archiwiscie uprawnien do tej dokumentacji w systemie EOD
i ograniczeniu uprawnien komérki merytorycznej, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

50) EOD musi posiada¢ dedykowane funkcje do udostepniania i wycofywania dokumentacji
elektronicznej z archiwum zaktadowego.

51) EOD musi posiada¢ funkcje wspierajgce proces porzadkowania dokumentacji w archiwum
zakladowym (wskazanie dokumentacji wymagajacej uzupetnienia).

52) EOD musi realizowa¢ brakowanie akt elektronicznych oraz przekazanie akt do archiwum
panstwowego oraz musi umozliwi¢ sporzadzenie i przechowywanie odpowiedniej dokumentacji.
EOD musi wspiera¢ prace archiwisty poprzez automatyczne typowanie dokumentacji do
brakowania lub przekazania do archiwum panstwowego (po uptywie terminéw zwigzanych z
danymi kategoriami archiwalnymi) oraz funkcjonalnos¢ automatycznych przypomnien

53) EOD musi zapewni¢ wsparcie dla procesu archiwizacji informatycznych nosnikéw danych oraz
dokumentdéw papierowych, dla ktérych nie wykonano petnego odwzorowania cyfrowego, w tym
umozliwi:

a) sporzadzanie spisu zdawczo-odbiorczego,

b) zapis miejsca ich przechowywania i kategorii archiwalnej,

C) wsparcie procedury brakowania akt, wypozyczen oraz przekazania do archiwum
panstwowego poprzez odnotowywanie tych zdarzen, sporzadzanie i przechowywanie
odpowiedniej dokumentacji.

54) sciezki muszg dopuszczac rozwidlanie oraz tgczenie sie podsciezek (sciezek w obrebie innych

sciezek).
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55) EOD musi umozliwi¢ tworzenie i obsluge podsciezek, w szczegdlnosci musi umozliwi¢
uzytkownikowi procedujgcemu korespondencje lub sprawe zdefiniowanie podsciezki, ktora
zaczyna sie i kohczy w jego wezle.

56) Sciezki mogg zawiera¢ takze warunki okreslone dla dokumentéw XML wymaganych na
dowolnym etapie sprawy (np. wariant sciezki uruchamiany jest w zaleznosci od zawartosci
jednego z pdél wniosku).

57) EOD musi umozliwi¢ import, eksport i wykorzystanie schematow Sciezek.

58) EOD musi zapewni¢ przydzielanie spraw i korespondenciji, przekazanych na dane stanowisko,
konkretnym uzytkownikom, pracujgcym na tym stanowisku.

59) EOD musi umozliwi¢ przekazywanie korespondencji/sprawy na stanowisko lub bezposrednio do
wskazanego Uzytkownika.

60) EOD musi umozliwi¢ ewidencjonowanie i wersjonowanie sciezek obiegu.

61) EOD musi umozliwi¢ podglad sciezki obiegu sprawy (w formie grafu).

62) EOD musi umozliwi¢ procedowanie sprawy lub korespondencji trybem ,ad hoc” poprzez
okreslanie na biezgco kolejnych stanowisk zajmujgcych sie sprawa/korespondencjg bez
wykorzystywania uprzednio zdefiniowanych $ciezek procedowania sprawy/korespondencii.
Uzytkownik moze przejs¢ do trybu ,ad hoc” w dowolnym momencie przetwarzania
sprawy/korespondenciji.

63) EOD musi umozliwi¢c modelowanie sciezek w narzedziu graficznym.

64) EOD musi umozliwi¢c monitorowanie i kontrole obiegu dokumentéw z wykorzystaniem
konfigurowalnych raportéw, zestawien, statystyk i alertow — w zakresie pracy wiasnej oraz oséb
podlegtych.

65) EOD musi umozliwi¢ przypisywanie (w ramach sciezki lub ,ad-hoc”) procesom i zadaniom
termindw realizacji, monitorowanie terminowosci ich realizacji, automatyczne konfigurowalne
przypomnienia i alerty.

66) EOD musi posiada¢ funkcjonalnos¢ kalendarza i zadan (z terminami i priorytetami) oraz notatek
dla uzytkownikéw.

67) EOD musi umozliwi¢ obstuge wielu kalendarzy z mozliwoscig ich tgcznego udostepniania w
terminarzu uzytkownika, wigczania i wytgczania subskrypcji i podgladu wybranych kalendarzy.
68) dostep do kalendarzy musi by¢ regulowany przez system uprawniehn do ich tworzenia, edycji,

publikowania, podgladu i subskrypcji.

69) EOD musi umozliwia¢ definiowanie zdarzen kalendarza i zadan dla innych oséb oraz ich grup
przez osoby uprawnione (np. przetozonego dla podwiadnych).

70) kalendarz musi umozliwia¢ podglad zadan w siatce o rozdzielczosci, co najmniej 15 minut, zas

ich definiowanie z doktadnoscig do 5 minut.
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71) EOD musi by¢ wyposazony w funkcjonalnos¢ komunikatora tekstowego. Komunikator musi by¢
wewnetrznym oprogramowaniem dla urzedu i nie moze umozliwia¢ komunikacji
z zewnetrznymi komunikatorami dostepnymi publicznie.

72)EOD musi umozliwic uzytkownikowi podglad przypisanych do niego spraw
I korespondencji, z mozliwoscig sortowania, filtrowania i przeszukiwania.

73) EOD musi umozliwi¢ skiadanie i weryfikowanie podpisu elektronicznego na kazdym dokumencie
elektronicznym w dowolnej liczbie podpiséw elektronicznych.

74) EOD musi przyjmowaé¢ dokumenty elektroniczne zitozone przez klientéw za posrednictwem
platformy ePUAP i umozliwia¢é automatyczne kierowanie ich na wiasciwg $ciezke zgodnie
Z e-ustuga, ktérej dotyczg

75) EOD musi umozliwia¢ doreczanie dokumentdéw poprzez ePUAP.

76) EOD musi by¢ zintegrowany z ePUAP w zakresie stownikéw.

77) EOD musi integrowa¢ sie edytorem aktéw prawnych. Proces przygotowania i publikacji aktu
prawnego musi obejmowac przygotowanie wersji roboczej oraz jej akceptacje, ktéra moze, lecz
nie musi obejmowa¢ podpisanie aktu prawnego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem. Akt prawny jest po akceptacji automatycznie
eksportowany do systemu zewnetrznego obstugujgcego publikacje (dziennik urzedowy).

78) EOD musi umozliwi¢ wprowadzanie zmian kadrowych, urlopéw i zastepstw bez koniecznosci
modyfikacji sciezek procedowania i umozliwia przekazanie osobie zastepujacej czesci lub
catosci uprawnien osoby zastepowanej. Uprawnienia muszg by¢ przekazane na okreslony czas
dat lub bezterminowo.

79) funkcjonalnos$¢ obstugi zastepstw, zmian kadrowych i urlopéw umozliwia ustalenie, ktéra osoba
faktycznie realizowata dang czynnos¢ w systemie (kazdy z uzytkownikéw zachowuje swojg
tozsamosc¢ i dziata w oparciu o swoje konto uzytkownika).

80) EOD musi umozliwi¢ ewidencjonowanie struktury instytucji oraz jej pracownikow, ktore
umozliwig przypisanie pracownikéw (0sdb) do stanowisk (funkcii).

81)EOD musi umozliwi¢ definiowanie uprawnien, w tym delegowanie czesci lub catosci
posiadanych uprawnien.

82) EOD umozliwi zarzgdzanie uprawnieniami w oparciu 0 grupy uprawnien i grupy zasobéw, jakich
dotyczg. System uprawnieh musi by¢ zdolny do odzwierciedlenia uprawnien i odpowiedzialnosci
poszczegoblnych urzednikdw, stosowany w jednostkach samorzadu terytorialnego i wynikajacy z
Instrukcji Kancelaryjnych oraz struktury stanowisk.

83) EOD musi umozliwi¢ definiowanie sposobu logowania dla poszczegdélnych uzytkownikéw i grup
uzytkownikobw. Dostepne musza by¢, co najmniej nastepujagce metody logowania:

uzytkownik/hasto, karta kryptograficzna, jednokrotne logowania przez domene.
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84) przy logowaniu EOD musi prezentowac uzytkownikowi informacje o dacie i czasie ostatniego
udanego logowania oraz ostatniego nieudanego logowania.

85) EOD musi takze umozliwiaC generowanie raportu dotyczacego logowan uzytkownika (przez
uzytkownika i administratora) oraz wykrywa¢ zachowania okreslone, jako podejrzane i
uruchamia¢ konfigurowalne alerty w tym zakresie. Konfiguracja powinna dotyczy¢ tego, kto ma
by¢ informowany (np. uzytkownik, administrator), w jakich przypadkach, w jakiej formie, (np.
sms, mail, alert w systemie).

86) hasta sg przechowywane w systemie w formie zaszyfrowanej i nie ma mozliwosci ich
odtworzenia, lecz jedynie zresetowania. Po zresetowaniu hasta uzytkownika przez
administratora systemu zmusza uzytkownika do zdefiniowania nowego hasta przy pierwszym
logowaniu

87)EOD umozliwia administratorowi wymuszenie okresowej zmiany haset (i zdefiniowanie
odpowiedniego interwalu czasowego) oraz wspiera wykrywanie kont nieuzywanych poprzez
odpowiednie alerty.

88)EOD musi umozliwi¢ wykonywanie kopii bezpieczenstwa (backup) z wykorzystaniem
dostarczonego, w tym celu sprzetu. EOD musi umozliwi¢ automatyzacje wykonywania backupu
w okreslonych interwatach czasu lub pod okreslonymi warunkami i umozliwia ustawienie
czestotliwosci backupu. Zaoferowane rozwigzanie musi by¢ zdolne do tworzenia kopii
zapasowych (backupu) danych dokonywanych nie i rzadziej niz codziennie.

89) EOD powinien umozliwia¢ tworzenie backupu petnego

90) zakres wartosci w stownikach prowadzonych przez system powinien by¢ konfigurowalny przez
administratora lub pochodzi¢ z rejestréw centralnych, (np. TERYT). Zmiana wartosci w
stownikach nie moze powodowac¢ zmian w dokumentach sporzadzonych z wykorzystaniem
poprzednich wersji stownikow.

91) EOD musi umozliwi¢ prowadzenie ksigzki teleadresowej interesantow i wspiera¢
wykorzystywanie jej w procesie rejestracji i wysytce przesytek, tworzeniu pism, rejestracji spraw.

92) EOD musi umozliwia¢ tworzenie grup interesantéw (np. poprzez dodatkowe atrybuty) na
podstawie ksigzki teleadresowej i z nig zsynchronizowanej. Grupy beda wykorzystywane do
wyszukiwania i korespondencji seryjne;.

93) EOD musi umozliwi¢ nadawanie i ograniczanie uprawnien do danych osobowych interesantéw —
oséb  fizycznych, zapewniajgc  ochrone tych  danych zgodnie z  ustawg
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).

94) stowniki prowadzone i wykorzystywane w systemie muszg obejmowaé w szczegdlnosci: stownik
dekretacji, stownik lokalizacji, stownik rodzajow nosnikéw, stownik kategorii archiwalnych,
JRWA.

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 %’Z‘;’,‘,‘:&U str. 19



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

95) EOD musi umozliwi¢ zdefiniowanie dodatkowych metadanych do opisu spraw, akt sprawy,

przesytek wchodzacych i wychodzacych oraz dowolnych dokumentow.

96) EOD musi umozliwi¢ zdefiniowanie dodatkowych stownikow.

97) EOD musi posiada¢ wewnetrzny edytor, stuzacy do sporzadzania notatek, zataczanych do akt

sprawy.

98) EOD musi posiada¢ architekture trojwarstwowa.

99)EOD musi by¢ w petni transakcyjny i musi zabezpiecza¢ dane przed zniszczeniem lub

przypadkowym nadpisaniem w przypadku roéwnoczesnego korzystania z tych danych przez
wielu uzytkownikow.

100) EOD od strony technicznej musi zapewni¢ skalowalnos¢ w zakresie wydajnosci, pojemnosci
oraz dotgczania dodatkowych uzytkownikéw i elementow infrastruktury sprzetowe;.

101) EOD musi zapewni¢ mozliwos¢ rozbudowy warstw poprzez zwiekszenie zasobéw komputerow
obstlugujacych warstwe poprzez rozbudowe pamieci, zwiekszenie liczby procesorow,
zwiekszanie liczby maszyn oraz zwiekszenie pojemnosci pamieci masowych.

102) EOD musi umozliwiaé rozpraszanie repozytorium dokumentdw w ramach jednego systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw na wiele komputerdw rozmieszczonych w réznych
lokalizacjach geograficznych (np. budynki urzedu).

103) EOD musi cechowac sie interfejsem uzytkownika opartym na intranetowych nowoczesnych
rozwigzaniach: wykorzystywac menu, listy, formularze, przyciski, referencje (linki), itp.

104) wymaga sie, aby interfejs uzytkownika EOD stosowat oznaczanie pdol wymaganych na
formularzu ekranowym w spos6b wyr6zniajacy te pola.

105) organizacja pracy w ramach interfejsu uzytkownika EOD musi sie opiera¢ na zestawieniach
podstawowych, prezentujgcych informacje znajdujgce sie w Systemie w formie syntetycznej,
(jako podsumowania, listy, zestawienia, grupy opcji, itp.) oraz na zestawieniach
szczegOtowych, tworzonych przez EOD w sytuacji, gdy zachodzi potrzeba zaprezentowania
wskazanej przez uzytkownika jednostki danych np. konkretnego dokumentu elektronicznego,
stownika parametrow systemowych, itp.

106) interfejs uzytkownika EOD musi posiada¢ widok indywidualny, w ramach ktérego
prezentowane bedg tylko te skfadniki zawartosci informacyjnej Systemu, za ktore
odpowiedzialny jest wezet struktury organizacyjnej, do ktérego przypisany jest dany
uzytkownik.

107) wymaga sie, aby widok indywidualny zawierat odnosniki do zestawien udostepniajgcych
wszystkie zadania realizowane przez pracownikdéw danego wezfa struktury organizacyjnej, dla
ktérych to zadan:

a) termin zakonczenia realizacji zadania juz mina,
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b) termin zakonczenia realizacji zadania mija za okreslong w konfiguracji systemowe;
liczbe dni kalendarzowych.

108) wymaga sie, aby interfejs uzytkownika zawierat informacje o wezle struktury organizacyjnej, w
ktorym aktualnie pracuje uzytkownik.

109) wymaga sie, aby byta mozliwos¢ konfiguracji widokow indywidualnych np. wysokos¢ wiersza
listy zawierajgcej sprawy, dokumenty, zadania (najmniejsza, mata, srednia, najwieksza).

110) wymaga sie, aby byta mozliwosé grupowania elementow (mechanizm drag&drop) na listach
pism, spraw, zadan poprzez mechanizmy list przestawnych (grupowania zagniezdzonego co
najmniej do 20 pozioméw). EOD musi umozliwia¢ zapamietywanie zdefiniowanych grup dla
konkretnego uzytkownika.

111) wymaga sie, aby byla mozliwos¢ przechodzenia z wlkasnych list dokumentéw i spraw na listy
wskazanych o0s6b., do ktorych podgladu dany uzytkownik jest uprawniony.

112) wymaga sie, aby byla mozliwo$¢é dowolnego ustawiania kolumn oraz zapamietywania tych
ustawien.

113) wymaga sie, aby byla mozliwosé wyswietlania badz ukrywania kolumn na listach spraw,
dokumentéw, zadan.

114) wymaga sie, aby byla mozliwos¢é wykorzystania na listach spraw, dokumentéw, zadan
mechanizmow szybkiej filtracji po dowolnie wybranej kolumnie.

115) EOD musi posiada¢ mechanizm kontroli dostepu do ustug pozwalajacy na dostep do danej
ustugi ze wzgledu na uzytkownika oraz grupe (jednostke organizacyjng) do ktérej nalezy.

116) EOD musi rejestrowa¢ wszystkie czynnosci dostepu do ustug i zasobéw w systemie,
w zakresie dostepu przez uzytkownikdéw oraz aplikacje wspétpracujace z EOD.

117) EOD musi by¢ zgodny z przepisami prawa, obowigzujgcymi na dzien ostatecznego odbioru
systemu oraz opublikowanymi aktami prawnymi z okreslong datg wejscia w zycie (nawet,
jezeli ta data jest po dniu ostatecznego odbioru systemu).

118) EOD musi umozliwi¢ obstuge plikéw (dokumentéw) w dowolnym formacie zgodnym
z obowigzujacymi przepisami prawa (pliki te sg otwierane i modyfikowane przez uzytkownikéw
w odrebnych aplikacjach, jednak mogg by¢ przedmiotem obiegu w EOD).

119) EOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm zdalnej asysty technicznej pozwalajacy na
wsparcie uzytkownikow systemu przez uprawnionych do tego administratorow.

120) EOD powinien wspétpracowaé z relacyjng baza danych SQL w wersji komercyjnej oraz darmowe;.

Il. Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (e-BOI)

1) E-BOI powinien wykorzystywac elementy architektury opartej na ustugach (ang. Service-
Oriented Architecture, SOA).

2) E-BOI powinien posiada¢ wbudowang pomoc techniczng
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3) E-BOI powinien integrowac sie z EOD na nastepujgcym poziomie:
a) karty ustug,
b) wnioskéw do pobrania,
c) informacji na temat prowadzonych spraw (status, osoba prowadzaca, dokumenty w
sprawie),
d) konta Klienta (aktywacji dostepu do e-BOI z poziomu systemu EOD.
4) E-BOI powinien zapewnia¢ komunikacje z ESP m.in. na poziomie e-formularzy i kart ustug
5) E-BOI powinien umozliwia¢ zatozenie konta Klienta poprzez system EOD lub interfejs e-BOI
dostepny przez strone www. Konto powinno by¢ wykorzystywane w celu uwierzytelniania
Klienta celem dostepu np. do informacji na temat sprawy
6) E-BOI powinien rozréznia¢ Klientow na osoby fizyczne, osoby prawne i podmioty
gospodarcze (firmy).
7) E-BOI powinien weryfikowac¢ adres e-mail Klienta poprzez link weryfikujacy
8) E-BOI pozwala na ponowne wystanie linku weryfikujgcego na konto e-mail Klienta
(z poziomu panelu administratora).
9) E-BOI pozwala na zablokowanie konta Klienta (z poziomu panelu administratora).
10) E-BOI powinien pozwala¢ na uwierzytelnianie Klienta za pomocg certyfikatu podpisu
elektronicznego i profilu zaufanego.
11) E-BOI pozwala na odzyskanie dostepu do konta Klienta.
12) E-BOI pozwala na zmiane hasta z poziomu konta Klienta.
13) E-BOI pozwala na zmiane danych adresowych Klienta z poziomu jego konta.
14) E-BOI pozwala na alfabetyczne przeszukiwanie tresci kart ustug.
15) E-BOI pozwala na przeszukiwanie kart ustug wedtug wydziatéw urzedu.
16) E-BOI pozwala na podziat kart ustug wedlug JRWA.
17) E-BOI pozwala na wyszukiwanie tresci po opisie sprawy, po symbolu JRWA, po nazwie
sprawy.
18) E-BOI powinien pozwala¢ na pobranie dokumentow powigzanych z kartami ustug np.
wnioskéw do pobrania.
19) E-BOI pozwala na udostepnienie (po uwierzytelnieniu Klienta) informacji o prowadzonej
sprawie. E-BOI dostarcza nastepujgcych informacji:
a) status sprawy,
b) znak sprawy,
C) osoba prowadzaca,
d) dokumenty w sprawie.

20) E-BOI musi integrowac sie z platformg ePUAP (obstuga profilu zaufanego).
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21) E-BOI musi pozwala¢ na definiowanie wymagalnosci stosowania podpisu/profilu pod e-
formularzami.
22) E-BOI powinien by¢ wyposazony w bezpieczny modut sprzetowy HSM (pracujacy w trybie
FIPS 140-2 poziom 3 po stronie wykonawcy).
23) E-BOI powinien by¢ w stanie obstuzy¢ do 20 000 skrzynek kontaktowych
24) E-BOI ma zosta¢ wyposazony w dedykowane repozytorium zintegrowane z repozytorium
EOD.
25) E-BOI powinien pozwala¢ na zasilenie e-formularza danymi adresowymi z konta Klienta.
26) E-BOI powinien pozwala¢ na wypetnienie e-formularza i zapisanie go do kopii roboczych
27) E-BOI pozwala na przypisanie e-formularza roboczego do foldera roboczego.
28) E-BOI pozwala na usuniecie e-formularza roboczego.
29) E-BOI powinien pozwala¢ na wygenerowanie pliku PDF z zapisanego e-formularza
30) E-BOI powinien pozwala¢ na podpisanie wypetnionego formularza podpisem elektronicznym
weryfikowanym certyfikatem kwalifikowanym lub profilem zaufanym
31) E-BOI ma pozwala¢ na odbior decyzji elektronicznych zgodnie z ustawg z dnia 12 lutego
2010 r. o zmianie ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz niektérych innych ustaw. W szczegolnosci E-BOl umozliwi odbior
podpisanych pism urzedowych wg standardu XAdES-XL lub XAdES-A z uzyciem klucza o
dtugosci co najmniej 2040 bitow.
32) E-BOI powinien generowa¢ UPO zgodne z ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
33) E-BOI ma pozwala¢ na zarzadzanie e-formularzami, w tym:
a) dodawaniem, usuwaniem,
b) dodawaniem kolejnych wersji,
c) aktywowaniem/dezaktywowaniem,
d) definiowanie wymagalnosci podpisu,
e) definiowanie kwoty optaty skarbowej w powigzaniu z systemem ptatnosci
elektronicznych.
34) E-BOI ma pozwala¢ na zarzgdzanie zaufanymi centrami certyfikacji
35) generowanie statystyk, co najmniej:
a) zatozone konta Klientéw,
b) ztozone wnioski w postaci plikow,
C) ztozone wnioski w postaci e-formularzy.

36) E-BOI powinien wspolpracowac z relacyjng baza danych SQL w wersji komercyjnej oraz darmowej

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 %’j‘,’;"‘,‘,‘lﬁu str. 23



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

37) E-BOI powinien pozwala¢ na poprawng prace w nastepujacych przegladarkach: Internet
Explorer w wersji co najmniej 9, Firefox w wersji co najmniej 16, Opera w wersji, Co hajmniej

12, Chrome w wersji co najmniej 23, Safari w wersji co najmniej 6.

I1l. Pakiet do obstugi Rady Miasta (e-rada)

1) E-RADA usprawnia prace Rady Miasta poprzez udostepnienie drogq internetowg zasobdéw
zwigzanych z dziatalnoscig Rady Miasta oraz wsparcie procesu legislacyjnego.

2) E-RADA musi by¢ zgodny z regulaminem Rady Miasta.

3) E-RADA ma umozliwia¢ radnym zdalny dostep do:

a) projektéw uchwat,

b) protokotéw z posiedzen,

C) projektow budzetu,

d) podjetych uchwat,

e) danych statystycznych i analiz.

4) E-RADA ma umozliwia¢ obieg ww. dokumentow w wersji elektronicznej oraz tworzenie
wiadomosci i zadah grupowych

5) E-RADA ma umozliwia¢ przekazywanie czionkom Rady ww. dokumentéw w wersji
elektronicznej

6) E-RADA ma umozliwia¢ przesytanie informacji i dokumentéw przy pomocy poczty
elektronicznej

7) E-RADA ma umozliwia¢ obstuge sesji Rady w tym réwniez obstluge gtosowan poprzez
dedykowany formularz do tworzenia protokotu z sesji.

8) E-RADA ma umozliwiaé potwierdzanie obecnosci radnych na sesjach Rady i na
posiedzeniach poszczegdlnych komisji Rady Miasta.

9) E-RADA ma umozliwia¢ automatyczng prezentacje wynikow gtosowania podczas
posiedzenia. Wyswietlanie wynikéw gtosowania ma odbywac sie bedzie z poziomu podgladu
uchwaty

10) E-RADA musi zapewnia¢ dedykowane procesy obiegu dokumentéw (workflow):

a) projekt aktu prawnego

b) tworzenie porzadku obrad Rady Miasta

C) tworzenie porzadku obrad komisji Rady Miasta
d) tworzenie protokotu z sesji Rady Miasta

e) tworzenie protokotu z posiedzenia komisji

f) tworzenie rocznego planu pracy Rady Miasta

g) zgtaszanie uwag do protokotu
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h) interpelacja lub zapytanie
i) wniosek

j) skarga

K) informacja

[) pismo

11) E-RADA ma umozliwia¢ dodanie dokumentu zwierajgcego projekt aktu prawnego w
dedykowanym formularzu przygotowywania porzadku obrad Rady (lub komisji RM).

12) E-RADA ma umozliwia¢ gromadzenie i przechowywanie projektow aktéw prawnych w
dedykowanym zestawieniu w elektronicznym repozytorium.

13) E-RADA ma umozliwia¢ przesytanie informacji (monitu) do wskazanych radnych (czyli
zgodnie z przyznanymi uprawnieniami) o pojawieniu sie nowego porzadku obrad, do
ktérego radny ma dostep zgodnie z nadanymi mu uprawnieniami .mailem lub sms

14) E-RADA ma umozliwia¢ powigzanie wynikdw gtosowania nad projektem aktu prawnego
z dokumentem zawierajgcym dany akt prawny.

15) E-RADA ma umozliwia¢ tworzenie, zapis i archiwizacje aktu prawnego w wersji
elektronicznej. Archiwizacja ma odbywac sie z poziomu modutu archiwizacji EOD.

16) E-RADA ma umozliwiaC prowadzenie calosci procesu zwigzanego z obiegiem wersji
elektronicznych dokumentow  skierowanych do radnych [ Rady  przez
mieszkahcow/interesantow.

17) Dokumenty kierowane przez interesantéw majg trafia¢ do systemu poprzez wykorzystanie
mechanizmow elektronicznej skrzynki podawczej na ePUAP ww. dokumenty majg byc¢
procesowane w EOD oraz przestane (jezeli zajdzie taka koniecznos¢) na posiedzenie Rady
Miasta lub wtasciwej dla danego przedmiotu sprawy komisji RM.

18) Przekazanie dokumentu na posiedzenie Rady Miasta lub wtasciwej dla danego przedmiotu
sprawy komisji RM ma odbywa¢ sie poprzez dodanie go do formularza porzadku obrad RM
lub komisji RM

19) E-RADA ma umozliwia¢ gromadzenie dokumentow w teczkach spraw w podziale na JRWA
w elektronicznym repozytorium EOD.

20) Wszystkie szablony dokumentdéw elektronicznych typu: plan sesji RM, plan posiedzenia
komisji RM, protokét z sesji RM oraz protokét z posiedzenia komisji RM obstugiwane w
systemie e-rada majg by¢ zgodne z ich odpowiednikami w wersjach papierowych.

21) Wszystkie wersje elektroniczne dokumentow w systemie majg posiada¢ unikalny numer
zgodny z wewnetrzng numeracjg stosowang w Urzedzie Miasta.

22) Numeracja wersji elektronicznych dokumentow przetwarzanych w systemie ma by¢ zgodna

z ich papierowym odpowiednikiem.
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23) Dokumenty majg zosta¢ pogrupowane wedtug typow dokumentéw, np.:
a) rejestr wnioskow,
b) rejestr zapytan,
C) rejestr skarg,
d) rejestr interpelaciji.

24) E-RADA ma umozliwia¢ przesytanie informacji (monitu) do wskazanych radnych (czyli
zgodnie z przyznanymi uprawnieniami) o pojawieniu sie¢ nowego dokumentu, do ktérego
radny ma dostep zgodnie z nadanymi mu uprawnieniami e-mailem lub sms.

25) E-RADA ma zosta¢ wyposazony w dedykowane repozytorium zintegrowane z repozytorium
EOD.

26) W repozytorium znajdowacC bedg sie pogrupowane (hierarchiczna struktura drzewa) w
teczki tematyczne zawierajgce m.in.:

a) rejestr uchwat,

b) rejestr projektéw uchwat,

C) rejestr protokotdéw z posiedzen oraz rejestr protokotéw z posiedzen komisiji,
d) rejestry sprawozdan ,

e) rejestr pism przychodzacych z zewnetrz: skargi/wnioski/pisma/zapytania.

27) E-RADA ma umozliwia¢ eksport zestawien z rejestrow do pliku w formacie co najmniej: html,
csv, pdf, xls.

28) E-RADA ma zosta¢ wyposazony w dedykowane formularze do tworzenia protokotow z sesji
Rady Miasta oraz posiedzen komisji wspomagajace prace podczas posiedzen RM i komisji
RM.

29) E-RADA ma umozliwiaé sporzadzanie rocznego Planu Pracy Rady w formie dedykowanego
formularza elektronicznego zawierajgcego date utworzenia, rok, na ktéry sporzadzany jest
plan oraz kontrolke do zalgczania pliku z trescig planu z mozliwoscig wersjonowania
zalgcznika.

30) E-RADA ma umozliwia¢ edycje i dalsze rozbudowanie formularza rocznego Planu Pracy
Rady za pomocg edytora formularzy wbudowanego w EOD.

31) E-RADA ma gromadzi¢ i przechowywac¢ formularze w repozytorium, w dedykowanym
widoku, np. ,Roczne Plany Pracy”

32) Elektroniczny Formularz Porzgdku Obrad Rady ma zawiera¢ co najmniej nastepujgce pola:

a) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
b) informacja woéjta o pracach w okresie miedzysesyjnym oraz o wykonaniu uchwata
Rady Miasta,

C) interpelacje i zapytania radnych.
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d) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,
e) odpowiedzi na interpelacje,
f) wolne wnioski i informacje,
g) wnioski mieszkancéw.
33) Poszczegdlne pola formularza majg umozliwia¢ co najmniej:
a) wprowadzenie tresci wtasciwej w punkcie,
b) dotaczenie zatacznika (np. stanowiacego protokét z poprzedniej sesji),
c) wynik gtosowania (jezeli wkasciwe).
34) Elektroniczny formularz porzadku obrad rady ma zosta¢ oparty na mechanizmach edytora
formularzy w EOD.
35) E-RADA ma umozliwia¢ wydruk elektronicznego formularza porzadku obrad rady do pliku w
formacie RTF, WORD.
36) E-RADA ma umozliwia¢ edycje formularza poprzez uzycie mechanizmu edytora formularzy
EOD.
37)E-RADA ma umozliwia¢ dotgczanie do formularza projektu porzadku obrad Rady
przesytanego do radnych:
a) dokumentu zawierajacego porzadek obrad w pliku,
b) projektow uchwat,
c) innych niezbednych materiatéw zwigzanych z porzadkiem obrad.
38) E-RADA ma umozliwia¢ sporzadzenie protokotu z kazdej sesji Rady; w tym celu E-RADA
musi posiada¢ dedykowany formularz elektroniczny ,Protokoét z Sesji*
39) Formularz Protokoét z Sesji ma zawiera¢ co najmniej:
a) numer sesji (pole tekstowe),
b) data sesji (pole daty),
c) miejsce odbycia sesji (pole tekstowe),
d) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (pole typu checkbox),
e) sekcja powtarzalna z mozliwoscia wyboru nieobecnych radnych oraz dopisania
komentarza z przyczyng nieobecnosci lub usprawiedliwieniem,
f) pole tekstowe umozliwiajgce wpisanie dowolnej tresci,
g) porzadek obrad (pobrany z formularza porzadku obrad, z polami na wpisanie liczby
gtoséw ,za”, ,przeciw” oraz ,wstrzymujacych”),
h) dane osoby sporzadzajacej protokét (pole stownikowe z listy pracownikéw,
domysinie zalogowany pracownik),
i) dane osoby przewodniczacej sesji (pole wyboru sposréd przewodniczacego Rady

lub jego zastepcy, domysinie zalogowany pracownik).

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 MAZYRY

WARMIA str. 27



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

40) Formularz Protokét z Sesji ma umozliwia¢ dodawanie nastepujacych zatgcznikow:

a) listy obecnosci radnych (wraz z adnotacja, gdy nieobecnos¢ zostata
usprawiedliwiona),

b) listy zaproszonych gosci,

c) tekstow przyjetych uchwat (wraz z zatacznikami),

d) innych dokumentéw (tresci wraz zatacznikami),

e) zapisu audiowizualnego sesji (jezeli byt prowadzony), np. w formie pliku MP3, WMA.

41) Wersje elektroniczne protokotow z sesji majg by¢ gromadzone i przechowywane w
repozytorium e - rada, w dedykowanych widokach.

42) E-RADA ma by¢ zbudowany w sposéb modutowy, skalowalny, majg by¢ zapewnione
interfejsy do systemu obiegu dokumentow i BIP, a cato$¢ funkcjonalnosci systemu ma
zostac zorganizowana w taki sposob, by grupowac i prezentowac informacje i dane wedtug
poszczegdlnych kadencji Rady Miasta. Uchwaty publikowane wedle ustawy i jej wymogow

43) E-RADA powinien wspotpracowacé z relacyjng bazg danych SQL w wersji komercyjnej oraz darmowe;.

V. e-konsultacje

1) E-KONSULTACJE zapewnia bezpieczenstwo wprowadzania i przesytania danych za
pomocg szyfrowanego kanatu transmisji.

2) E-KONSULTACJE pozwala na wyswietlanie informacji w wersji dla oséb niedowidzacych

3) E-KONSULTACJE pozwala na importowanie dokumentu XML z edytora aktéw prawnych.

4) E-KONSULTACJE umozliwi automatyczng konwersje pliku XML umozliwiajgcg nanoszenie
komentarzy do poszczegolnych sekciji.

5) E-KONSULTACJE pozwala na wyswietlanie zaimportowanego pliku XML (uchwaty) w
sposéb umozliwiajacy intuicyjne dodawanie komentarzy poprzez zaznaczenie obszaru
(paragrafu, akapitu, punktu etc.):

a) wizualne odznaczenie na akcie prawnym punktéw (oraz paragraféw, akapitow)
posiadajgcych komentarze za pomocg ustalonego indeksu
b) lista wyswietlajgca wszystkie dodane komentarze:
- wysSwietlona pod przegladanym aktem prawnym,
- filtrowanie komentarzy ze wzgledu na autora - wyswietl wszystkie lub wyswietl
.moje”,
- wyswietlanie dodanych komentarzy w zgrupowany sposob, umozliwiajacy tatwa
interpretacje(komentarze dotyczace zagniezdzonych punktéw beda wyswietlane
jako podpunkty w ramach sekcji),

— tworzenie oraz edycja komentarzy do aktow prawnych (uzytkownik),
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- podglad dodanych komentarzy (wlasnych oraz obcych) do aktow prawnych
(uzytkownik),
- moderowanie wprowadzonych komentarzy (administrator),
— generowanie raportow zbiorczych wszystkich dodanych komentarzy przez
uzytkownikéw (administrator).
6) E-KONSULTACJE poprawnie wyswietla informacje w przegladarkach w wersji, co najmniej
Internet Explorer 9, Firefox 19, Chrome 25, Safari 6
7) E-KONSULTACJE powinien wspétpracowac z relacyjng bazg danych SQL w wers;ji

komercyjnej oraz darmowej

V. e-deklaracje
1) E-DEKLARACJE winny opierac sie o architekture opartg na ustugach (SOA).

2) E-DEKLARACJE powinien wspétpracowaé z relacyjng bazg danych SQL w wersji komercyjnej oraz darmowe;j

3) E-DEKLARACJE zapewnia¢ powinien bezpieczehstwo wprowadzania i przesytania danych
za pomocg szyfrowanego kanatu transmis;ji.

4) E-DEKLARACJE pozwala¢ ma na wyswietlanie informacji w wersji dla 0s6b niedowidzacych.

5) E-DEKLARACJE pozwala¢ ma na skiladanie deklaracji z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego kwalifikowanego oraz profilu zaufanego ePUAP wraz z urzedowym
poswiadczeniem odbioru.

6) E-DEKLARACJE pozwala na przygotowanie 1 wystanie deklaracji bez podpisu
elektronicznego kwalifikowanego z wygenerowanym kodem paskowym. Platforma powinna
umozliwia¢ wydrukowanie deklaracji wraz z kodem kreskowym i ztozenie jej w formie
papierowej. Urzad musi mie¢ mozliwos¢ jednoznacznej identyfikacji sktadanej deklaracji
wraz z automatycznym pobraniem danych przestanych za pomocg platformy.)

7) E-DEKLARACJE zalogowanym uzytkownikom udostepnig informacje na temat prowadzonej
sprawy.

8) Zaimplementowane deklaracje posiadajg wbudowany stownik ulic i miejscowosci.

9) E-DEKLARACJE pozwala na zlozenie nowej deklaracji na podstawie juz ztozonej.

10) E-DEKLARACJE wspdélpracuje z dostarczanym systemem obiegu dokumentow w zakresie
obstugi korespondenciji przychodzacej i wychodzacej opatrzonej podpisem elektronicznym
kwalifikowanym oraz profilem zaufanym ePUAP.

11) E-DEKLARACJE pozwala na publikowanie kart informacyjnych (kart ustug) zwigzanych z
zalatwianymi sprawami. Podana karte ustugi istnieje mozliwo$¢ podigczenia deklaracji wraz
z instrukcjg wypetnienia.

12) E-DEKLARACJE poprawnie wyswietla informacje w przegladarkach w wersji, co najmniej

Internet Explorer 9, Firefox 19, Chrome 25, Safari 6
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VI. e-decyzje
1) E-DECYZJE winny opierac sie o architekture opartg na ustugach (SOA).

2) E-DECYZJE zapewnia¢ powinny bezpieczenstwo wprowadzania i przesylania danych za
pomocg szyfrowanego kanatu transmisji.

3) E-DECYZJE pozwolg na wyswietlanie informacji w wersji dla 0s6b niedowidzacych.

4) E-DECYZJE pozwolg ma odbiér decyzji z wykorzystaniem podpisu elektronicznego
kwalifikowanego oraz profilu zaufanego ePUAP oraz wygenerowa¢ urzedowe
poswiadczenie odbioru.

5) E-DECYZJE zalogowanym uzytkownikom udostepnia informacje na temat prowadzonej
sprawy. Funkcjonalnos¢ dopuszczalna poprzez E-BOI.

6) E-DECYZJE wspoipracuje z dostarczanym systemem obiegu dokumentéw w zakresie
obstugi korespondenciji przychodzacej i wychodzacej opatrzonej podpisem elektronicznym
kwalifikowanym oraz profilem zaufanym ePUAP.

7) E-DECYZJE poprawnie wyswietla informacje w przegladarkach w wersji co najmniej
Internet Explorer 9, Firefox 19, Chrome 25, Safari 6.

8) E-DECYZJE powinien wspétpracowaé z relacyjng baza danych SQL w wersji komercyjnej oraz darmowe;.

VIl. e-podatki/e-odpady
1) E-PODATKI/E-ODPADY winny opiera¢ sie o architekture opartg na ustugach (SOA).

2) E-PODATKI/E-ODPADY zapewnia¢ powinny bezpieczenstwo wprowadzania i przesytania

danych za pomocg szyfrowanego kanatu transmisji.

3) E-PODATKI/E-ODPADY pozwala¢c ma na wyswietlanie informacji w wersji dla oséb
niedowidzacych.

4) E-PODATKI/E-ODPADY zalogowanym uzytkownikom udostepnig informacje na temat
prowadzonej sprawy poprzez E-BOI.

5) E-PODATKI/E-ODPADY wspotpracuje z dostarczanym systemem obiegu dokumentow w
zakresie obstugi korespondencji przychodzacej i wychodzgcej opatrzonej podpisem
elektronicznym kwalifikowanym oraz profilem zaufanym ePUAP.

6) E-PODATKI/E-ODPADY zalogowanym uzytkownikom udostepnia informacje podatkowe z
systemow dziedzinowych, co najmniej w zakresie kwoty rat, wymaganych ptatnosci,
dokonanych wptat, historii transakcji poprzez e-BOI.

7) E-PODATKI/E-ODPADY zalogowanym uzytkownikom udostepnia informacje z systemu
gospodarowania odpadami, co najmniej kwoty rat, wymagane pfatnosci, zaptacono, historia
transakciji.

8) E-PODATKI/E-ODPADY zalogowanym uzytkownikom udostepnia informacje z systemu

czynszowego, co hajmniej kwoty rat, wymagane pfatnosci, zaptacono, historia transakciji.
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9) E-PODATKI/E-ODPADY zalogowanym uzytkownikom udostepnia informacje z systemu
opfat za uzytkowanie wieczyste, co najmniej kwoty rat, wymagane ptatnosci, zaptacono,
historia transakciji.

10) E-PODATKI/E-ODPADY poprawnie wyswietla informacje w przegladarkach w wersji, co
najmniej Internet Explorer 9, Firefox 19, Chrome 25, Safari 6.

11) E-PODATKI/E-ODPADY powinien wspotpracowaé z relacyjng bazg danych SQL w wersji komercyjnej oraz

darmowej.

Pakiet Finansowy

I. Modut finansowo-bud zetowy

1) Modut umozliwi prowadzenie ksiegowosci jednostki budzetowej, ksiegowosci budzetu, oraz
ksiegowosci jednostek podlegtych.

2) Modut umozliwi ewidencje zdarzeh gospodarczych w oparciu o zdefiniowany plan kont oraz
rejestracje dowodow ksiegowych na kontach bilansowych i pozabilansowych.

3) Modut musi zapewnié tworzenie dziennikdéw czesciowych grupujacych zdarzenia wedtug ich
rodzajow, oraz chronologiczne ujecie zdarzen w danym okresie sprawozdawczym.

4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ podgladu i wydruku dziennika (dziennika czesciowego)
zarejestrowanych operacji gospodarczych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

5) Modut musi zapewni¢, ze zapisy w dzienniku (dziennikach czesciowych) bedg kolejno i
automatycznie numerowane, a sumy ich zapiséw (obroty) beda liczone w sposob ciggly.

6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ podgladu i wydruku dekretéw zaewidencjonowanych (nie
zaksiegowanych) i zaksiegowanych.

7) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ zdefiniowania rozbudowanej struktury kont analitycznych.

8) Klasyfikacja budzetowa dochodow i wydatkdw oraz przychodow i rozchodéw musi stanowic
jeden wspdlny stownik wykorzystywany podczas tworzenia zarébwno projektu/budzetu urzedu
jak i definiowania planu kont klasyfikacji budzetowe;j.

9) Modut w zakresie wprowadzania dokumentow powinien da¢ takze mozliwos¢ uzywania
klawiatury bez uzywania myszki.

10) Modut musi mie¢ mozliwos¢ usprawnienia obstugi zamkniecia roku przez automatyzacje
procesu przeksiegowan zwigzanych z zamykaniem kont bilansowych i pozabilansowych na
koniec roku obrotowego.

11) Modut musi mie¢ mozliwosé tworzenia bilansu otwarcia na podstawie stanu kont na koniec
roku poprzedniego.

12) Modut ma umozliwia¢ prace na przetomie roku obrotowego (praca w nowym roku bez

koniecznosci zamykania roku poprzedniego).
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13) Modut ma umozliwia¢ tworzenie zestawien obrotow i sald z uwzglednieniem dokumentéw
przeznaczonych do zaksiegowania (zadekretowanych, ale jeszcze nie zaksiegowanych).

14) Modut ma umozliwia¢ obstuge rozrachunkow (rozliczanie, noty odsetkowe, zestawienia
naleznos$ci i zobowigzan kontrahentow, wydruki potwierdzenia salda kontrahentéw). Wydruk
powinien zawierac istotne daty dokumentu (wystawienia, zaksiegowania, ptatnosci).

15) Modut ma umozliwia¢ sporzadzenie wygenerowania zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej, a takze ksigg pomocniczych (analityka kont) zawierajgcego, co najmniej:

a) nazwy kont,

b) salda (suma sald) kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans otwarcia),
c) obroty za okres sprawozdawczy,

d) obroty narastajgco od poczatku roku obrotowego,

e) salda (sumy sald) na koniec okresu sprawozdawczego.

16) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania i wydruku wprowadzonych dokumentow wedtug

réznych parametrow:
a) zakresu pozycji ksiegowych, pod ktérg zostaty wprowadzone do dziennika,
b) zakresu dat dokumentéw,
C) rodzaju dziennika
d) oraz innych cech np. rodzajéw i symboli dokumentéw, okreslonych kodéw oraz
ksiegowan na konkretng kwote.

17) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dekretow przekazywanych z innych obszaréw
(podobszardw), jako polecenia ksiegowania.

18) Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na automatyzacje dekretowania na
wiasciwych kontach pozabilansowych planu finansowego wydatkéw i jego zmian tworzonych
w budzecie

19) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznego zaczytania lub rejestracji recznej sprawozdan
jednostkowych do organu i ich automatyczne dekretowania na kontach ksiegowych budzetu
(organu).

20) Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestrowania dokumentdw w dowolnym (nie zamknietym)
miesigcu bez koniecznosci zamykania miesigca poprzedniego.

21) Modut podczas wprowadzania (dekretowania) operacji gospodarczej powinien dawac
mozliwos¢ podgladu planu i aktualnego stanu wykonania budzetu dla danego zadania i
paragrafu oraz po zadekretowaniu operacji w przypadku przekroczenia planu,
automatycznie to sygnalizowac.

22) Modut powinien dawa¢ umozliwiaC kopiowania dokumentéw juz raz do niego

wprowadzonych, np. zadekretowanej listy ptac z poprzedniego m-ca do m-ca biezgcego.
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23) Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ naniesienia zmiany we wprowadzonej operacji ksiegowe;j
zaewidencjonowanej pod danym numerem L.p. poprzez automatyczng zmiane danego
parametru, np. kwoty, tresci operacji, klasyfikacji budzetowej, numeru zadania, dla
wszystkich kont jednoczes$nie, np.: 401 — 201, 201 — 130, 013 — 072, 998 — 998, 980 bez
koniecznosci odrebnego nanoszenia zmian na kazdym z uzytych kont.

24) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wydatkow strukturalnych (podczas dekretowania
wydatkébw mozliwos¢ wyboru wiasciwej Kklasyfikacji strukturalnej) i sporzadzenia
sprawozdania RB-WS.

25) Modut musi mie¢ mozliwos¢ sporzadzenia (naliczenia na podstawie stanéw kont oraz
wydruk) bilansu jednostki i budzetu oraz zatlgcznikbw do bilansu jednostki: Rachunek
zyskow i strat, Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

26) Modut musi umozliwia¢ otrzymanie, co najmniej nastepujacych zestawien:

a) wydruk dziennych zapiséw ksiegowych wraz z identyfikacjg osoby, odpowiedzialnej
za wprowadzenie zapisu,

b) wydruk stanu kont (na wybrany dzien) - obrotéw i sald w uktadzie syntetycznym,
analitycznym i klasyfikacji budzetowej,

c) wydruk kartotek w uktadzie analitycznym i klasyfikacji budzetowej,

d) karta wydatkéw/dochoddw,

e) wydruk naleznosci/zobowigzan kontrahentéw (wymagane i niewymagane wraz
Z terminem ptatnosci).

27) Modut musi mie¢ mozliwosé prezentacji kont klasyfikacji na zestawieniach w nastepujacy
sposob:

a) dochody - plan — wykonanie -% wykonania dziat -rozdziat — paragraf,
b) wydatki - plan - wykonanie - % wykonania,
C) dziat - rozdziat - paragraf dla kazdej jednostki wg. jej kodu i zbiorczo.

28) Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczania sprawozdan jednostkowych oraz zbiorczych.

29)Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia sprawozdan na podstawie dokumentow
zaksiegowanych oraz sprawozdan roboczych (z uwzglednieniem dokumentéw
przeznaczonych do zaksiegowania ).

30) Przed wydrukiem sprawozdania modut musi posiada¢ mechanizm  weryfikacji
i sygnalizowania btednych zapiséw (ostrzezenia) dla kazdej klasyfikacji.

31) Modut musi mie¢ mozliwos¢ eksportu sprawozdan do programu Besti@.

32) Modut musi pozwalac na bez plikowg wymiane sprawozdan z jednostkami podlegtymi.

33) Modut musi pozwala¢ na wyodrebnienie niezaleznych instancji konfigurowanych

bezposrednio w jednostkach podlegtych.
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34) Obstuga stownikéw modutu.

35) Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ zapisywania w stowniku tresci operacji (np. tytutu
pfatnosci) i ponownego jej wykorzystania przy nastepnych dekretowaniach (np. w
nastepnym m-cu). Powinien rowniez dawa¢ mozliwos¢ zaczytywania operacji z kont
rozrachunkowych 2xx (z ksiegowan po stronie Ma) do operacji ha kontach rozrachunkowych
2xx po stronie Wn.

36) Modut musi  obstugiwa € (ksiegowa¢) platno $ci masowe realizowane za
posrednictwem  banku poprzez automatyczne rozksi egowanie  przelewéw
z indywidualnych kont bankowych

37) Modut musi obstugiwaé czesc¢ finansowg zwigzang z realizacjg dochoddw podatkowych oraz
nie podatkowych urzedu poprzez integracje z ksiegowoscig podatkowa i niepodatkowg - na
podstawie zapiséw ksiegowosci podatkowej ksiegowosci niepodatkowej tworzone majg byé
zapisy w ksiedze gtéwnej.

38) Modut powinien umozliwia¢ uzyskanie informacji wspomagajacych podejmowanie decyzji
przez organ wykonawczy (funkcja analiz i zestawien), w tym prezentowanie danych o
planowanych dochodach i wydatkach oraz o stanie realizacji wykonania, w oparciu o dane z
obszaru finansowo-budzetowego poprzez:

a) prezentacji danych w postaci tabelarycznej, graficznej lub kostki OLAP,

b) tworzenia zestawien oraz graficznej prezentacji informacji o naleznosciach i wptatach
podatnikow lub innych ptatnikbw w podziale na poszczegolne rodzaje naleznosci,

c) konfigurowanie dowolnych raportéw z wykorzystaniem wbudowanego narzadzenia
raportujacego,

d) tworzenie dynamicznych analiz na bazie grupowania zagniezdzonego list danych,

e) zapisywanie raportéw do 10 r6znych formatéw.

39) Modut finansowy-budzetowy powinien posiada¢ funkcjonalnos¢ w zakresie analiz

i zestawien usprawniajacych zarzadzanie obejmujgca, co najmniej:

a) mozliwo$¢ uzyskania informacji wspomagajgcych podejmowanie decyzji, w tym
prezentowania danych o planowanych dochodach i wydatkach oraz o stanie
realizacji wykonania, w oparciu o dane z obszaréw finansowo budzetowych.

b) mozliwos¢ prezentacji danych w postaci tabelarycznej, graficznej lub kostki OLAP.

Cc) mozliwo$¢ tworzenia zestawien oraz graficznej prezentacji  informacji
0 naleznosciach i wptatach podatnikéw lub innych pfatnikbw w podziale na
poszczegolne rodzaje naleznosci.

d) konfigurowanie dowolnych raportéw z wykorzystaniem wbudowanego narzadzenia

raportujacego.
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e) tworzenie dynamicznych analiz na bazie grupowania zagniezdzonego list danych.

f) zapisywanie raportéw do 10 réznych formatéw.

[l. Modut rejestru umow (nale znosci i zobowi gzania), zaanga zowania

Modut ma stuzy¢ do ewidencjonowania, kontroli i zarzadzania wszelkimi naleznosciami i
zobowigzaniami wystepujagcymi w jednostkach oraz ewidencjonowanie zwigzanych z tymi
naleznos$ciami i zobowigzaniami zaptat wynikajacych z wszelkich umow, porozumien oraz aktéw
notarialnych (itp.) zawieranych przez Gmine. Rejestr uméw powinien by¢ obstugiwany przez kazda
komoérke urzedu (kazdy rejestruje tylko swoje umowy), lub centralnie przez jeden wydziat.
Zarejestrowane dane powinny by¢é wykorzystywane poOzniej do wystawiania i kontroli innych
dokumentow w innych systemach (np.: ksiegowych, takich jak faktury). Catos¢ ma stuzyc
utrzymywaniu dyscypliny budzetowe.

Wymagania podstawowe:

1) Prowadzenie komputerowej ewidencji dokumentéw zwigzanych z powstaniem, zmiang lub
wygasnieciem zobowigzan lub naleznosci,

2) Wspotpraca z modutem BUDZET (do projektowania i analizy wykonania budzetu)
w zakresie automatycznego pobierania dokumentow planu budzetowego,

3) Wspdlpraca z modutem finansowo-ksiegowym w zakresie automatycznego ksiegowania
zaangazowania budzetu — generowanie dekretow ksiegowych do modutu finansowo —
ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych umow oraz faktur niezwigzanych
Z umowami,

4) Podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentow uchwat i zarzadzen
z ktérych warto$¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego,

5) Rejestr uméw — ewidencja umow zawieranych przez poszczeg6lne wydzialy urzedu
w kontekscie zaangazowania srodkow budzetowych,

6) Rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umow a takze faktur
i innych dokumentow rozliczeniowych niezwigzanych z umowami,

7) Zatwierdzanie dokumentow potwierdzajgce ich poprawnos¢ merytoryczng i finansowa,

8) Kontrola realizacji budzetu — analiza $rodkéw budzetowych pozostajgcych do dyspozycji, na
réznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczetych
zaméwien publicznych),

9) Ewidencja wydatkéw strukturalnych,

10) Generowanie szeregu zestawien w roznych przekrojach,

11) Wyszukiwanie umow z kartoteki uméw wydatkowych, dochodowych, mieszanych i innych:

a) wg numeru umowy
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b) wg nazwy lub nazwiska kontrahenta
C) wg daty umowy
d) wg kategorii umowy
€) wg grupy umowy
f) wg jednostki realizujgcej (wydziatu, ktéry otrzymat $rodki na realizacje umowy w
budzecie)
g) wg statusu umowy
12) Rejestracja umow:
a) umowy zlecenie
b) umowy o dzieto
C) umowy o roboty budowlane
d) umowy pozyczki
€) umowy najmu
f) umowy dzierzawy
g) umowy kupna
h) umowy sprzedazy
I) akty notarialne
j) umowa uzyczenia
k) dowolnie skonfigurowane rodzaje uméw
13) Poprawianie zarejestrowanej umowy.
14) Akceptacja umowy przez komérke finansowa.
15) Tworzenie aneksu do umowy.
16) Przegladanie stanu realizacji umowy.
17) Tworzenie réznego rodzaju zestawien:
a) zestawienie umow i anekséw anulowanych
b) zestawienie umoéw zakonczonych
c) wydruk wykazu uméw wg roznych kryteriow
d) wydruk zestawienia syntetycznego umoéw

18) Obstuga stownikow modutu.

I1l. Modut obstugi kasowej

1) Modut musi umozliwi¢ ewidencje wptat i wyptat gotéwkowych.
2) Modut musi umozliwi¢ rejestracje oraz druk dowodow wptat i wyptat

3) Modut musi umozliwi¢ tworzenie i wydruk raportéw kasowych.
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4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ integracji z obszarami ksiegowosci naleznosci tj. ksiegowosci
podatkow, dochodéw z nieruchomosci i ksiegowosci opfat (pobieranie informaciji
o naleznosciach kontrahentéw do zaptaty (lub zwrotach nadptat) w kasie, a takze
przekazywanie informaciji o realizacji do odpowiednich obszaréw (windykacja naleznosci).

5) Modut musi umozliwi¢ automatyczne ksiegowanie raportow kasowych (po ich zamknieciu)
w ksiegowosci jednostki.

6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ chronologicznego wydruku dokumentow KP i KW za wybrany
okres.

7) Modut musi mie¢ mozliwosé generowania druku odprowadzenia gotéwki do banku - druk
przelewu.

8) Modut musi mie¢ mozliwos¢ przyjmowania wptat od osoby bez koniecznosci rejestrowania
jej w bazie kontrahentéw urzedu (dotyczy sporadycznych wpfat).

9) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kilku kas jednoczesénie.

10) Modut musi wspotpracowac z czytnikami kodéw kreskowych

11) Obstuga stownikow modutu.

1V. Modut fakturowania i prowadzenia rejestrow VAT

1) Modut musi umozliwi¢ zarzadzanie rejestrem towarow i ustug.
2) Modut musi mie¢ mozliwos¢ elastycznego tworzenia rejestréow VAT: kwartalne, miesieczne,
zarzadzanie rejestrami
3) Modut musi umozliwi¢ wystawianie i obstuge faktur sprzedazy i ich korekt:
a) tworzenie,
b) zmiana,
C) anulowanie,
d) zatwierdzanie,
e) wydruk.
4) Modut musi umozliwi¢ ewidencije i obstuge faktur zakupu i korekt faktur zakupu.
5) Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia chronologicznego rejestru VAT wedtug terminéw.
6) Modut musi mie¢ obstuge stawek VAT.
7) Modut musi mie¢ mozliwos¢ przekazywania danych o fakturach do ksiegowosci.
8) Modut musi umozliwi¢ wydruk Rejestru VAT.

9) Obstuga stownikow modutu.

v. Modut srodki trwale i wyposa zenie

Modut ma zapewnia¢ petng obstuge w zakresie ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz gruntow jednej lub wielu jednostek organizacyjnych z
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dowolnie zdefiniowanym podzialem np. na dzialy, wydzialy, referaty, osoby odpowiedzialne, biura,
pokoje itp., zgodnie z potrzebami.

1) Modut musi umozliwia¢ wyszukanie asortymentu wedtug fragmentu jednego z kryteriéw (np.
fragmentu nazwy "%TEL%" - wyszuka takie NAZWY jak TELEFON, FOTEL, TELEFON Z
SEKRETARKA).

2) Modut musi by¢ zintegrowany z systemem finansowo ksiegowym i umozliwia¢ przestanie

informacji o rejestrowanych dokumentach i naliczonych umorzeniach do ksiegowania.

Wymagania podstawowe dla srodkéw trwatych:

1) Obstuga zarzadzaniem petnym cyklem obstugi kazdego srodka trwatego od zakupu lub
przekazania poprzez amortyzacje az do sprzedazy lub likwidacji w tym kontrole pod wzgledem
formalnym. Modut ma automatycznie tworzy¢ planu amortyzacji, a takze jego modyfikacje, w
oparciu o wprowadzone przez uzytkownika kryteria oraz na wybor metody naliczania planu
amortyzacji (liniowa, degresywna, jednorazowa). Umozliwia¢ takze zewidencjonowanie srodka
trwalego, bedacego juz w trakcie amortyzacji, lub tez pochodzacego z przekazania oraz
wykorzysta¢ wspoétczynnik modyfikujacy.

2) Modut musi umozliwiaC ewidencjonowanie wyposazenia, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz gruntow oraz mozliwos¢ prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych,
z uwzglednieniem ich czesci sktadowych.

3) Modut musi pozwala¢ na przeprowadzenie i ewidencje typowych operacji dokonywanych na
srodkach trwatych, takich jak: modernizacja, przeszacowanie, likwidacja, sprzedaz,
przekazanie. Wszystkie operacje muszg by¢ zapisywane w historii danego srodka trwatego.
Modut musi umozliwia wydruk potwierdzen dla wykonanych operacji. W fatwy sposéb
umozliwia¢ zlokalizowanie Srodka trwatego posiadanego przez uzytkownika, okresli¢ skiad
komisji spisowych.

4) Modut musi posiada¢ wbudowany stownik klasyfikacji srodkoéw trwatych oraz klasyfikaciji
budzetowej. Modut musi umozliwia¢ przypisywane podziatki klasyfikacji budzetowej do danego
srodka trwatego, co ma pozwoli¢ na powigzanie ewidencji z danymi finansowo-ksiegowymi.

5) Modutl musi posiada¢ wbudowany kreator raportdw pozwalajacy na przygotowywanie
konfigurowanych przez uzytkownika zestawien; umozliwiaé przygotowywane wydrukow
wedtug kryteriébw okreslanych przez uzytkownika, np. zestawienia roczne, wartosci srodkéw i
umorzen, raport SG-01 oraz exportu tych zestawien do formatu xls lub pdf.

Wymagania podstawowe dla ewidencji wyposazenia:
1) Prowadzenie jednolitej Kkartoteki wyposazenia zapewniajgcej unikalno$¢ numeréw

inwentarzowych.
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2) Mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika dokumentéw ksiegowych dotyczacych obrotu
wyposazeniem.

3) Prowadzenie kartoteki ilosciowej wyposazenia.

4) Mozliwosc¢ przeszacowania wyposazenia.

5) Sporzadzanie rozliczen w oparciu 0 spis z natury.

6) Mozliwos¢ dokumentacyjnej zmiany lokalizacji.

VI. Kadry i ptace
A. Kadry

Wymagania minimalne:
1) Rejestracja nastepujacych danych w module:
a) zwigzanych z zatrudnieniem:

— pracownicze: nazwisko, imie, drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, ptec,
stan cywilny, imiona rodzicow, nazwisko panienskie matki, nr dowodu osobistego,
miejsce zamieszkania (czasowe, stale, do korespondencji), PESEL, NIP,
wyksztatcenie, kod tytutu ubezpieczenia, podlega/nie ubezpieczeniu spotecznemu i
zdrowotnemu, Urzad Skarbowy zgodny z miejscem zameldowania, nr telefonu, emeryt
lub rencista (nr emerytury, renty, grupa inwalidzka), stosunek do stuzby wojskowej

- kwalifikacje: data i miejsce ukonczenia szkoly, wyuczony zawdd, nr dyplomu,
specjalizacja, znajomosc¢ jezykdw, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja stanowiska
pracy (robotnicze lub nierobotnicze)

— ukonczone kursy

b) zwigzanych z trwajacym stosunkiem pracy:

- stanowisko, komorka organizacyjna

— data zatrudnienia w Urzedzie

— okres zatrudnienia (probny, okreslony, nieokreslony)

— wynagrodzenie zasadnicze (kwota 1 grupa zaszeregowania), wynagrodzenie
ryczattowe, premia, dodatki (%, kwote wylicza program) wraz z informacjg o czasie, na
jaki jest przyznany (funkcyjny, stazowy, specjalny)

- historia zatrudnienia dla potrzeb obliczenia stazu pracy,

- wymiar etatu.

2) Wyrdznienia i kary regulaminowe.

3) Kartoteka urlopowa w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z
mozliwoscig nanoszenia i sumowania wszystkich mozliwych nieobecnosci pracownika (urlop
wypoczynkowy, urlop bezplatny, urlop szkolny, urlop rehabilitacyjny, choroba, opieka nad

dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 %’j‘,’;"‘,‘,‘lﬁu str. 39



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

macierzynski, urlop wychowawczy, urlop okolicznosciowy, inne nieusprawiedliwione
nieobecnosci).

4) Kartoteka badan lekarskich z mozliwoscig wprowadzania daty nastepnego badania.

5) Kartoteka szkolen BHP z mozliwoscig wprowadzania daty nastepnego szkolenia BHP.

6) Kartoteka szkolen dla kazdego pracownika z nastepujagcym danymi: temat szkolenia, termin,
koszt, otrzymane zaswiadczenia o odbyciu kursu (szkolenia).

7) Ewidencja pracownikow pracujacych dtuzej niz 4 godziny dziennie przy monitorze.

8) Modut musi zapewni¢ automatyczne naliczanie wymiaru urlopu, sygnalizacja wymiaru urlopu
szkolnego z mozliwoscig bilansowania miesiecznego i rocznego urlopow (wg rodzajow),
wydruk dla pracownika z doktadnoscig do minuty.

9) Modut musi zapewni¢ wydruk dokumentow kadrowych takich jak: umowa o prace, Swiadectwo
pracy, porozumienie zmieniajace, angaz, wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie,
zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na podstawie wprowadzonych wzorow
dokumentow kadrowych.

10) Modut umozliwi tworzenie i edycje wzoréw dokumentow kadrowych wykorzystywanych do
drukowania.

11) Modut musi automatycznie oblicza¢ daty uprawnienia do nagrody jubileuszowej i daty do
emerytury z mozliwoscig wykluczania okresow nakladajacych sie na siebie na podstawie
wprowadzonych swiadectw pracy.

12) Modut musi nalicza¢ staz pracy w zakladzie oraz staz pracy ogoiny z mozliwoscig wykluczania
okresow naktadajacych sie na siebie na podstawie wprowadzonych swiadectw pracy.

13) mozliwos¢ eksportowania do programu ZUS PLATNIK w pelnym zakresie dokumentow
zgloszeniowych i wyrejestrowujgcych

14) Prognozowanie wynagrodzenia:

a) kopiowanie danych rzeczywistych do planu wynagrodzen,

b) tworzenie planu poprzez korekte poszczeg6lnych sktadnikéw wynagrodzenia lub poprzez
zmiane - kwoty brutto (sktadniki wynagrodzenia obliczane automatycznie),

c) kontrola réznic powstatych pomiedzy planowanymi a rzeczywistymi sktadnikami
wynagrodzenia, na poziomie pracownika, wydziatu i catego Urzedu,

d) obliczanie $rednich wartosci poszczeg6lnych sktadnikéw wynagrodzenia w ramach
wydziatéw i grup pracowniczych (stanowisk stuzbowych),

e) drukowanie zestawien z planem wynagrodzenia wg wydziatéw i grup pracowniczych,

f) akceptacja planu - kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki.

15) Planowanie zatrudnienia
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16) Modut powinien automatycznie sygnalizowa¢ (bez koniecznosci wywotywania raportow)
zdarzen okreslonych przez uzytkownika z okreslonym wyprzedzeniem, np: uptywu waznosci
badan lekarskich pracownikéw, szkolen BHP itp.

17) Modut powinien posiada¢ archiwum odrebnie dla pracownikéw zwolnionych i obecnie
pracujacych, w przypadku ponownego przyjecia do pracy osoby zwolnionej mozliwos¢ tatwego
przywrécenie danych

18) Modut powinien umozliwiaC samodzielne generowanie raportbw na poziomie uzytkownika i
administratora z dowolnie wybranych elementéw za r6zne okresy za pomocg generatorow
raportow

19) Modut musi automatycznie generowac dane do sprawozdan 205, Z03, Z06, Z12

20) Modut powinien umozliwia¢ eksport dowolnych danych do Excel'a lub pliku tekstowego

21) Modut musi by¢ prosty w obstudze, z rozbudowanym generatorem zestawien tabelarycznych,
umozliwiajgcy definiowanie przez uzytkownika zakresu danych z dowolnych danych z systemu
z mozliwoscig ich przeliczania, filtrowania oraz grupowania

22) Modut powinien posiada¢ wbudowany modut raportowania z mozliwoscig stworzenia
dowolnych raportow w postaci formatki wydruku

23) mozliwos¢ obstugi wielu ptatnikow skiadek ZUS

B. Ptace

1) Modut zapewni korzystanie z danych pochodzacych z systemu kadrowego bez koniecznosci
ich transmisji

2) Modut:

a) nalicza ptace i przygotowuje wyptaty (sporzadzanie list ptac: gtéwnej uwzgledniajacej
ulge podatkowg i koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
wspolnej podstawy do wyliczenia skfadek zus dla wynagrodzen wyptacanych w tym
samym miesigcu,

b) automatycznie tworzy dokumenty wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na podstawie
kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie kartoteki zarobkowej wysokosci
wynagrodzenia i zasitkow

C) nalicza nagrody jubileuszowej, nagrody uznaniowej, 13-ta pensji, odprawy emerytalnej,
ekwiwalentu za urlop, wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia za nadgodziny, odprawy
z tytutu zwolnienia, zwrotu skladek ZUS za lata poprzednie i rok biezacy

d) umozliwia zmiany skfadnikéw w stosunku do poprzedniego miesigca poprzez ich
modyfikacje, z automatycznym obliczaniem pozostatych sktadnikéw

3) Modut musi rozliczaé ptace w zakresie:

a) obliczanie narzutéw od wynagrodzen,
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h)

)

K)
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eksport danych do programu PLATNIK,

rozliczanie zaliczek miesiecznych na poczet podatku dochodowego od tgcznej kwoty
wyptat dla Urzedu Skarbowego,

obliczanie i pobieranie skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy,
tworzenie przelewéw bankowych na konto ZUS, Urzad Skarbowy, PERON i inne
wynikajgce z zadeklarowanych potrgcen,

tworzenie i wydruk przelewu na konto osobiste pracownika,

sporzadzanie wydrukéw zwigzanych z wyptatg (odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbioréwka listy ptac),

wykonanie wydrukow zwigzanych z rocznymi rozliczeniami (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-4R, PIT-8C, PIT-8S, PIT 8AR, PIT-11, PIT-40, IFT-1,
zaswiadczenia o wynagrodzeniu),

rejestracja i obstuga wyptat z tytulu umowy o dzieto, umowy zlecenia zaréwno dla
pracownikéw witasnych jak i obcych,

tworzenie z dowolnie wybranych elementdéw zestawien w celu sprawdzenia poprawnosci
sporzadzonej listy ptac,

obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON.

Modut musi wspoéipracowa¢ z modutem finansowo-ksieggowym poprzez przygotowanie

i eksport do systemu finansowo-ksiegowego informacji i danych do ksiegowania w postaci

noty ksiegowej z mozliwoscig przygotowania noty w rozbiciu na rozdzialy i paragrafy zgodnie

z klasyfikacjg budzetowa.

Modut musi automatycznie wylicza¢ i generowac 13-tg pensje.

Modut musi automatyczne korygowac przeszeregowania i skutki zmian wynagrodzenia

Modut musi automatyczna zmienia¢ progi podatkowe.

Modut musi automatyczne nalicza¢ wysokosci dodatkow stazowych.

Modut musi automatyczne uwzgledniaé roczny limit wyptaconych $éwiadczen z ZFSS

10) Modut musi posiada¢ kalkulator umozliwiajgcy symulacje listy ptac dla pojedynczego

pracownika.

11) Modut musi automatycznie generowa¢ dokumenty nadptat i niedoptat zwigzanych z

wystawionymi dokumentami PIT-40.

12) Modut musi automatyczne nalicza¢ wyréwnania skladnikow statych w zwigzku ze zmiang

warunkéw zatrudnienia sprzed kilku miesiecy.

13) Modut musi automatyczne wylicza¢ wynagrodzenie urlopowe na podstawie absenciji.

14) Modut musi generowac i nalicza¢ odprawy emerytalnej.

15) Modut musi posiada¢ mozliwo$c¢ przesytanie ,paskow” wynagrodzen na e-maila pracownika.
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16) Modut musi posiada¢ mozliwosc¢ obstugi wielu ptatnikow sktadek ZUS.

VII. Podatki i optaty lokalne

A. Modut podatku od nieruchomo  $ci, rolnego i le $nego

1) Modut musi posiada¢ wbudowang baze niezbednych stownikéw. Umozliwia¢, aby dane raz
wprowadzone do systemu by¢ potem wielokrotnie wykorzystywane i modyfikowane lub
korzystac z bazy modutu ewidencji ludnosci.

2) System ewidencji podatkéw w module musi stanowi¢ integralng czes¢ ewidencji ksiegowej
urzedu. Co oznacza to, ze przypisy, odpisy, wptaty, zwroty i zaliczenia nadptat dokonuje sie
na kontach syntetycznych ksiegi gtébwnej urzedu, co ma wyeliminowaé¢ koniecznosé
prowadzenia ,podwajnej” ksiegowosci.

3) Modut musi integrowa¢ sie z modutem Ewidencja ludnosci oraz modutem EOD oraz
wykorzystywac istniejgce urzedowe rejestry (np. TERYT, SWDE).

4) Modut musi podpowiada¢ rodzaju podatku w zaleznosci od wprowadzonych sktadnikow
podatku

5) Modut musi umozliwia¢ identyfikacje i weryfikacje podatnikow i przedmiotéw opodatkowania
poprzez mechanizmy kontrolne oparte o zdefiniowane reguty, np. NIP, REGON, PESEL, nr
dziafki, nr budynku, nr lokalu,

6) Modut musi umozliwi¢ zarejestrowanie kart podatnikow z uwzglednieniem:

a) podatnikéw (osoby fizyczne, matzenstwa, podmioty grupowe tzn. wiele oséb fizycznych),
b) petnomocnikéw podatnikdw,

c) wiasciciel i(wspéhwtascicieli),

d) adres6w gospodarstw,

e) przedmiotéw opodatkowania (grunty, lasy, nieruchomosci),

f) dodatkowych informacji o przedmiocie np. informacji o dziatkach.

7) Modut musi umozliwi¢ rejestrowanie zmian - zbywanie/nabywanie przedmiotéw
opodatkowania w trakcie roku.

8) Modut musi umozliwi¢ wprowadzenie ulg i zwolnieh podmiotowych i przedmiotowych.

9) Modut musi umozliwi¢ naliczanie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci na podstawie
stanu posiadania podatnika oraz naliczanie zmian w podatku w trakcie roku na skutek zmian
stanu posiadania.

10) Modut musi mie¢ mozliwosé wystawiania i wydruku decyzji (lub decyzji zmieniajacej do
wczesnie] wydanej) w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci lub
lacznego zobowigzania pienieznego.

11) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania, co najmniej:

a) zestawienia wydanych decyzji,

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 %’Z‘;’,‘,‘:&U str. 43



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

b) zestawienia gospodarstw,

C) kart gospodarstwa,

d) zestawienia nieruchomosci,

e) zestawienia ulg w nieruchomosciach,
f) rejestru wymiarowego,

g) zestawienia podatnik6ow.

12) Modut musi mie¢ mozliwos$¢ obstugi (korekta, wydruk) decyzji o wysokosci zobowigzania
pienieznego (za lata ubiegte), oraz o umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu terminu ptatnosci
oraz o roztozeniu ptatnosci na raty z mozliwoscig odnotowania daty potwierdzenia odbioru
decyzji.

13) W zakresie wystawiania zaswiadczen w oparciu baze podatkéw prowadzong w Urzedzie,
modut musi umozliwi¢ uzyskania informacji o posiadanych zasobach, oraz o zaleganiu lub
nie w ptatnosciach, przez osoby wnioskujgce o zaswiadczenie.

14) Modut musi umozliwic wystawianie zaswiadczen o wielkosci gospodarstwa oraz
0 zaleganiu lub nie zaleganiu z optatami podatku

15) Wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy podatkowej Urzedu.

16) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ obliczenia skutkéw udzielonych przez Urzad ulg i zwolnien.

17)Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania, wydruku i rejestracji zaswiadczen
0 nieposiadaniu gospodarstwa dla 0oséb, ktore nie posiadajg gospodarstwa na terenie gminy.

18) Modut musi umozliwi¢ prezentacje skutkow ulg i umorzen wedlug rodzajow naleznosci.

19) Podatek od os6b fizycznych - modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia informacji o
dziatkach dla poszczegolnych sktadnikbw opodatkowania (nr dzialki, obreb, nr ksiegi
wieczystej, nr jednostki rejestrowej).

20) Podatek od os6b fizycznych - modut musi mie¢ mozliwosé wyszukiwania wedtug kartotek
podatnikow wedtug nr dzialek, obrebéw, jednostki rejestrowej, nr decyzji itp.

21) Podatek od o0s6b fizycznych - modut musi mie¢ mozliwosé obstugi petnomocnikéw
podatnikobw z mozliwoscig wystawienia decyzji na pethomocnikow.

22) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ edycji tresci wystawianych zaswiadczen.

23) Mozliwos¢ obstugi wyboru do izb rolniczych w oparciu o baze podatkow.

24) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi deklaracji i deklaracji korygujacych sktadanych przez
podatnikow z uwzglednieniem:

a) danych o podatnikach,
b) przedmiotéw opodatkowania,
c) ulgach w podatku,

d) adreséw nieruchomosci,
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e) danych o nieruchomosciach i dziatkach.

25) Modut musi umozliwi¢ obstuge kartotek podatnikow — oséb prawnych.

26) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ naliczenia podatku na podstawie sktadanych deklaracji.

27)Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi decyzji o wysokosci zobowigzania
pienieznego, oraz 0 umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu terminu ptatnosci oraz o roztozeniu
ptatnosci na raty z mozliwoscig odnotowania daty odbioru decyzji umorzeniowe;j.

28) Modut musi mie¢ mozliwos¢ po zamknieciu roku automatycznego przepisania na nowy rok
przedmiotéw opodatkowania z deklaracji na podstawie stanu w roku poprzednim do
weryfikaciji.

29)Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania, wydruku zaswiadczen o nie zaleganiu
w podatkach lub stwierdzajgcych kwote zalegtosci.

30) Wykonywanie symulowanych naliczeh na podstawie bazy podatkowej Urzedu.

31) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania symulacji z uwzglednieniem stawek ustawowych,
gminnych oraz co najmniej dwdch wariantow stawek symulacyjnych
Zz mozliwoscig obliczenia skutkbw obnizenia stawki podatkowej.

32) Modut musi mie¢ mozliwosé obliczenia skutkéw udzielonych ulg i zwolnien i uwzglednienie ulg w
sprawozdaniu Rb-27S.

33) Prezentacja skutkéw ulg i umorzen wedtug rodzajéw naleznosci.

34) Podatek od o0s6b  prawnych - modut musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia  informacii
o dziatkach dla poszczegodlnych sktadnikdw opodatkowania (nr dziatki, obreb, nr ksiegi wieczystej, nr jednostki
rejestrowe;j).

35) Podatek od 0s6b prawnych - modut musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania wedtug kartotek podatnikéw wedtug nr

dziatek, obrebow.
36) Modut musi umozliwi¢ otrzymanie, co najmniej nastepujacych wydrukéw:
a) zestawienie nieruchomosci wedtug sktadnikéw,
b) zestawienie powierzchni laséw,
C) zestawienie powierzchni gruntéw,
d) zestawienie deklaracji,
e) wezwania do ztozenia deklaraciji,
f) zestawienie kontrahentéw objetych podatkiem,
g) rejestr decyzji.
37) Modut musi prowadzi¢ ewidencji wydanych decyzji, upomnien i tytutdw wykonawczych z
mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegolnych decyziji
38) Modut musi posiada¢ podglad historii wtascicieli nieruchomosci
39) Modut musi wspotpracowaé z czytnikami kodow kreskowych i umozliwia¢ drukowanie

decyzji, upomnieh z kodem kreskowym do odczytania przez pozostate moduty np. kasa.;
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40) Modut musi wspotpracowaé z modutem obiegu dokumentow, systemem finansowo-

ksiegowym, kasg, posiada¢ mozliwos¢ wczytywania do systemu informacji i zatacznikdéw

ztozonych przez podatnika za pomoca platformy e-deklaracje/e-podatki/e-boi;

41) Modut musi mie¢ mozliwos¢ eksport danych podatkowych do pliku XML wymagany

stosownym rozporzadzeniem.

42) Modut musi posiada¢ mozliwosc¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytane;.

43) Modut musi posiada ¢ mozliwo §¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych

i wystania odpowiednich zawiadomie n do podatnikow.

. Modut podatku od  $rodkoéw transportu

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi deklaracji i deklaracji korygujacych sktadanych przez
podatnikbw z uwzglednieniem danych o podatnikach, posiadanych pojazdach, ulg
w podatku

Modut musi umozliwi¢ prowadzenie ewidencji pojazdéw

Modut musi umozliwi¢ obstuge kartotek podatnikéw podatku od srodkow transportu.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia podatku na podstawie skltadanych deklaraciji.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi:

a) decyzji o wysokosci zobowigzania pienieznego,

b) decyzji o umorzeniu zalegtosci,

c) decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci,

d) decyzji o roztozeniu ptatnosci na raty,

e) z mozliwoscig odnotowania daty potwierdzenia odbioru decyzji.

Modut musi mie¢ mozliwosé w zaleznosci od potrzeb uzytkownika wyszukiwania informacji o
pojazdach i wkascicielach wedtug réznych kryteriéw.

Tworzenie, co hajmniej nastepujgcych zestawien, zawiadomienh i wezwan:

a) zestawienie deklaracji,

b) zestawienie decyzji,

c) ewidencja pojazdéw,

d) wezwania do ztozenia deklaraciji,

€) postanowienia 0 wszczeciu postepowania,

f) zestawienie kontrahentéw objetych podatkiem,

g) rejestr wydanych decyzji.

Wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy podatkowej Urzedu.

10) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania symulacji z uwzglednieniem stawek ustawowych,

gminnych oraz co najmniej dwdch wariantow stawek symulacyjnych.

Projekt dofinansowany zesrodkéw Europejskiego Funduszu Roz \/
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operajtyegc
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 %’j‘,’;"‘,‘,‘lﬁu str. 46



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

11) Modut musi mie¢ mozliwo$c¢ obliczenia skutkéw udzielonych przez Urzad ulg i zwolnien.

12) Modut musi prowadzi¢ ewidencje wydanych decyzji, upomnien i tytutdw wykonawczych
z mozliwoscig drukowania ewidencji oraz poszczegoélnych decyzji.

13) Modut musi posiadac podglad historii wkascicieli nieruchomosci.

14) Modut musi wspotpracowa¢ z czytnikami kodow kreskowych i umozliwia¢ drukowanie
decyzji, upomnien, tytutdbw wykonawczych z kodem kreskowym do odczytania przez
pozostate moduty np. kasa.;.

15) Modut musi wspotpracowa¢ z modutem obiegu dokumentow, systemem finansowo-
ksiegowym, kasg, posiada¢ mozliwos¢é wczytywania do systemu informacji i zatgcznikow
zlozonych przez podatnika za pomocg platformy e-deklaracje/e-podatki/e-boi.

16) Modut musi posiada € mozliwo $¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych

i wystania odpowiednich zawiadomie n do podatnikow.

C. Modut optat lokalnych

1) Modut musi umozliwi¢ prowadzenie kartotek podatnikéw, dodawanie i przechowywanie
informacji na temat posiadanych pséw i ptatnosci za nie.

2) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ naliczania optaty dla osob posiadajacych psy.

3) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi ulg i zwolnien dla os6b posiadajacych psy.

4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi decyzji o wysokosci zobowigzania
pienieznego, oraz 0 umorzeniu zalegtosci, 0 odroczeniu terminu pfatnosci oraz o roztozeniu
ptatnosci na raty

5) Modut musi generowac¢ minimum nastepujgce zestawienia:

a) 0s6b zobowigzanych do optat wedtug réznych kryteriéw,
b) rejestr wydanych decyzji.
6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi optat pobieranych w drodze inkasa:
a) opfata targowa,
b) miejscowa,

7) Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestrowania i rozliczania kwitariuszy wpfat.

8) Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig podatkow i optat lokalnych oraz kasa urzedu
w zakresie przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

9) Modut musi wspétpracowa¢ z modutem obiegu dokumentow, systemem finansowo-
ksiegowym, kasa, posiada¢ mozliwos¢ wczytywania do systemu informaciji i zatgcznikow

zlozonych przez podatnika za pomoca platformy e-deklaracje/e-podatki/e-boi.

VIIl. Modut ksi egowo $ci podatkowej i optat lokalnych
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1) Podobszar obstugujacy ksiegowos¢ podatkow (dochody) musi by¢é wewnetrzne
zintegrowany z podobszarem ksiegowosci budzetowe;.

2) Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z obszarem ksiegowosci
budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi gtébwnej na podstawie
informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg urzedu (automatyczne rozliczanie raportéw
kasowych z wptatami podatnikow).

3) Modut musi mie¢ mozliwosc rejestracji operacji finansowych;

a) wptaty,

b) zwroty,

C) przeksiegowania,

d) nadptaty,

e) kwoty do wyjasnienia,

f) irozliczenia tych operacji na kartotekach podatnikéw.

4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania wptaconej przez podatnika
kwoty wedtug przepisu art. 55 § 2 — ustawy — Ordynacja podatkowa

5) Modut powinien umozliwi¢ ksiegowanie wptat z podpowiedzig odsetek w przypadku wptat po
terminie.

6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi upomnien (wystawianie, wydruk, prowadzenie rejestru).

7) Modut musi mie¢ mozliwo$¢é anulowania upomnienia i kosztéw zwigzanych z jego
wystawieniem.

8) Woystawianie upomnien powinno by¢ sparametryzowane:

a) wystawianie masowe (dla ptatnikéw z wybranego zakresu np. mieszkajacych na tej
samej ulicy, dla wybranego rodzaju naleznosci) lub pojedyncze (dla wybranego
pfatnika lub kartoteki),

b) z uwzglednieniem kosztéw upomnienia, oraz parametryzacja kwoty kosztéw,

c) dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub tylko dla wybranych,

d) modut musi mie¢ mozliwo$¢ zdecydowania przez uzytkownika, ilu pozycyjne ma by¢
upomnienie,

e) jaka minimalna kwota ma podlega¢ windykacii,

f) modut musi mie¢ mozliwos¢ wyboru okresu czasu, z ktérego majg byé wybierane
naleznosci do upomnien (zalegtosci, ktérych termin przypada w zadanym okresie).

9) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wystawienia upomnienia na zalegtosci z biezacego roku, badz z
lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwdch opcji jednoczesnie.

10) Modut musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtloke na upomnieniu (do

decyzji uzytkownika).
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11) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wystawienia upomnienia na poszczegolne rodzaje naleznosci.

12) System, podczas rejestracji wptaty, musi mie¢ mozliwos¢ pobierania lub nie pobierania
kosztéw upomnienh

13) Modut musi mie¢ mozliwos¢ umorzenia (lub anulowania) upomnienia.

14) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi tytutdbw wykonawczych (wystawianie - na poszczegoline
rodzaje naleznosci, wydruk, rejestry) oraz mozliwos¢ eksportu danych do wiasciwego
Urzedu Skarbowego w postaci pliku PDF.

15) Modut musi mie¢ mozliwosé obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz prowadzenie
rejestru zapytan.

16) Modut musi umozliwia¢ rejestracje daty wszczecia postepowania egzekucyjnego,
zawieszenia, umorzenia i zakohczenia postepowania egzekucyjnego.

17) Modut musi zawiera¢ opcje automatycznego naliczania kosztow egzekucyjnych:

a) naliczanie wysokosci optaty egzekucyjnej w zaleznosci od zastosowanego $rodka
egzekucyjnego,
b) naliczanie optaty manipulacyjne;j.

18) Modut musi zawiera¢ opcje umorzenia kosztéw egzekucyjnych.

19) Modut musi zawiera¢ opcje podziatu sumy uzyskanej z egzekucji.

20) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dziennikow wptat, raportéw kasowych, dziennikdw wptat
bankowych, zwrotow i przeksiegowan.

21) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie rejestru tych
przeksiegowan. Dowod przeksiegowania jest elementem dokumentacji ksiegowej a rejestr
przeksiegowan stuzy do zarzadzania przeksiegowaniami dokumentéw.

22) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

23) Umozliwienie realizacji przedawnien (odpis z urzedu w zwigzku z uptynieciem okresu
przedawnienia). Wymaganie dotyczy mozliwosci rejestrowania w module dziedzinowym
informacji o przedawnieniu okreslonego zobowigzania z inicjatywy uzytkownika. Fakt
rejestracji informacji o przedawnieniu musi mie¢ konsekwencje w postaci odpowiedniego,
zgodnego z przepisami traktowania przedawnionego zobowigzania.

24) Modut musi mie¢ mozliwosé okreslenia daty, do ktorej nalezy liczy¢ odsetki w zwigzku z
rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan w celu zabezpieczenia
naleznosci przed przedawnieniem.

25) Kwitariusze powinny zawieraé:

a) numer kolejny,
b) dane podatnika i wsp6tpodatnikéw,
c) identyfikator kartoteki podatnika,

d) rodzaj naleznosci,
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e) kwote naleznosci (raty podatku),
f)  kwote zalegtosci.

26) W systemie musi by¢ umozliwienie rejestrowania wptaty od dowolnej osoby (lub oséb) na
naleznosci innych oséb lub osoby (zapamietanie informaciji, kto ptaci i za kogo ptaci).

27) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi prolongat.

28) Modut musi mie¢ mozliwosc¢ naliczania i zapamietywania naleznych a nie pobranych odsetek
do pobrania w terminie pozniejszym.

29) Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i obstugi dyspozycji do kasy. W takim wypadku
uzytkownik kasy realizuje tylko konkretng dyspozycje dla danego ptatnika utworzong przez
uzytkownika ksiegowosci zobowigzan w oparciu o stan konta ptatnika.

30) Modut musi wspotpracowa¢ modutem kasa przy zastosowaniu kodéw kreskowych do
identyfikacji wptacajgcego.

31) Modut musi mie¢ mozliwos$¢ wygenerowania i wydrukowania zestawien:

a) wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego podatnika/ptatnika (narastajaco od
poczatku roku),
b) rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,
C) dziennik obrotéw ,
d) wydruk przypiséw i odpiséw,
e) wydruk umorzen,
32) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania i wydrukowania raportéw analitycznych:
a) raport zalegtosci i nadptat w rozbiciu na lata - sumaryczny,
b) raport stanéw kont analitycznych (w podziale na rodzaje naleznosci).

33) Modut musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego wykonania sprawozdan RB-27 na
podstawie zapiséw ksiegowych.

34) Modut musi posiada¢ mozliwos¢é automatycznego wykonania sprawozdan RBN na
podstawie zapiséw ksiegowych.

35) Modut musi wspélpracowaé z modutem obiegu dokumentéw, systemem finansowo-
ksiegowym, platformg e-deklaracje/e-podatki/e-boi.

36) Modut musi obstugiwa € (ksiegowa€) ptatnosci masowe realizowane za
posrednictwem  banku poprzez automatyczne rozksi egowanie  przelewéw

z indywidualnych kont bankowych.

IX. Modut akcyza

1) Wymagana jest wspoéipraca z obszarem podatkbw w zakresie uzyskania informacji

0 posiadanych zasobach wnioskujacych
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2) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ rejestracji wnioskéw zwigzanych z doptata do paliw
i kompleksowa ich obstuga.
3) Prowadzenie kartotek wnioskodawcow.
4) Woystawianie decyzji (pozytywnych) oraz wezwan w sprawie uzupetnienia dokumentéw.
5) Tworzenie listy wyptat
6) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ otrzymania r6znego typu wydrukow i zestawien wedtug réznych
parametrow:
b) sprawozdanie miesieczne w sprawie zwrotu podatku akcyzowego wg wnioskodawcow,
daty oraz kwoty zwrotu,
C) zestawienia decyzji pozytywnych,
d) wykazy wnioskodawcow ,
e) statystyki decyzji i wnioskow.
7) Modut musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego-Statystyka realizacji
ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zgodnie z wymaganiami prawa.
8) Modut musi mie¢ mozliwos¢ generowania przelewow do systemu bankowego.
9) Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu.
10) Modut musi wspéipracowaé z modulem obiegu dokumentéw, systemem finansowo-
ksiegowym, kasa, posiada¢ mozliwos¢ wczytywania do systemu informaciji i zatgcznikow

zlozonych przez podatnika za pomoca platformy e-deklaracje/e-podatki/e-boi.

X. Modut optat z tytutu zaj ecia pasa drogowego

XI.

1) Modut musi mie¢ mozliwosc rejestrowania i obstugi sktadanych wnioskow.

2) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania decyzji dotyczacych: zezwolen na zajecie pasa
drogowego, na lokalizacje zjazdu lub na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w
pasie drogowym.

3) Modut musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia optaty z tytutu wystawionych zezwoleh oraz
prowadzenie ksiegowan naleznosci od ptatnikow.

4) Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig opftat oraz kasg urzedu w zakresie

przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

Modut ré6 znych optat

1) Modut musi mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania dowolnej optaty (np. mandatow lub innych kar
wplacanych przez mieszkancéw np. optaty za parkowanie) dla wybranego kontrahenta, wraz
z okresleniem kwoty do zaptaty oraz terminu lub terminéw ptatnosci.

2) Modut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia sposobu egzekwowania naleznosci od kontrahenta
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(spos6b naliczania odsetek - podatkowe, ustawowe, czy tez nie nalicza¢ odsetek).

Modut musi mie¢ mozliwos¢ dowolnego definiowania przez uzytkownika rodzaju optaty -
stownik optat r6znych.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ dla zdefiniowanej optaty okreslenia czy ma by¢ windykowana
lacznie z calym procesem upominawczym (upomnienia, wezwanie do zapfaty, tytut
wykonawczy), czy moze by¢ pobierana w kasie (dyspozycja do kasy).

Modut musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w zakresie

przekazywania informacji o naleznosciach i procesem windykacyjnym.

XIl. Modut ksi_egowo $ci optat

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie naleznosci z tytutu
réznych optat dokonywanych przez ptatnikbw na rzecz urzedu.

Podobszar obstugujacy ksiegowos¢ pozostatych optat musi by¢ wewnetrzne zintegrowany
z podobszarem ksiegowosci budzetowej (dochody/wydatki) .

Modut musi mie¢ mozliwosé automatycznej wymiany danych z systemem ksiegowosci
budzetowej, oraz z kasg urzedu (automatyczne rozliczanie raportdw kasowych z wptatami
ptatnikow).

Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wpflaty, zwroty,
przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia tych operacji na
kartotekach ptatnikow.

Modut musi mie¢ mozliwosé automatycznego rozdysponowania wptaconej przez
zobowigzanego kwoty wedlug zasady: od najstarszego terminu platnosci z
uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem naleznos¢ gtowna) lub proporcjonalnej
wptaty na naleznosc¢ gtéwng i odsetki, w zaleznosci od rodzaju i typu optaty. Z mozliwoscig
recznej zmiany przez uzytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego przez
system.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zaptaty lub upomnien (wystawianie,
wydruk, prowadzenie rejestru).

Modut musi mie¢ mozliwos¢ anulowania wezwania i kosztow zwigzanych z jego
wystawieniem.

Wystawianie wezwan powinno by¢ sparametryzowane:

a) wystawianie masowe (dla ptatnikéw z wybranego zakresu np. mieszkajacych na tej
samej ulicy, dla wybranego rodzaju naleznosci) lub pojedyncze (dla wybranego
ptatnika lub kartoteki),

b) z uwzglednieniem lub nie kosztéw wezwania, oraz parametryzacja kwoty kosztéw,

c) dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub tylko dla wybranych.
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Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia wezwania do zaptaty na zalegtosci z biezacego
roku, badz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwoch opcji jednoczesnie.
Modut musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwioke na wezwaniu (do
decyzji uzytkownika).
Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi kosztéw wezwan: podczas rejestracji wptaty,
pobierania lub nie pobierania kosztow wezwan, umorzenia.
Modut musi mie¢ mozliwosé obstugi dziennikow wptat, raportow kasowych, dziennikéw
wptlat bankowych, zwrotéw i przeksiegowan.
Modut musi mie¢ mozliwosé wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie rejestru tych
przeksiegowan.
Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).
Modut musi umozliwia¢ realizacje przedawnien (odpis z urzedu w zwigzku z uptynieciem
okresu przedawnienia).
Modut musi mie¢ mozliwosé okreslenia daty, do ktorej nalezy liczy¢ odsetki w zwigzku z
rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan w celu zabezpieczenia
naleznosci przed przedawnieniem.
Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania i wydrukowania réznych wydrukoéw wedtug
zdefiniowanych parametréw w tym, co najmniej:

a) wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika (narastajgco od poczatku

roku i szczeg6towo z podzialem na lata),
b) rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,
c) dziennik obrotéw,

d) wydruk przypiséw i odpiséw.

ospodarka nieruchomo sciami

A. Modut umow z tytutu dzier zaw i najmu:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

obstuga umoéw dzierzaw i najmu poprzez utworzenie kart kontowych ptatnikow
wprowadzenie informacji dotyczacych uméw dzierzaw i najmu nieruchomosci
Zz mozliwoscig podgladu na dane z ewidencji gruntéw,

mozliwos¢ prowadzenia rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i cyklicznych,
wprowadzenie informacji dotyczacych ptatnikbw z mozliwoscig wykorzystania informacii
z Ewidenciji ludnosci,

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych, zestawienie
Rozliczenie umowy,

drukowanie zawiadomien,
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7) generowanie faktur VAT na podstawie uméw i automatyczne naliczanie i tworzenie rejestru
VAT,

8) wspotpraca z modutem EOD.

B. Modut u zytkowania wieczystego:
1) obstuga umow uzytkowania wieczystego poprzez utworzenie kart kontowych
ptatnikow
2) mozliwos¢ prowadzenia umow w $cistym powigzaniu z danymi pochodzacymi z
ewidencji gruntow,
3) automatyczne naliczanie i tworzenie rejestru VAT,
4) wprowadzenie informacji dotyczacych uzytkownikédw z mozliwoscig wykorzystania
informacji z Ewidencji ludnosci,
5) prowadzenie historii zmian uzytkownikow wieczystych w jednostce rejestrowej,
6) prowadzenie historii zmian na dziatkach,
7) drukowanie zawiadomien,
8) udzielanie r6znego rodzaju ulg,
9) modut musi umozliwia¢ przeprowadzenie procedury odwotania ptatnika do SKO
w przypadku wypowiedzenia oplaty,
10) mozliwos¢ przeprowadzenia procedure wypowiedzenia stawki optaty,
11) wyszukiwanie podatnika wg nastepujgcych kryteriow lub ich fragmentow:
a) nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, numeru pesel wtascicieli
b) nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, numeru pesel administratora, uzytkownika,
dzierzawcy
C) adresu nieruchomosci (dziatki) a w przypadku jego braku wg opisu potozenia
d) numeru jednostki rejestrowej, numeru dziatki, obrebu, ksiegi wieczystej
e) wg karty kontowej
12) rejestracja sposobu wykorzystywania dzialki oraz wprowadzanie réznych wariantéw
naliczenia optaty t.j.; dokltadnej kwoty optaty dla dziaiki lub udziatu, wprowadzenie optaty za
metr, wartosci dziatki, wartosci udziatu, stawki VAT.
13) funkcja pozwalajgca na poprawe, zmiane skfadnikow majgcych wpltyw na wysokos¢ optaty .
14) naliczanie korekty wraz z tworzeniem korekty faktury dla pozycji objetych podatkiem VAT.
15) wydruki zawiadomien, decyzji i wypowiedzen - zbiorcze i indywidualne.
16) wydawanie decyzji uznaniowych (przyznanie, przeglgdanie, anulowanie)
a) odroczenie terminu ptatnosci,

b) nowe raty,
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C) umorzenie naleznosci,

d) umorzenie odsetek,

€) umorzenie naleznosci "z urzedu",

f) przedawnienie,

g) decyzja o wygasnieciu zobowigzania (np: z tytutu przejecia mienia),

h) postanowienie o wygasnieciu zobowigzania,

i) wygasniecie (ograniczenie) decyzji ratalnej,

]) uchylenie czesciowe decyzji ratalnej,

k) korekta decyzji uznaniowej z tytutu korekty optaty (zmiany wysokosci rat objetych
decyzja uznaniowa,

17) modut musi obstugiwaé przeksztalcenie uzytkowania wieczystego we wilasnosé poprzez
automatycznie obliczanie optaty za przeksztalcenie i tworzenie odpowiedniego zapisu na
karcie kontowej.

18) rejestrowac wnioski o przeksztalcenie oraz umozliwia¢ ich modyfikacje (poprawianie danych
wniosku o przeksztatcenie, zmiana danych wniosku o przeksztalcenie, anulowanie wniosku
0 przeksztalcenie).

19) modut musi umozliwia¢ rozliczenie optaty rocznej w przypadku zbycia prawa uzytkowania
wieczystego w ciggu roku,

20) modut musi umozliwia¢ wydanie decyzji o przeksztatceniu wraz ze sposobem ptatnosci:

a) o umorzeniu odsetek,

b) o umorzeniu naleznosci,

C) o odroczeniu terminu ptatnosci,
d) o roztozeniu na nowe raty,

e) o wygasnieciu decyzji;

21)tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych w tym
m.in.
zliczenia mienia wg:

a) powierzchni: dzierzawionych gruntow, oddanych w uzytkowanie wieczyste, innych form
witadania,
b) ilosci dzierzawcow, uzytkownikow wieczystych.

22) wspotpraca z modutem EOD.

XIV. Modut ksi egowo $¢ dochoddéw z nieruchomo s$ci (uméw dzier zaw, najmu i u zytkowania

wieczystego)
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1) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie naleznosci z tytutu
zawartych umow (uzytkowanie wieczyste, przeksztalcenia uzytkowania wieczystego na
wiasnos¢, dzierzawy oraz sprzedazy).

2) Podobszar obstugujacy ksiegowos$¢ dochodéw z nieruchomosci musi by¢é wewnetrzne
zintegrowany z podobszarem ksiegowosci budzetowe;.

3) Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z systemem ksiegowosci
budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi gtébwnej na podstawie
informaciji o przypisach i odpisach), oraz z kasg urzedu (automatyczne rozliczanie raportow
kasowych z wptatami ptatnikéw).

4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania
ich, jako przypiséw

5) Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wplaty, zwroty,
przeksiegowania, nadpfaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia tych operacji na kartotekach
ptatnikow.

6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania wplaconej przez
zobowigzanego kwoty proporcjonalnie na naleznos¢ giéwng i odsetki zalegte. Powinien
takze posiada¢ mozliwos¢ recznej zmiany przez uzytkownika sposobu rozdysponowania
zaproponowanego przez system.

7) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zaptaty (wystawianie, wydruk, prowadzenie
rejestru).

8) Modut musi mie¢ mozliwos¢ anulowania wezwania i kosztéw zwigzanych z jego
wystawieniem.

9) Woystawianie wezwan powinno by¢ sparametryzowane: wystawianie masowe (dla ptatnikow
z wybranego zakresu np.:

a) mieszkajacych na tej samej ulicy,

b) dla wybranego rodzaju naleznosci) lub pojedyncze (dla wybranego ptatnika lub
kartoteki) z uwzglednieniem lub nie kosztow wezwania,

C) oraz parametryzacja kwoty kosztéw, dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub
tylko dla wybranych.

10) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia wezwania do zaptaty na zalegtosci z biezacego
roku, badz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwéch opcji jednoczesnie.

11) Modut musi mie¢ mozliwosé pokazywania lub nie odsetek za zwloke na wezwaniu (do
decyzji uzytkownika).

12) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kosztéw wezwan: podczas rejestracji wptaty, pobierania

lub nie pobierania kosztow wezwanh, umorzenia.
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13) Modut powinien umozliwia¢ zaznaczenia naleznosci, w stosunku do ktorych zostat wydany
sadowy nakaz zaptaty.

14) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadpfat - zapytania o nadptate oraz prowadzenie
rejestru zapytan.

15) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi dziennikdéw wptat, raportéw kasowych, dziennikow wptat
bankowych, zwrotow i przeksiegowan.

16) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i prowadzenie rejestru tych
przeksiegowan.

17) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

18) Modut musi umozliwia¢ realizacje przedawnien (odpis z urzedu w zwigzku z uptynieciem
okresu przedawnienia).

19) Modut musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktorej nalezy liczy¢ odsetki w zwigzku z
rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego zobowigzan w celu zabezpieczenia
naleznosci przed przedawnieniem.

20) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania i wydrukowania zestawien:

a) wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika (narastajaco od poczatku
roku i szczeg6towo z podzialem na lata),

b) rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,

C) dziennik obrotéw,

d) wydruk przypiséw i odpiséw,

e) wydruk umorzen,

f) wydruk wystawionych hipotek,

g) zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien niezrealizowanych.

21) Modut musi posiada¢ mozliwosé tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca badz
kwartatlu w postaci dokumentow not odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych,
uwzglednianych na wydrukach sprawozdania RB27s

22) Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych
umozliwiajacych analize wptat, np. wptaty gotbwkowe, wyciagi bankowe, przerachowania

23) Modut musi wspotpracowa¢ z modutem obiegu dokumentéw, systemem finansowo-

ksiegowym, platformg PUAP/e-boi.

XV. Obstuga ptatno $ci masowych realizowanych za po $rednictwem banku.

System ma stuzy¢ do komunikacji z systemami bankowymi w zakresie obstugi ptatnosci masowych
oraz importem wyciggéw wptat z terminali platniczych. Wspotpracowa¢ ma z modutami

podatkowymi oraz opftatowymi dostarczanego oprogramowania w ramach zamdéwienia. Modut ma
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umozliwia¢ automatyczne rozksiegowanie wptat na indywidualne rachunki bankowe, generowane w
podsystemach wymiarowych i/lub windykacyjnych. Rozksiegowanie wptat odbywa sie na
podstawie plikbéw przestanych przez bank.
UmozliwiaC ma sporzadzanie zestawien na podstawie wptat przyjetych/zaksiegowanych
w systemach dziedzinowych (podatki/optaty).
Wymagania:

1) zdefiniowanie parametréw do tworzenia plikéw z wptatami,

2) pobieranie plikéw transakcji przestanych przez bank,

3) podpiecie plikéw pod wycigg bankowy,

4) automatyczne rozksiegowanie wptat z mozliwoscig zmiany sposobu zaksiegowania zgodnie

Z tytutem wplaty podanym przez wptacajacego,

5) uzgodnienie wyciggu bankowego.

Pakiet ewidencyjny

I. Modut ewidenciji ludno $ci i wybory

1) Modul musi posiada € homologacj e RCI PESEL.

2) Modut musi prawidiowo realizuje funkcje w zakresie ustalonym dla Lokalnych Bankow
Danych ewidencji ludnosci.

3) Mozliwos¢ tworzenia geografii bazy danych na potrzeby wyboréw, naboru do szkoét itp.

4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi:

a) zameldowan,

b) wymeldowan,

C) rejestracja urodzen,

d) rejestru stanu cywilnego
e) rejestru zgonow.

5) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi zawiadomien w zakresie meldowania, wymeldowania,
rejestracji urodzen, zgonoéw, zmian w stanie cywilnym.

6) Modut musi umozliwiaé obstuge masowych wydrukédw w zakresie wyborcow, wydanych i
uzywanych dokumentow tozsamosci oraz inne listy mieszkancow wedlug dowolnych
parametréw szukania.

7) Modut musi posiadaé mechanizmy umozliwiajgce wykonywanie akcji rejestrujgcych na
podstawie aktow wystawionych w obszarze USC (np. rejestracja zgonu mieszkanca na
podstawie aktu zgonu wystawionego w obszarze USC, rejestracja matzenstwa na podstawie

aktu matzehstwa, rejestracja urodzenia i zameldowanie noworodka, zmiana nazwiska i
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imienia, oraz danych osobowych itp.) w tym zakresie powinien zosta¢ zintegrowany z
modutem obstugujgcym USC, aby =zapewni¢ tg funkcjonalnos¢ dla zdarzen
z obszaru dziatania USC w Ketrzynie automatycznie po jej zarejestrowaniu w USC Ketrzyn.
8) Wprowadzenie do ewidencji nowej osoby przez:
a) zameldowanie state lub czasowe,
b) rejestracje noworodka,
c) import aktéw urodzenia z USC.

9) Modut musi posiada¢ wykaz osob podlegajacych rejestracji do kwalifikacji wojskowej oraz
liste stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej.

10) Modut musi przechowywac peing historie mieszkanca (historia wszystkich zmian danych w
adresach, meldunkach, nieobecnosci czasowych, stanéw cywilnych, imion, nazwisk itp.).

11) Modut musi umozliwi¢ wyszukiwanie informacji o mieszkancach wedtug dowolnie
zdefiniowanych i wskazanych parametréw

12) Modut, w zakresie obstugi wyborcéw, musi mie¢ mozliwosé tworzenia i przegladu rejestru
wyborcéw z mozliwoscig wykreslenia ze spisu gtdwnego.

13) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia rejestrow dodatkowych
wyborcéw (karty zielone i niebieskie, wpisy jednorazowe oraz zmiany adreséw glosowania).

14) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwos¢ wpisywania do rejestru
dodatkowego wyborcéw z zamknietych obwoddw (ze szpitali, wiezien itp.).

15) Modut w zakresie obstugi wyborcow nie gtosujgcych musi mie¢ mozliwosé elastycznego
tworzenia rejestréw

16) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwosé definiowanie obszaréw oraz
tworzenia wersji geografii pod wybory.

17) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi zapewnia¢ weryfikacje geografii obszaréw
spisowych pod wzgledem nieobjetych adresow.

18) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi umozliwi¢ generowanie kwartalnych meldunkéw
dla KBW (Krajowego Biura Wyborczego) o stanie wyborcow w miescie.

19) Modut musi mie¢ mozliwos¢ masowej korekty danych adresowych (np. zmiana kodu
terytorialnego, zmiana ulicy itp.).

20) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ definiowania przez uzytkownika obszaréw geograficznych
wedlug dowolnie zdefiniowanych danych (wiek, miejscowosé, ulica, nr domu) oraz
otrzymywanie wykazow o0s6b z danego obszaru.

21) Zestawienie informacyjne LBD - np. ilo§¢ mieszkancow na wybranej ulicy na dany dzien z
zakresami wiekowymi wg pici.

22) Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i obstlugi edytowalnych szablonéw pism

wystawianych przez urzad w celu dostosowania wydrukédw do wihasnych potrzeb
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uzytkownika.
23) Modut musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego: DW1, DW2, DW3 i ich
przekazywanie do GUS w formie elektronicznej.
24) Modut musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku listy mieszkancéw wg wybranych
parametréw oraz wybranych danych (generator wydrukow)
25) Modut w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwos¢é utworzenia, co najmniej
wydrukow:
a) spiséw dodatkowych (osoby dodane do rejestru dodatkowego po gtéwnym drukowaniu
spiséw wyborczych),
b) meldunku o stanie rejestru wyborcéw w poszczegoélnych okregach i obwodach,
C) zaswiadczenia o prawie do glosowania z automatycznym usunieciem z gtéwnej listy
wyborcow,
d) zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcéw w gminie,
e) niezaleznych list kart (zielonych, r6zowych) oraz wpiséw jednorazowych wyborcéw nie
gtosujacych i dodatkowych dla poszczegolnych dat wyborow.
26) Drukowanie KOM, wszystkich wezwanh, zaswiadczen, poswiadczen i zawiadomien, oraz
adresowanie kopert do urzedow.
27) Prowadzenie rejestréw o0sob poszukiwanych przez policje, utraconych dowodoéw osobistych,
udostepnien danych osobowych
Szczegotowy opis funkcjonalno  $ci:
A. Ewidencja Ludno $ci
1) Ewidencje mieszkancow:
- Stali mieszkancy;
- Czasowi mieszkancy;
- Czasowi do 3 miesiecy;
- Byli mieszkancy;
- Niepotwierdzeni;
2) Rejestracja:
- zameldowania na pobyt staty (sprawdzanie poprawnosci i unikalnosci numeru PESEL);
- zameldowania na pobyt czasowy — powyzej i ponizej trzech miesiecy (sprawdzanie
poprawnosci i unikalnosci numeru PESEL);
- wymeldowania z pobytu statego lub czasowego (takze na podstawie decyzji
administracyjnej);
- przemeldowania osoby;

- emigracji stalej lub czasowej osoby;
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- zgonu osoby;
- zastrzezenia adresu;
- sprzeciwu dotyczgcego przetwarzania danych osobowych;
- wszczecia postepowania meldunkowego;
3) Woyszukiwanie oséb wedtug réznych kryteriéw np.:
- numeru PESEL (takze poprzedniego numeru PESEL);
- nazwiska, nazwiska poprzedniego, nazwiska rodowego;
- imion, imion poprzednich;
- adresu zameldowania (aktualnego, czasowego, bylego) — wedtug miejscowosci, ulicy,
nr budynku, nr lokalu, zakresu dat zameldowania, kodu gminy;
- danych urodzenia — wedtug daty urodzenia, miejscowosci urodzenia, aktu urodzenia,
imion rodzicéw, nazwiska rodowego matki;
- obywatelstwa;
- danych dot. stanu cywilnego — wedtug rodzaju stanu cywilnego, numeru aktu stanu
cywilnego;
- danych dot. dokumentow — wedtug rodzaju dokumentu, serii dokumentu, numeru
dokumentu;
- rodzaju zameldowania,
- Po wyszukaniu oséb wedtug wybranych powyzszych kryteriow istnieje mozliwosc
wydrukowania listy takich osoéb.
4) Przegladanie szczeg6téw danych osoby.
5) Zmiana danych personalnych osoby (w przypadku zaistnienia faktycznych zmian):
- zmiana nazwiska;
- Zzmiana imienia;
- zmiana numeru PESEL;
- zmiana nazwiska z poprzedniego matzenstwa;
- zmiana obywatelstwa;
- zmiana stanu cywilnego;
- zmiana statusu wyborczego;
- przysposobienie;
- zgon osoby;
6) Zmiana danych adresowych (w przypadku zaistnienia faktycznych zmian):
- przemeldowanie (zmiana adresu stalego lub czasowego w obrebie gminy);
- zameldowanie na pobyt staty osoby zameldowanej na pobyt czasowy (nie jest
powtarzana rejestracja);

- zameldowanie na pobyt czasowy osoby zameldowanej na pobyt staly (nie jest
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powtarzana rejestracja);
- zmiana daty przy zameldowaniu czasowym do 3 m-cy;
- zmiana daty przy zameldowaniu czasowym powyzej 3 m-cy;,
- wymeldowanie z pobytu statego i czasowego;
- wymeldowanie za granice kraju — emigracja;
- zastrzezenie adresu;
- postepowanie meldunkowe;
7) Zmiana danych dotyczacych dokumentéw tozsamosci:
- wprowadzenie nhowego dokumentu;
- wprowadzenie potwierdzenia odbioru dokumentu;
- zmiana daty waznosci dokumentu;
8) Poprawki (w przypadku pomyiki pracownika lub nieczytelnych dokumentéw) danych
dotyczacych:
- nazwiska;
- nazwiska rodowego;
- nazwiska z poprzedniego matzehstwa;
- imion;
- urodzenia;
- aktualnego adresu statego i czasowego;
- dokumentu tozsamosci;
- stanu cywilnego;
- obywatelstwa;
- rysopisu;
- danych wojskowych;
- zgonu;
9) Uzupetnianie archiwalnych danych:
- poprzednie nazwiska;
- poprzednie nazwiska z poprzedniego malzenstwa;
- poprzednie imiona;
- poprzednie numery PESEL,;
- poprzednie adresy state i czasowe;
- poprzednie dokumenty;
- poprzednie stany cywilne;
- poprzednie dane dotyczace urodzenia,
10) Przywrdcenia wymeldowanej osoby do kartoteki statych lub czasowych mieszkancow;

11) Weryfikacja poprawnosci i kompletnosci danych osoby;
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12) Rejestrowanie zapytah o dane osobowe:
- rejestrowanie zapytania o wybrane dane osobowe;
- mozliwos$¢ rejestrowania zapytan o dane osobowe 0s0b, ktére nie znajduja sie w
Ewidencji Ludnosci;
- mozliwosc rejestrowania zapytan wielokrotnych;
13) Zapytania o dane osobowe — wydruki:

- wydruk odpowiedzi na zapytania o dane osobowe;

- wydruk odpowiedzi o niefigurowaniu osoby w Ewidencji Ludnosci (dla zapytah o dane

0s6b spoza ewidencji);
- wydruk listy zapytan dot. wybranej osoby;
- wydruk listy zapytan zarejestrowanych w wybranym czasie;
14) Zliczanie liczby mieszkancow wedtug ulic, budynkow i lokali.
15) Zmiany nazw ulic we wszystkich zbiorach podsystemu;
- zmiana nazwy catej ulicy;
- zmiana nazwy czesci ulicy;
- nadanie nazwy ulicy;
16) Generowanie protokotéw 0/B i 1/B dla TBD.
17) Statystyka wydruku raportow:
- dla wybranego operatora dla wybranego zakresu dat;
- dla wybranego raportu dla wybranego zakresu dat;
18) Generowanie statystyk na potrzeby GUS-u.
19) Wydruki:
- zawiadomienie dla gminy o zameldowaniu osoby na pobyt staty lub czasowy;
- zawiadomienie dla gminy o wymeldowaniu osoby z pobytu czasowego;
- odpowiedz na zawiadomienie z innej gminy o zameldowaniu osoby na pobyt staly;
- zaswiadczenia/potwierdzenia zameldowania osoby na pobyt staty;
- zaswiadczenia/potwierdzenia wymeldowania osoby z pobytu stalego;
- zaswiadczenia/potwierdzenia zameldowania osoby na pobyt czasowy;
- zaswiadczenia/potwierdzenia wymeldowania osoby z pobytu czasowegqo;
- petne dane osoby;
- zawiadomienia o zmianach w danych osoby;
- zawiadomienia do WKU (Wojskowa Komisja Uzupetnien);
- historia wszystkich zmian przeprowadzonych na osobie przez poszczegoinych
operatoréw podsystemu;
- statystyka operacji wykonanych przez operatoréw dla wybranego okresu czasu;

- lista dokumentow nieodebranych w ciggu dwoch miesiecy od daty wystawienia;
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- lista zameldowanych w gminie cudzoziemcéw spoza UE;
- spis budynkéw zamieszkanych;

- wydruk zliczajgcy liczbe lokali na kazdej z ulic gminy;

- list 0s6b zameldowanych pod wybranym adresem dla wybranego okresy czasu;

20) Obstuga stownikéw modutu.
B. Wybory

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

Tworzenie i modyfikacja podziatow na:

- okregi;

- obwody;

- obwody zamkniete;

- ulice;

Sprawdzanie poprawnosci podziatu:

- rejonizacja adresow;

- weryfikacja spéjnosci;

- kompletnosc;

- sprawdzanie ulic archiwalnych;

Obstuga rejestru wyborcow i spiséw wyborcéow:

- rejestracja wyborcy;

- edycja danych wyborcy;

- okreslenie statusu wyborczego;

- petnomocnictwa,;

Import list oséb gtosujacych w obwodach zamknietych;
Obstuga komisji wyborczych:

- listy kandydatéw, cztonkéw, kandydatow odrzuconych;

- wyptaty;

- wydruki sktaddw;

- eksport XML;

Tworzenie list wyborczych;

Statystyka wyborcza (np.: do PKW);

Wydruki:

- listy wyborcze;

- zaswiadczenia (np.: Zaswiadczenie o prawie do gtosowania);
- zawiadomienia (np.: Zawiadomienie o wpisaniu do rejestru wyborcow);
- decyzje (np.: Decyzja o wpisaniu do rejestru wyborcow);
- listy (np.: Lista wydanych zaswiadczen);

- obwieszczenia wyborcze;
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- lista zgonow;
9) Funkcje dodatkowe:
- obstuga list i wezwan zwigzanych z poborem do wojska;
- tworzenie list dla szkot;
- uzycie geografii wyborczej w Ewidencji Ludnosci, aby w danych osoby byt widoczny

okreg (lub obwdd) do gtosowania.

Il. Koncesje na sprzeda z alkoholu

1) Modut musi automatyczne oblicza¢ wysokosci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okres na
jaki zostato wydane, oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok.
2) Modut powinien przechowywac informacje o wysokosci sprzedazy w roku poprzednim.
3) Modut powinien przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz w roku
biezacym
4) Modut musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow.
5) Modut musi posiada¢ mozliwosé wprowadzenia wielu 0s6b otrzymujacych zezwolenie.
6) Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zasilenia kartoteki os6b z ewidencji ludnosci,
7) Modut musi mie¢ mozliwo$¢ prowadzenia nastepujacych ewidenciji:
a) wnioskéw o wydanie zezwolenia,
b) wydanych zezwolen,
c) wygastych zezwolen,
d) punktéw, ktérym cofnieto zezwolenia,
e) skarg na punkt,
f) kontroli przeprowadzonych w punkcie.
8) Modut musi mie¢ mozliwosé prowadzenia nastepujacych zestawien:
a) punktéw sprzedajacych alkohol
b) wydanych zezwolen
c) wysokosci rat dla zezwolen
d) nie zaptaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen.
9) Informacja o wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezacym roku.
10) Potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen.
11) Polecenie przelewu — druk dla przedsiebiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za korzystanie
z zezwoleh w danym punkcie sprzedazy.
12) Mozliwos¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone do systemu.
13) Modut musi wspotpracowac z systemem obstugujacym kase urzedu (wysytanie informacji o

wysokosci ptaconych rat)
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14) Wspétpraca modutu z systemem finansowo — ksiegowym.
15) Modut powinien umozliwia¢ pobieranie danych z formularzy elektronicznych ztozonych za

posrednictwem ESP np. oswiadczen o sprzedazy napojow alkoholowych.

Pakiet Gospodarka Odpadami

. Modut gospodarowania odpadami

1) Modut musi mie¢ mozliwosé utworzenia bazy ptatnikbw na podstawie zasilenia danymi z
innych obszaréw systemu - automatyczne tworzenie bazy ptatnikédw np. z Ewidencji ludnosci
lub podatnikow podatku od nieruchomosci.

2) Modut musi mie¢ mozliwos¢ obstugi deklaracji ptatnikbw w zakresie gospodarowania
odpadami.

3) Modut musi umozliwia¢ tworzenia nastepujacych zestawien na podstawie danych zawartych
w deklaracji z :

a) ze wszystkich deklaraciji:
- ilo$ci oséb zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych segregacije,
- ilo$ci 0s6b zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych nie
segregacije,
- facznej zalegtosci,
- tacznej naleznosci.
b) z deklaracji obejmujacych zabudowe mieszkaniowg wielorodzinna;
- ilosci 0os6b zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych segregacie,
- ilosci 0os6b zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych nie
segregacije,
- lacznej zaleglosci,
- lacznej naleznosci.
¢) z deklaracji obejmujgcych zabudowe mieszkaniowa jednorodzinng;:
- ilosci 0s6b zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych
segregacije,
- ilo$ci os6b zamieszkujacych w nieruchomosciach zadeklarowanych nie
segregacije,
- facznej zalegtosci,
- facznej naleznosci.
4) Modut musi mie¢ mozliwos¢ wspomagania weryfikacji deklaracji wraz z mozliwoscig

korygowania danych i wprowadzania nowych, ujawnionych i zweryfikowanych danych, wraz
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Z zapamietaniem statusu weryfikacji deklaraciji.
5) Zakres informacyjny deklaracji musi obejmowac¢ wszystkie dane niezbedne do realizowania
obowigzkéw w zakresie gospodarowania odpadami:
a) klasyfikacja nieruchomosci,
b) liczba zamieszkujacych os6b,
C) zuzycie wody,
d) informacja o segregowaniu odpadéw,
e) preferencje dotyczace czestosci rozliczania (okresy rozliczeniowe).

6) Modut musi mie¢ mozliwos¢ zautomatyzowanego tworzenie decyzji w sprawie opfat za
wywOz nieczystosci (wymaganie dotyczy wszystkich rodzajow odpadow i nieczystosci, za
ktére odpowiada gmina).

7) Modut musi zapewni¢ mechanizm windykacji optat, w tym tworzenia wezwan do zapfaty.

8) Obstuga optat w zakresie odbioru odpadéw musi by¢ zintegrowana z obszarem ksiegowosci
budzetowej, pozostatych optat, windykaciji.

9) Modut musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru umow z firmami odbierajgcymi odpady.

10) Modut musi mie¢ mozliwos¢ rejestrowania danych z raportéw obowigzkowo tworzonych
przez firmy odbierajgce odpady.

11) Modut musi zapewni¢ mozliwos¢ naliczania i egzekwowania kar za niewtasciwe realizowanie
umow przez firmy odbierajace odpady.

12) Modut musi zapewni¢ tworzenie wymaganych przez prawo raportdw w zakresie
gospodarowania odpadami.

13) Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji zaleglosci z mozliwoscig wydawania
oraz drukowania postanowien 0 wszczeciu postepowania, decyzji okreslajgcych
zalegtos¢, upomnieh oraz tytutdw wykonawczych.

14) Wspoétpracowa¢ z modutem kasa z zastosowaniem kodéw kreskowych do identyfikacji
wplacajacego.

15) Modut musi automatyczne wykonywac¢ sprawozdanie RB-27 na podstawie zapiséw
ksiegowych.

16) Modut musi automatyczne wykonywa¢ sprawozdanie RBN na podstawie zapiséw
ksiegowych.

17)Modut musi umozliwia¢ podglad z mozliwoscia wydruku kartoteki konta
z uwzglednieniem aktualnych odsetek do wszystkich zalegtosci.

18) Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji upomnien, tytultdbw wykonawczych
i postanowieh o zarachowaniu wpfat.

19) Modut musi wspétpracowac z czytnikami koddw kreskowych.
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20) Modut musi umozliwia¢ tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej.

21) Modut musi wspotpracowaé z modutem obiegu dokumentow EOD, systemem finansowo-
ksiegowym, kasg, posiada¢ mozliwos¢ wczytywania do systemu informacji i zatacznikdéw
ztozonych przez podatnika za pomoca platformy e-deklaracje/e-podatki/e-boi

22) Modut musi posiada ¢ mozliwo $¢ wygenerowania indywidualnych kont bankowych

i wystania odpowiednich zawiadomie i do podatnikéw.

Pozostate wymagania

Wymagania w zakresie wdro zenia

1. Wykonawca dostarczy odpowiednig ilos¢ licencji dla wyspecyfikowanych modutow.

2. Wykonawca skonfiguruje dostarczong platforme serwerowg pod katem wdrozenia
wyspecyfikowanych modutow.

3. Wykonawca zainstaluje wszystkie wymagane komponenty (w tym systemy operacyjne,
bazodanowe) niezbedne do poprawnego funkcjonowania wyspecyfikowanych modutéw.

4. Wykonawca dokona migracji danych w zakresie umozliwiajgcym generowanie wymiaru
podatkowego w roku 2014/2015. Zakres migracji opisany zostat ponizej.

5. Wykonawca przeszkoli uzytkownikéw oraz administratorow wdrazanych rozwigzan.

6. Wykonawca przeznaczy tacznie nie mniej niz 180 godzin wdrozeniowych/szkoleniowych na

realizacje projektu w zakresie opisanych modutow.

. Wymagania w zakresie migracji danych

1. Wykonawca dokona migracji danych podatkowych zaréwno z systemu wymiarowego
i ksiegowego (dotyczy wszystkich zamawianych modutéw podatkowych). Obecnie
wykorzystywanym systemem jest: PUMA spoétki ZETO OLSZTYN.

2. Wykonawca dokona migracji danych z systemu gospodarki odpadami zaréwno z systemu
wymiarowego jak i ksiegowego. Obecnie wykorzystywanym systemem jest: PUMA spoiki
ZETO OLSZTYN.

3. Wykonawca dokona migracji danych z systemu kadro-ptacowego. Obecnie
wykorzystywanym systemem jest: PUMA spétki ZETO OLSZTYN.

4. Wykonawca dokona migracji danych z systemu czynszowego i uzytkowania wieczystego
zarbwno z systemu ewidencyjnego i ksiegowego. Obecnie wykorzystywanym systemem
jest: modut spo6tki ZETO OLSZTYN (dziatajgcym w systemie DOS).

5. Wykonawca dokona migracji danych mieszkancéw z ewidencji ludnosci. Obecnie

wykorzystywanym systemem jest: PUMA spotki ZETO OLSZTYN i zintegruje dostarczony
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modut ewidencji ludnosci z modutem ewidencji zdarzeh stanu cywilnego PB_USC spoiki
Technika IT SA Gliwice wykorzystywanym w USC Ketrzyn.

6. Wykonawca wprowadzi BO do systemu ksiegowego.

[1l. Wymagania w zakresie szkole n

1. Wykonawca przeszkoli uzytkownikbw z zamawianych modutbw. Szkolenia z systeméw
dziedzinowych muszg by¢ realizowane w formie instruktarzy stanowiskowych bezposrednio
na stanowiskach pracy uzytkownikow.

2. Szkolenie z pozostatych modutéw (w tym EOD) mogg by¢ realizowane w grupach max 10
osobowych przy stanowiskach komputerowych dostarczonych przez Wykonawce (w formie
mobilnej sali szkoleniowej). Odpowiednie pomieszczenie zapewni Zamawiajacy. Ponizsza

tabela zawiera liczbe uzytkownikow do przeszkolenia (z podziatem na moduty).

Modut optat z tytutu zajecia pasa drogowego

iy
©

Modut réznych opat

Lp. Nazwa modutu LiCZbé .Li.czba
uzytkownikéw | administratorow
1 | EOD elektroniczny obiegu dokumentéw 60 2
2 | e-boi 3 2
3 | e-rada 3 2
4 | e-konsultacje 4 2
S | e-deklaracje 3 2
6 | e-decyzje 7 2
7 | e-podatki/e-odpady 6 2
8 | Modut finansowo-ksiegowy 9 2
9 | Modut rejestru umow (naleznosci i zobowigzania), 3 2
Zaangazowania

10 | Modut kasa 3 2
11 | Modut fakturowanie i prowadzenie rejestréow VAT 5 2
12 | Modut $rodki trwate wyposazenie 4 2
13 | Modut kadry 2 2
14 | Modut ptace 2 2
15 | Modut podatki lokalne (wymiar) 3 2
16 | Modut ksiegowosci podatkowej i optat lokalnych 3 2
17 | Modut akeyza 2 2
18 2 2
2 2
2 2

N
o

Modut ksiegowosci roznych optat
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21 | Modut ewidencji dzierzaw najmu, uzytkowania 5 2
wieczystego

22 | Modut ksiggowosci dochodow z dzierzaw, najmu,
uzytkowania wieczystego

23 Obstuga ptatnosci masowych

24 | Ewidencja ludnosci i wybory

25 | Koncesje na sprzedaz alkoholu

26 Gospodarka odpadami - wymiar

Wl N N B NN
NI N N N NN

27 Gospodarka odpadami - ksiegowosc¢

IV. Wymagania w zakresie gwarancji i wsparcia techn iczneqgo

1. Gwarancja ha oprogramowanie EOD, e-Ketrzyn i ZSI wyspecyfikowane powyzej udzielona
zostaje na okres 60 miesiecy.
2. Wsparcie techniczne oprogramowanie EOD, e-Ketrzyn i ZSI realizowane bedzie przez okres
36 miesiecy.
3. Gwarancja na sprzet udzielona zostaje na okres zgodny z zapisami zawartymi w czesci
sprzetowej.
Wykonawca w ramach projektu uruchomi dedykowang platforme zgtoszen Help Desk.
Wykonawca, w ramach wsparcia technicznego bedzie swiadczyt na rzecz Zamawiajgcego
nastepujgce ustugi:
a. Pomoc telefoniczng w zakresie uzytkowania wdrozonych modutbw Swiadczong przez
wyspecjalizowany dziat Wykonawcy, w dni robocze, w godzinach 8:00 — 16:00.
b. Usuwanie btedéw dziatania modutéw, odpowiednio:
- w ciggu 48 godzin od zgloszenia, w przypadku btedow krytycznych,
uniemozliwiajacych prace systemow,
— w ciggu 14 dni roboczych od zgloszenia, w przypadku innych bledéw.
c. Dostosowywanie modutéw do zmian przepisbw prawnych zwigzanych bezposrednio
z ich funkcjonowaniem.
d. Dostep do zdalnej asysty technicznej
6. Aktualizacje pobierane sg automatycznie po akceptacji ze strony Administratora modutéw.
7. Aktualizacje modutdbw muszg by¢ dystrybuowane automatycznie na wszystkie stanowiska

uzytkownikéw.

V. Wymagany poziom integracji na dzie n zlozenia oferty

a) EOD <-> moduly wymiaru podatkowego — zautomatyzowany proces przekazywania decyzji

podatkowych i inicjowania na ich podstawie spraw zgodnych z JRWA,
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b) EOD <-> moduly wymiaru podatkowego — obstuga korespondencji seryjnej (masowa
obstuga decyzji podatkowych z poziomu kancelarii EOD),

c) EOD <-> modut ksiegowosci — zautomatyzowany proces ksiegowania na podstawie
informacji o doreczeniu decyzji podatkowych generowanych z poziomu kancelarii EOD.

d) EOD <—> modut ksiegowosci - zautomatyzowany proces obstugi wnioskéw zakupowych
oraz faktur VAT (sprawdzenie dostepnosci $rodkéw, wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, dekret ksiegowy, zaangazowanie srodkow).

e) EOD <—> modut ksiegowosci - zautomatyzowany proces obstugi uméw (sprawdzenie
dostepnosci srodkow, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, dekret ksiegowy,
zaangazowanie srodkéw).

f)  Moduly wymiaru podatkowego -> modut ewidencji ludnosci (pobieranie danych podatnikow
W czasie rzeczywistym)

g) Modut ewidencji ludnosci <—> modut USC zautomatyzowany proces przekazywania danych
celem uzupetnienia aktualizacji rejestréw i danych w nich zawartych

h) EOD<-> wymiana danych z e-boi i ePUAP (w zakresie opisanym w specyfikacji)

i) EOD <-> e-rada (wspotpraca w opisanym zakresie)

j) EOD<-> edytor aktéw prawnych XML (wspoétpraca w opisanym zakresie)

k) EOD<->ePUAP

l) e-konsultacje <-> edytor aktéw prawnych XML

m

~—

Zintegrowany System Informacyjny <-> wspoétpraca z e-boi i ePUAP w zakresie obstugi e-
formularzy.
n) Moduty ksiegowosci i wymiaru podatkowego <-> portal e-Ketrzyn (wymiana danych).

VI. Inne wymagania

1) Oferowany system w dniu skfadania ofert nie moze by¢ przeznaczone przez producenta do
wycofania z produkgcji, sprzedazy lub z wsparcia technicznego.

2) Wymaga sie , aby dostarczone oprogramowanie byto oprogramowaniem w wersji aktualnej na
dzien sktadania ofert;

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ prébke systemow backoffice wchodzacych w skiad ZSl.

VII. Wymagania w zakresie dostarczenia wersji DEMO

Zamawiajgcy zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg, w celu potwierdzenia spetniania warunku
dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia ptyte (y) instalacyjng (e) CD/DVD zawierajacag (e) oprogramowanie demonstracyjne
(spetniajgce wymagania zawarte w SIWZ) systemu informatycznego sktadajgcego sie minimum z
modutéw wymiaru podatkowego, ksiegowosci podatkowej i budzetowej, kasy, kadr, systemu obiegu
dokumentdw, e-konsultacje, e-boi wraz instrukcjg instalacji oprogramowania demonstracyjnego w
formie dokumentu.
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