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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 298 /2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 29 grudnia 2017 roku.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH



1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Miejskiej Ketrzyn prowadzone sa
w siedzibie Urzedu Miasta w Ketrzynie przy ul. Wojska Polskiego 11

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegélne miesigce, za ktore
sporzadza sie:
- deklaracje ZUS,
- deklaracje podatku od towaréw i ustug,
- deklaracje PFRON,
- deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych, oraz
- sprawozdania budzZetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z2016 r., poz. 1015), rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773)
oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepisow rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. 22017 r. poz. 1911).
W Urzedzie Miasta Ketrzyn sporzadza sie nastepujace sprawozdania:

a) za okresy miesigczne:
- Rb - 27S, Rb-28S,

b) za okresy kwartalne:
- Rb-28NWS (za I i II kwartal), Rb — 27ZZ, Rb-50, Rb — z - PPP, Rb - N,
Rb-Z, Rb-ZN,

c) za okresy roczne:
- Rb-27S, Rb-28S, Rb-WSa,
- bilans jednostki budzetowej,
— rachunek zyskoéw i strat jednostki,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
W Urzedzie Miasta Ketrzyn sporzadzane jest ponadto sprawozdanie roczne
o zalegtosciach przedsiebiorcow we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (PKD).
Burmistrz Ketrzyna sporzadza nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe
jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostkowe sprawozdania budzetowe
jednostki samorzadu terytorialnego jako organu, a takze sprawozdania
finansowe jednostki samorzadu terytorialnego:
- za okresy miesieczne: Rb-27S, Rb-28S,

za okresy kwartalne: Rb-28NWS (za ii II kwartal), Rb-30S, Rb-

34S Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-ZN,



- za okresy roczne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-PDP, Rb — ST, Rb — z -PPP, Rb - WSa,
Rb-UN, Rb-UZ, bilans z wykonania budzetu, laczny bilans obejmujacy dane
samorzadowych jednostek budzetowych 1izakladéw budzetowych, laczny
rachunek zyskow istrat obejmujacy dane samorzadowych jednostek
budzetowych i zakladéow budzetowych, laczne zestawienie zmian w funduszu
obejmujace dane samorzadowych jednostek budzetowych i zakladow
budzetowych, skonsolidowany bilans Miasta Olsztyna.

Sprawozdania budzetowe i finansowe, z wyjatkiem skonsolidowanego Rb-Wsa,
sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

Raz wroku, tj. na dzien 31 grudnia do ksiag rachunkowych jednostki
budzetowej Urzedu Miasta wprowadza si¢ PK na podstawie sprawozdania
jednostkowego organu Rb — 278, ktére jednostka otrzymuje z organu, dochody
budzetu nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego Miasta Ketrzyna za rok obrotowy.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Miasta Ketrzyn jako jednostce budzetowej ksiegi rachunkowe
prowadzone sa technika komputerowa w systemie FOKA Opis tego systemu
dostepny jest dla jego uzytkownikow i na biezaco aktualizowany w wers;ji
elektronicznej. Ksiegowos¢ podatkowa dla osdb prawnych i fizycznych
prowadzona jest technika komputerowa w systemie WYDRA. Optaty za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci oraz z tytutu dzierzawy nieruchomosci
prowadzi si¢ technika komputerowa w systemie firmy SPUTNIK. Wymiar
podatku odbywa sie przy pomocy systemu firmy SPUTNIK. Opis systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programoéw, procedur i funkcji wraz z
opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
zawarty jest w Podrecznikach uzytkownika dostarczonych przez firme
SPUTNIK Poznan.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od
osob fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program
komputerowy ENOVA.

Ewidencja budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,BeSTi@’. Asysta
techniczna dla Systemu ,BeSTi@” zapewniona zostala przez Ministerstwo
Finansow.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie
»,BeSTi@” i za pomoca tego systemu przekazywane sg drogg elektroniczna do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza:

- dziennik,

- ksiege glowna,

- ksiegi pomocnicze,



- zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksiag
pomocniczych.

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego
okresu sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w
oparciu o przedlozone do 5 dnia nastepnego miesiaca dowody ksiegowe w
celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowod
ksiegowy zostana przedlozone do ksiegowosci po 5 dniu miesigca
nastepujacego po miesiacu, w ktérym je wystawiono moga by¢ nie ujete w
ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w
ksiegach rachunkowych w miesiagcu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na
wynik finansowy.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie 2z zasadg
memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci ujmowane sa
wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace dany rok obrotowy, dostarczone w
terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco:

- zdarzenia, ktore nastapily w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym),
ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

- sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi glowne;j.

Poszczegblne pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczace co najmnie;j:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiegowej,

- kont ksiegi gtéwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesiaca nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow dziennika.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady
podwojnego zapisu. Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen
gospodarczych nastepuje zgodnie z zasadgq memorialowa, z wyjatkiem
dochodoéw i wydatkéw, ktore ujmowane sg w terminie ich zaplaty, niezaleznie
od rocznego budzetu, ktoérego dotycza.

W Urzedzie Miasta Ketrzyn jako jednostce budzetowej ewidencja przychodow
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu
JST, nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktore wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu,
dokonywana jest na koniec miesigca.

Zapisy dokonywane w ksiedze gldownej powiazane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegolowiajace
dla wybranych kont ksiegi gltéwnej. Zapisy na kontach analitycznych



dokonywane sa zgodnie 2z =zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelniq funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna.
Rejestracja zdarzen na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach
aktywow i pasywow. Obowiazuje na nich zapis jednostronny, niepodlegajacy
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie
sprawozdan  finansowych, sprawozdan  budzetowych, sprawozdan
statystycznych 1 innych oraz rozliczen z ZUS-em i budzetem panstwa, do
ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane
sq programy komputerowe firmy SPUTNIK, ENOVA i BeSTi@, zapewniajace
powiazanie poszczegélnych zbioréow ksiag rachunkowych w jedna catosé
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gléowna. Dokladne informacje dotyczace
programu komputerowego systemu SPUTNIK zostaly przedstawione w
podreczniku uzytkownika tej firmy dostepnego w formie elektroniczne;j.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec

kazdego miesigca. Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiaqg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéow za okres
sprawozdawczy i1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia obrotéw i sald” sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla skladnikoéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i
27 ustawy o rachunkowosci oraz z instrukcji inwentaryzacyjne;j.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych
sktadnikow majatku i poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem
ksiegowym, a takze wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) potwierdzenie (uzgodnienie) salda z bankami i kontrahentami
naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych skladnikéw



aktywoéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w

ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,
3) weryfikacja skladnikéw majatkowych poprzez poréwnanie danych

zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z mnatury 2zgodnie 2z =zakladowa instrukcja inwentaryzacyjng
podlegaja:

e gotowka w kasie,

e papiery wartoSciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce
weksle, bony towarowe i inne,

e rzeczowe skladniki aktywow obrotowych i trwalych (Srodki
trwale, maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad sSrodkow
trwatych w budowie),

e aktywa rzeczowe bedace wlasnoscig innych jednostek — spis z
natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedacych wiasnoscia
innych jednostek, powierzonych jednostce do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
nalezy przekazac do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od
kontrahentow pisemnego potwierdzenia informacji o stanie Srodkéw na
rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych
innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosSci stanu podpisuje kierownik
jednostki lub z jego upowaznienia Skarbnik Miasta.

Dotyczy ono:

- aktywow pienieznych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikéw aktywow.
Potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢
nazwy 1 rodzaju skladnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci
bilansowe;.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na piSmie, dopuszczalng forma
moze byc¢ informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy
sporzadzi¢ 1 podpisa¢ notatke stuzbowa 2z przeprowadzonej rozmowy
telefoniczne;j.

Weryfikacja salda - porownanie danych ksiag rachunkowych =z
odpowiednimi dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest
ono realne i prawidlowo wycenione.

Stosowana jest do tych skladnikéw majatku trwalego, ktérych nie mozna
spisac z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Weryﬁkacp podlegaja:
wartosci niematerialne i prawne,

- grunty i Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od
osob 1 jednostek nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych,
naleznosci publicznoprawne,



- zobowigzania wobec pracownikoéw, wobec kontrahentéw, wobec osob i
jednostek nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania
publicznoprawne,

- kapitatly i fundusze,

- rezerwy i przychody przyszlych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

I. Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania skladnikow
majatkowych:

1) co 4 lata: srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w skitad
srodkow trwalych, przedmioty nietrwale, wartoSci niematerialne i prawne
znajdujace si¢ na terenie strzezonym,

2) co rok pozostale skladniki aktywow i pasywow.

Uwzgledniajac czestotliwosc okreslona w pkt I ustala si¢ nastepujace terminy
inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywa pieniezne,
kredyty bankowe,
papiery wartosciowe,
skladniki aktywéw i pasywow, ktorych stan ustala sie drogg
weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku:
Srodki trwale w budowie,
stan naleznosci,
stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow
majatku, z wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek
swiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne,
skladowania,
e aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciowa,
e aktywa bedace wlasnoscia innych jednostek;
3) zawsze:
e w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone
jej mienie,
e w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku
ktérych nastapilo lub zachodzi podejrzenie naruszenia skladu
skladnikow.



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 298/2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 29 grudnia 2017 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO



Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z
nastepujacych przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885, z pozn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z
2015 r. poz. 613, z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017 r. poz. 1911).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Przy wycenie aktywow 1 pasywow obowiazuja zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych dotyczacych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i
likwidacji zuzytych skladnikéw majatku ruchomego powierzonego
jednostkom budzetowym stosuje si¢ takie same zasady jak te, ktore
wynikaja z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 roku w
sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktory wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 r. nr
114, poz. 761).
Roéznice kursowe — wplywy Srodkéw na konto walutowe przy ksiegowaniu
operacji wplywu na to konto wycenia si¢ po $rednim kursie NBP zgodnie z
art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

WartoSci niematerialne i prawne nabyte 2z wlasnych sSrodkow
ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia, natomiast otrzymane nieodplatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci okreslonej w tej decyzji,
za$ otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu 1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza
kwote ustalona w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z
wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi, finansuje sie ze Srodkow
na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ww.
ustawie wedtug stawek okreslonych w zalaczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej
od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych



oraz stanowigce pomoce dydaktyczne albo ich nieodlaczne czesci, stanowiace
pozostale wartoSci niematerialne i prawne, ktére zakupione zostaly ze
srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo, spisujac calg wartosc
w koszty w miesiacu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo
samodzielny tytul wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej
3500 zi, albo jesli jest ponizej tej wartosci — zaliczana jest bezposrednio w
koszty.

Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci
niematerialnych 1 prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) srodki trwate,
2) pozostale srodki trwale,
3) inwestycje (Srodki trwale w budowie),
4) dobra kultury

Srodki trwatle to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki oraz srodki trwale stanowigce wlasnoscé:

1) Skarbu Panstwa,

2) Gminy Miejskiej Ketrzyn,
w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegélnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
-  budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebnag wlasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Do srodkow trwalych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce Srodki trwate
znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia, na ktorg sktada sie cena
zakupu powiekszona o koszty zakupu, w tym koszty transportu,
zaladunku i przeladunku, ubezpieczenia, sortowania, optat
notarialnych oraz koszty zwigzane 2z przystosowaniem skladnika
majatku do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za
dany skladnik aktywow bez naliczonego podatku VAT, jezeli podlega
on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie



zalicza si¢ kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Cene nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce.

2) W przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci
nizszej okreslonej w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym

przekazaniu.

3) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci
wynikajace;j
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedtug wyceny
eksperta.

4) W przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez
inng jednostke budzetowa — wedlug wartosci okreslonej w dokumencie
o przekazaniu. NajczeSciej stanowi¢ je bedzie wartos¢ ewidencyjna z
poprzedniej formy wiasnosci — dotychczasowa wartos¢ poczatkowa,
przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.
Na dzien bilansowy Srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto tj. z
uwzglednieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie
dotyczy to gruntow i débr kultury, ktore nie podlegaja umorzeniu.
Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych moze ulec zwigkszeniu w wyniku
aktualizacji wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze
rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, a takze
w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji)
Srodkow trwatych.
Skutki aktualizacji wyceny Srodkow trwalych nalezy odnies¢é na fundusz
jednostki.

Srodki trwale ewidencjonuje sie¢ w podziale na:

- podstawowe srodki trwale na koncie 011 ,Srodki trwale”,

- pozostale srodki trwalte na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwale”,
- dobra kultury na koncie 016 ,Dobra kultury”.

Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze Srodkéw na inwestycje w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéow pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053). Srodki trwate
umarzane i amortyzowane sa jednorazowo za okres calego roku, zgodnie
z 8§ 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
~Amortyzacja” .

Dla zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje sie odpisow z tytulu trwalej
utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow
trwalych mozna dokona¢ wyltacznie na podstawie odrebnych przepisow, a
wyniki takiej aktualizacji nalezy odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.



Pozostale Srodki trwale obejmuja:

- meble i dywany,

- Srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na

koncie 013 ,Pozostale srodki trwale w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w

miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje sie na koncie 072

»sJumorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie

budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych

srodkow trwalych oraz koszty nabycia pozostalych srodkéw trwatych

stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do dnia

bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym roéwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek
akcyzowy,

- koszt obshugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania i zwiazane z
nimi roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe i inne,

- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia
budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargow i

innych zwiazanych z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed

udzieleniem zamoéwien zwiazanych z jej realizacja oraz kosztow ogolnego

zarzadu.

Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowe;j,

- nabycia gruntoéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci
geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektéw,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowsg.

Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny lub

wspolczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze

wzgledu na jego wartos¢ historyczna, naukowa lub artystyczna.

Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu. Przyjmuje sie je do ewidencji na

koncie 016 ,Dobra kultury”:

- w przypadku zakupu w cenach nabycia lub zakupu,



- w przypadku darowizny lub wujawnienia jako nadwyzki w wartosci
godziwe],

- w przypadku nieodplatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci
okreslonej
w dokumencie o przekazaniu.

Rozchody débr kultury wycenia sie¢ w cenach ewidencyjnych.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe skladniki majatkowe
faktycznie przejete przez jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub
nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie komunalnym lub podlegte;j
jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy o ich
przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuuja dzialalnosé. Skladniki takiego mienia ujmowane sg na koncie
015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartosci netto wynikajacej z
bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéow do bilansu.
Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji
majatku ujetego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty

przypada w okresie dluzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane

sa w kwocie wymagajacej zaplaty tj. lacznie z naleznymi odsetkami,

pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ zgodnie z

zasada ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to w bilansie wykazuje sie je

nastepujaco:

- raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz
raty zalegle we wlasciwej pozycji B.II aktywow,

- reszte naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. A.IIl bilansu
jednostki budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w my$Sl ustawy o

rachunkowosci inwestycje finansowe obejmuja;:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia
(nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i
innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich

przyjecia w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i

rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w

innych jednostkach, wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,



- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe;j
(netto) poszczegdlnych rodzajow dhugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmuja materialy. W Urzedzie Miasta Ketrzyn wycenia sie je w
cenach zakupu. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego.
Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w
dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalona jest
wartos¢ nieuzytych materialow w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie na koncie
310 ,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci.

NaleznosSci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytulu
dostaw 1 ustug, bez wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate,
ktore staja sie wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w wartosSci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto§¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych.

Naleznosci kréotkoterminowe z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221
»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”. Naleznosci budzetowe o
terminie zaplaty w nastepnym roku lub kolejnych latach ujmuje sie na
koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Wartosc¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien
prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego,
w odniesieniu do:

- naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadlosci - do wysokosci naleznos$ci nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadlosciowym,

- naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadlosci, jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaplatg
dhuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika
splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci stanowiacych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w
wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania (odsetki za
zwloke),

- naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienistwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych
rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcow — w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na
niesciagalne naleznosci.



Odpisy aktualizujace naleznosci zwigzane z funduszami tworzonymi na
podstawie odrebnych ustaw (zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych,
fundusze pozabudzetowe) obciazaja te fundusze.

Odpisy aktualizujace wartoS¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do
pozostaltych kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od
rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wystania
upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod data 31 grudnia.
Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano
odpisow aktualizacyjnych ich wartos¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej
wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéow operacyjnych lub
kosztow finansowych.

W  przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu
aktualizujacego, wartos¢ aktywéw, w tym réwniez odpisu z tytulu trwatej
utraty wartosci, rownowartos¢ calosci lub odpowiedniej czesci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujagcego zwigcksza warto§¢ danego skladnika
aktywow 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodow
operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych, ujmuje si¢ w wartosci nominalne;j
przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu sSredniego ustalonego przez NBP
dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub
innym dokumencie ustalony zostal inny kurs to wowczas ujmuje sie je
wedlug kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie).

Na koniec kazdego kwartatu oraz na dzien bilansowy naleznosci wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ po obowiazujacym na ten dzien srednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokosci nieprzekraczajacej
kosztow listu poleconego podlegaja odpisaniu w pozostale koszty operacyjne
lub finansowe.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalne;.

Walute obca wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug kursu sredniego danej
waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje
sprzedazy 1 kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci wycenia sie po
kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie korzysta.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy, lub ktorych termin wykupu jest kréotszy od jednego roku od
dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe, weksle i
inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku).
Krotkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w
cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione,
lecz dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Wycenia sie je wedlug
wartosci nominalnej.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.



Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagane] zaplaty,
czyli lacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych
otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowiazania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powiekszonej o
naroste kwoty z tytulu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o
duzym prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszitych
okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Zobowiazania warunkowe, to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstajg
na skutek zdarzen przeszlych, ale nie powiekszaja zobowigzan bilansowych,
poniewaz nie nastapilo spelnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana
dokladna ich warto§¢ oraz moment wplywu $rodkéw pienieznych.
Zobowigzania warunkowe tworzy sie w zwigzku z:

- udzielonymi przez Gmine Miejska Ketrzyn gwarancjami i poreczeniami
majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji czy poreczenia.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce
budzetowej z tytulu dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji
1 innych postanowieni, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow
budzetowych nastepnych lat,

c) wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i
lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Miasta Ketrzyn - jednostce budzetowej wynik ustalany jest
zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860
»Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4
kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych - jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Koszty niebedace kosztami danego okresu



sprawozdawczego ujmowane sa, jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” Ma 490 ,Rozliczenie kosztow”).

Wynik finansowy netto sklada sie z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dzialalnosci operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Rachunek zyskow i strat Urzedu Miasta Ketrzyn (wariant poréwnawczy)
sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 7 rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. nr 128, poz. 861).

W organie finansowym - Gminie Miejskiej Ketrzyn wynik z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedob6or lub nadwyzka
budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodoéw i wydatkow budzetowych na koncie
961 ,Wynik wykonania budzetu”.

W bilansie z wykonania budzetu Gminy Miejskiej Ketrzyn dochody budzetu
obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa (wspoélfinansowanie) oraz srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik budzetu Gminy Miejskiej
Ketrzyn bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winny
by¢ réwne.

Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwiekszenie wydatkéw i dochodow
danego roku budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow i
kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,
ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez
organ stanowigcy Gminy Miejskiej Ketrzyn saldo tego konta
przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.



Zalacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 298/2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 29 grudnia 2017 roku.

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Miejskiej Ketrzyn

¢



Wykaz kont
dla budzetu Gminy Miejskiej Ketrzyn
(wedhug zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 |Kredyty bankowe

135 |[Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki

140 |Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 | Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 |Rozrachunki budzetu

225 |Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 |Pozostale rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 |Niewykonane wydatki

904 |Niewygasajace wydatki

909 |Rozliczenia miedzyokresowe

960 |Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 | Wynik na pozostatych operacjach

968 |Prywatyzacja

Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenie z innymi budzetami




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Miejskiej

Konta bilansowe

Ketrzyn

wysokosci otrzymanych
srodkow budzetowych z tytutu
dotacji, subwencji, udziatu

w dochodach i na zadania
zlecone

Nr
konta Nazwa konta Zasady ewidencji Uwagi
analitycznej
L 2. 3 4.

133 |Rachunek budzetu |Prowadzony wg rachunkéw — |Bank aktualnie
shuzy do ewidencji operacji obstugujacy
pienieznych dokonywanych na | budzet jednostki
bankowych rachunkach samorzadu

terytorialnego

134 |Kredyty bankowe Prowadzony w sposéb Technika
umozliwiajacy rozliczenie komputerowa
poszczegolnych kredytow tj.
wg bankéw udzielajacych
kredytow i oddzielnie dla
kazdego kredytu

135 |Rachunek srodkow |Ewidencja operacji Technika

na niewygasajace | pieni¢znych na rachunku komputerowa
wydatki bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki

140 |Srodki pieniezne w|Ewidencja srodkéow Technika

drodze pienieznych w drodze komputerowa

222 |Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen Prowadzone

dochodow dokonywanych z jednostkami |odrebnie dla
budzetowych budzetowymi objetymi kazdej jednostki,
budzetem Gminy Miejskiej technika
Ketrzyn oraz z urzedami komputerowa
obshugujacymi organy
podatkowe
223 |Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen Prowadzone
wydatkéw dokonywanych z jednostkami |odrebnie dla
budzetowych budzetowymi objetymi kazdej jednostki,
budzetem Gminy Miejskiej technika
Ketrzyn komputerowa

224 |Rozrachunki Prowadzone w sposob Technika

budzetu umozliwiajacy ustalenie komputerowa




225 |Rozliczenie Ewidencja rozliczen z Technika
niewygasajacych jednostkami budzetowymi z komputerowa
wydatkow tytuhu zrealizowanych przez te

jednostki niewygasajacych
wydatkow

240 |Pozostale Ewidencja innych Prowadzona wg
rozrachunki rozrachunkow zwigzanych z poszczegblnych

realizacja budzetu tytuléw oraz wg
kontrahentow,
technika
komputerowa

250 |Naleznosci Ewidencja naleznosci Prowadzona w
finansowe finansowych, celu ustalenia

a w szczegolnosci z tytuhu stanu naleznosci

udzielonych pozyczek z poszczegOlnymi
kontrahentami
wg tytulow
naleznosci,
technika
komputerowa

260 |Zobowigzania Ewidencja zobowigzan Technika
finansowe zaliczonych do zobowigzan komputerowa

finansowych,

z wyjatkiem kredytow
bankowych,

w szczegolnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek

1 wyemitowanych
instrumentéw finansowych
(np. papierow wartosciowych)

290 |Odpisy Ewidencja odpisow Technika
aktualizujace aktualizujacych naleznosci komputerowa
naleznosci

901 |Dochody budzetu Ewidencja analityczna Technika

prowadzona w sposob komputerowa

umozliwiajacy ustalenie
poszczegoblnych dochodow
budzetu. W ewidencji
analitycznej prowadzi sie
nastepujace konta:

- konto wplywow z tytutu
dochodoéw zrealizowanych
przez jednostki budzetowe
miasta Ketrzyn; dalszy podziat
analityczny wplywow wediug
klasyfikacji budzetowe;j
stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych Rb-
278.




- konto wplywow z tytulu
podatkéw i optat
realizowanych przez urzedy
skarbowe; dalszy podzial
analityczny wplywow wedtug
podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig
sprawozdania budzetowe o
dochodach Rb-27,
przedktadane przez urzedy
skarbowe,

- konta wplywow z tytuhu
pozostalych dochodow (np.
subwencji i dotacji na zadania
zlecone), wplacanych
bezposrednio na rachunek
biezacy budzetu - wediug
podziatek klasyfikacji
dochodéw i przychodow

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna
prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie
poszczegoblnych wydatkow
budzetu; W ewidencji
analitycznej do konta 902
prowadzi si¢ nastepujace
konta:

- konto wydatkow
budzetowych dokonanych
przez jednostki budzetowe
miasta Ketrzyn; dalszy podziat
analityczny tych wptywow
wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowig
sprawozdania o wydatkach
budzetowych Rb-28S,

- konta wydatkow
realizowanych bezposrednio
przez Gmine¢ Miejska z
rachunku biezacego budzetu,
wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkow i rozchodéw

Technika
komputerowa

903

Niewykonane
wydatki

Ewidencja niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych

Technika
komputerowa

204

Niewygasajace
wydatki

Ewidencja niewygasajacych
wydatkow

Technika
komputerowa

209

Rozliczenia
miedzyokresowe

Ewidencja rozliczen
miedzyokresowych

Technika
komputerowa




960 |Skumulowane Ewidencja skumulowanych Technika
wyniki budzetu niedoborow lub nadwyzek komputerowa
budzetowych z lat ubieglych
961 |Wynik wykonania |Prowadzi si¢ wedilug zrodet Technika
budzetu zwigkszen 1 rodzaju komputerowa
zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci
962 |Wynik na Konto shuzy do ewidencji Technika
pozostatych pozostatych operacji komputerowa
operacjach niekasowych majacych wpltyw
na wynik wykonania budzetu
968 |Prywatyzacja Ewidencja przychodow i| Prowadzona
rozchodow dotyczacych | odrebnie dla
prywatyzacji kazde;j
przeprowadzanej
prywatyzacji
Konta pozabilansowe
Planowane dochody Ewidencja planu dochodéw |Zgodnie
991 |budzetowe budzetowych oraz jego z uchwalami
zmian Rady Miejskiej
w Ketrzynie
i decyzjami
Burmistrza
Miasta Ketrzyn
Planowane wydatki Ewidencja planu wydatkéw |Zgodnie z
992 |budzetowe budzetowych oraz jego uchwatami
zmian Rady Miejskiej
w Ketrzynie i
decyzjami
Burmistrza
Miasta Ketrzyn
Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowe;j
993 |budzetami ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajq
ewidencji na innych
kontach bilansowych




Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Miejskiej Ketrzyn
czes¢ opisowa zalacznika nr 3 do Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,Rachunek budzetu”

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu (konto 133 - 01).

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych 1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajacg z btedu odnosi sie na
konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te¢ wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie¢ wplywy sSrodkéw pienieznych na
rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunek budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym
rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu/ saldo kredytowe konta 133/ oraz wyptaty z tytulu splaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku
budzetu (konto 133 - 02).

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Konto 134 sluzy do ewidencji kredytéow bankowych zaciagnietych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie
budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegélowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegolnych
umow kredytowych, co umozliwia ustalenie stanu zadluzenie odrebnie dla
kazdej umowy kredytowe;.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg
wylacznie na podstawie dokumentéow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow pomiedzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplywy sSrodkéw pienieznych na
rachunek sSrodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
140.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem
225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych
na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiegowane sa na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ srodki pieniezne w drodze, a na stronie

Ma - wplyw srodkow pienie¢znych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczegoélowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi sie w
spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen 2z poszczegolnymi
jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywacé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych
przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przekazane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
133.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegolowa dla konta 223 prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z

tytutu przekazanych na ich rachunki srodkéw budzetowych przeznaczonych

na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegélnym jednostkom

budzetowym odrebnie, ujmuje sie¢ Srodki z budzetu miasta i odrebnie $rodki

przekazane z dotacji. Przy ewidencji przekazywanych s$rodkéw dotacji

wskazuje sie dzial, rozdzial i paragraf dotacji otrzymanych od dysponenta

wyzszego stopnia.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych

srodkoéw na rachunkach biezacych jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie Srodkéw 2z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych Wn 223 Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:

1) rozliczen dochodoéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu,

2) rozrachunkow z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytuhu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrebnie poszczegdlne urzedy i

jednostki, a zapisy dokonywane sg tak by umozliwialy ustalenie stanu

naleznosci i zobowiazan wedlug poszczegélnych  tytuléw oraz wedtug

poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan

zobowigzan budzetu z tytutu rozrachunkoéw.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedow skarbowych z tytulu udzialu w podatkach Wn 133 Ma
224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy sSrodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic
mozliwoS¢ ustalenia stanu rozliczen 2z poszczegoélnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im Srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkow  przekazanych  jednostkom = budzetowym na  realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkoéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224,
250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedhug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sg réwniez rozliczenia z tytulu mylnych wptlat i
zapisoOw banku na wyciagach bankowych.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytuhu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ zapisy z poszczegolnymi kontrahentami
wedhug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z
tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$§¢ splaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona
w sposOb umozliwiajacy ustalenie stanu zobowiazan z poszczegdélnymi
kontrahentami wedhug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma
stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci.



Na stronie Ma konta 290 ujmowane sa odpisy aktualizujace naleznosci.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy

dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkoéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

4) z innych tytulow, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

5) odsetki bankowe uzyskane z lokat i obrotow na rachunku budzetu w
korespondencji z kontem 222,

6) pochodzace ze zZrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje sie dochody budzetu wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na
konto 961.

Dochody zaewidencjonowane na koncie 901 i koncie 133 pod data ostatniego
dnia roku ujmuje sie w ksiegach jednostki budzetowej Urzad Miasta

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy

Miejskiej Ketrzyn.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
platniczych, w korespondencji z kontem 134,

3) ORGANU w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych wydatkéow ORGANU ujmuje sie wydatki

realizowane z konta budzetu (odsetki od kredytéow i pozyczek, wydatki

zwiazane z obstuga kredytu, zwroty dotacji z lat ubiegtych) wedlug podzialek

klasyfikacji budzetowe;j.

Pod datg ostatniego dnia roku w celu prawidlowej ewidencji wydatki

ORGANU ujmowane sa w ksiegach jednostki budzetowej — Urzad Miasta.



Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;].

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na
konto 961.

Konto 903 , Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto§¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem
904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie
na konto 961.

Konto 904 ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych  wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe,

Na stronie Ma konta 904 wujmuje sie wielko§¢ zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe
stanowigce wydatki przysztych okresow np. odsetki od zaciagnietych
kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260, a na stronie
Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okreséw np.
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.



W szczegbolnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia  sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwickszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych
wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegé6lnosci koszty finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe
oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow
nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 968 , Prywatyzacja”

Konto 968 sluzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych
prywatyzacji.

Na stroniec Wn konta 968 ujmuje sie rozchody pokryte Srodkami z
prywatyzacji, a na stronie Ma konta 968 przychody z tytulu prywatyzacji.
Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek
klasyfikacji i tytulow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma, oznaczajace stan sSrodkow z
prywatyzacji.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajace plan
dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu, zwickszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje
si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 , Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan
wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje
sie na stronie Ma konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz
splate zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow
oraz wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem
programu komputerowego FOKA dostarczonego przez firme SPUTNIK.



Zalacznik nr 4

do zarzadzenia Nr 298 /2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 29 grudnia 2017 roku.

Wykaz kont dla Urzedu Miasta w Ketrzynie



Wykaz kont dla Urzedu Miasta Ketrzyn

wedlug zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych

fundu

szy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Zespo

1 O - Majatek trwaly

011

Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwale

015

Mienie zlikwidowanych jednostek

016 | Dobra kultury

020 |Wartosci niematerialne i prawne

030 |Dlugoterminowe aktywa finansowe

071

Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

072

Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 | Odpisy aktualizujace dlugotrwate aktywa finansowe

080 |Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespo

1 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

Kasa

130 |Rachunek biezacy jednostki

134 | Kredyty bankowe

135 |Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137

Rachunek srodkéw pochodzacych za zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

138

Rachunek srodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 |Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 |Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich




225 |Rozrachunki z budzetami

226 |Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 |Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

228 R_ozliczenie. srodkow poch(?dzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 |Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich

231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 | Pozostale rozrachunki

245 |Wplywy do wyjasnienia

290 | Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310

Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 |Amortyzacja

401 |Zuzycie materialéow i energii

402 | Uslugi obce

403 |Podatki i oplaty

404 | Wynagrodzenia

405 | Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 | Pozostale koszty rodzajowe

490 |Rozliczenie kosztow

Zespo6l 6 - Produkty

640

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 | Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 | Pozostale przychody operacyjne

761 | Pozostale koszty operacyjne




Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 |Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
i srodki z budzetu na inwestycje
820 |Rozliczenie wyniku finansowego
840 |Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 |Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 |Fundusze celowe
855 |Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 |Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 |Platnosci ze Srodkoéw europejskich

980 |Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 |Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 |Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 | Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego
984 | Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przysziych lat
998 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat




