BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 75/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 19 marca 2021 r.

W sprawie organizacji pracy w systemie hybrydowym w Urzedzie Miasta Ketrzyn

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych =z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. W zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS — CoV2 i wzrostem zakazen
w celu zapewnienia ciaglo$ci pracy Urzedu Miasta Ketrzyn oraz koniecznoscia
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, wprowadza si¢ system

pracy hybrydowej, na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Wykonywanie pracy w systemie hybrydowym ustala si¢ w okresie od dnia
22 marca 2021 r. do 9 kwietnia 2021 r.

§2
1. Pracownicy Urzedu Miasta Ketrzyn podzieleni zostang na dwie state grupy, pracujac

w systemie stacjonarnym i zdalnym wymiennie, co drugi dzien.

2. Zobowiazuje si¢ bezposrednich przetozonych do podzielenia podlegtych pracownikow
na dwie state grupy, bez mozliwosci jej zmiany. Dokonujac podziatu pracownikow,
nalezy mie¢ na wzgledzie konieczno$¢ zapewnienia toku pracy danej komorki

organizacyjnej.

3. Bezposredni przetozeni zobowigzani sa do sporzadzenia harmonogramu pracy

stacjonarnej i zdalnej podlegtych im pracownikow.
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4. Pracownicy wykonujacy prace w systemie zdalnym, wykonujga ja na polecenie
bezposredniego przetozonego, wyrazonej na pi§mie zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu nr 69/2020 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie zasad organizacji pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Ketrzyn, zmienionego
zarzadzeniem nr 77/2020 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 27 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do zarzadzenia nr 69/2020 z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zasad organizacji pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Ketrzyn.

§3
1. Pracownikdéw przebywajacych na terenie zaktadu pracy obowigzuje rezim sanitarny
1 obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.
2. Pracownicy poszczegolnych grup nie moga mie¢ ze sobg styczno$ci, pracuja
wymiennie.
§4
1. Z pracy w systemie hybrydowym wytaczeni sa:
- Straz Miejska.
§5
Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Sekretarzowi Miasta.
§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Ryszard Henryk Niedziotka
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