BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie Nr 314/2022
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 15 wrzesnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia procedur z zakresu ochrony danych

Dziatajac w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 i art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania u Administratora nast¢pujace procedury ochrony danych osobowych:
a) Procedura dopuszczenia osoby do pracy/wspotpracy/praktyki/stazu i administratora,
b) Procedura zarzadzania zmiang, zapewnienia ochrony danych w fazie projektowania i domyslnej
ochrony danych u administratora,
c) Procedura oceny powagi naruszenia ochrony danych osobowych u administratora,
d) Procedura realizacji praw o0sob fizycznych (z procedurg identyfikacji) u administratora,
e) Procedura wynoszenia dokumentacji i sprz¢tu IT u administratora,
f) Procedura korzystania ze sprzetu IT i systemow u administratora,
g) Procedura zglaszania incydentéw u administratora,
h) Procedura prowadzenia ewidencji naruszen ochrony danych osobowych u administratora,
i) Procedura realizacji obowigzku informacyjnego.

§2
Procedury dotyczace ochrony danych osobowych u Administratora stajg si¢ automatycznie wigzace z
chwilg ich wydania i podania ich do wiadomos$ci pracownikom i podmiotom ktorym Administrator
powierzyl przetwarzanie danych osobowych.

§3
Woprowadzane procedury ochrony danych s3a zgodne ze stanem faktycznym i prawnym istniejagcym U
Administratora, w szczeg6lnosci co do wdrozonych $rodkéw organizacyjnych i technicznych ochrony
danych osobowych oraz zostaly sporzadzone zgodnie z jego najlepsza wiedza, w oparciu o informacje
przekazane przez personel zatrudniony lub wspotpracujgcy z Administratorem.

§4
Zobowiazuje si¢ wszystkie osoby przetwarzajace dane osobowe z upowaznienia Administratora oraz
podmioty, ktorym Administrator powierzyl przetwarzanie danych osobowych, do bezwzglednego
przestrzegania zasad, praw i obowigzkow wynikajacych z procedur , o ktorych mowa w niniejszym
Zarzadzeniu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta Ketrzyn
/-/ Ryszard Niedziotka
Sporzadzita:
Matgorzata Miezaniec
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