BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 286/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 15.11.2023 r.

w sprawie powolania zespolow spisowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn
do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w roku 2023.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 120 z p6ézn. zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 238/03 z dnia
11 sierpnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej do stosowania
w Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz § 1 Zarzadzenia nr 282/2023 Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 7 listopada 2023 roku w sprawie ustalenia sktadu Komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miasta Ketrzyn do  przeprowadzenia inwentaryzacji  skladnikow  majatkowych

w roku 2023, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej, W celu przeprowadzenia
zarzadzonej w roku 2023 inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych na podstawie Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 281/2023 z dnia 7 listopada 2023 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn,

powotluje si¢ nastepujace zespoly spisowe:

1. Do wykonania spisu srodkéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 ww. zarzadzenia
znajdujacych si¢ na parterze, a takze I pigtrze budynku Urzgdu Miasta przy ul. Wojska
Polskiego 11 w sktadzie:

a) Nina Tomasik — Referat do Spraw Spotecznych,
b) Krzysztof Kisielewski — Wydziat Organizacyjny,
c) Iwona Smiatek — Kajak — Wydzial Rozwoju Miasta,

2. Do wykonania spisu sSrodkéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 ww. zarzadzenia
znajdujacych sie na pietrze Il budynku Urzgdu Miasta przy ul. Wojska Polskiego 11
oraz przynaleznych do budynku garazy w sktadzie:

a) Irena Gudz — Wydziat O$wiaty i Spraw Spotecznych,
b) Jolanta Twarda — Wydziat Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
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3. Do wykonania spisu srodkdw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 ww. zarzadzenia
znajdujacych si¢ w piwnicy, III pigtrze budynku Urzedu Miasta przy ul. Wojska
Polskiego 11 w sktadzie:

a) Aneta Janczewska - Wydzial Zarzadzania Majatkiem, Architektury
i Urbanistyki,

b) Hubert Glowacki — Straz Miejska,

c) Jolanta Rozanska — Wydzial Zarzadzania Finansami Miasta,

4. Do wykonania spisu $rodkéw majatkowych wymienionych w § 1 ww. zarzadzenia
znajdujacych sie¢ w budynku Ratusza Miejskiego przy Pl. M.J. Pitsudskiego 1
w sktadzie:

a) Anita Hirniak — Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Ludnosci,
b) Karolina Domasiewicz — Obstuga Rady Miejskiej,

5. Do inwentaryzacji: srodkow pienieznych w kasie, papierow warto$ciowych, czekdw,
akcji, weksli 1 innych papieréw wartosciowych, materialow, ktore wpisano w koszty
w momencie ich zakupu (materiaty biurowe, $rodki czystosci), paliwa w pojazdach,
drukoéw Scistego zarachowania w sktadzie:

a) Anna Lozowska — Wydziat Zarzadzania Finansami Miasta,
b) Patrycja Chodarcewicz — Wydziat Zarzadzania Finansami Miasta,

6. Do wykonania spisu srodkéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 1 ww. zarzadzenia
znajdujacych si¢ Ochotniczej Strazy Pozarnej przy ulicy Plac Stowianski la
w Ketrzynie w sktadzie:

a) Wojciech Zuk — inspektor ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzys,
b) Marceli Jankowski - Wydziat Zarzadzania Finansami Miasta,

§2
1. Zespoly spisowe dzialajg w ramach uprawnien i1 obowigzkéw oraz wykonuja zadania
okreslone w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonej

Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 238/03 z dnia 11 sierpnia 2003r.
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2. Zespoty spisowe zobowigzane sg do przedtozenia w terminie do dnia 10 stycznia 2024
roku, Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna, o ktorej mowa w pkt. 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
/-/Ryszard Niedziotka

Sporzadzita: M. Sadtowska
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