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Nr 8/13 

z dnia 10 stycznia 2013r.  

 

o zmianie zarządzenia Nr 270/12 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 17 grudnia 
2012r. w sprawie wprowadzenia w Ŝycie „Polityki bezpieczeństwa danych 
osobowych w Urzędzie Miasta Kętrzyn” oraz „Instrukcji zarządzania systemem 
informatycznym słuŜącym do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie 
Miasta Kętrzyn”. 
  
 Na podstawie art.36 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych 
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn.zm.) oraz § 3  Rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i 
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne słuŜące 
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.Nr 100, poz.1024) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

W zarządzeniu Nr 270/12 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 17 grudnia 2012r. w sprawie 
wprowadzenia w Ŝycie „Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 
Kętrzyn” oraz „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym słuŜącym do 
przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Miasta Kętrzyn” – wprowadza się 
następujące zmiany: 
 

1) Załącznik Nr 1 do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 
Kętrzyn otrzymuje brzmienie o treści, jak w załączniku Nr 1 do niniejszego 
zarządzenia. 

 
2) Załącznik Nr 2 do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 

Kętrzyn otrzymuje brzmienie o treści, jak w załączniku Nr 2 do niniejszego 
zarządzenia. 

 
3) Załącznik Nr 3 do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 

Kętrzyn otrzymuje brzmienie o treści, jak w załączniku Nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. 

 
4) Załącznik Nr 4 do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w Urzędzie Miasta 

Kętrzyn otrzymuje brzmienie o treści, jak w załączniku Nr 4 do niniejszego 
zarządzenia. 

 
5) Dodaje się Załącznik Nr 6 do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych w 

Urzędzie Miasta Kętrzyn  „Postępowanie w wypadku klęski Ŝywiołowej”  o treści,  
jak w załączniku Nr 5 do niniejszego zarządzenia. 

 
6) W Instrukcji zarządzania systemem informatycznym słuŜącym do przetwarzania 

danych osobowych w Urzędzie Miasta Kętrzyn, stanowiącej załącznik Nr 2 do 
Zarządzenia Nr 270/12 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 17 grudnia 2012r. § 8 
otrzymuje brzmienie:  
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„§ 8. Sposób zabezpieczenia systemu informatycznego przed działalnością  
oprogramowania, którego celem jest uzyskanie nieuprawnionego dostępu do systemu 
informatycznego 
1. W Urzędzie nie wyodrębnia się stacji roboczych dedykowanych do przetwarzania danych 

osobowych, a wszystkie stanowiska komputerowe są połączone z siecią  wewnętrzną i 
pośrednio z siecią  publiczną.  

2. Oprogramowanie zarządzające pracą poszczególnych stacji roboczych oraz serwerów (system 
operacyjny) jest na bieŜąco aktualizowane pod kątem bezpieczeństwa informatycznego, 
zgodnie z cyklem dystrybucyjnym producenta. 

3. Z uwagi na wysokie ryzyko ingerencji wirusów komputerowych oraz wszelkiego rodzaju innego 
szkodliwego  oprogramowania pochodzącego z sieci publicznej oraz uŜycia zewnętrznych 
elektronicznych nośników informacji, w Urzędzie stosuje się oprogramowanie antywirusowe na 
serwerach i stacjach roboczych. Sygnatury antywirusowe oprogramowania antywirusowego są 
na bieŜąco aktualizowane, zgodnie z cyklem dystrybucyjnym producenta, nie rzadziej jednak 
niŜ raz na dobę. Dodatkowo dostęp do sieci publicznej z poszczególnych stacji roboczych  jest 
chroniony centralnie  specjalnym urządzeniem sprzętowym typu, Firewall, który stanowi jedyne 
połączenie z siecią zewnętrzną.  

4. Sprawdzanie obecności wirusów komputerowych w systemie informatycznym oraz ich usuwanie 
odbywa się przy wykorzystaniu oprogramowania, o którym mowa w ust. 2, sprawującego ciągły 
nadzór (ciągła praca w tle) nad pracą systemu informatycznego i jego zasobami oraz 
serwerami i stacjami roboczymi. 

5. NiezaleŜnie od ciągłego  nadzoru, o którym mowa w ust. 3, Administrator Systemu 
Informatycznego:  
1) nie rzadziej  niŜ raz na tydzień za pomocą konsoli administracyjnej programu 

antywirusowego przeprowadza pełną kontrolę obecności wirusów komputerowych w 
systemie oraz jego zasobach, jak równieŜ w serwerach i stacjach roboczych,  

2) nie rzadziej niŜ raz na 90 dni przeprowadza wyrywkową kontrolę aktualności programu 
antywirusowego oraz obecności wirusów komputerowych w komputerach przenośnych 
będących własnością  Urzędu.  

5. Do obowiązków Informatyka naleŜy nadzór nad zakupem i przechowywaniem odpowiednich 
licencji oprogramowania antywirusowego.  

6. UŜytkownik jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić Informatyka o pojawiających się 
komunikatach, wskazujących na występowanie zagroŜenia wywołanego szkodliwym 
oprogramowaniem.  

 

§ 2. 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 
 
 
 
Opracowała: T.Dudzińska 

 


