BURMISTRZ MIASTA
KETRZYN

Krzysztof He¢man

Zarzadzenie Nr 6/2016
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 15 stycznia 2016 r.

o zmianie Zarzadzenia Nr 45/13 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 4 lutego 2013 r.
w sprawie powolania Administratora Bezpieczefistwa Informacji i Administratora

Systemu Informatycznego w Urzedzie Miasta Ketrzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

( tj. Dz. U. 2015 r., poz. 1515), art. 36 a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. 2015 r., poz. 2135) oraz Zarzadzenia
Nr 270/12 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie ,, Polityki bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn” oraz
Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn”, zmienionego Zarzadzeniem Nr 8/13 Burmistrza
Miasta Ketrzyn z dnia 10 stycznia 2013 r. zarzadzam, co nastepuje:
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W Zarzadzeniu Nr 45/13 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 4 lutego 2013 r. w sprawie
powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji 1 Administratora Systemu
Informatycznego w Urzedzie Miasta Ketrzyn § 1 otrzymuje brzmienie:
» 8§ 1. 1. Powoluje Pana Tadeusza Sienkiela na Administratora Bezpieczenstwa Informacji
( ABI) w Urzedzie Miasta Ketrzyn.
2. Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji ( ABI) stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia”.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzdzita: J. Lastéwka

Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,
e-mail: umketrzyn@miastoketrzyn.pl , www.miastoketrzyn.pl
- godziny pracy: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek-pigtek 7.30 - 15.30 - Kasa 8.00-15.00
Biuro Obstugi Interesanta 89 7520520; Sekretariat 89 7520522;



BURMISTRZ MIASTA
KETRZYN Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 6/2016 Burmistrza Miasta

Krzysztof He¢man
Ketrzyn z dnia 15 stycznia 2016 r.

Zakres dzialania Administratora Bezpieczeiistwa Informacji (ABI)

Administrator Bezpieczenstwa Informacji sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora Danych
Osobowych.

Do zadati Administratora Bezpieczefistwa Informacji nalezy:

1. Prowadzenie oraz aktualizacja dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych
danych osobowych, okreslonych w ,Polityce bezpieczenstwa danych osobowych”
i w ,, Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych”,

2. Nadzorowanie przestrzegania zasad okreslonych w ,Polityce bezpieczenistwa danych
osobowych” i ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych”,

3. Szkolenie o0s6b dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych lub przebywania
w obszarze przetwarzania danych osobowych z zakresu zasad przetwarzania i ochrony tych
danych oraz zasad bezpieczenstwa informatycznego w oparciu o przygotowanie przez siebie
materialy szkoleniowe oraz prowadzenie adekwatnej dokumentacji w tym zakresie
( np. potwierdzenie przeszkolenia),

4. Nadzorowanie prawidtowosci udostepniania danych osobowych odbiorcom danych,

5. Nadzorowanie zamieszczania w umowach 2z uzytkownikami upowaznionymi do
przetwarzania danych osobowych, firmami, ktéorym powierzono przetwarzanie danych
osobowych lub konserwacje wurzadzen stuzacych do przetwarzania danych oraz
pracownikami tych firm, a takze w innych dokumentach odpowiednich zapiséow dotyczacych
ochrony danych osobowych,

6. Nadzorowanie wdrozenia adekwatnych do zagrozen sSrodkow fizycznych, a takze
organizacyjnych i technicznych stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa ,

7. Nadzorowanie obiegu oraz przechowywania dokumentéw zawierajacych dane osobowe
w zakresie zwigzanych z bezpieczenstwem tych danych osobowych,

8. Koordynowanie kontroli wewnetrznych z zakresu przestrzegania przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym prowadzenie szczegélowej dokumentacji z kontroli dot.:

a. zakresu przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

b. stwierdzonych naruszen bezpieczenstwa danych osobowych, obejmujacych m.in. analize
sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzily do naruszenia bezpieczenstwa danych
(jesli takie wystapilo).

9. Podejmowanie lub wnioskowanie o podjecie odpowiednich dziatan w przypadku
naruszenia bezpieczenstwa systemu informatycznego oraz prowadzenie adekwatnej
dokumentacji w tym zakresie ( np. opis incydentu, osoby biorace udzial, dokumentacja dot.
reakcji na incydent).
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