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Kętrzyn, dnia 17.03.2016r. 
 
Znak: BZP.271.06.2016 

 
Specyfikacja  Istotnych Warunków Zamówienia 

1. Nazwa i adres zamawiającego. 

1) Zamawiający:    Gmina Miejska Kętrzyn 
2) Adres:    11- 400 Kętrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 
3) Telefon stacjonarny:  (0-89) 752-05–20 / Fax,  (0-89) 752-05–31,  
4) Adres strony internetowej:  www.miastoketrzyn.pl 
5) Adres poczty elektronicznej:  m.bepirszcz@miastoketrzyn.pl 
6) Godziny urzędowania:   poniedziałek    -  od 800  do  1600 
                                 wtorek- piątek -  od 730   do  1530 
7) NIP:     742-205-13-31  
8) REGON:   510743440 

  
2. Tryb udzielenia zamówienia. 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia nr BZP.271.06.2016 prowadzone jest w trybie przetargu  
nieograniczonego poniżej 209.000 euro z zachowaniem  zasad  określonych  ustawą  z  dnia  
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 2164), 
zwaną dalej ustawą. 

2)  Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 
a) Biuletyn Zamówień Publicznych na portalu internetowym Urzędu Zamówień Publicznych, 
b) strona internetowa Zamawiającego:  
http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia_publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/ 
c) tablica ogłoszeń w budynku Urzędu Miasta Kętrzyn. 

 
3. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Nazwa przedmiotu zamówienia: „Sprzątanie oraz usługi sanitarne na obszarach miejskich  
i usługi powiązane”. 

2) Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 
  CPV 90.60.00.00-3 Usługi sprzątania oraz usługi sanitarne na obszarach  
     miejskich lub wiejskich oraz usługi powiązane  
  CPV 77.34.00.00-5 Usługi okrzesywania drzew oraz przycinania żywopłotów 
  CPV 77.31.41.00-5 Usługi w zakresie trawników 
  CPV 77.34.20.00-9 Przycinanie żywopłotów 
  CPV 77.31.00.00-6 Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych 
  CPV 90.62.00.00-9 Usługi odśnieżania 
  CPV 50.87.00.00-4 Usługi w zakresie napraw i konserwacji wyposażenia placów 
     zabaw.  
3) Przedmiot zamówienia ”Sprzątanie oraz usługi sanitarne na obszarach miejskich  
i usługi powiązane” obejmuje następujący zakres:  
 
A. Usługa pielęgnacji drzew i krzewów, w uzgodnieniu z Zamawiającym obejmująca: 

1) usługę przycinania żywopłotów - zgodnie z protokołem oględzin przygotowanym przez 
Wykonawcę i upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, 4 razy,  
2) usługę okrzesywania drzew - systematycznie,  tak aby na dopuścić do wyrastania nowych 

odrostów. 
3) cięcia drzew i krzewów ozdobnych: formujące pokrój drzew, ograniczające rozmiary roślin, 

cięcia drzew i krzewów nowoposadzonych, przesadzanych, sanitarne odmładzające, cięcia dla 
zapewnienia bezpieczeństwa, usuwanie złamanych gałęzi i konarów, 
4) usuwanie wiatrołomów. 

B. Naprawa i konserwacja wyposażenia placów zabaw i elementów małej architektury obejmująca: 
1) pomniki (obelisk w parku przy ul. Pocztowej, Pomnik Wojciecha Kętrzyńskiego na Pl. Marsz. J. 

Piłsudskiego, Pomnik w Hołdzie Poległym, Pomordowanym i Zamęczonym Polakom – 
Obrońcom Ojczyzny 1939 – 1956 przy Pl. Armii Krajowej), fontanny i wodotryski (ul. 
Pocztowa, Pl. M.J. Piłsudskiego, Pl. Grunwaldzki, ul. Żeromskiego) - polegająca na bieżącym 
czyszczeniu, myciu, usuwaniu zanieczyszczeń oraz dokładnym myciu i usuwaniu 
zanieczyszczeń przed każdym świętem lokalnym i państwowym, 
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2) wyposażenia placów zabaw dla dzieci i urządzeń rekreacyjnych - w tym uzupełnianiu piasku w 
piaskownicach na bieżąco, wymiana piasku w piaskownicach dwa razy, zgodnie z załącznikiem 
nr 2 do wzoru umowy, 

3) dokonywanie przeglądu stanu technicznego wyposażenia placów zabaw dla dzieci i urządzeń 
rekreacyjnych (dwa razy w roku wiosną i latem) i naprawa w razie stwierdzenia uszkodzeń oraz 
bieżąca konserwacja wszystkich urządzeń, 
4) bieżąca naprawa ławek (185 sztuk) i koszy parkowych (120 sztuk). 

C. Usługa w zakresie trawników w okresie wegetacji, tj. w miesiącach od 1 kwietnia do 31 
 października obejmująca: 
 1) systematyczne koszenie trawników (maksymalna wysokość trawy do 10cm) wraz z 
uprzątnięciem i wywiezieniem ściętych nieczystości, 
 2) systematyczne grabienie i wywóz skoszonej trawy, liści i śmieci, 
 3) naprawa trawników w miejscach ubytku, polegająca na odpowiednim przygotowaniu gleby i 
dosianiu nasion lub położeniu nowej darni, 
     4) renowacja trawnika w przypadku, gdy na całej jego powierzchni stwierdzono niekorzystne i 
postępujące zmiany, a zwykła pielęgnacja nie dała wyraźnej poprawy.  
D. Usługa sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych w okresie od 1 kwietnia do 31 

października, obejmująca: 
1) pielęgnacja kwietników i rabat bylinowych, 
2) przygotowanie podłoża po zimie do wysadzania roślin, 
3) obsadzanie roślinami jednorocznymi miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego, zakupionych 
przez Wykonawcę, co roku w okresie od 15 maja do 15 czerwca w ilości: 
a) 16 350 sztuk z gatunku żeniszek, aksamitka, smagliczka, starzec i inne w tej grupie cenowej, 
b) 13 300 sztuk z gatunku pelargonii, begonii, surfinii, petunii i inne w tej grupie cenowej. Do 
obsadzeń zakupywać należy rośliny I gatunku, zdrowe, które osiągnęły pełną wartość 
dekoracyjną (są w pełni bądź początkowej fazie kwitnienia lub uzyskały wymaganą wartość 
ozdobną ulistnienia). Rodzaj, gatunek, kolorystykę i schemat nasadzeń jednorocznych i 
wieloletnich należy uzgodnić z Zamawiającym każdorazowo. Wysadzanie roślin jednorocznych 
następować będzie według planu nasadzeń uzgodnionym z Zamawiającym do 10 maja, 
c) 5320 sztuk krzewów wieloletnich z gatunku grab pospolity, tawuła japońska i inne w tej grupie 
cenowej, 
d) 35 sztuk drzew z gatunku grab pospolity „Frans Fontain”, głóg pośredni „Paul’s Scarlet” i inne 
w tej grupie cenowej, 
4) obsadzenie kwietników i miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego niskimi bylinami, 

odpowiednimi krzewami i drzewami zakupionymi przez Zamawiającego, zgodnie z 
załącznikiem nr 1 do wzoru umowy, 

5) montaż i demontaż donic z kwiatami (108 sztuki), podlewanie i pielęgnacja donic z roślinami 
wiszących na słupach oświetlenia ulicznego (liczba kwiatów przeznaczonych do obsadzenia 
kwietników zawarta została w liczbie roślin podanych w lit. c), konserwacja metalowych 
kwietników (54 sztuk) 

6) pielenie, spulchnianie, podlewanie roślin systematycznie, wielokrotnie w zależności od
 potrzeb i pogody, 
7) usuwanie przekwitłych kwiatów i kwiatostanów, zasychających liści roślin jednorocznych 

 i wieloletnich, 
8) uzupełnienie kory lub innych materiałów służących do ściółkowania powierzchni, 

 zakupionych przez Zamawiającego, 
9) nawożenie kwietników i pozostałych nasadzeń nawozami mineralnymi, zakupionymi przez 

Zamawiającego, 
10) przygotowanie gleby we właściwym stanie na zimę - głęboka skiba, 
11) przycinanie pędów roślin wieloletnich, okrywanie rabat na zimę, 
12) odchwaszczanie kwietników, rabat i trawników na bieżąco usuwanie chwastów 

E. Sprzątanie oraz usługi sanitarne w okresie od 1 kwietnia do 31 października obejmujące: 
utrzymanie w czystości podwórzy, ciągów pieszych, jezdnych i wjazdów, na bieżąco usuwanie, 
zbieranie, zamiatanie i wywóz zanieczyszczeń w okresie od 1 kwietnia do 31 października, zgodnie 
z załącznikiem nr 1 do wzoru umowy. 

F. Usługi odśnieżania lub sprzątania w przypadku braku opadów śniegu w okresie od 1 listopada do 31 
marca obejmujące: w warunkach zimowych systematyczne i bieżące usuwanie, odgarnianie i 
odkuwanie śniegu i lodu, posypywanie materiałami uszorstniającymi śliską nawierzchnię, każdego 
roku w miesiącach od 1 listopada do 31 marca. W przypadku braku opadów śniegu lub pokrywy 
śnieżnej sprzątanie i rozliczanie zgodnie z zakresem wymienionym w lit. E. 
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4) Wykonawca zobowiązany jest do zbierania i przetwarzania odpadów powstałych w wyniku 
prowadzonych robót wymienionych w lit. A, C ,D, E, F oraz zagospodarowania odpadów 
biodegradowalnych. Wykonawca w cenie ofertowej winien uwzględnić koszty związane z 
załadunkiem, transportem, zbieraniem i przetwarzaniem odpadów. 

5) Usługi stanowiące przedmiot zamówienia określone w punkcie poprzedzającym świadczone będą na 
terenach należących do Gminy Miejskiej Kętrzyn na powierzchni określonej w zał. nr 1 do istotnych 
postanowień umowy stanowiących zał. nr 7 do SIWZ. 

6) Szczegółowy wykaz placów zabaw dla dzieci stanowi załącznik nr 2 do istotnych postanowień 
umowy stanowiących zał. nr 7 do SIWZ. 

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia prac zamiennych, przy czym przez prace zamienne 
rozumie się wykonanie tego samego rodzaju prac w danym zadaniu, lecz na innym terenie na 
podstawie zgłoszenia Zamawiającego za pomocą faksu lub pisemnego zlecenia z zachowaniem 
ilości (powierzchni) wykonanej usługi, bez konieczności zmiany warunków umowy w formie 
aneksu. 

8) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany zakresu świadczonych usług, nie więcej niż o 20%, i w 
związku z tym wynagrodzenia Wykonawcy, w szczególności w związku z wystąpieniem prac 
remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych u Zamawiającego. Podstawą określenia 
zmienionej kwoty wynagrodzenia wykonawcy w tym przypadku będzie iloczyn odpowiedniej stawki 
zaoferowanej przez Wykonawcę i zmienionej ilości wykonanych czynności w danym miesiącu.  

9)  Szczegółowe informacje dotyczące wykonania zamówienia zawierają istotne postanowienia 
umowy, stanowiące załącznik nr 7 do SIWZ. 

 
4. Termin wykonania zamówienia. 

Zamówienie realizowane będzie w okresie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.  
 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków: 

1) O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania – tj. Wykonawca musi posiadać: 
• aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie transportu odpadów 

komunalnych (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. z 
2013, poz. 21 ze zm.) 

• aktualne zezwolenie na zbieranie odpadów komunalnych, o których  mowa w art. 41 
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 21 ze zm.) lub 
oświadczenie o współpracy Wykonawcy z podmiotem posiadającym zezwolenie na 
zbieranie odpadów komunalnych. 

• aktualne zezwolenie na przetwarzanie odpadów komunalnych, o których  mowa w art. 41 
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 21 ze zm.) lub 
oświadczenie o współpracy Wykonawcy z podmiotem posiadającym zezwolenie na 
przetwarzanie odpadów komunalnych. 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia* - Wykonawca musi wykazać, że wykonywał, a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie przez okres  
minimum 12 kolejnych m-cy w ramach jednego kontraktu (umowy) usługę w zakresie działalności 
sanitarnej i pokrewnej, tj. w szczególności polegającej na zamiataniu i czyszczeniu ulic, dróg, 
parków, opróżnianiu koszy na śmieci w miejscach publicznych, sadzeniu i pielęgnacji roślin o 
ogólnej wartości usługi (umowy)  min. 350.000,00 zł brutto. 
*Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 
dysponował wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu 
pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych wiedzy i doświadczenia  na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. Z treści powyższego oświadczenia (zobowiązania podmiotu trzeciego) lub innego 
dokumentu, musi jasno wynikać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego 
podmiotu, w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, jakiego 
charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem, jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot  będzie brał udział przy 

wykonywaniu zamówienia. Przedmiotowe pisemne zobowiązanie należy dołączyć do oferty w oryginale. 
          Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia ww. zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

 
c) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia* - warunek ten będzie spełniony 
przez Wykonawcę, jeżeli wykaże dysponowanie minimum dwiema osobami posiadającymi 
wykształcenie techniczne ogrodnicze. 
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*Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 
dysponował osobami niezbędnymi do wykonania zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie 
tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych osób na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
Z treści powyższego oświadczenia (zobowiązania podmiotu trzeciego) lub innego dokumentu, musi jasno wynikać: kto jest podmiotem 
przyjmującym zasoby, jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego 
podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem, jaki jest 
zakres i w jakim okresie inny podmiot  będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia. Przedmiotowe pisemne zobowiązanie należy dołączyć 

do oferty w oryginale. 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia ww. zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek      
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
d) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania zamówienia* - warunek ten 

będzie spełniony przez Wykonawcę, jeżeli wykaże dysponowanie niezbędnymi do wykonania 
narzędziami i urządzeniami. Wymagane jest wykazanie dysponowania:  
 - ciągnik z przyczepą – wymagana ilość minimum - 5 sztuk, 

- kosy spalinowe - wymagana ilość minimum - 5 sztuk,  
- kosiarka bijakowa - wymagana ilość minimum - 1 sztuka,  
- kosiarka rotacyjna - wymagana ilość minimum - 1 sztuka,  
- zamiatarka chodnikowa – minimum 1 sztuka, 
- możliwością składowania i zagospodarowania odpadów biodegradowalnych (trawa, liście, 

gałęzie i inne resztki pochodzenia roślinnego), pochodzących z wykonywanej usługi lub posiadanie 
umowy z uprawnionym podmiotem do zagospodarowania tych odpadów. 

*Wykonawca może polegać na potencjale technicznym innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował osobami 
niezbędnymi do wykonania zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnego potencjału na okres korzystania z niego przy wykonaniu zamówienia. 
Z treści powyższego oświadczenia (zobowiązania podmiotu trzeciego) lub innego dokumentu, musi jasno wynikać: kto jest podmiotem 
przyjmującym zasoby, jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego 
podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem, jaki jest 
zakres i w jakim okresie inny podmiot  będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia. Przedmiotowe pisemne zobowiązanie należy dołączyć 

do oferty w oryginale. 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia ww. zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek      
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej* - Zamawiający wymaga, by wykonawca ubezpieczony był 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na kwotę minimum 500.000,00 złotych (słownie: pięćset tysięcy złotych 
00/100). 

* Wykonawca może polegać na zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących 
go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował 
zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
Z treści powyższego oświadczenia (zobowiązania podmiotu trzeciego) lub innego dokumentu, musi jasno wynikać: kto jest podmiotem 
przyjmującym zasoby, jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego 
podmiotu przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem, jaki jest 
zakres i w jakim okresie inny podmiot  będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia. Przedmiotowe pisemne zobowiązanie należy dołączyć 

do oferty w oryginale. 
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia ww. zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek      
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
 
2)  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 24 ustawy PZP.   
3) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę spełniającego 
przesłanki art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy PZP. Ponadto na podstawie art. 24 ust. 2a ustawy PZP z 
postępowania zostanie wykluczony wykonawca, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, 
w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w 
wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 
zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. 
Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że 
podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i 
poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w 
wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia. 
4) Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, 

spełnienie warunków o których mowa w pkt. 5 ust. 1 SIWZ, i brak podstaw do wykluczenia  
z postępowania – pkt. 5 ust. 2 SIWZ, składając oświadczenia i dokumenty określone w pkt. 6 
SIWZ. 

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
a) żaden z Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 

ustawy, 
b) warunki określone w ust. 1 lit. a) – e) musi spełniać przynajmniej jeden z Wykonawców lub 

wszyscy Wykonawcy łącznie. 
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6) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
 a) Zamawiający oceni, czy wykonawca spełnia warunki, o których mowa w ust. 1. i 2 na 

podstawie złożonych wraz z ofertą oświadczeń i w oparciu o przedłożone przez Wykonawców 
dokumenty, o których mowa w pkt. 6 SIWZ. 

 b) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie: 
wykonawca spełnia/nie spełnia poszczególne warunki i będzie oparta na informacjach 
zawartych w dokumentach złożonych przez wykonawcę. 
c) Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
zamawiającego oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie: warunków udziału w 
postępowaniu i wymagań określonych przez zamawiającego, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, 
albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy 
lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że 
mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 
potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie 
wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął 
termin składania ofert. 
d) Jeżeli wykonawca wykaże, że spełnienia warunki udziału w postępowaniu o których mowa w 
ust. 1, polegając na zasobach innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączącego 
go nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi na czas realizacji 
części  zamówienia,  zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia 
w oparciu o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy PZP. 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunku posiadania uprawnień do wykonywania 
określonej działalności lub czynności oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania na podstawie ustawy PZP, zamawiający żąda, aby wykonawca załączył do oferty: 
 a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 24 ust. 1 
ustawy PZP. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3  do SIWZ.   
 b) oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.   

c) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 
pkt 5 ustawy PZP, albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. Wzór listy 
określony jest w załączniku nr 3a) do SIWZ. 

d) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

e) aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie transportu odpadów 
komunalnych (zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012r o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 
21 ze zm.), 

f) aktualne zezwolenie na zbieranie odpadów komunalnych, o których  mowa w art. 41 ustawy 
z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 21 ze zm.) lub oświadczenie o 
współpracy Wykonawcy z podmiotem posiadającym zezwolenie na zbieranie odpadów komunalnych. 

g) aktualne zezwolenie na przetwarzanie odpadów komunalnych, o których  mowa w art. 41 
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 roku o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 21 ze zm.) lub oświadczenie o 
współpracy Wykonawcy z podmiotem posiadającym zezwolenie na przetwarzanie odpadów 
komunalnych.  

h) jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 
PZP (uszczegółowionych w SIWZ), polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w 
art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający 
żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia, o którym mowa 
w lit. a) oraz dokumentu, o którym mowa w lit. d) niniejszego ustępu.   
2) Wykonawca w celu oceny spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia przedłoży*: 

a)  wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i 
doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i odbiorców - zgodnie z zał. nr 4 do SIWZ,  

b) dokument potwierdzający, że usługi wykazane w zał. nr 4 do SIWZ zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie.   

Dowodami, o których mowa w lit. b) są:   
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a) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych 
poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert,  

b) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać  poświadczenia, o którym mowa w lit a). 

 W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi, wskazane w wykazie 
usług zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów. 

W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, budzą wątpliwości zamawiającego 
lub gdy z poświadczenia albo z innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub 
zostało wykonane nienależycie, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, 
na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub 
dokumentów bezpośrednio zamawiającemu. 
3) Wykonawca w celu oceny spełniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia dostarczy*:  

a) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 
niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie 
czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami– zgodnie z zał. nr 
5 do SIWZ. 

4) W celu potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym *: 
a) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy 

usług w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi 
zasobami– zgodnie z zał. nr 6 do SIWZ. 

5) W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia wykonawca przedłoży*:  

a) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na kwotę min. 500.000,00 złotych (pięćset tysięcy zł 00/100) (jeżeli z 
dokumentu potwierdzającego zawarcie umowy ubezpieczenia nie wynika fakt uiszczenia składki 
ubezpieczeniowej - co stanowi warunek objęcia ochroną ubezpieczeniową - do oferty należy 
dołączyć dokument potwierdzający opłacenie składki).   

* W przypadku korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, osób zdolnych do 
wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych, innych podmiotów – Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest 
udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 
przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.  
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia ww. zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego 
powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
6) Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, sprecyzowane w pkt 1 ust. 1 SIWZ , polega na zasobach innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, przedkłada: 

a) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – zgodnie z 
art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych. 

b) w przypadku warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej - dokument, o którym mowa w pkt 
6 ppkt 5 lit. a) SIWZ dotyczącego tego podmiotu. 

c) dokumenty dotyczące: 
- zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia, 
- charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem, 
- zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

Uwagi:  
1. W przypadku składania dokumentów, o których mowa powyżej przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce 
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca ten ma obowiązek przedłożyć odpowiednie dokumenty 
zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzaju dokumentów jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., Nr 231), tj. zamiast 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 6 ppkt. 1 lit. d) SIWZ - składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzający że nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości. Dokument ten powinien być 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
2. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub 
notariusza lub przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, na każdej zapisanej stronie kserokopii dokumentu. W 
przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
3. Dokumenty składane w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
Kopia tłumaczenia musi być poświadczona wg zasad określonych w pkt. 2 uwag.  
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4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, porozumienia na rzecz 
wspólnego wykonania zadania, itp.). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania: 
a) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z Wykonawców wchodzący w skład konsorcjum 

oddzielnie musi przedstawić:  
• oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP (wg 

załącznika nr 3 do SIWZ), 
• aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 

• lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, 
albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. Wzór listy określony jest w załączniku 
nr 3a) do SIWZ. 

W odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum może złożyć jeden wspólny dokument, 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 
poszczególnych podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. referencje, protokoły odbioru, itp.)  
muszą być poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez te podmioty. 

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, 
c) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone 
oddzielnie wraz z ofertą. Pełnomocnik (lider) zwraca się do zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający 
kieruje informacje, korespondencję, itp.  

d) treść pełnomocnictwa (umowy konsorcjum) powinna dokładnie określać zakres umocowania pełnomocnika (lidera 
Konsorcjum), oraz zawierać oświadczenia wszystkich członków konsorcjum o solidarnej odpowiedzialności za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie zamówienia.  

e) Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w pkt 4 Uwag zostanie wybrana, Zamawiający  zażąda przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców, zawierającą w swej treści, co 
najmniej następujące postanowienia:  
- zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu  
oraz ich solidarną odpowiedzialność wszystkich członków konsorcjum za realizację zamówienia, 
- wskazanie pełnomocnika konsorcjum, 
- określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
- czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania 
gwarancji jakości/rękojmi.  
- zakaz zmiany członków konsorcjum wspólnie realizującego dane zamówienia publiczne w trakcie jego realizacji. 
 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także 
wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami: 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.  
2) Zamawiający dopuszcza składanie korespondencji (tj. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje) pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 
3) Zamawiający żąda, aby korespondencja przekazywana faksem lub drogą elektroniczną była 

potwierdzana pisemnie.  
4) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. Za wystarczający uważa się podpis osoby odpowiedzialnej za 
przejmowanie faksów lub poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia odbioru 
korespondencji, każda ze stron dla celów dowodowych posłuży się prawidłowym raportem nadania 
danych lub prawidłowego dokonania transmisji danych.    

5) Do oświadczeń, dokumentów oraz pełnomocnictw uzupełnianych na podstawie art. 26 ust. 3 
ustawy PZP stosuje się formę określoną w § 7 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
19.02.2013r. w sprawie rodzaju dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., Nr 231). W przypadku 
uzupełnienia w/w dokumentów, oświadczeń i pełnomocnictw za pośrednictwem faksu lub poczty 
elektronicznej konieczne jest opatrzenia ich przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pośrednictwem ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub 
jednoczesne dostarczenie uzupełnianych dokumentów / oświadczeń / pełnomocnictw w formie 
pisemnej.  

6) Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli wyjaśnień, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. Jednocześnie dla usprawnienia udzielania powyższych wyjaśnień 
Zamawiający prosi o przesyłanie również w wersji elektronicznej treści pytań Wykonawcy na adres: 
m.bepirszcz@miastoketrzyn.pl. 

7) Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg 
terminu składania wniosków, zapytań do SIWZ. 
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8) Zamawiający przekaże treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano 
SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, 
zamieści je na tej stronie. 

9) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, 
którym przekazano SIWZ. Każda wprowadzona zmiana staje się częścią tej specyfikacji. 

11) Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 
a) co do przedmiotu zamówienia- Teresa Kozłowska – podinspektor ds. ochrony środowiska            

tel. (0 89) 752 05 91, e-mail: m.bepirszcz@miastoketrzyn.pl . 
b) co do procedury – Angelika Chodnicka-Konopko – mł. referent ds. zamówień publicznych,         

tel. (0 89) 752 05 81, e-mail:  a.chodnicka@miastoketrzyn.pl . 
 
8. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
9. Termin związania ofertą: 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
10. Opis sposobu przygotowywania ofert: 

1) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
załączników do SIWZ winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich treści. 

2) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;   
3) ofertę należy przygotować w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i 

czytelną techniką, 
4) ofertę składa się w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, 
5) formularz oferty i załączniki do oferty, zawierające jakąkolwiek treść, muszą być podpisane przez 

osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, upoważnienie 
powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z dokumentów do niej załączonych, 

6) wszystkie dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub notariusza lub umocowanego 
przedstawiciela Wykonawcy z zastrzeżeniem lit. a) i b): 
a) pełnomocnictwa, o którym mowa w ppkt 7 oraz inne pełnomocnictwa określające uprawnienia 
wskazanym w nich osobom do podpisania oferty, muszą być przedstawione w formie oryginału, 
lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawców/ę lub notariusza. Przyjmuje się, że udzielone 
pełnomocnictwo upoważnia do poświadczania kopii innych dokumentów składanych wraz z ofertą, 
w wyłączeniem pełnomocnictwa.  
b) w przypadku  korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i doświadczenia, potencjału 
technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych, innych 
podmiotów – pisemne zobowiązanie podmiotów trzecich  do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia winno być złożone 
w oryginale. 

7) Oferta musi zawierać: 
a) wypełniony i podpisany formularz oferty – zał. nr 1 do SIWZ, 
b) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu (wymienione w pkt 6 SIWZ),  
c) pełnomocnictwo dla osoby, występującej w imieniu wykonawcy, uwzględniające szczegółowy 

zakres i okres obowiązywania, wskazujące, że osoba posiada uprawnienia do podpisywania 
zobowiązań w imieniu wykonawcy- (jeżeli zostało udzielone). Pełnomocnictwo legitymuje 
pełnomocnika do wykonywania czynności prawnych w imieniu mocodawcy, zatem jego zakres 
i okres obowiązywania powinien być wyraźnie i precyzyjnie określony.  

d) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, podpisane przez wszystkich wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym ustanowionego wykonawcę – 
pełnomocnika (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie) – do pełnomocnictwa 
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należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że osoby podpisujące pełnomocnictwo są 
uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu danego wykonawcy, 

8) wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreślenia, dopiski, itp.) w tekście oferty muszą być 
parafowane własnoręcznie przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w 
imieniu wykonawcy, cyfry należy przekreślić i obok napisać prawidłowo, odpowiednio parafując i 
datując - w przeciwnym wypadku zmiany nie będą uwzględniane. 

9) Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty 
składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili 
ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie 
składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zastrzegł, że nie mogą 
być one udostępniane. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze 
zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działanie w celu zachowania ich poufności. 

10) W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiający zaleca, aby informacje 
zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej 
wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie 
od pozostałych, jawnych elementów oferty w sposób niebudzący wątpliwości, które spośród 
zawartych w ofercie informacji stanowią taką tajemnicę. Strony zawierające informacje, o których 
mowa w zdaniu poprzednim, winny być oddzielnie ze sobą połączone, ale ponumerowane  
z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty. 

11) Zgodnie z art. 8 ust. 3 z związku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca 
nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

12) każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę, 
13) koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi wykonawca, 
14) opis sposobu złożenia oferty: 

a) ofertę wraz z kompletem dokumentów i oświadczeń określonych w SIWZ należy złożyć  
w kopercie (opakowaniu), która ma być zabezpieczona w sposób uniemożliwiający 
odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowania. Kopertę należy  zaadresować w 
następujący sposób: 

GMINA MIEJSKA KĘTRZYN 
 11-400 Kętrzyn,  ul. Wojska Polskiego 11 
OFERTA NA PRZETARG NIEOGRANICZONY 

„Sprzątanie oraz usługi sanitarne na obszarach miejskich i usługi powiązane” 
Nie otwierać przed 25.03.2016r. godz. 0930 

b) koperta/y oprócz opisu j/w powinna/y zawierać nazwę i adres wykonawcy. 
15) W przypadku złożenia oferty w innej formie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jej 

przedwczesne otwarcie. 
16) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, wprowadzić zmiany, poprawki, 

modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiający otrzyma 
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem składania ofert. Czynności 
zmiany oferty dokonać może wyłącznie osoba uprawniona do działania w imieniu wykonawcy. 
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych wymagań, jak 
składana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „ZMIANA OFERTY”.  

17) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert, wycofać złożoną przez siebie 
ofertę, pod warunkiem, ze Zamawiający otrzyma powiadomienie o wycofaniu oferty przed 
terminem składania ofert. Czynności wycofania oferty dokonać może wyłącznie osoba uprawniona 
do działania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone wg takich 
samych wymagań, jak składana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem „WYCOFANIE 
OFERTY”. Do powiadomienia winien być załączony dokument, z którego wynikałoby upoważnienie 
osoby składającej oświadczenie o wycofaniu oferty do działania w imieniu wykonawcy. Koperty 
oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu, iż 
oświadczenie o wycofaniu oferty złożyła osoba uprawniona do działania w imieniu wykonawcy, 
Zamawiający nie dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie niezwłocznie 
zwrócona Wykonawcy.   

18) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną 
niezwłocznie zwrócone Wykonawcom. 

19) Ofertę można składać osobiście lub przesyłać pocztą za potwierdzeniem odbioru na adres 
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Zamawiającego. W takim przypadku za termin złożenia ofert uznaje się datę i godzinę 
potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego. 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

1) miejsce i termin składania ofert: w siedzibie zamawiającego – Urząd Miasta, 11-400 Kętrzyn, ul. 
Wojska Polskiego 11, w Biurze Obsługi Interesantów (parter Urzędu), w terminie do 25.03.2016r. 
do godz. 0900, 

2) miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiającego, – Urząd Miasta, 11-400 Kętrzyn, ul. 
Wojska Polskiego 11, pokój nr 108, w dniu 25.03.2016r. do godz. 0930. 

3) Otwarcie ofert jest jawne.  
4) Przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  
5) Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach.  

6) W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek 
przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.  

7) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów, poprawi 
oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z 
SIWZ.  

 
12. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1) Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z 
wykonywaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszty związane z załadunkiem, transportem, 
zbieraniem i przetwarzaniem odpadów i inne niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 
przedmiotu zamówienia, w tym również obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 

2) Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach 
obcych. 

3) Cena winna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

4) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu oferty stanowiącym 
zał. nr 1 do SIWZ. 

5) Wykonawca dokonując kalkulacji ceny swoich ofert jest zobowiązany do przestrzegania zasad 
uczciwej konkurencji z zastrzeżeniem, iż cena oferty nie może być rażąco niska w stosunku do 
przedmiotu zamówienia. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną jest jej odrzucenie – 
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w związku z art. 90 ust. 3 ustawy PZP. 

6) Wykonawca złoży wszelkie oświadczenia dotyczące realizacji przedmiotowego zamówienia 
określone w formularzu ofertowym.  

 
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
- cena ofertowa – 99% 
- termin płatności faktury –1% 
2) Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób: 
a)  Opis kryterium „Cena” (cena ofertowa brutto). 
Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia wpisanej przez Wykonawcę w formularzu oferty. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 99 punktów. Przyznane punkty zostaną 
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
Liczba punktów w kryterium „Cena” (C) zostanie obliczona według następującego wzoru: 
 

C min 
C =  x 99 pkt 

C o 
gdzie: C min – cena (cena ofertowa brutto) oferty najtańszej 
C o – cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej 
b)  Opis kryterium „Termin płatności rachunku/faktury VAT” 
Kryterium Termin płatności rachunku/faktury VAT” będzie rozpatrywany na podstawie długości 
terminu płatności rachunku/faktury VAT zadeklarowanego przez Wykonawcę w formularzu Oferty. 
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UWAGA: 
Najkrótszy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT wymagany przez Zamawiającego: 14 dni. 
Najdłuższy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT uwzględniony do oceny ofert: 30 dni. Jeżeli 
Wykonawca zaproponuje termin płatności rachunku/faktury VAT dłuższy niż 30 dni do oceny ofert 
zostanie przyjęty okres 30 dni i taki zostanie uwzględniony w Umowie z Wykonawcą. 
- Wykonawca, który zaoferuje najkorzystniejszą wartość (30 dni) – otrzymuje 1 pkt – maksymalną 
liczbę punktów, 
- Wykonawca, który zaoferuje najmniej korzystną wartość (14 dni) – otrzymuje 0 pkt. 
- Wykonawcy, którzy zaproponowali wartość pośrednia, pomiędzy wartością najkorzystniejszą a 
najmniej korzystną, otrzymują liczbę punktów obliczoną wg. wzoru: 
 

T o. 
T =       x 1 pkt 

T max. 
 

gdzie: T o. – termin płatności rachunku/faktury VAT zadeklarowany w ofercie ocenianej 
T max. - najdłuższy możliwy termin płatności rachunku/faktury VAT (30 dni) 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 1 punkt. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone 
do dwóch miejsc po przecinku. 
3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) 
wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 
P = C + T 
Gdzie: 
P – łączna liczba punktów oferty ocenianej 
C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena” 
T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin płatności rachunku/faktury VAT” 
4)  Spośród ofert, które nie zostaną odrzucone Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, tj. 
taką, która za kryterium cena uzyska najwyższą ilość punktów. 
 
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy 
złożyli oferty. 
2) W zawiadomieniu Zamawiający poinformuje wykonawców o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz 
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, 
którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację; 
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę; 
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po którego upływie umowa w 
sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
3) Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z 
dokumentów dołączonych do oferty.  
4) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 
przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w 
innych sposób, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem 
wystąpienia okoliczności z art. 94 ust. 2 ustawy PZP. 
5) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP. 
 
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
16. Istotne postanowienia umowy. 
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Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie zamówienia publicznego, 
istotne dla zamawiającego postanowienia, w tym wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy, określa zał. nr 7 SIWZ- istotne postanowienia umowy. 
 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej: 

1) W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy PZP – 
„Środki ochrony prawnej”. 

2) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy PZP. 

3) W niniejszym postępowaniu, w myśl art. 180 ust. 2 ustawy PZP,  odwołanie przysługuje wyłącznie 
wobec czynności: 
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego. 

4) Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia- jeżeli zostały przesłane w sposób 
określony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo w terminie 10 dni- jeżeli zostały przesłane w inny 
sposób. 

5) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a ponieważ postępowanie jest prowadzone w 
trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

6) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 2 i 3 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

8) Odwołanie winno być opłacone wpisem. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do 
wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania. 

9) Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 
Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu 
czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje 
odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP. W przypadku uznania zasadności przekazanej 
informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o 
tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. Na czynności wymienione w 
zdaniu poprzedzającym nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy PZP.  

10) Pozostałe informacje o środkach ochrony prawnej, w tym o formie i niezbędnych elementach 
odwołania oraz procedurze postępowania odwoławczego określają przepisy zawarte w dziale VI 
ustawy PZP – „Środki ochrony prawnej”. 

 
18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.   
 
19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej. 
 
20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających. 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych, w przypadku konieczności zwiększenia zakresu 
przedmiotu zamówienia. 
2) Zamówienia uzupełniające polegałyby na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówienia 
podstawowego, zdefiniowanego w SIWZ. 
3) Wielkość zamówień uzupełniających określa się maksymalnie jako 20% wartości zamówienia 
podstawowego. 
 

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim 
muszą odpowiadać oferty wariantowe. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
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22. Adres poczty elektronicznej zamawiającego. 

m.bepirszcz@miastoketrzyn.pl  
 
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między zamawiającym a wykonawcą. 

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
 
24. Aukcja elektroniczna. 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 
25. Informacja o podwykonawcach: 

1. Zamawiający informuje, że nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia, o których mowa w art. 36a ust. 2 ustawy PZP. 

2. Zamawiający dopuszcza do udziału w przedmiocie zamówienia podwykonawców.  
3. Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie część 

zamówienia, której wykonanie  powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawcę nazw 
(firm) podwykonawców, na których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w 
art.26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22 ust. 1,  jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców.  

 
26. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 
        
         Zatwierdził: 
 
            Burmistrz Miasta   
        (-) Krzysztof Hećman 
 
 

 
 
 
 
Załączniki do SIWZ: 

1. Wzór formularza oferty - zał. nr 1,  
2. Wzór oświadczenia zgodnego z art. 22 ust.1 ustawy PZP - zał. nr 2, 
3. Wzór oświadczenia zgodnego z art. 24 ust. 1 ustawy PZP - zał. nr 3, 
4. Wzór listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo 

informacja, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej – zał. nr 3a), 
5. Wzór wykazu wykonanych usług- zał. nr 4, 
6. Wzór wykazu osób – zał. nr 5, 
7. Wzór wykazu sprzętu- zał. nr 6, 
8. Istotne postanowienia umowy - zał. nr 7. 

 
Sporządziły: T.K., A.Ch.-K. 
 
                                                                                                    


