Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 412/2022

Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 27 grudnia 2022r.

Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn

nazwa i adres JSFP, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny

| Znak sprawy : | AW.1721.14.1.2022 |

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2023

(podstawa prawna art. 283 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych)

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

L.p. Nazwa jednostki
1. | Urzad Miasta Ketrzyn
2. | Szkota Podstawowa nr 1 im. Feliksa Nowowiejskiego w Ketrzynie
3. | Szkota Podstawowa nr 3 im. Marii Zientary-Malewskiej w Ketrzynie
4. | Szkota Podstawowa nr 4 im. Stanistawa Moniuszki w Ketrzynie
5. | Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Macieja Kalenkiewicza "Kotwicza" w Ketrzynie
6. | Miejskie Przedszkole Integracyjne "MALINKA" w Ketrzynie
7. | Miejskie Przedszkole Integracyjne "SMERFOWA KRAINA" w Ketrzynie
8. | Ztobek Miejski w Ketrzynie
9. | Ztobek Miejski nr 2 w Ketrzynie
10. | Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Ketrzyn
11. | Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Ketrzynie
12. | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ketrzynie
13. | Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ketrzynie
14. | Ketrzynskie Centrum Kultury w Ketrzynie
15. | Miejska Biblioteka Publiczna im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie
16. | Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego, w

ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace
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Obszar dziatalnosci
L.p. Nazwa obszaru Typ obszaru zwigzany Opis obszaru Wyniki
dziatalnosci z dysponowaniem dzialalnosci analizy
srodkami, o ktérych mowa | wspomagajacej ryzyka —
w art. 5ust. 1 pkt 2 -3 s poziom
ustawy z dnia 27 sierpnia ryzyka w
2009r. o finansach obszarze ¥
publicznych %
1 2 3 4 5 6
1. | Transport publiczny i drogi Podstawowa NIE X Wysokie
2. | Oswiata i wychowanie Podstawowa NIE X Wysokie
3. | Podatki i optaty lokalne, w tym Podstawowa NIE X Wysokie
windykacja
4. | Budzet Gminy Wspomagajgca NIE Gospodarka Wysokie
finansowa
5. | Kontrola zarzadcza Wspomagajgca NIE Zarzgdzanie Wysokie
6. | Kontrola wewnetrzna Wspomagajgca NIE Zarzgdzanie Wysokie
Y Dziatalno$é podstawowa — obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutowg charakterystyczng dla danej jednostki
Dziatalno$¢é wspomagajaca — obejmuje ogdlnie rozumiany proces zarzgdzania jednostka, zapewnia jako$¢, sprawno$¢ i skutecznos$¢ dziatan
w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzgdzanie kadrami.
* wskaza¢ TAK lub NIE
¥ nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3 ,Dziatalno$¢ wspomagajgca”. Wéwczas nalezy wybra¢ odpowiednio
Gospodarka finansowa, Zakupy, Zarzadzanie mieniem, Bezpieczenstwo, Systemy informatyczne, Zarzadzanie.
“ Poziom ryzyka w obszarze : niski (do 60%), $redni (od 60% do 75%), wysoki (powyzej 75% do 100%)
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
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3.1. Planowane zadania zapewniajgce

L.p. Temat Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas | Ewentualna
zadania zapewniajgcego | (hazwa Otbasbzgl“lz)z <k 2w audytoréw wew. przeprowadzenia | potrzeba Uwagi
przeprowadzajacych zadania powotania
zadanie (w etatach) | (w osobodniach) | eksperta

1 2 3 4 5 6 7

1. | Rozliczanie inwestycji w Audyt obejmuje
zakresie ujecia ich w Inwestycje gminne 30 NIE Urzad Miasta
ewidencji majatku. Ketrzyn
Ocena systemu kontroli

2. | wewnetrznej w Centrum Kontrola wewnetrzna Ya etatu Audytor 30 NIE
Ustug Wspdlnych Gminy Wewnetrzny
Miejskiej Ketrzyn.

3. | Funkcjonowanie kontroli + 7% etatu Asystent Audyt obejmuje
zarzadczej w jednostkach Kontrola zarzadcza Audytora Wewnetrznego 35 NIE Miejski Osrodek
organizacyjnych Gminy. snggzo:é w

Ketrzynie

4. | Funkcjonowanie kontroli Audyt obejmuje
zarzadczej w jednostkach Kontrola zarzadcza 35 NIE Centrum Ustug
organizacyjnych Gminy. Wspolnych

3.2. Planowane czynnosci doradcze
L.p. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas
przeprowadzajacych czynnosci doradcze (w | przeprowadzenia zadania (w Uwagi
etatach) osobodniach)
1. | Audytor Wewnetrzny - 74 etatu 0 wg zapotrzebowania
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3.3. Planowane czynnosci sprawdzajace

Temat zadania zapewniajacego, ktorego Planowana liczba Planowany czas
L.p. dotyczg czynnosci sprawdzajace Nazwa obszaru audytoréw wew. przeprowadzenia | Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci
czynnosci sprawdzajacych
sprawdzajace (w osobodniach)
(w etatach)
1. | Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Kontrola zarzadcza
Miasta Ketrzyn 3
2. | Gospodarowanie samochodami stuzbowymi Zarzadzanie organizacjg, w
tym zasobami ludzkimi 3
3. | Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w
jednostkach organizacyjnych Gminy (Szkota Kontrola zarzadcza Y4 etatu Audytor 6
Podstawowa nr 4 im. Stanistawa Moniuszki w Wewnetrzny
Ketrzynie)
4. | Realizacja warunkéw umowy o dofinansowanie Projekty wspotfinansowane + %2 etatu Asystent
ze srodkow PFRON zadania inwestycyjnego pn. z udziatem srodkéw Audytora Wewnetrznego 2
,Transgraniczne Centrum Kultury Fizycznej — zewnetrznych, w tym z Unii
przebudowa stadionu miejskiego przy ulicy Europejskie]
Chopina w Ketrzynie — |l etap”
5.
Realizacja warunkéw umowy o dofinansowanie z | Projekty wspéffinansowane 2
budzetu UE projektu pn. ,Zagospodarowanie z udziatem srodkow
terenu Gérki Poznanskiej w Ketrzynie” zewnetrznych, w tym z Unii
Europejskiej
4. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego
Planowana liczba
L.p. Temat zadania Nazwa audytoréw wew. Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewnhniajacego obszaru przeprowadzajacych | przeprowadzenia potrzeba
zadanie zadania powotania
(w etatach) (w osobodniach) | rzeczoznawcy
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5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w roku nastepnym

W oparciu o przeprowadzong analize ryzyka Audytor Wewnetrzny ustalit wstepny plan audytu na kolejne 3 lata (2024, 2025, 2026).

L.p. Nazwa obszaru Planowany rok
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) przeprowadzenia Uwagi
audytu
wewnetrznego
1. | Transport publiczny i drogi 2024 Mozliwo$é¢
zmiany
2. | Budzet Gminy 2024 Mozliwos¢
Zmiany
3. | Podatki i optaty lokalne, w tym windykacja 2025 Mozliwos¢
Zmiany
4. | Oswiata i wychowanie 2025 Mozliwos¢
Zmiany
5. | Kontrola wewnetrzna 2026 Mozliwo$é
Zmiany
6. | Kontrola zarzadcza 2026 Mozliwos¢
zmiany
6. Organizacja pracy audytu wewnetrznego
L.p. Rodzaj czynnosci Planowany czas
(w
osobodniach)
1. | Zadania zapewniajgce
(wszystkie czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem i dokumentowaniem — 130
od przegladu wstepnego do przekazania sprawozdania do kierownika
jednostki)
2. | Czynnosci doradcze 0 (wg
zapotrzebowania)
3. | Monitorowanie realizacji zalecen oraz czynnosci 16
sprawdzajgce
4. | Inne zadania zlecone przez Kierownika jednostki 3
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5. | Szkolenia i rozwéj zawodowy (w tym samodoskonalenie 5

zawodowe)
6. | Inne czynnosci w tym m.in. planowanie i
sprawozdawczosc¢ roczna, analiza ryzyka itp. 18
7. | Urlopy i inne planowane nieobecnosci 11
8. | Rezerwa czasowa S
Suma osobodni stanowigca faczny budzet czasu audytu 188”7

wewnetrznego

*/ uwzgledniono V4 etatu Audytora Wewnetrznego oraz ' etatu Asystenta Audytora Wewnetrznego odbywajacego staz

7. Istotne informacje dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajagc specyfike jednostki

organizacyjne).

(np. zmiany

Zastrzega sie, iz w przypadku wystgpienia przestanek wskazujgcych na konieczno$¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepisow)
lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnoéci jednostki, Plan Audytu na rok 2023 moze ulec

Zmianie, w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta.

Sporzadzita : Iwona Kozlowska Asystent Audytora Wewnetrznego

Akceptowat : /-/ Andrzej Hawran

27.12.2022r.
Data, pieczatka i podpis Audytora
Wewnetrznego

Zatwierdzit : /-/ Ryszard Niedziétka

27.12.2022r.
Data, pieczatka i podpis Burmistrza Miasta
Ketrzyn
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