BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

ZARZADZENIE Nr 70/2021
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. opracowania projektu raportu o stanie Gminy
Miejskiej Ketrzyn obejmujacego rok 2020 i okreslenia jego zadan

Na podstawie art. 30 ust.1 w zwigzku z art. 28aa ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 15 ust. 1-5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 189/2019
Burmistrza Miasta Ke¢trzyna z dnia 23.07.2019r. i zmienionego Zarzadzeniami Nr 193/2019
z dnia 31 lipca 2019r., Nr 11/2020 z dnia 8.01.2020, Nr 213/2020 z dnia 17 lipca 2020, Nr
314/2020 z dnia 09.10.2020, Nr 55/2021 z dnia 22.02.2021 Burmistrz Miasta Ketrzyn
zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Zespol ds. opracowania projektu raportu o stanie Gminy Miejskiej
Ketrzyn, obejmujacego podsumowanie dziatalnosci Burmistrza Miasta Ketrzyn
w roku 2020, w szczeg6lnosci realizacje polityk, programéw i strategii, uchwal Rady
Miejskiej] w Ketrzynie zgodnie z art. 28aa ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym.

2. W sktad Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1, wchodza:
a) Sekretarz Miasta — Koordynator Zespotu;
b) Skarbnik Miasta;
¢) Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska;
d) Naczelnik Wydziatlu Rozwoju Miasta;
e) Naczelnik Wydzialu Oswiaty i Spraw Spotecznych;
f) Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Majatkiem, Architektury i Urbanistyki;
g) Naczelnik Wydziatu Promocji i Komunikacji;
h) Komendant Strazy Miejskiej w Ketrzynie;
i) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego;
j) Inspektor w Biurze Obstugi Rady Miejskie;j.

3. Do udzialu w pracach Zespotu mozna zaprasza¢, z glosem doradczym, osoby
reprezentujace miejskie jednostki organizacyjne i spotki miejskie.

4. Poszczeg6lni  czlonkowie Zespolu oraz  kierownicy/dyrektorzy  jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn sa zobowigzani do przygotowania danych
1 informacji z zakresu podleglych obszaréw dziatalnosci w uzgodnionej formie

I zakresie.
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5. Dane i informacje z zakresu dziatania spétek miejskich niezbedne do sporzadzenia
projektu raportu o stanie Gminy Miejskiej Ketrzyn obejmujacego rok 2020,
w okreSlonym  zakresie 1 strukturze - spotki (Prezesi/wyznaczone o0soby
w spotkach) sa zobowigzane do przygotowania i przedstawienia Koordynatorowi
Zespotu.

6. Osoby odpowiedzialne za poszczegdlne obszary dziatalnosci w Urzedzie Miasta,
jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz spotkach komunalnych,
zobowigzuje do S$cistej wspotpracy z Koordynatorem Zespotu, w tym do
przygotowania i udostgpniania zadanych danych i informacji w terminie do dnia
31 marca 2021 r.

§2

1. Kazda z os6b wymienionych w § 1 ust. 2 lit. b - j oraz 4 i 5 przygotuje dane zrodlowe
do czedci projektu raportu w zakresie zadan realizowanych w swojej komorce
organizacyjnej ~ w roku 2020, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez
Koordynatora zespotu.

2. Dane do raportu, o ktorych mowa w ust. 1, osoby odpowiedzialne za przygotowanie
danych przekaza Koordynatorowi zespolu w formie elektroniczne;.

3. Kazda z os6b wymienionych w § 1 ust. 2 lit. b — j oraz w ust. 4 i 5, odpowiada
osobiscie za terminowos$¢, jako$¢ 1 wiarygodno$¢ przekazanych danych, o ktoérych
mowa w ust. 2.

§3

1. Do zadan Koordynatora zespotu nalezy:

a) organizacja i kierowanie praca Zespotu;

b) zwotywanie posiedzen Zespotu;

C) opracowanie i przekazanie czlonkom Zespotu wytycznych i zakresu
potrzebnych danych;

d) opracowywanie projektu raportu i przekazanie w czeSci tematycznej do
akceptacji osobom wymienionym w § 1 ust. 2 lit. b — j oraz ust. 4 i 5 do dnia
30.04.2021r;

e) przedstawienie projektu raportu Zastepcy Burmistrza Miasta i Skarbnikowi
Miasta do ostatecznej akceptacji do dnia 14.05.2021r.;

f) przedstawienie ostatecznego projektu raportu Burmistrzowi Miasta Ketrzyn
w celu zatwierdzenia do dnia 21.05.2021r.

2. Do zadan 0s6b wymienionych w § 1 ust. 2 lit. b — j oraz ust. 4 i 5 nalezy:
a) biezgca wspotpraca z Koordynatorem zespotu;
a) terminowe przekazanie danych zrodtowych do raportu;
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b) sprawdzenie tresci w projekcie raportu, wniesieniec zmian i ostateczna
akceptacja tre§ci w przypisanym danej osobie zakresie w terminie do dnia
7.05.2021r.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikom/dyrektorom jednostek/
komorek organizacyjnych oraz prezesom spolek miejskich Gminy Miejskiej Gminy.

§5

Nadzor nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
Miasta.

§6

Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Ketrzyn nr 350/2019 z dnia 12 grudnia 2019r.
w sprawie zasad opracowywania raportu o stanie gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Ketrzyn

Ryszard Henryk Niedziotka
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