URZAD MIASTA KETRZYN
UL. WOJSKA POLSKIEGO 11
11-400 KETRZYN

BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

stanowisko: NACZELNIK WYDZIALU w Wydziale Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie — o stanowisko moga ubiegac sie rOwniez osoby nie posiadajace obywatelstwa
polskiego, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1282),

posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie: wyzsze, preferowane kierunki: ochrona srodowiska, zarzadzanie gospodarka komunalna,
ogrodnictwo, administracja, prawo,

staz pracy: 5 lat,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

2. Wymagania dodatkowe:

1)

znajomo$¢ i umiejetno$¢ wlasciwej interpretacji oraz zastosowania w praktyce przepiséw prawnych z zakresu:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
b) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,
C) ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
d) ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej,
e) ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych,
f) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
g) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
h) ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,
i) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
j) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat,
k) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska,
I) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
m) ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow,
n) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych),
umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
znajomos¢ MS Office,
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy oraz umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
odporno$¢ na stres,
umiejetnos¢ pracy zardwno zespotowej jak i samodzielne;j,
umiejetnos¢ analitycznego i logicznego myslenia,
rzetelnos¢, komunikatywnos¢, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, obowiazkowos¢, doktadnosé, skrupulatnosc,
dyspozycyjnosc,
wysoka kultura osobista, opanowanie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
nadzor nad realizacja zadan w zakresie infrastruktury komunalnej, prowadzenie postgpowan zwiazanych ze
stanem $rodowiska naturalnego poprzez:

a) przygotowywanie wnioskow,

b) prowadzenie kontroli,

C) rozpatrywanie zgtoszonych wnioskow i skarg,

d) przygotowywanie decyzji i postanowien,



e) przygotowywanie informacji i sprawozdan z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, ochrony
zwierzat, ochrony zt6z surowcow mineralnych i ochrony przed zanieczyszczeniami,

2) prowadzenie postgpowan w sprawach zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przedsigwzig¢

3) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie srodowiska, opiniowanie programéw gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, wytwarzanymi przez przedsigbiorcow oraz nadzoér nad realizacja zadan wynikajacych z
Programu Ochrony Srodowiska,

4) wspbldziatanie z organami powiatowymi w zakresie zapobiegania powstawaniu nadzwyczajnych zagrozen
srodowiska oraz usuwania ich ewentualnych skutkow ze stuzbami weterynaryjnymi, a takze wspotdziatanie z
organami powiatowymi w zwigzku z ujawnianiem i zwalczaniem zarazliwej choroby zwierzat,

5) nadzor nad realizacjg ustug w zakresie prawidlowego utrzymania stanu sanitarnego, czystosci i porzadku na
terenach komunalnych, targowiskach miejskich, utrzymaniem zieleni drog na terenie Gminy Miejskiej
Ketrzyn,

6) prowadzenie spraw z zachowaniem wszelkiej procedury dotyczace wycinki, pielggnacji drzew i krzewdw na
terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn,

7) nadzor nad realizacja opieki nad zwierzetami bezpanskimi przez podmioty realizujace zadanie w imieniu
Gminy Miejskiej Ketrzyn,

8) przygotowywanie wnioskow finansowych do budzetu miasta w zakresie merytorycznym stanowiska,

9) prowadzenie biezacej sprawozdawczosci dotyczacej ochrony $rodowiska, gospodarki odpadami komunalnymi,
nadzér nad realizacjg zadan w zakresie gospodarki infrastrukturg elektroenergetyczna.

3. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z mozliwos$cia pracy wykonywanej wewnatrz i
na zewnatrz pomieszczen przy zmiennych warunkach atmosferycznych (wyjazdy w teren),

2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy (1/1 etat) w podstawowym systemie czasu pracy,

3) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu,

4) sytuacje stresowe,

5) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Ketrzyn,

6) przewidywany termin zatrudnienia: 01.11.2021 r.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
w Urzgdzie Miasta Ketrzyn w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kwestionariusz osobowy,
wzor kwestionariusza osobowego dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajacej_sie_o_zatrudnienie/
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe, tj. $wiadectwa
ukonczenia szkoty, dyplomy, certyfikaty,
5) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, tj. $wiadectwa pracy, zaswiadczenie o aktualnym
zatrudnieniu, zaswiadczenie z CEIDG o wilasnej dziatalnosci gospodarczej,
6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
7) o$wiadczenie o:

I.  posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peti praw publicznych
zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych,

II. 0 nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

1. nieposzlakowanej opinii zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych,

wzor powyzszych o$wiadczen dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1632/Wzor_-_oswiadczenia_z_ustawy o_pracownikach samorzadowych/
8) o$wiadczenie o:

l. stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,
Il.  zgodnosci z oryginatem wszystkich przedtozonych kserokopii dokumentow,
Ill.  wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
wzér powyzszych o§wiadczen dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:



http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajacej_sie_o_zatrudnienie/
http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1632/Wzor_-_oswiadczenia_z_ustawy_o_pracownikach_samorzadowych/

http://www.bip.miastoketrzyn.pl/84/1631/Wzor_-
oswiadczenia__stan_zdrowia_2C_kserokopie dokumentow_ 2C_przetwarzanie danych_osobowych/
9) zapoznanie si¢ i podpisanie klauzuli informacyjnej 0 przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do
zatrudnienia w Urzedzie Miasta Ketrzyn,
klauzula informacyjna dostepna na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
http://bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/RODO_-_Klauzule_informacyjne/
10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku, gdy kandydat zamierza korzystaé z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

Wskazane powvzej wymagane dokumenty, tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, zyciorys (CV)
oraz wszelkie oSwiadczenia musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

6. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow:
I termin: do 22 pazdziernika 2021 roku do godz. 12:00,
1. sposéb: za posrednictwem poczty lub osobiscie,
I1. miejsce: wymagane dokumenty mozna sktada¢ za posrednictwem poczty lub bezposrednio w Punkcie
Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Ketrzyn przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
(decyduje data wptywu dokumentéw do Urzgdu Miasta Ketrzyn).

Dokumenty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko urzednicze
Naczelnik Wydzialu w Wydziale Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska” do dnia 22 pazdziernika
2021 do godz. 12.00.

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Wszystkie dokumenty
dotaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku dotaczenia do oferty dokumentéw w
jezyku obcym, obowigzkowo dolaczy¢ nalezy do oferty ich thumaczenie przysiegle na jezyk polski. Koszt thumaczenia
pokrywa osoba sktadajaca oferte.

7. Informacje dodatkowe:
Kandydaci, ktorzy pozytywnie przejda weryfikacje ztozonej aplikacji pod katem formalno-prawnym, zostana
poinformowani o terminie  kolejnego etapu naboru. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu:
89/752 05 25. Szczegotowe informacje dotyczace zasad procedury naboru okre$la Regulamin naboru stanowigcy
zalacznik do Zarzadzenia nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 13.06.2018 r.

I. Wyniki naboru:

Informacja o wyniku naboru zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
jest upowszechniana i bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http:
(//bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta Ketrzyn przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400
Ketrzyn.
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