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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”,
polegajacego na ,Swiadczeniu ustug tlumaczenia ustnego, pisemnego ora z wynajmu sprz etu do
tlumaczenia ustnego w ramach realizacji projektu pn .Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami -

wspolne modele dla matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svetlego”.
Kody CPV:

79540000-1 — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
98390000-3- Inne ustugi (wynajem sprzetu do ttumaczen)




Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamawiajacym jest:
Gmina Miejska K etrzyn
11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
(089) 752-05-72 /Fax (0-89) 752-05-31
Strona internetowa: www.ketrzyn.com.pl
e-mail: LT.PL.RU.ketrzyn.svetly.051@gmail.com

2. Postepowanie o0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z
2010 r. Nr 113, poz.759 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do ustug i dostaw, tj. 200.000
euro.

4. Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (oraz w zatgcznikach) terminy majg
nastepujace znaczenie:

a) ,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz.759 z pézn. zm.),

b) ,SIWZ" — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

c) ,zamowienie” — zamowienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2 niniejszej

SIWZ,

d) ,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza

SIWZ,

e) ,zamawiajacy” — Gmina Miejska Ketrzyn.

5. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie z niniejszg SIWZ i zlozy¢ oferte zgodnie z jej wymaganiami.

ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia ,Swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego, pisemnego ora  z wynajem sprz etu
do tlumaczenia ustnego w ramach realizacji projektu pn ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami -
wspolne modele dla malych miast na przyktadzie K etrzyna i Svetlego” podzielony zostat na trzy czesci
okreslone ponizej:

Cze$é | - Swiadczenie ustug thumaczenia ustnego (symultanicznego i konsekutywnego), pisemnego (wraz
z ttumaczeniem przysieglym, z uwierzytelnieniem ttumaczenia z jezyka rosyjskiego na jezyk polski albo
Z jezyka polskiego na jezyk rosyjski, sporzadzenie poswiadczonego odpisu albo kopii ttumaczenia

Cze$é Il - Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego (wraz z tlumaczeniem przysiegtym,
z uwierzytelnieniem tlumaczenia z jezyka angielskiego na jezyk polski albo z jezyka polskiego na jezyk
angielski, sporzgdzenie poswiadczonego odpisu albo kopii ttumaczenia

Czese¢ Il - Wynajem sprzetu niezbednego do ttumaczenia ustnego symultanicznego

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do SIWZ ., ktéry
po podpisaniu umow bedzie zatacznikiem do kazdej z uméw.

3. Zgodnie z zasadami udzielania dofinansowania ze s$rodkéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa (ENPI) w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Litwa- Polska — Rosja 2007 — 2013,
w postepowaniach przetargowych realizowanych w ramach ww. projektu obowigzuje zasada narodowosci,
zawarta w przepisie art. 21 Rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24
pazdziernika 2006 r. okreslajgcego przepisy ogélne w sprawie ustanowienia Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa i Partnerstwa zgodnie, ktérym ,W postepowaniach w sprawie udzielania zamoéwier publicznych lub
zawarcia umow o dotacje finansowanych na podstawie niniejszego rozporzgdzenia uczestniczy¢é moggq osoby
fizyczne oraz osoby prawne bedgce obywatelami lub majgce siedzibe na terytorium panstwa czionkowskiego
Wspdlnoty, kraju bedgcego beneficjentem niniejszego rozporzgdzenia, kraju bedgcego beneficjentem pomocy z
instrumentu pomocy przedakcesyjnej ustanowionego rozporzgdzeniem Radu (WE) nr 1085/2006 z dnia 17 lipca
2006 r. ustanawiajgcym instrument pomocy przedakcesyjnej (IPA) lub parnstwa czionkowskiego EOG.” oraz w




zalaczniku A2 PRAG 2008 (Praktyczny przewodnik do procedur kontraktowych na dziatania zewnetrzne
WE).

4. Zgodnie z zasadami udzielania dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Litwa- Polska — Rosja 2007 — 2013
okreslonymi m.in. w art. 21 pkt 6 Rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 24 pazdziernika 2006 r. okreslajacego przepisy ogolne w sprawie ustanowienia Europejskiego
Instrumentu Sagsiedztwa i Partnerstwa oraz wymogami ustanowionymi w Rozporzadzeniu Rady (EWG)
Kodeks Celny 2913/1992 z dnia 12 pazdziernika 1992 r. w art. 23 rozporzadzenia, wszelkie materialy i
zasoby, ktére moga by¢ wykorzystywane do realizacji zamo6wienia powinny pochodzi¢ z krajéw Unii
Europejskiej lub z krajéw o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 Rozporzadzeniu (WE) nr 1638/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 2006 r. okreslajacego przepisy ogélne w sprawie ustanowienia
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa i Partnerstwa.

5. Wykonanie przedmiotu zaméwienia wspoffinansowane jest przez Unie Europejskg ze srodkéw Programu
Wspoipracy Transgranicznej Litwa — Polska — Rosja w ramach Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
i Partnerstwa (ENPI CBC) 2007-2013.

6. Projekt zostat zlozony w partnerstwie z Administracjg Miasta Svetly (Obwdd Kaliningradzki Federacji
Rosyjskiej).

7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na dowolng liczbe czeéci.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie
zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw, oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetiajacych.
10. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy pomocy podwykonawcOw. Zgodnie

z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11l
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu, w jezyku
polskim. Wz6r oferty okreslony jest w zataczniku nr 5 do SIWZ . Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

2. Dokumenty sporzgadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem urzedowym na jezyk polski.

3. Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace prawo
do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu oswiadczen woli i zaciggania
zobowigzan majatkowych. Oferte mogg podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna byé ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

5. Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez osobe podpisujaca
oferte.

6. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikbw postepowania, tj.
stanowigcq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.), powinny znajdowa¢ sie w oddzielnej zamknietej
kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly uniemozliwiajacy
swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.




8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, musza ustanowi ¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim
przypadku, wraz z ofertag nalezy zlozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajagce sposéb wspoétdziatania
Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego zazgada umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL IV
Termin wykonania zamoéwienia
Termin wykonania zaméwienia dla czesci I-11l ; od daty podpisania umowy do wyczerpania  srodkéw
finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie diu zej jednak ni z do dnia 30.09.2014 r.
ROZDZIAL V

Warunki udziatu w post epowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy ora  z opis
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzia tu

1. O zamOwienie, w ramach cz esci I-1ll, moga sie stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okre  $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci, jezeli przepisy
naktadaj @ obowi gzek posiadania takich uprawnie n - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie i za spehienie tego warunku uzna zlozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy- zal. nr 3a) do SIWZ;

2) posiadania wiedzy i do swiadczenia:

Czes¢ | zaméwienia :

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych nalezycie w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie (z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw), co najmniej:

a) 1 ustuga odpowiadajgca swoim rodzajem ustugom tlumaczeniowym stanowigcym przedmiot zamowienia.
Przez ustugi ttumaczeniowe odpowiadajgce przedmiotowi zamodwienia Zamawiajgcy uzna realizowanie
ttumaczen pisemnych i weryfikacji dokumentdw w zakresie jezyka rosyjskiego (zataczy¢ dokument
potwierdzajacy, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie).

b) 1 ustuga polegajaca na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia, odpowiadajagca swoim rodzajem
ustugom tlumaczeniowym stanowigcym przedmiot zamdwienia. Przez ustugi ttumaczeniowe odpowiadajace
przedmiotowi zaméwienia Zamawiajacy uzna realizowanie tlumaczen ustnych (symultanicznych i/lub
konsekutywnych) w zakresie jezyka, rosyjskiego (zalaczy¢é dokument potwierdzajacy, ze ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie).

Czes¢ Il zamowienia :

Zamawiajagcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych nalezycie w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie (z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw), co najmniej:

1 ustuga odpowiadajgca swoim rodzajem ustugom tlumaczeniowym stanowigcym przedmiot zamoéwienia.
Przez ushtugi ttumaczeniowe odpowiadajace przedmiotowi zamdwienia Zamawiajgcy uzna realizowanie
ttumaczen pisemnych i weryfikacji dokumentéw w zakresie jezyka angielskiego (zataczy¢ dokument
potwierdzajacy, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie).

Czes¢ lll zamoéwienia :
Zamawiajagcy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie i za spetnienie tego warunku uzna
zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy- zat. nr 3a) do SIWZ.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie i za spetnienie tego
warunku uzna ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy- zal. nr 3a)
do SIWZ;




4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym
zakresie i za spetnienie tego warunku uzna ztozenie o$swiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy- zat. nr 3a) do SIWZ;

Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozyé wszystkie
o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VI SIWZ.

ROZDZIAL VI
Wykaz o swiadcze i i dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia w arunkoéw
udziatu w post epowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Wzor oswiadczenia okreslony jest w zataczniku nr 3a do SIWZ .

2. Dla poszczegélnych czesci zaméwienia Wykonawca przediozy wykaz ustug wykonanych nalezycie w
okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego w zataczniku
nr 4a i 4b do SIWZ wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie).

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, o ktérych mowa w art. 26
ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

4. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu na potencjat innych podmiotow, ktére beda braty udziat w realizacji zamoéwienia,
przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VII
Wykluczenie Wykonawcy z post epowania w przypadkach okre $lonych w art. 24 ust. 1
ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy sie o0 zaméwienie jest zobowigzany wykazag, iz nie ma podstaw do wykluczenia
go z postepowania z powoddéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla wykazania braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy zgda ztozenia przez Wykonawce nastepujacych
dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzér okreslony jest w zatgczniku nr 3b do SIWZ ;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu skladania ofert , a w stosunku do os6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (wzo6r oswiadczenia okreslony jest w zataczniku nr 3c

do SIWZ);

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddw okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidaciji
ani nie ogtoszono upadtosci.




4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci dokumentow
zawierajacych oswiadczenie stosuje sie odpowiednio.

Zamawiaj gcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okre  $lonym terminie nie zto zg wy zej wymaganych przez
Zamawiaj gcego o $wiadcze i lub dokumentéw lub ktérzy nie zio  zg petnomocnictw, albo ktérzy zto za
dokumenty zawieraj gce btedy lub ktérzy zio zyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zto zZenia w
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich zlo zenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewa  znienie post epowania.

ROZDZIAL VI
Informacja o sposobie porozumiewania si € Zamawiaj gcego z Wykonawcami oraz
sposobie przekazywania o $wiadcze n i dokumentow oraz wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si e z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z
zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajgcego, na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang zlozone w formie pisemnej. Mogag by¢ tez przez Wykonawce
przestane w pierwszej kolejnosci faksem i nastepnie niezwtocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te
dokumenty i oSwiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej dotrze do
Zamawiajgcego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu lub poczty
elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

4, W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondenciji przez wykonawce, zamawiajacy domniema,
ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub adres poczty elektronicznej podany
przez wykonawce zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

5. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.ketrzyn.com.pl opublikowat ogtoszenie o zamdéwieniu
oraz niniejszg SIWZ.

6. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania
Wykonawcow o0 wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych zapytan;
zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie
o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wziecia udzialu w postepowaniu toczgcym sie w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu lub tresci SIWZ.

7. Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:
- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

Wioletta Stadnik tel. 089 752-05-72, e-mail: LT.PL.RU.ketrzyn.svetly.051@gmail.com
- korespondencja pisemna za posrednictwem  poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w Punkcie Obslugi Interesanta, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 -15.30.

8. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.




ROZDZIAL IX
Wadium

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL X
Termin zwi gzania ofert g

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do

Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

ROZDZIAL XI
Sktadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danej czesci.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy sposob:

GMINA MIEJSKA K ETRZYN, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
OFERTA NA PRZETARG NIEOGRANICZONY

, Swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego, pisemnego or  az wynajmu sprz etu do tlumaczenia ustnego
w ramach realizacji projektu pn  ,Energooszcz edne zarz gdzanie zasobami - wspdlne modele dla
matych miast na przyktadzie K etrzyna i Svetlego”.

Czes¢| / 1l | 1l (wskazaé czesé, w ktérej jest skladana oferta)

Nie otwiera ¢ przed 29 listopada 2012 r. godz. 10:00

3. Oferte nalezy przesta ¢ poczt g lub zto zyé w Punkcie Obstugi Interesanta w siedzibie Zamawiaj  gcego
w Ketrzynie przy ul. Wojska Polskiego 11, w terminie do dnia 29 listopada 2012 r. do godz. 9.30.

4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XII
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ oferte.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich samych
zasad jak wczeéniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej zlozong oferte musi jednoznacznie
wskazywac, ktére postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofac juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu oferty, zlozonego przez
osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty,
musi by¢ zatgczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XlII
Otwarcie ofert




1. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 29 listopada 2012 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w
Ketrzynie przy ul. Wojska Polskiego 11.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
poszczegoblnych czesci zamébwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy, informacje dotyczacg kwoty,
jaka zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT. Nie
uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego,
zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po jego wykonaniu. Cena oferty brutto musi
obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do prawidiowego wykonania umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
SIWZ.

2. Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ziotych polskich, z doktadno$cig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie dotyczgacym
wewnatrz wspoélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

4. W przypadku rozbiezno$ci w podaniu ceny liczbowo a stownie, Zamawiajacy przyjmie wartos¢ wyrazong
stownie.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Wykonawcg, a Zamawiajagcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty s g w ramach cz esci | — cena 100%

CZESC |
LP. Kryterium Znaczenie
1 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowej 20%
0

(1600 znakéw ze spacjami) bez weryfikaciji

9 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowej 20%
0
(1600 znakéw ze spacjami) wraz z weryfikacjg

3 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (przysiegte) strony 10%
0
rozliczeniowej (1125 znakdw ze spacjami)

4 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (uwierzytelnione) strony 10%
0
rozliczeniowej (1125 znakdw ze spacjami)

5 | Cena brutto za sporzadzenie po$wiadczonego odpisu lub kopii 10%




strony rozliczeniowej (1125 znakow ze spacjami) ttumaczenia

5 Cena brutto za godzine zegarowg tltumaczenia ustnego 15%
0
symultanicznego (w dowolnych kombinacjach jezykowych)

7 Cena brutto za godzine zegarowg tltumaczenia ustnego 15%
0
konsekutywnego (w dowolnych kombinacjach jezykowych)

SUMA 100% = 100 pkt

W zakresie ttumaczen pisemnych za strone rozliczeniowa przyjmuje sie strone tekstu przettumaczonego.

Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene w ramach danego kryterium otrzyma maksymalng liczbe
punktow przypisanych do tego kryteriéw, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto

X znaczenie = liczba punktow oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

3. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty s g w ramach cz esci ll- cena 100%
CZESC i ll
LP. Kryterium Znaczenie

1 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowej 35%
(1600 znakéw ze spacjami) bez weryfikaciji °

9 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) strony rozliczeniowej 350
(1600 znakéw ze spacjami) wraz z weryfikacjg °

3 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (przysiegte) strony 10%
rozliczeniowej (1125 znakow ze spacjami) °

4 Cena brutto za ttumaczenie pisemne (uwierzytelnione) strony 10%
rozliczeniowej (1125 znakow ze spacjami) °

Cena brutto za sporzadzenie poswiadczonego odpisu lub kopii
strony rozliczeniowej (1125 znakdw ze spacjami) ttumaczenia
SUMA 100% = 100 pkt

10%

W zakresie ttumaczen pisemnych za strone rozliczeniowa przyjmuje sie strone tekstu przettumaczonego.

Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene w ramach danego kryterium otrzyma maksymalng liczbe
punktow przypisanych do tego kryteriéw, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto

X znaczenie = liczba punktow oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty s g w ramach cz esci lll- cena 100%
CzESC Il
LP. Kryterium Znaczenie

Cena brutto za 1 dzien wynajecia sprzetu niezbednego do
zapewnienia ttumaczenia (wraz z montazem i demontazem oraz

obstugg techniczng): 15%
1 | - cenabrutto za wynajecie 1 sztuki multifonu 15%
1a | . cena brutto za wynajecie 1 szt. mikrofonu bezprzewodowego 0
1b | _ cena brutto za wynajecie 1 szt. mikrofonu przewodowego 15%
1c | - cena brutto za wynajecie 1 szt. kabiny ttumaczeniowej 15%
2 | Cena brutto za 1 dzien wynajecia stuchawek (od osoby) 30%
3 Cena brutto za 1 dzien wynajecia sprzetu do nagrywania spotkan 10%
0

wraz z opracowaniem nagrania i przekazaniem go na ptycie




CD/DVD

SUMA 100% = 100 pkt

Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene w ramach danego kryterium otrzyma maksymalng liczbe
punktéw przypisanych do tego kryteridw, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto
X znaczenie = liczba punktéw oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

ROZDZIAL XVI
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Kazda z czesci zamodwienia bedzie oceniana oddzielnie. Najkorzystniejszg sposrdd ztozonych waznych i
niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej ilosci zdobytych punktéw dla danej czesci
zamoOwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetniac¢
wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, skfadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII
Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVIII
Zawarcie umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub drogg
elektroniczna.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajdg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktbrym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

) ROZDZIAL XIX
Srodki ochrony prawnej przystuguj  gce Wykonawcy w toku post epowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy,
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do
wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL XX
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Informacja o mo zliwo s$ci i warunkach zmiany zawartej umowy

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany umowy, z zastrzezeniem art. 144 ustawy - PZP

ROZDZIAL XXI
Postanowienia ko Acowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane
przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

2. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty moga zosta¢ udostepnione po
uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogq
one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatgcznikéw do protokétu, w tym ofert, odbywac¢ sie bedzie na wniosek,
wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikdw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikow, nie moze
samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ziozonych ofert, za pomoca urzadzen lub innych srodkéw
technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy przedsiebiorstwa,
zakres informaciji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktdrej dokonana zostanie czynnosc
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mieé¢ miejsce wytacznie w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 15.15;

6) jezeli przestanie kopii zalgcznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie znaczaco
utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegé6lnosci ze wzgledu na ilos¢ dokumentéw zadanych do
przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i wskaze sposob ich udostepnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywotane w SIWZ zal gczniki stanowi g jej integraln g czesé, tj.

1) zatacznik nr 1 — Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ);

2) zatacznik nr 2 —wzory Umow;

3) zatacznik nr 3a — wz6r Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) zatacznik nr 3b — wzd4r Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

5) zatacznik nr 3c — wzor Oswiadczenie o zgodnosci dla 0séb fizycznych art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp
6) zatacznik nr 4 — wzo6r Wykazu ustug dla czesci | i ll

7) zatacznik nr 5 — wzor Formularza ofertowego

Zatwierdzit
Burmistrz Miasta Ketrzyn

(-) Krzysztof He¢man
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