
  

 

 

  

                      

 

 

Zarządzenie Nr 433/2008 

Burmistrza Miasta Kętrzyn  

                                                  z dnia 31 grudnia 2009 

 

       

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kętrzyn 

 

          Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 

(tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591, z późń. zm.), Burmistrz Miasta Kętrzyn 

zarządza co następuje:  

§ 1 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Kętrzyn wprowadzonym Zarządzeniem 

Burmistrza Miasta Kętrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r. w brzmieniu ustalonym 

Zarządzeniami zmieniającymi Burmistrza Miasta Kętrzyn Nr 15/2007 z dnia 16.01.2007r.; 

Nr 35/2007 z dnia 13.02.2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27.03.2007r.; Nr 342/2007 z dnia 

16.11.2007r.; Nr 112/09 z dnia 2.04.2009r. ; Nr 365/2009 z dnia 3.11.2009 oraz Nr 

387/2009 z dnia 25 listopada 2009r.  dokonuje się następującej zmiany: 

I. W Rozdziale III. Zasady podziału zadań i kompetencji pomiędzy kierownictwem Urzędu    

    Miasta wprowadza się następujące zmiany; 

1) w § 6 ust 2otrzymuje następujące brzmienie: 

„ 2. Burmistrz kieruje pracą Urzędu przy pomocy dwóch Zastępców Burmistrza , 

Sekretarza i Skarbnika ( Głównego Księgowego BudŜetu).” 

2) § 7 ust. 1 i 2 otrzymują następujące brzmienie; 

„ 1. Zastępcy Burmistrza wykonują zadania powierzone im przez Burmistrza oraz  

w jego nieobecności  bądź niemoŜności sprawowania obowiązków przez Burmistrza  

pełnią funkcję Burmistrza zgodnie z kolejnością wskazaną w Zarządzeniu Burmistrza 

Miasta Kętrzyn. 

    2. W zakresie powierzonych obowiązków Zastępcy Burmistrza zapewniają 

kompleksowe rozwiązania problemów oraz nadzorują w tym zakresie działalność 

wydziałów oraz samodzielnych stanowisk realizujących powierzone im zadania.” 

      3) § 10 otrzymuje następujące brzmienie; 

           „ § 10 Szczegółowy podział zadań i kompetencji pomiędzy Burmistrzem, Zastępcami        



             Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem określa załącznik Nr 1 do niniejszego  

             regulaminu.” 

II. W Rozdziale VI. Postanowienia końcowe wprowadza się następujące zmiany; 

     § 30 pkt 1 otrzymuje następujące brzmienie; 

        „ 1) szczegółowy podział zadań i kompetencji pomiędzy Burmistrzem, Zastępcami 

Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem- Załącznik Nr 1 do niniejszego regulaminu,” 

 

III. W załączniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kętrzyn. Podział 

zadań i kompetencji pomiędzy kierownictwem Urzędu Miasta Kętrzyn wprowadza się 

następujące zmiany; 

1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie; 

„ 1)  zastępców Burmistrza,” 

2) w § 1 ust. 3 skreśla się pkt 5. 

3) uŜyty w § 2 ust 1 i 2 wyraz „ zastępca” zastępuje się wyrazem „Pierwszy Zastępca” 

        4) w § 2 dodaje się ust 3 , 4 i 5  w następującym brzmieniu; 

              „ 3.  Drugi Zastępca Burmistrza Miasta Kętrzyn: 

1) wykonuje zadania powierzone mu przez Burmistrza, 

2) współdziała z Radą Miejską oraz Komisjami Rady w zakresie swojego 

działania. 

4. Drugi Zastępca Burmistrza sprawuje bezpośredni nadzór nad działalnością: 

1) Wydziału Oświaty, Kultury i Sportu, 

2) Wydziału Promocji i Pozyskiwania Środków Zewnętrznych. 

5. sprawuje funkcje Burmistrza w razie nieobecności lub niemoŜności pełnienia   

      obowiązków przez Burmistrza i jego Pierwszego Zastępcę.” 

4) w § 3 ust 1 skreśla się pkt 1 lit „b”. 

IV. W Załączniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Zasady aprobaty i podpisywania 

pism i decyzji wprowadza się następujące zmiany; 

1) w § 1 ust. 1 pkt 10 otrzymuje następujące brzmienie; 

„ 10) decyzje administracyjne w zakresie nie scedowanym na Zastępców 

Burmistrza, Sekretarza lub innych pracowników urzędu.” 

2) w § 1 ust 2 otrzymuje następujące brzmienie; 

          „ 2. Burmistrz moŜe upowaŜnić Pierwszego Zastępcę Burmistrza do 

podpisywania pism i dokumentów wyszczególnionych w ust 1 w wypadku jego 

nieobecności lub niemoŜności sprawowania funkcji przez Burmistrza, a Drugiego 

Zastępcę Burmistrza do tych czynności w przypadku nieobecności lub niemoŜności 

sprawowania funkcji Burmistrza przez Burmistrza i jego Pierwszego Zastępcę.” 

3) w § 2 ust 1 i 2 otrzymują następujące brzmienie; 

„ 1. Zastępcy Burmistrza , Sekretarz, Skarbnik podpisują pisma i dokumenty w 

ramach udzielonych im upowaŜnień przez Burmistrza oraz w ramach 



dokonanego podziału zadań pomiędzy Burmistrzem, zastępcami Burmistrza, 

sekretarzem i Skarbnikiem. 

     2. Zastępcy Burmistrza , Sekretarz i Skarbnik wydają w imieniu Burmistrza w 

granicach udzielonych im uprawnień decyzje w indywidualnych sprawach z 

zakresu administracji publicznej.” 

       4)  w § 3 ust 1 pkt 1 otrzymuje następujące brzmienie; 

           „ 1) pisma w sprawach nie zastrzeŜonych dla Burmistrza, Zastępców Burmistrza,   

                 Sekretarza i Skarbnika naleŜące do zakresu działania wydziału lub  

                 samodzielnego stanowiska:. 

V.   W załączniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 

 Organizowanie działalności kontrolnej przez Burmistrza wprowadza się następujące zmiany; 

1) w § 2 pkt 1 otrzymuje następujące brzmienie; 

„ 1) Burmistrz, Zastępcy Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik w sprawach 

funkcjonowania urzędu.” 

§ 2 

 
Załącznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kętrzyn wprowadzonego 

Zarządzeniem Burmistrza Miasta Kętrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r.  

w brzmieniu nadanym Zarządzeniem Burmistrza Miasta Kętrzyn Nr 35/2007 z dnia  

13 lutego 2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27 marca 2007r.; Nr 342/2007 z dnia 16 listopada 

2007r.; Nr 289/2008 z dnia 2 października 2009r.; Nr 365/2009 z dnia 3.11.2009r. 

- Schemat Organizacyjny Urzędu Miasta Kętrzyn otrzymuje brzmienie jak załącznik do 

niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

 

 Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządziła: J. Łastówka 


