BURMISTRZ

MIASTA KETRZYN
Krzysztof Heéman Zarzadzenie Nr 289/2008

Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 2 pazdziernika 2008r.

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.), Burmistrz Miasta Ketrzyn
zarzadza co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r. w brzmieniu ustalonym
Zarzadzeniami zmieniajacymi Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16.01.2007r.;
Nr 35/2007 z dnia 13.02.2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27.03.2007r.; Nr 342/2007 z dnia
16.11.2007r. dokonuje sie nastepujacej zmiany:
1) W Rozdziale II. Struktura Organizacyjna Urzedu Miasta wprowadza sie nastepujace
zmiany:
a) w § 5 ust.1 pkt 8 i 9 otrzymuja nastepujace brzmienie:
»8) Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu — BO
9) Wydzial Promocji i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych — BPS.”
b) w § 5 ust. 1 na koncu dodaje sie pktlS5i 16 w brzmieniu:
» 15) - Specjalista ds. kontroli wewnetrznej i jednostek organizacyjnych Miasta — BKW
16) — Ogrodnik Miasta - OM”
2) W Rozdziale IV. Zadania i kompetencje Komérek Organizacyjnych i Samodzielnych
Stanowisk w Urzedzie Miasta wprowadza si¢ nastepujace zmiany;
a) w § 12 skresla sie punkt 42,
b) w § 17 skresla sie punkty 4c, 5, 8, 15, 16, 17, 18, 26,
¢) § 19 otrzymuje brzmienie:
» § 19 Do kompetenciji i zadann Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu nalezy:
1) sprawowanie mnadzoru nad dzialalnoscia szk6t podstawowych, gimnazjéw,
przedszkola miejskiego, Ketrzynskiego Centrum Kultury, Miejskiej Biblioteki
Publicznej i Muzeum im. W. Ketrzynskiego, Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji,



2) koordynowanie dzialalnosci kontrolnej prowadzonych przez Gmine Miejska Ketrzyn
placowek oswiatowych, kulturalnych i sportowych,

3) opiniowanie arkuszy organizacyjnych placowek ze szczegdlnym uwzglednieniem
ramowych planéw nauczania, liczby zatrudnionych, godzin ponadwymiarowych,

4) rozpatrywania skarg i wnioskow dotyczacych organizacji i pracy podlegltych
jednostek,

5) wspoldzialanie z organem nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy
dyrektoréow prowadzonych placowek,

6) opracowywanie sieci szko6t oraz granic ich obwodoéw,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowiazku szkolnego lub obowiazku
nauki,

8) wykonywanie zadan organu nadzorujacego w zakresie spraw kadrowych, realizacja
zadan zwigzanych z przygotowywaniem i przeprowadzaniem konkurséw na
dyrektorow,

9) przygotowywanie projektow porozumien ze zwigzkami zawodowymi w sprawach nie
uregulowanych w ustawie o zwiazkach zawodowych,

10) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, w tym zakresie wydawanie
decyzji i zaswiadczen,

11) ustalanie szczegélowych zasad udzielania dotacji przedszkolom 1 szkolom
niepublicznym,

12) prowadzenie w ramach przyznanych S§rodkéw zadan zwigzanych z organizacja
wypoczynku dzieci i mtodziezy,

13) opracowywanie wnioskéw personalnych w zakresie wyréznien dyrektoréw placoéwek
oswiatowych i instytucji kultury i sportu,

14) zapewnienie warunkéw materialnych na organizacje imprez ogoélnomiejskich
w zakresie kultury, sportu i rekreacji,

15) Udzielanie zezwolen na prowadzenie imprez kulturalnych w mieScie,

16) Organizacja i wspoélorganizacja imprez sportowych i rekreacyjnych na terenie Miasta,

17) Utrzymywanie Scistej wspotpracy z:

=  placéwkami niepublicznymi o§wiatowymi, kulturalnymi i sportowymi,

» placéwkami oswiatowymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Starosta
Ketrzynski,

*» Kuratorium Oswiaty,

»  Wydzialami Oswiaty, Kultury i Sportu innych miast i gmin.”

d) § 21 otrzymuje brzmienie:

, § 21 Do kompetencji Wydzialu Promocji i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych

nalezy:

1) programowanie i podejmowanie dzialan oraz zadan promocji Miasta,

2) wspblpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie wymiany

doswiadczen i promocji Miasta,



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wspolpraca z mediami i wydawnictwami w zakresie promocji Miasta,
prowadzenie spraw wynikajacych ze wspoélpracy z miastami partnerskimi,
organizowanie pobytu delegacji wladz Miasta za granica i gosci zagranicznych
w Ketrzynie,
opracowywanie danych dotyczacych turystyki i promocji oraz przekazywanie ich
celem umieszczenia w informacjach ogélnodostepnych i regionalnych,
zbieranie i opracowywanie we wspolpracy ze stanowiskiem ds. promocji materiatow
do folderow, przewodnikéw, informatorow o miescie i planéw Miasta oraz ich
wydawanie,
promocja turystyczna Miasta,
przygotowywanie na potrzeby mediéw informacji, komunikatéw i spotkan
informacyjnych o funkcjonowaniu samorzadu gminnego i o wazniejszych
rozstrzygnieciach podejmowanych przez organy gminy, przeznaczonych dla srodkow
masowego przekazu, w oparciu o uczestnictwo lub na podstawie dokumentéw
sporzadzanych podczas:

=  sesji Rady Miejskiej,

= posiedzen komisji Rady Miejskiej,

=  z czynnoSci organu wykonawczego Gminy Miejskiej Ketrzyn,

10) analizowanie publikowanych informacji prasowych ,

11) prowadzenie monitoringu i zbioru informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych

i o dzialalnosci samorzadu gminnego, gromadzonych za pomoca nosnikow
zapewniajacych ich trwalos¢ i zgodnosé z oryginalem, segregowanego odpowiednio do

struktury organizacyjnej i podzialu kompetencji poszczegédlnych jego jednostek,

12) opracowywanie i kierowanie do sSrodkow masowego przekazu:

= uzupelnien do publikacji prasowych,

= sprostowan,

= polemik,

= wyjasnien w odniesieniu do informacji publikowanych w Srodkach masowego
przekazu niezgodnych ze stanem faktycznym Ilub zawierajacych bledna jego

interpretacje.

13) opracowywanie informacji publicznych oraz innych informacji z zakresu

przedmiotowego objetego zadaniami pelnomocnika ds. udzielania informacji
publicznej przeznaczonych do zamieszczania na stronie podmiotowej Urzedu Miasta
Biuletynu Informacji Publicznej lub portalu internetowym gminy i przekazywanie

tych informacji do publikacji w trybie ustalonym odrebnymi przepisami,

14) udzielanie informacji turystycznej,

15) pozyskiwanie Srodkéow pomocowych krajowych i zagranicznych w tym z funduszy

Unii Europejskiej,



16) wspélpraca z agencjami i instytucjami o zasiegu regionalnym i krajowym w dziedzinie

pozyskiwania i rozpowszechniania informacji, o mozliwosciach siegania po srodki

pomocowe.”

e) dodaje sie § 26 -27 w brzmieniu:

» 8§ 26 Do kompetencji Specjalisty ds. kontroli wewnetrznej i jednostek

organizacyjnych Miasta nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

wykonywanie kontroli wewnetrznej i w jednostkach organizacyjnych Miasta
zgodnie z rocznym planem kontroli,
przeprowadzanie kontroli problemowych obejmujacych jedno lub kilka
wybranych zagadnien,
przeprowadzanie kontroli doraznych w komorkach organizacyjnych Urzedu oraz
w jednostkach organizacyjnych Miasta na polecenie i zgodnie z udzielonym
upowaznieniem,
przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych, dokonywanych w miare potrzeby,
dotyczacych realizacji wnioskéw i zalecenn pokontrolnych,
przeprowadzanie kontroli zgodnosci postepowania pracownikéw
z obowiazujacymi uregulowaniami ich dziatalnosci, a w szczeg6lnosci w zakresie:
zgodnosci z prawem i przepisami wewnetrznymi,
wykrywania nieprawidlowosci w wykonywaniu zadan , niegospodarnosci,
marnotrawstwa i naduzycia,
wskazywania osiagniec i przykladow szczegélnie sumiennej pracy,
przeprowadzanie kontroli systemu finansowego w Urzedzie Miasta oraz
jednostkach organizacyjnych Miasta w szczegolnosci:
= Lkontrola gospodarki finansowej oraz stosowania procedur zwiazanych
z gromadzeniem i rozdysponowaniem S$rodkéw publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem,
= badanie i ocena realizacji proceso6w gospodarczych,
= kontrola realizacji wydatkéw z planem finansowym,
= dokonywanie oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych,
» Dbadanie dokonywania wydatkéw ze Srodkow publicznych, udzielanie
zamoOwien publicznych,
= ustalanie przyczyn i skutkéw negatywnych odchylen od planu oraz
wskazywanie pracownikow odpowiedzialnych za nieprawidtowosci,
= wskazywanie Srodkéw i sposobow umozliwiajacych likwidacje
nieprawidlowosci,
przeprowadzanie kontroli sposobu zabezpieczenia majatku,
dokonywanie ocen kontrolowanej dzialalnosci komoérek organizacyjnych urzedu
i jednostek organizacyjnych Miasta z punktu wiedzenia:
= sprawnos$ci dziatania,

= celowosSci,



= gospodarnosci,

= rzetelnosci i legalnosci.”

§ 27 Do kompetencji Ogrodnika Miasta nalezy:

1)

wspolpraca ze spotkami komunalnymi w zwiazku z realizacja ustug w zakresie
zieleni miejskiej,

zapewnienie nalezytego stanu sanitarnego, czystosci i porzadku na terenach
stanowigcych wlasnosé Gminy Miejskiej Ketrzyn,

projektowanie terenoéw zielonych,

inwentaryzacja zieleni miejskiej,

dbatos¢ o estetyke terenéw zielonych stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Ketrzyn lub przyjetych do utrzymania przez Gmine Miejska Ketrzyn,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew
i krzewow oraz wymierzaniem kar za samowolne usuwanie drzew i krzewoéow,
prowadzenie spraw zwigzanych =z przygotowaniem i przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w zakresie dziatania wydziatu we
wspolpracy z inspektorem ds. zaméwien publicznych,

utrzymanie terenéw zielonych na terenach stanowiacych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Ketrzyn,

nadzér nad utrzymaniem cmentarzy komunalnych oraz prowadzeniem ksiag
wieczystych i ewidencji grobéw.”

§2

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r.
w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 35/2007 z dnia
13 lutego 2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27 marca 2007r.; Nr 342/2007 z dnia 16 listopada
2007r.- Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Ketrzyn otrzymuje brzmienie jak zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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