
 
 

 
 

Zarządzenie nr 138/2023 

Burmistrza Miasta Kętrzyn 

z dnia 1 czerwca 2023 roku 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 367/2019 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 30 

grudnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Wewnętrznego Regulaminu Organizacyjnego 

Wydziału Organizacyjnego Urzędu Miasta Kętrzyn 

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz § 30 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 

Kętrzyn wprowadzonego Zarządzeniem nr 189/2019 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 23 lipca 

2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kętrzyn, w brzmieniu z późn. 

zm., zarządzam co następuje: 

§ 1 

W Wewnętrznym Regulaminie Organizacyjnym Wydziału Organizacyjnego Urzędu 

Miasta Kętrzyn, wprowadzonym Zarządzeniem nr 367/2019 Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 

30 grudnia 2019 roku zmienionym Zarządzeniami Nr 370/2019 i Nr 191/2020, nr 62/2023 

wprowadza się następujące zmiany: 

1. W Rozdziale II „Struktura wewnętrzna Wydziału” § 3 otrzymuje brzmienie:  

„§ 3 W wydziale tworzy się następujące stanowiska: 

a) stanowiska pracy urzędnicze: 

1) stanowisko naczelnik wydziału – 1 etat, 

2) stanowisko ds. kadr – 1 etat, 

3) stanowisko ds. organizacyjnych – 1 etat, 

4) stanowisko ds. obsługi rady miejskiej i komisji – 2 etaty, 

5) stanowisko ds. obsługi sekretariatu – 1 etat, 

6) stanowisko ds. działalności gospodarczej – 1 etat, 

7) stanowisko ds. puntu obsługi mieszkańców – 2 etaty,  

8) stanowisko ds. administrowania siecią komputerową- 2 etaty, 

9) stanowisko ds. rodziny i profilaktyki– 1 etat, 

10) stanowisko ds. organizacji pozarządowych – 1 etat, 



b) stanowiska pracy nie urzędnicze: 

1) kierowca – 1 etat, 

2) konserwator – kierowca – 1 etat, 

3) konserwator – 1 etat, 

4) pracownik gospodarczy – 2 etaty” 

2. W Rozdziale II „Struktura wewnętrzna Wydziału” skreśla się § 11. 

§ 2 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Burmistrza Miasta Kętrzyn nr 367/2019 z dnia 30 grudnia 

2019 r., otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.  

 

§ 3 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego i Spraw 

Społecznych. 

 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji 

Publicznej. 

 

 

 

 

Burmistrz Miasta Kętrzyn 

/-/ Ryszard Niedziółka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1  

do Zarządzenia nr 138/2023 
Burmistrza Miasta Kętrzyn z dnia 01.06.2023 r. 

 

 

STRUKTURA ORGANIZACYJNA  

WYDZIAŁU OREGANIZACYJNEGO I SPRAW SPOŁECZNYCH 

 

 

 

 

 

 Naczelnik Wydziału  

(1 etat) 

OBSŁUGA KADROWA  

stanowisko ds. kadr 

(1 etat) 

OBSŁUGA RADY MIEJSKIEJ I KOMISJI 

stanowisko ds. obsługi rady miejskiej  

i komisji 

(2 etaty) 

stanowisko ds. obsługi sekretariatu 

(1 etat) 

BIURO OBSŁUGI INTERESANTA 

- stanowisko ds. punktu obsługi 

mieszkańców 

(2 etaty) 

 

- stanowisko ds. działalności gospodarczej 

(1 etat) 

OBSŁUGA INFORMATYCZNA 

stanowisko ds. administrowania siecią 

komputerową 

(2 etaty) 

SPRAWY ORGANIZACYJNE 

Stanowisko ds. organizacyjnych 

(1 etat) 

POLITYKA SPOŁECZNA 

- stanowisko ds. rodziny i profilaktyki 

(1 etat) 

 

- stanowisko ds. organizacji 

pozarządowych 

(1 etat) 

 

STANOWISKA POMOCNICZE  

I OBSŁUGI (NIE URZĘDNICZE) 

- kierowca 

(1 etat) 

 

- kierowca – konserwator  

(1 etat) 

 

- pracownik gospodarczy 

(2 etaty) 

 

- konserwator  

(1 etat) 

 

Wydział Organizacyjny i Spraw Społecznych 

(18 etatów) 


