1. Wym

BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
Ogtasza nabor na wolne stanowisko:
Kierownicze stanowisko urzednicze:
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ketrzynie

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

agania niezbedne:
obywatelstwo polskie - o stanowisko moga sie réwniez ubiega¢ osoby nie posiadajace obywatelstwa polskiego,
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz.1260),
wyksztalcenie wyzsze na kierunkach majacych zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w Srodowiskowym Domu
Samopomocy,
5 letni staz pracy zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008
(Dz.U 2018 poz.1260 ze zm.) oraz zatgcznikiem nr 3 rozporzadzenia RM z dnia 15 maja 2018 (Dz.U 2012 poz.936
ze zm.) w tym co najmniej 3 letni staz w pomocy spotecznej zgodnie z art. 122 ust.1 w powigzaniu z art. 6 pkt 5
ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. ( Dz. U. z 2018 poz. 1508 ze zm.) oraz co najmnigj
poiroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi,
Specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spotecznej o ktérych mowa w art. 122 ustawy o pomocy spotecznej
z dnia 12 marca 2004 r. ( Dz. U. z 2018 poz. 1508 ze zm.)
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwa lub umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
niekaralno$¢ zakazem pefnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U 2018 poz. 1458)
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy

2. Wymagania dodatkowe:

bardzo dobra znajomo$¢ obowigzujacych regulacji prawnych z zakresu pomocy spotecznej, ustawy o pomocy
spolecznej, rozporzadzenia w sprawie Srodowiskowych domoéw samopomocy, ustawy o ochronie zdrowia
psychicznego, ustawy kodeks rodzinny i opiekuriczy, ustawy Kodeks pracy, ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkoéw z funduszy Unii Europejskiej oraz $rodkow
z programoéw krajowych.

umiejetno$¢ zarzadzania zespotem ludzkim,

dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, kreatywno$¢, systematyczno$¢, umiejetnos¢ pracy
w sytuacjach stresowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

organizowanie pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy poprzez wydawanie zarzadzen wewngtrznych,
regulamindéw oraz innych decyzji kierowniczych, a takze ponoszenie odpowiedzialnosci za cafoksztalt jego
dziatalnosci,

reprezentowanie Domu na zewnafrz oraz sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Domu,

podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach dla realizacji zadan statutowych i ustawowych Domu na
podstawie stosowanych, wymaganych przepisami prawa, upowaznien,

analizowanie dziatalnosci Domu pod wzgledem finansowym, zabieganie o $rodki na pokrycie jego statutowych
i ustawowych zadan,

wspdipraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi majacymi zwigzek z dziatalnosci Domu,

dbanie o odpowiedni dobér kadry oraz o podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

przygotowywanie i sktadanie niezbednych informacji dotyczacych funkcjongwani { Domu.




4. Warunki pracy na stanowisku:
« miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ketrzynie przy ul. Wiadystawa Sikorskiego 76J
e praca administracyjno - biurowa w petnym wymiarze czasu pracy
e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobg przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu,
e umowa na czas nieokreslony poprzedzona umowa na czas nieokreslony
e sytuacje stresowe,

e wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta
Ketrzyn.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e  zyciorys (CV),

e list motywacyjny,

e  kwestionariusz osobowy,

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe (Swiadectwa, dyplomy,
certyfikaty),

o kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zadwiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,
za$wiadczenie CEIDG o wiasnej dziatalnosci gospodarczej wykonywanej przez co najmnigj ilo$¢ lat wskazanych
w wymaganiach niezbednych o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku),

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popefnione umysinie, ze nie toczy si¢ wobec kandydata
postepowanie karne, nie byt karany zakazem pefnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z petnieniem funkcji
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi

e  o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw publicznych,

e  os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

e o$wiadczenie potwierdzajace zgodno$¢ z oryginalem wszystkich przediozonych kserokopii dokumentow,

o koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ketrzynie,

o oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji wraz z klauzulg informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
kandydatow do zatrudnienia w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ktora jest dostepna na stronie internetowej BIP Urzedu
Miasta Ketrzyn pod adresem: http:/bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/RODO_-_klauzule_informacyjne/

Dokumenty tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, zyciorys oraz o$wiadczenia musza by¢ opatrzone
wlasnorecznym podpisem.

7. Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty mozna sktadac poczta lub bezposrednio w Punkcie Obstugi Interesanta Urzgdu Miasta 11 -
400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko — Kierownik Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Ketrzynie do 21.05.2019r. do godz. 15.00 ".

Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu
dokumentéw do Urzedu Miasta Ketrzyn). Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim. W przypadku dotgczenia do oferty dokumentow w jezyku obcym, obowigzkowo dotgczy¢ nalezy do oferty ich
tlumaczenie przysiegte na jezyk polski. Koszt tumaczenia pokrywa osoba skiadajgca oferte.

Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o jego terminie. Dodatkowe informacje mozna
uzyskaé pod nr telefonu: 89 752 05 25. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad procedury naboru okresla Regulamin
naboru stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 13.06.2018r.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii Publicznej
http:(//bip.miastoketrzyn.pll) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn.




