Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
ds. zamoéwien publicznych- 1 etat
w Biurze Zaméwien Publicznych i Kontroli
URZAD MIASTA KETRZYN

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze : administracyjne, prawnicze, ekonomiczne,

pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe: ,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

znajomo$¢ ustaw: Prawo Zamodwien Publicznych, ustawa o Finansach Publicznych, Kodeks
Postepowania Administracyjnego, ustawa o Samorzadzie Gminnym, ustawa o0 Pracownikach
Samorzadowych

mile widziane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

umiej¢tnos$¢ pracy w zespole,

samodzielnos¢, dyspozycyjnos$é, sumienno$é, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

przygotowywanie, prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

wspieranie pracownikéw Urzedu w celu prawidtowego przygotowania dokumentacji niezbednej do
wszczgcia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie merytorycznym oraz
przygotowywanie dokumentacji od strony formalno-prawnej,

opracowywanie projektow umow w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w zakresie wymogow
okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

udziat w czynnosciach kontrolnych,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys 1 list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Kompletne dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 19 stycznia 2018 r. do godz. 15.30 pod adresem: Urzad

Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. zaméwien publicznych w Biurze Zamoéwien Publicznych
i Kontroli w Urzedzie Miasta Ketrzyn ”.
Oferty , ktore wptyng do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
ttp://bip.miastoketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U.z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U.

z 2016r. , poz. 902.

Burmistrz Miasta
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