Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA K ETRZYN
ogtasza
nabdr na wolne stanowisko pracy
ds. wymiaru i windykacji

URZEDU MIASTA W K ETRZYNIE
W miesicu poprzedzacym dag¢ upublicznienia ogtoszenia o naborze wsilla zatrudnienia oséb
niepetinosprawnych w Ugdzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodpw spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jestszy ni 6%.
Wymagania niezledne:

= obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wysze prawnicze,
minimum sta pracy- 2 lata
petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczn
niekaralné¢ za umylne przesfpstwa lub umyine przesipstwa skarbowe,
stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,
Wymagania dodatkowe:

e znajomd¢ ustawy o finansach publicznych, kodeksu gostvania administracyjnego oraz ordynacji podatkowej
ustawy o pogpowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu cywdo w zakresie hipotek, kodeksu
postpowania cywilnego w zakresie peggsbwania nakazowego i upominawczego oraz gpustania
egzekucyjnego,

e umiefgtnos¢ obstugi komputera,,

e samodzielné&, dyspozycyjné¢, sumienné¢, odpowiedzialné, komunikatywnéé,

Zakres zadaa wykonywanych na stanowisku :

e wymiar podatku,

e opracowywanie decyzji, postanowieraz zawiadczeé w sprawach podatkowych,

e prowadzenie spraw w zakresie udzielania ulg, odxgazmorzeé i roztozen na raty,

* prowadzenie egzekucji nateosci podatku Gminy Miejskiej Ktrzyn,

* prowadzenie egzekucji nateosci cywilno-prawnych Gminy Miejskiej krzyn,

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

= zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobqwy

= kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie oraz staracy,

= kopie dokumentdéw potwierdzajych kwalifikacje i umigjtnosci / kursy, szkolenia/,

= o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych i 0 niekaralnéci za przesgpstwo

popetnione unijnie,

= z&wiadczenie lekarskie.

Dokumenty naley sktad& w terminie :do 15 kwietnia 2013r. do godz. 15.3fod adresem:

Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,ds. ymiaru
i windykacji w Urz edzie Miasta w Ketrzynie ”.

Oferty , ktére wplyn do urzdu po wyej okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru gdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynformacji Publicznej
( http://ketrzyn-um.bip-wm.pl/publig/oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska 8lakego.11

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegét@ve( z uwzgédnieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny I8y opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelzhenych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie aug
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osolwtwyDz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 Zijpé&m. ) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samdavych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ).
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