Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy
ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego- Kierownik Kancelarii Tajnej — 1/2 etatu
URZAD MIASTA W KETRZYNIE

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 3 —letni staz pracy,

pelna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ problematyki obronnej i obrony cywilnej, znajomos$¢ zagadnien z zakresu reagowania kryzysowego,
znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym samorzadu terytorialnego oraz Kancelarii Tajnej,
znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych, o bezpieczenstwie imprez masowych,

umiej¢tnos$é obstugi komputera, umiej¢tnos$¢ pracy w zespole, samodzielnos$¢, dyspozycyjnosé, sumiennosé,
odpowiedzialnos$¢, komunikatywnos¢,

mile widziane do§wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

realizacja spraw zwiazanych z obronnoscia kraju i obrong cywilna,

prowadzenie spraw zwiazanych z porzadkiem , bezpieczenstwem publicznym,

prowadzenie spraw Zarzadzania Kryzysowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacja wojskowa i rejestracja,

prowadzenie kontroli instytucji i zakltadow pracy na terenie Miasta w zakresie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilne;j,
spraw obronnych oraz zabezpieczenia imprez masowych,

wyrazanie zgody na uzycie materialow pirotechnicznych,

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad praca Strazy Miejskiej,

nadzorowanie i przechowywanie dokumentdéw o utworzeniu/ przeksztatceniu Strazy Miejskie;j,

przyjmowanie zgloszen o imprezach artystycznych lub rozrywkowych organizowanych w ramach dziatalno$ci

i sportowo-rekreacyjnej na terenie Miasta,

wydawanie decyzji zezwalajacych lub zabraniajacych organizowania imprez masowych,

realizowanie zadan ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikow,

prowadzenie Kancelarii Tajnej,

weryfikacja, opracowywanie i publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadan realizowanych na
stanowisku,

Warunki pracy na stanowisku:

Miejsce pracy: Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11,
Praca administracyjno- biurowa; 1/2 wymiaru czasu pracy, umowa na czas nieokre$lony poprzedzona umowg na czas

okreslony,

Praca przy monitorze ekranowym,

Os$wietlenie naturalne i sztuczne,

Whynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Miasta Ketrzyn,

Kontakt z klientem zewnetrznym i wewnetrznym oraz pracownikami jednostek organizacyjnych Gminy,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys 1 list motywacyjny, kwestionariusz 0sobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnos$ci za przestepstwo
popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 24 maja 2018 r. do godz. 15.30 pod adresem: Urzad Miasta w Ketrzynie, ul.
Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego- Kierownik Kancelarii Tajnej
W Urzedzie Miasta w Ketrzynie ”.

Oferty , ktore wpltyna do urz¢du po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ttp://bip.miastoketrzyn.pl
oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegélowe CV ( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq 7 dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 922 z péin. zm. ) oraz
ustawq 7 dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. 7 2016r. , poz. 902 7 poin. zm. ).

Z-ca Burmistrza Miasta

/-/ Damian Nietrzeba



