BURMISTRZ MIASTA KETRZYN

ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
Tel. +48 89 752 05 20, Fax+48 89 752 05 31; www.miastoketrzyn.pl ; e-mail: umketrzyn@miastoketrzyn.pl

ZARZADZENIE Nr 41/2018
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 12.02.2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci netto nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2017r., poz. 2077), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 29 grudnia 2017r. w sprawie sredniego
kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2017r., poz. 2477), art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawg PZP oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.), Burmistrz Miasta
Ketrzyn zarzadza, co nastepuje:

§1

1. W Regulaminie udzielania zamodwien o wartosci netto nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartoéci kwoty 30.000 euro, zwanym dalej Regulaminem, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia nr 53/2017 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 30 marca 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwienn o wartosci netto nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 1 w ust. 6 w pkt 5 kropke zastepuje sie srednikiem i po pkt 5 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
,6) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane”;
2) § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
» 1. Zamawiajgcy moze zastrzec, ze o udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wylacznie zaktady
pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktorych dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty zamodwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg
integracje osdb bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci:

1) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.

2046 z pozn. zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pdzn. zm.);

3) osdb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w

ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 665 z

pozn. zm.), majacych trudnosci w integracji ze $rodowiskiem;



4) osdb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 882 z pdzn. zm.);
5) 0sob bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j.
Dz. U. z 2017 r. poz. 1769 z pdzn. zm.);
6) osob, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajgca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 51 z
pdzn. zm.);
7) osob do 30. roku Zycia oraz po ukonczeniu 50. roku Zycia, posiadajacych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;
8) osdb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 stycznia 2005r. o mnigjszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 823).
3) § 8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.”
4) § 8 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»9. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia o zamdwieniu,
2) nie odpowiada warunkom ztozenia oferty (np. w zakresie formy, miejsca, czasu ztozenia oferty
ustalonych przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym lub ogtoszenia o zamdwieniu),
3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub ogloszeniu o zamdéwieniu,
4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.”
5) § 8 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
»10. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert ustalonych
w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o zamdwieniu.”
6) w § 8 po ust. 10 dodaje sie ustep 10a w brzmieniu:
»10a. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cen ofertowych, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na realizacje zamowienia lub gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny. Cena
uzyskana po przeprowadzeniu negocjacji bedzie stanowita ostateczng cene oferty. Do negocjadji
zostajg zaproszeni wszyscy Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostaty odrzucone. W zaproszeniu do
negocjacji zamawiajacy informuje wykonawcdéw o pozycji ztozonych przez nich ofert i otrzymanej
punktacji, terminie i formie zaoferowania nowych cen.
7) § 8 ust. 11 otrzymuje brzmienie:
»11. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, wybrang w oparciu
o kryteria oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o zamodwieniu,

z uwzglednieniem ewentualnie przeprowadzonych negocjacji cen ofertowych.”



8) § 11 ,Rejestr zamowien o wartosci ponizej 30 000 euro” otrzymuje brzmienie:

»1. Wszystkie udzielone w Urzedzie Miasta Ketrzyn zamdwienia, zaréwno podlegajace,
jak 1 niepodlegajace niniejszemu Regulaminowi, winny by¢ zaewidencjonowane w ,Rejestrze
zamowien o wartosci ponizej 30 000 euro”, zwanym dalej Rejestrem, z uwzglednieniem ponizszych
zasad:

1) w Rejestrze wykazuje sie zamdwienia udzielone w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia danego
roku,

2) w Rejestrze wykazuje sie umowy zawarte w formie pisemnej, jak i ustnej,

3) umowa bez wzgledu na okres jej obowigzywania podlega wykazaniu jednorazowo w roku, w
ktdrym ja zawarto,

4) w Rejestrze nalezy poda¢ wartos¢ umowy za caty okres jej obowigzywania umowy. W takiej
sytuacji w Rejestrze nie nalezy wykazywac faktur/rachunkéw, ktére zostaly wystawione
w zwigzku z realizacjg wykazanej w Rejestrze umowy,

5) w przypadku umow zawartych na czas nieoznaczony, za warto$¢ umowy nalezy przyja¢ wartos¢
ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamdwienia,

6) w sytuacji, gdy w umowie nie zostala wskazana wysokos¢ wynagrodzenia wykonawcy,
a jedynie okreslone zostaty ceny jednostkowe, za warto$¢ zamdwienia nalezy przyja¢ iloczyn
przewidywanej ilosci lub zakresu ustug (np. roboczogodziny) oraz cen jednostkowych
okreSlonych w umowie (np. stawek godzinowych),

7) w Rejestrze nie nalezy wykazywac uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przewidzianym ustawg Prawo zamdwien
publicznych (np. przetarg nieograniczony, zamdwienie z wolnej reki na podstawie art. 67-68
ustawy PZP), jak rowniez faktur/rachunkéw wystawianych w zwiazku z realizacjg tych umdw,

8) przyktadowe zamdwienia, ktére nalezy uwzglednic w Rejestrze:

a) umowy zlecenia, umowy o dzieto,

b) ustuga hotelarska w trakcie delegacji stuzbowej,

c) korzystanie z pfatnego parkingu prowadzonego przez podmiot nie nalezacy do sektora
publicznego,

d) szkolenia pracownikéw, materiaty dydaktyczne,

e) wydatkowanie srodkéw funduszu socjalnego w celu nabycia ustugi zorganizowania wycieczki
dla pracownikdw zamawiajacego, badz organizacji imprezy integracyjnej,

f) optata za przejazd autostrada, gdy podmiotem uprawnionym do pobierania oplaty jest
podmiot prawa publicznego,

9) przyktadowe zamdwienia, ktdrych nie nalezy uwzglednié w Rejestrze:

a) optaty i wpisy sadowe, optaty administracyjne, mandaty, czy optaty abonamentowe RTV, itp.

b) przekazywanie Srodkdw przez zamawiajgcego w ramach wyptat  Swiatecznych
dla pracownikdéw, pozyczek remontowych, przeznaczonych dla pracownikdéw zamawiajacego,

c) ryczalt za nocleg, w sytuacji, gdy pracownik nie przedtozyt rachunku za nocleg, a zapewnit go
sobie we wiasnym zakresie,

d) dotacja ze Srodkéw publicznych, jezeli zostata przyznawana na podstawie ustaw,



e) rekompensaty wyptacane spétkom kapitatowym w zwigzku z powierzeniem realizacji czesci
zadan publicznych,
f) opfaty za parkowanie pojazdéw samochodowych na drogach publicznych w strefie ptatnego
parkowania,
g) optaty za przejazd autostradg, gdy podmiotem uprawnionym do pobierania optaty jest
podmiot prawa prywatnego,
h) diety pracownicze.
2. Wzér Rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
3. Rejestr prowadza komarki udzielajgce zamowien.
4, Kazda komorka organizacyjna, w tym rowniez samodzielne stanowiska wyznacza osobe
odpowiedzialng za prowadzenie Rejestru realizowanych przez dang komodrke, a informacje
o danych wyznaczonego pracownika przekazuje Sekretarzowi Miasta, ktory za posrednictwem
pracownika ds. zamoéwief publicznych bedzie prowadzit rejestr osob wyznaczonych do prowadzenia
Rejestru.
5. Rejestr winien byé przekazany do pracownika ds. zaméwien publicznych w  Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w terminie do 10 —tego dnia kazdego miesigca za poprzedni
miesigc, natomiast po zakonczeniu IV kwartalu w terminie do dnia 25 stycznia kazdego roku
kalendarzowego.
6. Rejestr winien by¢ przekazany w formie elektronicznej oraz pisemnej.
7. Rejestry nalezy przekazywaé terminowo, a w przypadku nie udzielenia zadnego zamodwienia
w konkretnym miesigcu nalezy przestac rejestr ,zerowy”.
8. Pracownik ds. zamdwien publicznych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich na
podstawie otrzymanych od komdrek dokonujacych zamowien Rejestrow przygotowuje sprawozdanie
z udzielonych zaméwien publicznych, ktére nastepnie przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien
Publicznych.”
2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu ,WNIOSEK o udzielenie zamdwienia wylgczonego z obowigzku
stosowania Regulaminu na podstawie § 3 ust. 1 pkt ............... Regulaminu” otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Zatgcznik nr 5 do Regulaminu ,PROTOKOL. POSTEPOWANIA” otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia”.
4. Zatacznik nr 6 do Regulaminu ,REJESTR ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZE] 30 000 EURO”
otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.”
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatdw, Kierownikom Biur, Kierownikom
rownorzednych komorek organizacyjnych, pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: B.S.



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 41/2018
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 12.02.2018r.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

oznaczenie komdrki wnioskujacej

NI SEFAWYE coosermenmnmmvnimun
(nadaje komdrka wnioskujgca)

WNIOSEK

30.000 euro
Ketrzyn, dn. ............... r.

o udzielenie zamowienia wytaczonego z obowigzku stosowania Regulaminu

na podstawie § 3 ust. 1 pkt..............

Wnioskuje o dokonanie zakupu towardw, wykonania

... Regulaminu

ustug lub robdt budowalnych

(przedmiot zamdwienia, w jakiej ilosci, itp.)

Szacunkowa wartos¢ powyzszego zamowienia (netto) wynosi ................. zh G o, euro (kurs
euro = 4,3117 zf)
Proponuje  udzielenie  zamowienia — WYKONAWCY oot
N kWO Lovmmssanansas zt brutto.
Prosze o akceptacje.
(data, podpis pracownika komaérki wnioskujacej przygotowujacego wniosek)
(data, podpis kierownika komdrki wnioskujacej)
Srodki na powyzszy wydatek zabezpieczono
w budzecie miasta
(data, podpis Skarbnika Miasté) .....
AKCEPTUIJE

(data, podpis kierownika zamawiajacego
lub upowaznionej przez niego oscby)






Zatlacznik nr 2 do zarzadzenia nr 41/2018
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 12.02.2018r.

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro

Ketrzyn, dnia .........

oznaczenie komadrki wnioskujacej

INE SIS s
(nadaje komdrka wnioskujgca)

PROTOKOL POSTEPOWANIA
Na zadanie pn.:

SessssssEmEsETEEEEEEE F NN E NN NN NN NN NI NN NN NN NG N A GGG GEEESEGEEGERREEEEEEN PN NI NN I NI NN N NN NN NN NN NN NN NN NN IR N R

1. Rodzaj zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skreslic),

2 Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalona zostata na kwote: ............ zt (netto), ......... euro
3. Na sfinansowanie zamdwienia zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ kwote ............ zt

4 Postepowanie przeprowadzono w procedurze:

o Zapytania ofertowego*
o Przetargu z ogtoszeniem *
5. Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej, faksem mailem, telefonicznie (niepotrzebne
skregli¢), do nastepujgcych wykonawcow w dniu ...............

l.p. Nazwa i siedziba (adres) firmy

6. Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego w dniu
b 3

7. Otrzymano oferty:

Nroferty | Nazwa i siedziba (adres) firmy Cena oferty (brutto) Inne kryteria

8. Zamawiajgcy przeprowadzit negocjacje cen ofertowych, w wyniku ktdrych uzyskano nastepujace
ceny ofertowe*:

Nr oferty Nazwa i siedziba (adres) firmy Cena oferty (brutto)

9. Wybrang:ofertel . unwmnmsmmmmsrrsnanmrms e snnne

10. Uzasadni€nie WYDOIU: .....oocviieiiiiee ettt

11. Postgpowanie uniewazniono W dnil ...........cc.eeeeieeeiicicee e, (podac uzasadnienie) *
12. Prowadzacy postepowanie: .......cccccvvveevvveviiecinneennn,

(podpis)
ZATWIERDZAM

(data, podpis kierownika zamawiajgcego
lub upowaznionej przez niego osoby)

" niepotrzebne skreslic






(nnsala. aiuszpemoud ez obaujeizpaimodpo exyiumodeld sidpod ‘elep)

( [BulAoeziuebio piowoy exyiumolany sidpod ‘elep)

BIUSIMOWEZ ST RBH
y; (fpuwssid
mv.mumwm__mw._ o RAAEn eluaIMowez fauwasid 3IULIOJ M ELEMEZ BJEISOZ 31U
obaoklnysoium ouol21ZpN NWaIo: 3IULIO) M BUEMEZ BIAQ 31U emown Apb ‘mypedAzid m ‘Aunpyey
1Bemn B M_Um d (eMeMmez BjAq eluemAzeIMOqO §_ P O emown ApB nypedAzid m BIUSIMEISAM /AMOLIN BDIEMEZ) ELEIMDIIES d’
UM 4 21U [Guwasid a1wioy M emown Apb nypedAzid m sanj0 >U>>MCOV_>>> E:uv_m.w u plUSIMOLWIRZ Jolwpazid
oSIMzZ B
MSIMZeU | Anpiey /Amown eMZEN JAmown 1N elUBRIZPN 38
ETN | BIUSIMOWEZ JSOHBRAN
0dN3 000 0€ [IZINOd IDSOLUVM O NIIMOWVZ ¥1Sac3d
[sulAoeziuebio poWoY 2923314
0ina g00'0E

Ayomy| 1psoIeMOUMOI YdAYofz m [BuozeiAm [aoblezoenyazid aiu psopem o

USIMOWEZ BIUR3IZPN nulwenbay op 9 Ju jiuzobjez

"I8T0Z'T0'TT BluUp z uAzndy eiselly ezisiuung
8T0Z/T¥ Ju eluazpbziez op g 1u Jiuzobkiez







