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ZARZADZENIE Nr 39/2018
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 12.02.2018 r.

zmieniajqce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, trybu

pracy oraz zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych
(tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017r. poz. 2077) oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuije:

g1
1. W Regulaminie udzielania zaméwief publicznych w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu,
trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej stanowiacym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 177/2016 z dnia 28 lipca 2016 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, zwanego dalej Regulaminem, wprowadza sie nastepujace
Zmiany:
1) w Rozdziale I § 1 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie
»3) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ komérki organizacyjne wymienione w
rozdziale IIT obowigzujgcego Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn”,
2) w Rozdziale I § 1 ust. 11 zapis w nawiasie otrzymuje brzmienie: ,(t.j. Dz.U. z 2017r, poz. 1579 z
pézn. zm.)",
3) uzyte w Rozdziale II § 2 ust. 2, w Rozdziale III § 3 ust. 5, w Rozdziale III § 3 ust. 6, w Rozdziale
IIT § 3 ust. 7, w Rozdziale III § 3 ust. 7 pkt 3, w Rozdziale IV § 4 ust. 1, w Rozdziale IV § 4 ust. 3, w
Rozdziale IV § 4 ust. 8, w Rozdziale IV § 8 ust. 13 pkt 5, w Rozdziale V § 9 ust. 8 w réznych
przypadkach wyrazy ,Biuro zamowien publicznych” zastepuje sie uzytymi w odpowiednich
przypadkach wyrazami ,Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich”,
4) uzyte w Rozdziale II § 2 ust. 5, w Rozdziale II § 2 ust. 7, w Rozdziale IV § 8 ust. 11 pkt 2 uzyte
wyrazy ,pracownik Biura zamowien publicznych” zastepuje sie wyrazami ,pracownik ds. zamdwier
publicznych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich”,
5) w Rozdziale IV w § 5 w ust. 4 zapis w nawiasie otrzymuje brzmienie: ,(t.j. Dz.U. z 2018r, poz. 108

z pozn. zm.)",



6) w Rozdziale VI w § 10 w ust. 1 zapis w nawiasie otrzymuje brzmienie: ,(t.j. Dz.U. z 2017r, poz.
1311 z pézn. zm.)",
2. Zakacznik nr 2 do Regulaminu ,Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego” otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw, Kierownikom Biur, Kierownikom

rownorzednych komdrek organizacyjnych, pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: B.S.



Zatgeznik do zarzgdzenia nr 39/2018
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 12.02.2018r.

zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w trybach ustawowych oraz organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej

Data wptywu wniosku do Wydziatu Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich

Nr postepowania

(Wypetnia pracownik ds. zamdwien publicznych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich )

Ketrzyn, dnia ...... r.

(Wnioskodawca)

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia

1. Nazwa nadana zamowieniu

2. Krotki opis przedmiotu zamdwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilo¢ dostaw, ustug lub robdt

budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan stosownie do art. 29-30 ustawy PZP)

3. Proponowane klauzule spoteczne, z zastrzezeniem, ze w przypadku ustug i robdt budowlanych
obowiazkowe jest okreSlenie czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy
(stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy PZP)

4. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
Gtéwny kod CPV
................................. =20 VF: G oV S —



Dodatkowe kody CPV

................................ Nazwa CPV cvonanmaiimsmimsssmmsmmin
.............................. Nazwa CPV ...
.................................. NAZWAIEPY, scminaismvimsimsusmpmsnismnasmssssissomeiassi

5. Rodzaj zamdwienia: (zakreslic znakiem ,,X” wiasciwy prostokat)

Dostawa

Ustuga

Robota budowlana

6. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych

Zamodwienie podzielone jest na czesci: (zakreslic znakiem ,X” wlasciwy prostokat)

Nie
Tak

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:

wszystkich czesci

maksymalnej liczby czesci: [...]

tylko jednej czesci

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia facznie nastepujacych czesci lub grup

Maksymalna liczba czeéci zamdwienia, na ktére moze zostaC udzielone zamdwienie jednemu

WYKONAWEYS (oviisessmsmimmninisinssivsmsnnn

2. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia (dnj, miesigce lub okreslone ramy
czasowe)

3. Przewidywane zamoéwienie, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp:
(zakreslic znakiem ,,X” wiasciwy prostokat)




TAK

NIE

e Przedmiot zamdwienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6/7 ustawy Pzp:

e Warunki, na jakich zostanie udzielone zaméwienie, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

MISEEWY PZIIT i6iisiiiisicnnennsonanamsnssnsssansansunnsns anssenmusss sseersssss o ss i dossasonssm s sen ses st

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia

.......................... zt netto, tj. ........iivviiiniies EURO¥ (wusiessessenninnnene. PLN brutto),
w tym
o wartosc zamowienia podstawowego: ................... zt netto, . ............... EURO*,
o wartosc zamowieri, o ktorych mowa w art, 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp .....................
ztnetto, tj. ..o EURO*,
o WartoSC opCi .................... zt netto, tj. .oooovenns EURO*,
*kurs euro = ... - Zzgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 Pzp,

Warto$¢ poszezegolnych czedci zamowienia: (wypetnic jezeli zamdwienie podzielono na czesci)

GZBSE L% wovvvsivniiaiinianean zZtnetto, ..o, euro*

CzeSCIIi i zZtnetto, oo euro*

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano na podstawie: (kosztorys inwestorski, analiza rynku,

wartosc udzielonych podobnych zamdwieri, inne ... — wyspecyfikowac)

Ustalenia wartosci zamowienia dokonat: (7imig / NAZWISKO) ............ccoeeeereveresesireseeannns

Data ustalenia wartosci zamowienia (W formacie D-M-R): ..oveoeeeoeeeeeeeeeeeeeoeoee,

5. Do sktadu Komisji Przetargowej/Zespotu proponuje nastepujaca/e osobe/y,
kompetentng/e w zakresie merytorycznym przedmiotu zamoéwienia

.............................................................................................................................................................



6. Proponowany tryb udzielenia Zamowienia (zakresiic znakiem ,X” wtasciwy prostokat)

D Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogtoszeniem
Negocjacje bez ogloszenia
Zapytanie o cene
Zamowienie z wolnej reki
Licytacja elektroniczna
Dialog konkurencyjny

Partnerstwo Innowacyjne

NN EEEE

Uzasadnienie faktyczne i prawne:

(Ponizsze pole nalezy wypetnic w przypadku propozycji trybu innego niz przetarg nieograniczony
{ ograniczony)

W przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki nalezy zaproponowaé potencjalnego Wykonawce

(firme) wraz z uzasadnieniem jego wyboru

7. Proponowane warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu/kryteria selekcji

1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy wymaga od wykonawcdw wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu imion i nazwisk os6b wykonujgcych czynnosci przy realizacji
zaméwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub do$wiadczeniu tych osdb:

(zakreslic znakiem ,,X” wiasciwy prostokat)



TAK
NIE

(zgodnie z art. 22 - 22d ustawy PZP)

Dane osoby/osdb, ktéra(-e) przygotowaty opis sposobu spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu:

(imie i nazwisko) (podpis)

8. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od wykonawcéw na potwierdzenie
warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz wymaganych przed podpisaniem umowy
(np. wykaz robot budowlanych, ustug, dostaw, sprzetu, oséb, uprawnienia, polisa, kosztorys

ofertowy, itp.)

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od
wykonawcéw na potwierdzenie warunkdw udziatu | wykonawcy przed podpisaniem umowy
W postepowaniu

9. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia

I.p. | Nazwa kryterium Waga kryterium Opis kryterium

Dane osoby/osdb, ktdora(-e) okreslity kryteria oceny ofert:

(imie i nazwisko) (podpis)

10. Wz6r umowy/ ogéine warunki umowy/ istotne postanowienia umowy oraz
przewidywane ewentualne zmiany tresci umowy, w $wietle art. 144 ustawy Prawo

zamowien publicznych

(W szczegdlnosci nalezy wpisac: obowiazki Wykonawcow, rodzaj wynagrodzenia, wysokosc
ewentualnych kar umownych, okres gwarancji lub/i rekojmi, warunki pfatnosci, itp., a w
przypadku zmian tresci u mowy naleZy wskazac zakres, charakter zmian oraz warunki

wprowadzenia zmian)

Dane osoby/os6b, ktora(-e) sporzadzita wzor umowy / istotne postanowienia umowy:




1.

(imie i nazwisko) (podpis)

11.Wadium (jeZeli dotyczy)

.................................. zt

(Kwota wadium nie moZe by¢ wyzsza niz 3% wartosci szacunkowej zamdwienia — netto.
W przypadku przewidzianych zamowieri o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 [ 7 ustawy Pzp
nalezy ustalic kwote wadium dla wartosci zamowienia podstawowego.)

. Wysokos¢ wadium dla czesci zaméwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych:

(nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie)

Wysokos¢ wadium (brutto) dla czesci I zamdwienia S e z
Wysokos¢ wadium (brutto) dla czesci I1 zamdéwienia e zt

(Kwota wadium nie moze byc¢ wyzsza niz 3% wartosci (szacunkowej) poszczegdinych czesci
zamowienia.

W przypadku przewidzianych zamowiern uzupetniajgcych nalezy ustalic kwote wadium dla
wartosci zamowienia podstawowego, wiasciwego dla danej czesci zamowienia.)

12.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jeZeli dotyczy)

1. Wysokos¢ zabezpieczenia:

(Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy.)

2. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dla czesci zaméwienia, jezeli

dopuszczono skfadanie ofert czesciowych (nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie):

Wysokos¢ zabezpieczenia dla czesci I zamowienia:

(Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie dla
poszczegolnych czesci zamowienia albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajacego z umowy, wiasciwej dla poszczegolnych czesci zamowienia.)

13.Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania

(imie, nazwisko) (czynnosc zwigzana z przygotowaniem postepowania) (podpis)




(Nalezy wskazac osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz
podac zakres czynnosci.)

14.Przedstawiciele Zamawiajacego odpowiedzialni za realizacje umowy

15.Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia

........................... zt brutto (wskazac kwote zabezpieczong w budzecie miasta)

16.Pozycja w planie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych pod poz. ............

17.Zrédto finansowania

(srodki wtasne/ zewnetrzne, wskazac jakie)

18.Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

o hie
o tak: udziat tych $rodkéw w wartosci zamowienia wynosi: ...... % (podac o ile jest znany),
w ramach: (wskazac nazwe projektu/programu)

19.Wykaz zatacznikow

Nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia
Nr 2 — wzdér umowy lub istotne postanowienia umowy

(data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek) (data i podpis kierownika komorki organizacyjnej
wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania )

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkdw finansowych

(data i podpis Skarbnika Miasta )

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)



n



