Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze techniczne,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ przepisoOw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o prawie budowlanym, ustawy o zagospodarowaniu
i planowaniu przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, przepiséw dot. zamowien publicznych i zasad
postgpowania administracyjnego,

znajomos$¢ zasad kosztorysowania inwestycji,

umiejetnos$é obstugi komputera ,

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z realizacja inwestycji,

samodzielno$¢, dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywno$é,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem zamowienia publicznego w zakresie swego dziatania
we wspolpracy z inspektorem ds. zaméwien publicznych,
Przygotowywanie programow funkcjonalno uzytkowych na planowane inwestycje w tym drogowe,
Przygotowanie wymaganej dokumentacji technicznej i formalno-prawnej pod planowane inwestycje. Scista wspolpraca
z jednostkami projektowymi w okresie realizacji zaméwienia. Kontrola w trakcie realizacji zamoéwionej dokumentacji
w szczegolnosci pod katem uzgodnionych umowa terminéw,
Przygotowanie dokumentéw formalno-prawnych zwigzanych z dokumentacja zamowien publicznych niezb¢dnych do
realizacji swego zakresu czynnosci,
Koordynacja prac zwiazanych z realizacja inwestycji i remontow oraz kontrola ich nalezytej realizacji wg zawartych umow,
ustalonego harmonogramu robdt i dostaw inwestorskich,
Organizowanie odbioréw inwestorskich oraz po ich zakonczeniu rozliczenie zadania i przekazanie obiektu ($rodka trwatego)
do uzytkowania,
Przygotowanie dokumentow formalno-prawnych w celu przyjgcia lub przekazania na majatek poszczegolnych sktadnikow
obiektu (Srodkow trwatych) otrzymanych w ramach inwestycji prowadzonych przez miasto Ketrzyn,
Przeprowadzanie przegladu w okresie realizacji inwestycji oraz w okresie gwarancji, organizowanie odbiorow gwarancyjnych
oraz egzekwowanie usuni¢cia stwierdzonych usterek w okresie gwarancji wykonawczych,
Przyjmowanie wnioskow w sprawie odszkodowan w tym drogowych z tytulu prowadzonych inwestycji i ich zatatwianie;

10) Wystepowanie do specjalistycznych jednostek o wydanie wymaganych opinii, uzgodnien i pozwolen,

11) Przygotowanie projektow uméw niezbgdnych do realizacji inwestycji w tym drogowych oraz ich negocjowanie,
12) Kosztorysowanie robot budowlanych,

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie ,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejg¢tnoscei / kursy, szkolenia/,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnoéci za przestgpstwo popehione umys$lnie lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

os$wiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 28 grudnia 2017r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. inwestycji w Wydziale Inwestycji ”.
Oferty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

http://bip.miastoketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U.z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z
2016r. , poz. 902 ).

Burmistrza Miasta

/- Krzysztof Heéman-/



