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Zarzadzenie Nr 257/2017

Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 23 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminn Organizacyjnego Urzedu Miasta K  ̂trzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity z 2017 r. poz.1875), zarzadzam co nastepuje:

1. W Rozdziale IV Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn, stanowiacego

zalacznik do zarzadzenia Nr 219/2017 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 26 pazdziernika 2017r.

wprowadza sie nastepuj^ce zmiany:

1)W zakresie dziatania Wydziahi Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w 13 dodaje si^ punkt 40

o tresci:
,,40) prowadzenie spraw zwi^zanych z zatrudnianiem pracownikow w ramach robot publicznych,

prac interwencyjnych oraz prac spo^ecznie-uzytecznych.".

2)W zakresie dzialania Biura Centrum Ushig Wspolnych w 16 dodaje si^ punkt 7 o tresci:
,,7) prowadzenie obshigi ptac pracownikow zatrudnionych w ramach robot publicznych, prac

interwencyjnych oraz prac spotecznie — uzytecznych, w tym:

-naliczanie oraz przekazywanie wyplat wynagrodzeri dla pracownikow,

-prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, w tym sporz^dzanie informacji PIT,

-prowadzenie rozliczen z ZUS i innymi instytucjami,

-sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu pracownikow,

-gromadzenie i przechowywanie dokumentacji placowej."

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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