Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
ds. organizacji pozarzadowych- Pelnomocnik Burmistrza Miasta Ketrzyn
URZAD MIASTA KETRZYN
Wymagania niezb¢dne:
= obywatelstwo polskie,
=  wyksztalcenie wyzsze,
=  pehna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
= niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe,
=  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
=  nieposzlakowana opinia ,
Wymagania dodatkowe:
e  znajomo$¢ przepisOw prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ustawy o finansach publicznych oraz postgpowania administracyjnego,
umiejetno$é interpretacji przepisoOw prawa z zastosowaniem w praktyce,
zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetnosé planowania i organizacji pracy,
umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
samodzielno$¢, kreatywnos$¢ i systematyczno$¢ w wykonywaniu zadan,
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
e  Wspodlpraca z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na terenie Miasta na rzecz jego mieszkancow,
a w szczegodlnosci:
- przygotowywanie i realizacja Rocznego Programu wspoétpracy Gminy Miejskiej Ketrzyn z organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego,
- koordynowanie wspolpracy Miasta z organizacjami oraz monitorowanie warunkow jej rozwoju,
- utrzymywanie statych kontaktow z organizacjami,
- udzielanie pomocy organizacyjnej i merytorycznej organizacjom,
- informowanie organizacji o przeprowadzonych otwartych konkursach ofert w zakresie realizacji zadan publicznych
oraz innych mozliwo$ci pozyskiwania funduszy,
- podejmowanie dziatan na rzecz wspierania, rozwoju i aktywizacji organizacji pozarzadowych w celu pozyskiwania
zewnetrznych srodkow finansowania,
- prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych funkcjonujgcych na terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn,
- organizowanie szkolen dla organizacji,
e  Wspdlpraca z administracja rzadowa i samorzadowa, ktore zajmuja si¢ wspdlpraca z organizacjami.
e Wspolpraca z Miejska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego i Ketrzynska Rada Seniorow w celu rozwoju form
wspotdziatania oraz efektywnego wspierania dziatalnosci sektora pozarzadowego.
e Koordynowanie zadan w zakresie wsparcia inicjatyw spotecznych na rzecz budowania spoteczenstwa
obywatelskiego i rownego traktowania.
e Udzial w komisjach konkursowych rozpatrujacych wnioski organizacji pozarzadowych sktadanych w drodze
otwartych konkursow ofert.
7. Nadzor i koordynacja spraw z zakresu ,,Ketrzynskiej Karty Rodziny 3+”.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
= zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,
= kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,
= kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,
= os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestgpstwo
popetnione umyslnie,
=  o$wiadczenie o stanie zdrowia,
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 4 grudnia 2017 r. do godz. 15.00 pod adresem: Urzad Miasta Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. organizacji pozarzadowych- Pelnomocnik Burmistrza Miasta Ketrzyn”.
Oferty, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
ttp://bip.miastoketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U.z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z
2016r. , poz. 902 ).
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