Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
ds. obslugi naleznos$ci Gminy Miejskiej Ketrzyn
URZAD MIASTA KETRZYN

Wymagania niezb¢dne:

= obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wyzsze preferowane kierunki ekonomia, prawo, administracja,
co najmniej 3 —letni staz pracy,
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ przepisow prawnych zawartych w ustawach i przepisach wykonawczych w zakresie:
finansow publicznych, kodeksu postgpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, optaty skarbowej,
postgpowania egzekucyjnego w administracji,
umiejetnos¢ interpretacji przepisow prawa z zastosowaniem w praktyce,
zdolnos$ci analityczne i koncepcyjne, umiej¢tnos¢ planowania i organizacji pracy,
umiejetno$¢ pracy w zespole,

e samodzielnos¢, kreatywno$¢ 1 systematyczno$¢é w wykonywaniu zadan,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
e  obsluga naleznosci Gminy Miejskiej Ketrzyn m.in. z tytulu spraw zwiazanych z:
- wieczystym uzytkowaniem gruntu,
- optata dodatkowa za postdj w strefie ptatnego parkowania,
- optata skarbowa,
- windykacja nalezno$ci,
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

= zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

= kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

= kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,

= os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo

popetione umyslnie,

= os$wiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 4 grudnia 2017 r. do godz. 15.00 pod adresem: Urzad Miasta Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. obstugi naleznosci Gminy Miejskiej Ketrzyn w Urzedzie Miasta Ketrzyn ”.
Oferty , ktore wptyng do urzedu po wyzej okres§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
ttp://bip.miastoketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U.z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z
2016r. , poz. 902).

Burmistrz Miasta

Krzysztof He¢man



