Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
Kierownik Biura Centrum Uslug Wspélnych
URZAD MIASTA KETRZYN

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

co najmniej 5 —letni staz pracy w tym 3 letni staz na stanowisku kierowniczym,
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ przepisow prawnych zawartych w ustawach i przepisach wykonawczych w zakresie:

ustawy o finansach publicznych, prawa o$wiatowego, prawa pracy, Karty Nauczyciela, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Prawo zamowien publicznych, rachunkowosci,
sprawozdawczo$ci samorzagdowych jednostek organizacyjnych,

umiejetnos$ci menadzerskie, inicjatywa i dynamika w dziataniu, komunikatywnos¢,

mile widziane do§wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

umiejetno$¢ interpretacji przepisdw prawa z zastosowaniem w praktyce,

zdolnos$ci analityczne 1 koncepcyjne, umiej¢tnos¢ planowania i organizacji pracy,

umiej¢tnosé pracy w zespole,

samodzielno$¢, kreatywnos$¢ i systematyczno$¢ w wykonywaniu zadan,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

prowadzenie zadaf finansowo-ksiggowych jednostek obstugiwanych przez Biuro Centrum Ustug Wspdlnych
w Urzedzie Miasta Ketrzyn,

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwo
popetione umyslinie,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 29 listopada 2017 r. do godz. 15.00 pod adresem: Urzad Miasta Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,Kierownik Biura Centrum Uslug Wspolnych w Urzedzie Miasta Ketrzyn ”.
Oferty , ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
ttp://bip.miastoketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawqg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U.z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z
2016r. , poz. 902 ).

Burmistrz Miasta

/- Krzysztof He¢man-/



