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ZARZADZENIE Nr 196/2017
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 3 pazdziernika 2017 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza Miasta K¢trzyn na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 1 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 z pdzn. zm.) 1 § 8
ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowos$ci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz § | ust. 2 pkt 5 zarzadzenia Nr 243/2012
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzes$nia 2012 roku w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolite;
Polskiej oraz Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Ketrzyn w  warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami
operacyjnymi” oraz uruchamiania w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego, organizuje si¢ w
miescie system stalych dyzuréw, zwany dalej ,.systemem”.
2. W skiad systemu wchodza:

1) staly dyzur Burmistrza Miasta Kgtrzyn;

2) staly dyzur Prezesa Miejskich Wodociagéw 1 Kanalizacji Sp. z 0. 0.;

3) staly dyzur Prezesa Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej ,,Komunalnik™ Sp. z 0. 0.;

4) staty dyzur Prezesa Komunalnej Energetyki Cieplnej ,,KOMEC” Sp. z 0. 0.;

5) staly dyzur Prezesa Ketrzynskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z 0. 0.;

6) staly dyzur Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej;

7) staty dyzur Dyrektora Ke¢trzynskiego Centrum Kultury;

8) staly dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 1;

9) staty dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3;

10) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 4;

11) staly dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi ;

12) staly dyzur Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

13) staly dyzur Dyrektora Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego;

14) staty dyzur Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy;

15) staly dyzur Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej;

16) staly dyzur Dyrektora Miejskiego Przedszkola Integracyjnego”Malinka”.
3. Szczegoly organizacji Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta okresla ,.Instrukcja stalego
dyzuru Burmistrza Miasta Ketrzyn” stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



4. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzurow w jednostkach
organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2 odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek.

5. Obieg informacji w systemie stalych dyzuréw Burmistrza Miasta Ketrzyn po jego
uruchomieniu przedstawia zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Przygotowanie stalego dyzuru przez kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacjg systemu oraz os6b wchodzacych
w sklad stalego dyzuru;

4) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tgcznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w energig
elektryczna dla urzadzen lacznosci 1 informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbgdnych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow tacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne 1 praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.

§3

1. Stalty dyzur Burmistrza Miasta Ketrzyn polecam zorganizowac¢ przy wykorzystaniu
pracownikow i bazy lokalowo-sprzgtowej Urzedu Miasta.
2. Staty dyzur Burmistrza Miasta Kegtrzyn stanowi obsada w skladzie:

1) Kierownik stalego dyzuru;

2) Starszy dyzurny;

3) Dyzurny.
3. Zabezpieczenie stalego dyzuru Burmistrza Miasta Ketrzyn w $rodek transportowy
zrealizowac poprzez wykorzystanie samochodu sluzbowego.
4. Za prawidlowa organizacjg, przygotowanie, funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji stalego dyzuru Burmistrza Miasta Ketrzyn odpowiedzialny jest pracownik ds.
wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.



§4

1. Stalty dyzur uruchamia sie:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:
a) na polecenie organu tworzacego staty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;;
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,;
¢) napolecenie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catosci lub w czgéci systemu.
2) w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego w celu przekazania decyzji, o ktorych mowa w 1§ ust. 1
niniejszego zarzadzenia.
2. Staly Dyzur stanowi element posredni w procesie przekazywania organom administracji
samorzadowej z terenu miasta zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania
w systemie zwrotnym potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.
3. Polecenie Burmistrza Miasta Ketrzyn w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej
czesci przekazywane jest drogg telefoniczna, faxem, elektroniczna lub radiowa.

§5

1. Staly dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Glowne Stanowisko Kierowania w
statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej ,,GSK”, staje si¢ zespotem
zadaniowym GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrona panstwa, o ktorym mowa w
odrebnych przepisach. Dla potrzeb szkoleniowych staly dyzur otrzymuje nazwg ,,zespotu
stalego dyzuru”.

2. W przypadku podjecia decyzji o przejsciu na Gtowne Stanowisko Kierowania w Zapasowym
Miejscu Pracy przewiduje si¢ takze przeniesienie stalego dyzuru.

§o6

1. W terminie do 31 listopada 2017 roku zobowiazuje wszystkie ogniwa systemu statych
dyzuréw do:

1) zorganizowania (dostosowania) statego dyzuru do zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu;

2) opracowania szczegotowych zasad ich organizacji i zasad dziatania;

3) opracowania dokumentacji stalego dyzuru zgodnie z dotychczasowymi ustaleniami
Burmistrza Miasta;

4) zaktualizowania i wzajemnego sobie przekazania danych teleadresowych statych
dyzurow bezposrednio lub posrednio ze soba wspoldzialajacych, z wykorzystaniem
Zawiadomienia o danych/zmianie danych/potwierdzeniu danych teleadresowych
stalego dyzuru”, zwanego dalej ,,zawiadomieniem” zawartego w zalaczniku nr 3 do
zarzadzenia;

5) zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia obsad stalego dyzuru;

6) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podleglej jednostce.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje sig:

1) niezwiocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 20 stycznia, w przypadku nie wystapienia
zmian w danych teleadresowych.



§7

System statych dyzuréw wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymywac w aktualnosci 1 gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§8

Zobowiazuj¢ pracownika ds. wojskowych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego
Urzgdu Miasta Ketrzyn do koordynacji i kontroli spraw dotyczgcych organizacji systemu
statych dyzurow oraz sprawdzenia ich gotowosci do funkcjonowania, a takze przekazywania
niezbgdnych dokumentow w tym zakresie.

§9
Traci moc zarzadzenie Nr 36/2013 Burmistrza Miasta K¢trzyn z dnia 28 stycznia 2013 r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie Miasta Ketrzyn na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sty MAsTy
Krzysztiof Hegman



