Ketrzyn, dnia 08.05.2017r.
Znak: BZK.271.06.2017

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

Rozdzial I. Nazwa i adres zamawiajgcego.

1. Zamawiajgcy: Gmina Miejska Ketrzyn, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ketrzyn

dziatajgcego:

1) w imieniu Gminy Miejskiej Ketrzyn, 11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,

2) W oparciu o wyznaczenie w trybie art. 16 ust. 4 ustawy PZP zarzadzeniem nr 64/2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 03.04.2017r. na rzecz nastepujgcych jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Ketrzyn:

- Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Pocztowa 11;

- Srodowiskowego Domu Samopomocy, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. W. Sikorskiego 763;

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, 11-400 Ketrzyn, ul. Kazimierza Wielkiego 12a;

Szkoty Podstawowej nr 1 im. Feliksa Nowowiejskiego, 11-400 Ketrzyn, ul. Kopernika 12;

Szkoty Podstawowej nr 3 im. Marii Zientary Malewskiej, 11-400 Ketrzyn, ul. Bydgoska 1;

Szkoty Podstawowej nr 4 im. Stanistawa Moniuszki, 11-400 Ketrzyn, ul. Moniuszki 1;

- Zespotu Szkét nr 1 wraz z Oddziatami Integracyjnymi im. Macieja Kalenkiewicza ,Kotwicza”, 11-400

Ketrzyn, ul. Kazimierza Wielkiego 12;

- Gimnazjum nr 2 im. Jana Pawla II, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 9;

- Miejskiego Przedszkola Integracyjnego ,MALINKA”, 11-400 Ketrzyn, ul. Obroncow

Westerplatte 16;

- Ztobka Miejskiego w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Obroficéw Westerplatte 16;

3) w oparciu o upowaznienie w trybie art. 16 ust. 1 ustawy PZP udzielone w porozumieniu z dnia
03.04.2017r. w imieniu i na rzecz nastepujacych komunalnych oséb prawnych i instytucji kultury
Gminy Miejskiej Ketrzyn:

- Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej ,KOMUNALNIK” Sp. z 0.0.,11-400 Ketrzyn,
ul. Budowlana 1, NIP 742-00-00-855;

- Komunalnej Energetyki Cieplnej ,,KOMEC” Sp. z 0.0. , 11-400 Ketrzyn, ul. Dworcowa 10, NIP 742-

000-13-69;

- Miejskich Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0., 11-400 Ketrzyn, ul. Poznanska 6, NIP 742-00-00-915;

- Ketrzynskiego Centrum Kultury, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Sikorskiego 24A, NIP 742-10-33-940;

- Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Pl. Zamkowy 1, NIP 742-10-33-963;

- Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Pl. Zamkowy 1, NIP 742-10-

33-839.

)

2. Telefon: (0-89) 752-05-26 / Fax (0-89) 752-05-31
3. Adres strony internetowej: www.miastoketrzyn.pl
4. Adres poczty elektronicznej: b.skalij@miastoketrzyn.pl
5. Godziny urzedowania: poniedziatek - od 8 do 16
wtorek- pigtek- od 7° do 15%
6. NIP: 742-205-13-31
7. REGON: 510743440

Rozdziat II. Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia Nr BZK.271.6.2017 prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej 209.000 euro z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164),
zwang dalej ustawa.

2. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
1) Biuletyn Zamoéwien Publicznych na portalu internetowym Urzedu Zamowien Publicznych,
2) strona internetowa:

http://bip.miastoketrzyn.pl/zamowienia publiczne/110/status/rodzaj/wzp/zwr/

3) tablica ogtoszen w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn.

| Rozdziat III. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Nazwa przedmiotu zamodwienia: ,Dostawa materialow biurowych dla Gminy Miejskiej



Ketrzyn, spoétek komunalnych, instytucji kultury i jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Ketrzyn” .
2. Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:
CPV 30.19.00.00-7  RO&zny sprzet i artykuty biurowe
CPV 30.19.76.44-2  Papier kserograficzny
CPV 30.19.76.30-1  Papier do drukowania

3. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Gminy Miejskiej
Ketrzyn, spotek komunalnych, instytucji kultury i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Ketrzyn.

4. Szczegbtowy wykaz materiatdw biurowych wraz z przewidywang roczng iloscig poszczegdinych
artykutdw zostat opisany w zbiorczym zestawieniu materiatdw biurowych — zat. nr 4 do SIWZ.

5. Minimalny okres rekojmi za wady i gwarancji jakosci na przedmiot umowy nie moze by¢ krotszy
niz 24 miesiecy liczac od daty podpisania protokolu odbioru dostawy. Okres rekojmi za wady i
gwarancji jakosci - zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy ztozonym w ofercie. Zaoferowana przez
Wykonawce diugosé okresu rekojmi za wady i gwarancji jakosci jest jednym z kryteriow oceny
ofert zgodnie z ustaleniami Rozdziatu XIV SIWZ.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze podane w zbiorczym zestawieniu materiatow biurowych — zat. nr 4 do
SIWZ ilosci poszczegdlnych towardw sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie w tym zakresie prawo do ograniczenia zakresu
przedmiotu umowy do 70% wartosci umowy brutto. Niewykorzystanie przez Zamawiajacego 30%
wartosci umowy brutto nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen odszkodowawczych ze strony
Wykonawcy z tytutu niezrealizowania zamdwienia. Zmienione ilosci beda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego na dany artykut. Powyzsze zmiany nie moga spowodowac zmian
cen jednostkowych. Zmiany w tym zakresie nie stanowi¢ beda zmiany umowy.

7. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia znajdujg sie jakiekolwiek znaki towarowe, patent czy

pochodzenie - nalezy przyjac, ze Zamawiajgcy podat taki opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza

sktadanie ofert rownowaznych o parametrach techniczno- eksploatacyjno - uzytkowych nie
gorszych niz te podane w opisie przedmiotu Zamdwienia (oferty rGwnowazne nie mogg byc gorsze
pod wzgledem posiadanych parametrow jakosciowych, ilosciowych oraz spetniaé minimum te
same funkcje) - podstawa prawna: art. 29 ust. 3 PZP. Wykonawca, ktéry powotuje sie na
rozwigzania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze

oferowane przez niego dostawy spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego. W

przypadku zaoferowania materiatow réwnowaznych wymaga sie podania konkretnej nazwy

produktu.

Dostawy materiatéw biurowych bedg realizowane do siedzib jednostek wskazanych w pkt 1 SIWZ.

Szczegotowe informacje dotyczace wykonania zamdwienia zawierajg ISTOTNE POSTANOWIENIA

UMOWY, stanowigce zat. nr 3 do SIWZ.

0

Rozdzial IV. Termin wykonania zamoéwienia. |

Dostawa materiatdw biurowych odbywac sie bedzie sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty umowy w zaleznosci od zdarzen wczesniej zaistniatych.

Rozdziat V. Warunki udzialu w postepowaniu. |

1. Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w art. 22
ust 1 pkt 1b ustawy PZP.
2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zaméwienia.

Rozdziatl VI. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP. I

1, O udzielenie zamowienia moga sie ubiegac wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy PZP.

3. Dodatkowo Zamawiajacy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP wykluczy Wykonawce
w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo



restrukturyzacyjne lub ktdrego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadioéciowe.

4, Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.

5 Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy PZP lub na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjgte przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem Ilub przestepstwem skarbowym,
zadosCuczynienie pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasénienie
stanu faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.
Regulacji, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie pkt. 5.
7. W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich

nie moze podlegaé wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

8. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Rozdziat VII. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia:

1. W celu wstegpnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, wraz z ofertag Wykonawca winien ztozy¢:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-22, art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP wg wzoru
stanowigcego zat. nr 2 do SIWZ,

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw oswiadczenie,
o ktdrym mowa w pkt 1, skitada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. Oswiadczenia te majg potwierdzaé¢ spelianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu w zakresie, w ktdrym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w petnym zakresie.

2. Zamawiajacy przewiduje w niniejszym postepowaniu mozliwos¢ dokonania najpierw oceny ofert,
a nastgpnie w dalszej kolejnosci zbadania, czy wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 24aa
ust. 1 ustawy PZP, tzw. procedura odwrécona).

3. Oswiadczenie o pr rupy kapitalowej
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 3 ustawy PZP, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu oéwiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

4. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie na podstawie art. 26 ust 1 ustawy PZP
Wykonawcg, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz
5 dni terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen Iub dokumentéw
potwierdzajacych, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu, tj. odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5




pkt 1 ustawy PZP (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert).

5. Wykonawcy majacy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4- sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, 7e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (dokument winien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).
2) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych mowa w
ust. 5 pkt 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktdrej
dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwrdcié sie do wiasciwych organdéw odpowiedniego kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
6. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
1) dokumenty i o$wiadczenia dotyczace wiasnej firmy potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
z postepowania — sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng w imieniu swojej firmy,
2) w przypadku spotki cywilnej, kazdy ze wspdlnikéw spotki cywilnej skfada oddzielnie we wiasnym
imieniu dokumenty i oéwiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania.
7 Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenia zamdwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajq
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentdw.
8. Forme, w jakiej Wykonawca winien zlozy¢ oswiadczenia i dokumenty (oryginat/ kopia
po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem) okreslaja § 14 i 15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadac zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016r. poz. 1126). Poswiadczenia za zgodno$¢ z
oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub  sytuacji
polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w
zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.
9. Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy PZP -Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia
o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak
podstaw wykluczenia w zakresie, o ktdrych mowa w rozdziale VII, jezeli Zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. W takim
przypadku Wykonawca wskazuje, ktére dokumenty lub o$wiadczenia s w posiadaniu Zamawiajgcego
lub wskazuje bezptatne i ogélnodostepne bazy danych, w ktdrych znajduja sie te oswiadczenia lub
dokumenty.

Rozdzial VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oéwiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami:

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja (wszelkie zawiadomienia,
oswiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo
pocztowe, osobiécie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga




elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentow wymienionych
w rozdziale VII niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP, dla ktorych przepisy prawa przewiduja wytacznie forme
pisemna.
Zamawiajacy zada, aby korespondencja przekazywana faksem lub droga elektroniczng byta
potwierdzana pisemnie.
Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Za wystarczajacy
uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przejmowanie fakséw lub poczty elektronicznej. W
przypadku nie potwierdzenia odbioru korespondencji, kazda ze stron dla celéw dowodowych
postuzy sie prawidtowym raportem nadania danych lub prawidlowego dokonania transmisji
danych,
Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynie do
Zamawiajgcego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaénien Zamawiajacy moze
udzielic wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje, ze nie
bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajagcego zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania
i réwnego traktowania wykonawcéw. Dla usprawnienia udzielania wyjasniei Zamawiajacy prosi
0 przesytanie réwniez w wersji elektronicznej treéci pytan Wykonawcy na adres:
b.skalij@miastoketrzyn.pl.
Jezeli zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, pozostaje on bez wpltywu na bieg terminu
skfadania wnioskdw, zapytan do SIWZ.
Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamiesci je na tej stronie.
W przypadku rozbieznoéci pomiedzy tresciag niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujgca nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktdrym przekazano SIWZ. Kazda wprowadzona zmiana staje sig czescig tej
specyfikacji.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
a) Teresa Sawicka, tel. (089) 752 05 26, e-mail: t.sawicka@miastoketrzyn.pl w zakresie
przedmiotu zamowienia,
b) Bozena Skalij, tel. (089) 752 05 81, e-mail: b.skalij@miastoketrzyn.pl w zakresie procedury
udzielenia zamowienia.

I Rozdziat IX. Wymagania dotyczace wadium:

1.

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium,

2. wadium w wysokoéci 1.000,00 zt nalezy wnies¢ przed uptywem terminu na sktadanie ofert, tj. do

dnia 16.05.2017r. do godz. 10:00,

3. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (j.t. Dz. U. z 2007
r. Nr 42, poz. 275, z pézn. zm.).



N

8.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy:
Pekao SA nr konta 94 1240 5598 1111 0000 5032 0624 z dopiskiem (tytut postepowania,
cze$¢ ktorego wadium dotyczy). Za termin wniesienia wadium uwaza sie date wptynigcia
$rodkdw na konto wskazane przez Zamawiajgcego.
W przypadku wyboru innej niz pienigdz formy wniesienia wadium Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z ofertg oryginat poreczenia lub gwarangji, przy czym nalezy go dotaczy¢ w sposob
umozliwiajgcy pdzniejszy zwrot.
Wadium musi obejmowac caly okres zwiazania oferta.
Wadium whniesione przez jednego ze wspdlnikdw konsorcjum uwaza sie za wniesione prawidtowo.
Wadium skfadane w formie innej niz pienigdz musi zawiera¢ klauzule gwarantujgce
bezwarunkowa wyptate na rzecz zamawiajagcego w przypadku wystgpienia okolicznosci
wymienionych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy PZP.

Okolicznosci te musza zawierac sytuacje okreslone:

a) w art. 46 ust. 4a ustawy PZP, tj. jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub
dokumentdw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia, o
ktdrym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o
ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

b) w art. 46 ust. 5 ustawy PZP, tj.: jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

- odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
Zamawiajacy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy PZP odrzuci oferte, jezeli wadium nie
zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidfowy.

10. Zamawiajacy zwrdci lub zatrzyma wadium zgodnie z art. 46 ustawy PZP.

Rozdziat X. Termin zwigzania ofertg: J

1.
2.

6.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrocic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie
wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdzial XI. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikéw do SIWZ winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, zgodnie z tymi wzorami, co do ich
tresci. Wykonawca ponosi koszty zwigzane ttumaczeniem na jezyk polski przedktadanych lub
wygenerowanych dokumentow,

Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktoére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy PZP,

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci specyfikadji istotnych warunkéw zamowienia;

Oferte sktada sie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreSlong w rejestrze lub innym dokumencie,



wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacie np. ztozony wraz z imienng pieczatkyg (we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o
pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby)
lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej
podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentdw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy,
to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopig stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione,

6. Oferte nalezy sporzadzié w sposéb trwaty (np. na komputerze, dtugopisem lub niescieralnym
atramentem), zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byty ponumerowane,

7. Formularz oferty, o$wiadczenia Wykonawcy oraz zobowigzania innych podmiotéw, o ktérych
mowa w art. 22a ust. 2 ustawy PZP nalezy ztozy¢ w formie oryginatdw. Upowaznienia
(petnomocnictwa) nalezy ztozyé w formie oryginatéw lub w kopii poswiadczonej notarialnie.
Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow
lub poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

8. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo inny podmiot albo
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego — odpowiednio, w
zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza,

9. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do SIWZ ;

2) Wypetniony i podpisany formularz cenowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do SIWZ ;

3) wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania - zat. nr
2 do SIWZ;

4) oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pienigdz;

5) dokumenty, z ktdrych wynika prawo do (reprezentacji Wykonawcy) podpisania oferty wzglednie
innych dokumentdw skladanych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé w
szczegdlnosci za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty. W przypadku,
gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z o$wiadczen zlozonych przez
Wykonawce, do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez stosowne petnomocnictwo.

10. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

Wykonawcy moga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetniac

musi nastepujace wymagania:

1) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie niniejszego zamdwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcéw i w formie oryginatu lub w kopii
poéwiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

a) facznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),
b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentdw ilu Wykonawcow).
2) Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien zawierac:
a) wskazanie postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,
b) Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
c¢) ustanowionego petnomocnika,
d) zakres jego umocowania,
e) os$wiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamdwienia.
3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadaja za
podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z petnomocnikiem
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia. Wszelka korespondencja
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako Petnomocnik. Petnomocnik



pozostaje w kontakcie z zamawiajgcym w toku postepowania; zwraca sig do Zamawiajacego z

wszelkimi sprawami i do niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg,

4) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania), Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspdlna (zwani dalej konsorcjum) bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspdtprace, ktdra powinna zawierac:

a) okredlenie cztonkéw konsorcjum, poprzez podanie nazw podmiotéw, siedzib, numer
odpowiedniej ewidencji (dziatalnosci gospodarczej, wpisu do wiasciwego rejestru),

b) wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposob precyzyjny wskazac
nazwe inwestycji, jej lokalizacje, okreslenie inwestora (zamawiajgcego),

¢) okreslenie udziatu stron umowy w realizacji przedmiotu zaméwienia,

d) szczegbtowy podziat prac, ktory jasno okredli punkty styku miedzy konsorcjantami podczas
realizacji przedmiotu zamdwienia,

e) okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkéw,

f) postanowienia dotyczace wygasniecia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania

umowy, ktéry nie moze by¢ krdtszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia oraz czas

trwania gwarancji jakosci i rekojmi. Datg rozpoczecia funkcjonowania konsorcjum moze byc

dzie podpisania umowy lub wskazana w umowie inna data. Istotne jest, aby konsorcjum byto

powotane najpdzniej w dniu uptywu terminu skfadania ofert.

5) Sposab sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np. oswiadczenie wiasne Wykonawcy,
o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
skfada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: formularz oferty, kosztorys ofertowy sktada petnomocnik
Wykonawcdw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng,

6) wypetniajac formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na ,Wykonawce”; w

miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sig

o zamowienie,

7) wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng i maja do nich

zastosowanie zasady okre$lone w niniejszym ustepie. Spotka cywilna ubiegajaca sie o zamdwienie

musi wyznaczy¢ petnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spotki cywilnej
zezwalajace kazdemu wspdlnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest
uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spetniajg bowiem wymogu z art. 23 ustawy PZP. Zakfada

on, ze cztonkdw konsorcjum ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie reprezentowaé moze nie kazdy z

jego uczestnikdw, jak to ma miejsce w przypadku spotki cywilnej, lecz tylko jeden z nich. W przypadku

spotki cywilngj art. 23 ust. 2 ustawy PZP nie bedzie miat zastosowania, jezeli oferta zostanie
podpisana przez wszystkich wspdlnikéw. Obligatoryjny wymog zawierania umowy spotki cywilnej nie
istnieje, jezeli wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamdwienia sa matzonkowie,
ktérzy prowadza przedsiebiorstwo stanowigce ich wspotwiasnos¢ taczng. W takim przypadku

Zamawiajacy nie moze takze zadaé od matzonkéw zawarcia przez nich umowy regulujgcej ich

wspotprace.

11. Wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreslenia, dopiski, itp.) w tekscie oferty musza byc
parafowane wiasnorecznie przez osobe/osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy, cyfry nalezy przekreslic i obok napisa¢ prawidtowo, odpowiednio parafujgc i
datujac - w przeciwnym wypadku zmiany nie bedg uwzgledniane.

12. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji:

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym o$wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie bedzie
mdgt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktdérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosdi,

2) strony oferty bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co, do ktdrych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czes¢ oferty lub
wilozyé do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajgc: ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACIE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWE] KONKURENCII”,



13.
14.
15.

3) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy PZP lub odrebnych przepisow,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

4) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt oraz wykazat stosownym oswiadczeniem, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

5) Zgodnie z art. 8 ust. 3 z zwiazku z art. 86 ust. 4 ustawy PZP Wykonawca nie moze zastrzec
informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamdéwienia,
okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w ofercie.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

Koszty przygotowania i ztoZzenia oferty ponosi wykonawca,

Opis sposobu ztozenia oferty:

a) oferte wraz z kompletem dokumentow i o$wiadczen okreslonych w SIWZ nalezy ztozy¢ w
kopercie (opakowaniu), ktéra ma byc zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Koperte nalezy zaadresowaé w nastepujacy sposéb:

Gmina Miejska Ketrzyn
Oferta

~Dostawa materiatéw biurowych dla Gminy Miejskiej Ketrzyn, spotek komunalnych, instytucji kultury i

jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn”
Nie otwierac przed 16.05.2017r., godz. 10.30

16.

17.

18.

19.

20.

21.

b) koperta/y oprocz opisu j/w powinna/y zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

W przypadku zlozenia oferty w innej formie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
przedwczesne otwarcie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiladania ofert, wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem sktadania ofert. Czynnosci
zmiany oferty dokona¢ moze wylacznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych wymagan, jak
sktadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skfadania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty
przed terminem sktadania ofert. Czynnosci wycofania oferty dokonaé moze wytgcznie osoba
uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢
ztozone wg takich samych wymagan, jak skladana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem
~WYCOFANIE OFERTY”. Do powiadomienia winien by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynikatoby
upowaznienie osoby skiadajacej oswiadczenie o wycofaniu oferty do dziatania w imieniu
wykonawcy. Koperty oznaczone napisem ,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu, iz oswiadczenie o wycofaniu oferty ztozyta osoba uprawniona do dziatania
w imieniu wykonawcy, Zamawiajacy nie dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana
zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostang
niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

Oferte mozna skfada¢ osobiscie lub przesyta¢ pocztg za potwierdzeniem odbioru na adres
Zamawiajacego. W takim przypadku za termin ziozenia ofert uznaje sie date i godzine
potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajgcego.

Oferta, ktdrej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci dotyczace
tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert
w trybie przewidzianym w niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy nie przewidujg negocjacji warunkéw
udzielenia zamowienia po terminie otwarcia ofert.




l?ozdzial XII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1;

Miejsce i termin sktadania ofert: w siedzibie zamawiajgcego — Urzad Miasta, 11-400 Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11, w Biurze Obstugi Interesantéw (parter Urzedu), w terminie do 16.05.2017r.
do godz. 10:00.

Miejsce i termin otwarcia ofert; w siedzibie zamawiajacego, — Urzad Miasta, 11-400 Ketrzyn, ul.
Wojska Polskiego 11, pokdj nr 108, w dniu 16.05.2017r. do godz. 10:30.

Rozdziat XIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Wykonawca oblicza cene brutto oferty w oparciu o formularz cenowy (zat. nr 5 do SIWZ). W tabeli
formularza cenowego Wykonawca podaje odpowiednio: ceny jednostkowe brutto w ziotych
polskich dla poszczegdinych pozycji, uwzgledniajac odpowiednig stawke i kwote podatku VAT,
nastepnie wylicza wartos¢ brutto w ztotych polskich dla poszczegdlnych pozycji, stanowiaca:
iloczyn ilosci poszczegdlnych artykutow i podanej dla danej pozycji przez Wykonawce ceny
jednostkowej brutto. Nastepnie Wykonawca wylicza cene brutto oferty, bedacg sumag wartosci
brutto wszystkich pozycji znajdujacych sie w kolumnie 6 w tabeli formularza cenowego i wyliczong
w ten sposdb cene brutto oferty Wykonawca podaje w punkcie 1 formularza ofertowego (zat. nr 1
do SIWZ). Podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena brutto oferty brana bedzie
pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wszystkie ceny muszg by¢é wyrazone w zitotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i by¢ wieksze od zera. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby
po przecinku, tj: - w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w goére” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zostac
zaokraglona do 0,16); - w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dot”. (to znaczy, ze : np. wartos¢ 0,154 musi zostac
zaokraglona do 0,15).

Ceny muszg zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za
niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia,
zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek
VAT. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie
zamowienia, a szczegolnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej SIWZ i
zatacznikach do SIWZ, a takze w wyjasnieniach i zmianach tresci SIWZ i jej zatgcznikdw.

Podane przez Wykonawce ceny bedg state tzn. nie ulegng zmianie przez okres waznosci oferty
(zwigzania) oraz okres realizacji (wykonania) przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca skfadajac oferte, jest zobowigzany poinformowac zamawiajgcego (w Formularzu
ofertowym), czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT.

Rozdzial XIV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy wskazuje kryteria oceny
ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego:

1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi zgodnie z ustawg, na podstawie ponizszych
kryteriédw, ktérym odpowiada okreslona liczba punktéw. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie
wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktdra przedstawi najkorzystniejszy bilans
(najwieksza ilos¢ punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty zostanag
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

3. Oceniane kryteria, ich waga i sposob oceny:

i Maksymalna ilos¢

l-p. Kryterium waga punkté\‘.v’v w kryterium

1. cena 60% 60 pkt

2 Okres rekojmi za wady i gwarancji jakosci 40% 40 pkt

Razem 100 % 100 pkt
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Kryterium nr 1- CENA 60%
cena najnizsza
Liczba pkt w kryterium ,CENA" = x  60% x100 pkt
cena porownywana

Kryterium nr 2 — OKRES REKOJMI ZA WADY I GWARANCII JAKOSCI 40%

Kryterium Okres rekojmi za wady i gwarancji jakosci bedzie rozpatrywany na podstawie dtugosci
terminu rekojmi i gwarancji zadeklarowanego przez Wykonawce w formularzu Oferty.

UWAGA:

Najkrotszy mozliwy termin rekojmi i gwarancji wymagany przez Zamawiajgcego: 24 miesiecy. Oferty
Wykonawcow, ktorzy zaproponujg termin rekojmi i gwarancji krétszy od minimalnego zostana
odrzucone, jako niezgodne z trescig SIWZ.

Najdtuzszy mozliwy termin rekojmi i gwarancji uwzgledniony do oceny ofert: 48 miesiecy. Jezeli
Wykonawca zaproponuje termin rekojmi i gwarancji dtuzszy niz 48 miesiecy do oceny ofert zostanie
przyjety okres 48 miesiecy i taki zostanie uwzgledniony w Umowie z Wykonawca.

- Wykonawca, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg wartos¢ (48 miesiecy) — otrzymuje 40 pkt -
maksymalng liczbe punktdw,
- Wykonawca, ktory zaoferuje najmniej korzystna wartos¢ (24 miesiecy) — otrzymuje 0 pkt.
- Wykonawcy, ktdrzy zaproponowali warto$¢ posrednig, pomiedzy wartoscia najkorzystniejszg a
najmniej korzystna, otrzymujg liczbe punktow obliczong wg. wzoru:
o ~ Tmin
T= x 40 pkt
T max ~ Tmin

gdzie:

T, — termin rekojmi za wady i gwarancji jakosci zadeklarowany w ofercie ocenianej

T min - Najkrotszy mozliwy termin rekojmi i gwarancji (24 miesiecy)

T max - NAjdtuzszy mozliwy termin rekojmi i gwarancji (48 miesiecy)

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punkty. Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwach miejsc po przecinku.

Rozdziat XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdrego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do dostarczenia umowy regulujgcej wspdtprace Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, jezeli oferta tych wykonawcoéw zostanie wybrana,
dotyczy to réwniez wspdlnikdw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej.

2. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktdrego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce ztozenia w/w dokumentdw oraz poinformuje o formalnosciach
zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SIWZ.

3. Nie dostarczenie dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, co moze skutkowac
konsekwencjami okreslonymi w art. 94 ust. 3 ustawy PZP.

Rozdzial XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVII. Istotne postanowienia umowy.

Wszelkie przyszte zobowigzania wykonawcy zwigzane z umowg w sprawie zamowienia publicznego,
istotne dla zamawiajgcego postanowienia, w tym wysoko$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, okreslaja istotne postanowienia umowy odpowiednio zataczniki nr 3
do SIWZ.
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Rozdzial XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej:

1, W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy PZP -
»Srodki ochrony prawnej”.
2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamodwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnoé¢ z przepisami ustawy PZP, zawierac zwiezie przedstawienie zarzutdw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5. Odwolujacy przesyla kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej.
6. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5
ustawy PZP zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.
7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w BZP lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej.
8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢é wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
9. Jezeli Zamawiajgcy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia;
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie

Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.
10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
11. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej
wniesieniem.
12. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynno$ci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie na podstawie pkt 2.
13. Pozostate informacje o Srodkach ochrony prawnej, w tym o formie i niezbednych elementach
odwotania oraz procedurze postepowania odwotawczego okreslaja przepisy zawarte w dziale VI
ustawy PZP — ,Srodki ochrony prawnej”.

Rozdziat XIX. Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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Rozdziat XX. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.

Rozdzial XXI. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy PZP.

Rozdziat XXII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

Rozdziat XXIII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

b.skalij@miastoketrzyn.pl

Rozdzial XXIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

Rozdziat XXV. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Rozdzial XXVI. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XXIX. Wymdg lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 10a ust.
2 ustawy

Zamawiajacy nie ustala i nie dopuszcza mozliwosci przedstawienie informacji zawartych w ofercie w
postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

Zatwierdzit:

\'.

Darmsan

Nrohom,

L-ca Burmistrza Miasta

Zatgczniki do SIWZ:
1. formularz oferty — zat. nr 1 do SIWZ,
wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zat. nr 2 do SIWZ;
istotne postanowienia umowy- zat. nr 3 do SIWZ;
zbiorcze zestawienie materiatéw biurowych — zat. nr 4 do SIWZ.
formularz cenowy — zat. nr 5 do SIWZ.
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Sporzadzity: T.5., B.S.
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