Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabér na stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami-1 etat
URZAD MIASTA KETRZYN
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest
nizszy niz 6%.
Wymagania niezbedne:
= obywatelstwo polskie,
=  wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
=  staz pracy minimum 3 lata,
= peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
= niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
=  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
=  nieposzlakowana opinia ,
Wymagania dodatkowe:

e  znajomo$¢ przepisOw: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy
o0 zagospodarowaniu i planowaniu przestrzennym, kodeksu postgpowania administracyjnego, kodeksu cywilnego,
mile widziane doSwiadczenie zawodowe,
umiejetnos$é obstugi komputera ,
umiej¢tnos$é pracy w zespole,

e samodzielno$¢, dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnose,
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

e  prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw Gminy Miejskiej Ketrzyn , w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z ujawnieniem w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz spraw
zwiazanych z zakladaniem ksiag wieczystych dla nieruchomosci Gminy Miejskiej Ketrzyn i wprowadzaniem
zmian w ksiggach wieczystych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji zatwierdzajacych projekty podziatu nieruchomosci
podlegajacych podziatowi na wniosek,

e przygotowywanie projektow umoéw o dzierzawe, zawiadomien o rozwigzywaniu umow dzierzawnych, aneksow do
uméw w przypadku zmiany warunkéw lub wysokosci czynszu dzierzawnego terenéw stanowiacych witasnosé
miasta Ketrzyn,

e nazewnictwo ulic i numeracja porzadkowa nieruchomosci,

e gospodarka nieruchomo$ciami - nabywanie nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomosci w drodze umowy
oraz w postgpowaniu wywlaszczeniowym, przekazywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa, innej gminy
lub powiatu, zamiana gruntdw pomigdzy Gmina Miejska Ketrzyn a osobami fizycznymi lub prawnymi,
ustanawianie stuzebnosci na nieruchomosciach Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz ustanawianie stuzebnosci na rzecz
Gminy Miejskiej Ketrzyn, aporty nieruchomosci,

e  przygotowywanie decyzji o ustaleniu jednorazowej optaty, okre§lonej w stosunku procentowym do wzrostu
warto$ci nieruchomos$ci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego tzw. renta planistyczna oraz
ustalanie optat adiacenckich, ustanawianie prawa uzytkowania na nieruchomos$ci, uzyczanie, oddawania
nieruchomosci do uzywania i przekazywanie nieruchomosci w trwaty zarzad,

e wypowiadanie dotychczasowej wysokoS$ci optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu i oferowanie
nowej oplaty w zwigzku ze zmiana wartosci gruntu,

e wydawanie zaswiadczen, wypisow i wyrysow z zakresu planowania przestrzennego,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

= zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

=  kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

=  kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiej¢tnosei / kursy, szkolenia/,

=  o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnoéci za przestepstwo popeione
umyslnie,

=  o$wiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 22 maja 2017 r. do godz. 16:00 pod adresem:

Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. gospodarki nieruchomosciami
w Urzedzie Miasta Ketrzyn .
Oferty , ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.
Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétlowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé
opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 922) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2016r. , poz. 902 ).
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