Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy

ds. inwestycji-Pelnomocnik ds. Gospodarki i Infrastruktury Elektroenergetycznej w Wydziale Inwestycji

URZAD MIASTA KETRZYN

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

staz pracy minimum 5 lat,

pelna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o prawie budowlanym, ustawy o zagospodarowaniu
i planowaniu przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, przepisow dot. zamowien publicznych i zasad
postgpowania administracyjnego, znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomo$¢ zasad kosztorysowania inwestycji,

znajomo$¢ ustawy Prawo energetyczne,

znajomos$¢ zasad funkcjonowania rynku energii w Polsce,

znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z realizacjg inwestycji ,

samodzielno$¢, dyspozycyjnosé, sumiennos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywno$¢ ,umiejetnos¢ pracy w zespole,
mile widziane do$§wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

umiejetnos$é obstugi komputera ,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem zamowienia publicznego

w zakresie swego dzialania we wspotpracy z inspektorem ds. zamowien publicznych;

przygotowywanie programéw funkcjonalno- uzytkowych na planowane inwestycje w tym drogowe;
przygotowanie wymaganej dokumentacji technicznej i formalno-prawnej pod planowane inwestycje. Scista
wspdlpraca z jednostkami projektowymi w okresie realizacji zamowienia. Kontrola w trakcie realizacji
zamoOwionej dokumentacji w szczeg6lnosci pod katem uzgodnionych umowa termindéw;

przygotowanie dokumentow formalno-prawnych zwigzanych z dokumentacja zamowien publicznych
niezbednych do realizacji swego zakresu czynnosci,

koordynacja prac zwigzanych z realizacja inwestycji i remontow oraz kontrola ich nalezytej realizacji wg
zawartych umoéw, ustalonego harmonogramu robot i dostaw inwestorskich;

organizowanie odbioréw inwestorskich oraz po ich zakonczeniu rozliczenie zadania i przekazanie obiektu
($rodka trwatego) do uzytkowania;

przygotowanie dokumentéw formalno-prawnych w celu przyjecia lub przekazania na majatek
poszczegdlnych sktadnikow obiektu (Srodkow trwatych) otrzymanych w ramach inwestycji prowadzonych
przez miasto Ketrzyn;

przeprowadzanie przegladu w okresie realizacji inwestycji oraz w okresie gwarancji, organizowanie
odbiorow gwarancyjnych oraz egzekwowanie usunigcia stwierdzonych usterek w okresie gwarancji
wykonawczych;

przyjmowanie wnioskéw w sprawie odszkodowan w tym drogowych z tytutu prowadzonych inwestycji
1ich zatatwianie;

wystepowanie do specjalistycznych jednostek o wydanie wymaganych opinii, uzgodnien i pozwolen;
przygotowanie projektow umow niezbednych do realizacji inwestycji w tym drogowych oraz ich
negocjowanie,

kosztorysowanie robot budowlanych,

wdrazanie rozwigzan majacych na celu poprawg efektywnosci energetycznej komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta ze szczegblnym uwzglednieniem Ustawy o efektywnosci energetycznej;

organizowanie dzialah majacych na celu optymalizacje kosztéw zakupu no$nikdw energii na potrzeby
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta, jednostek organizacyjnych miasta i spotek komunalnych;

nadzor nad funkcjonowaniem miejskiej instalacji oswietleniowej i miejskich iluminacji obiektowych;
nadzor w zakresie utrzymania o$wietlenia ulicznego;

nadzor nad przylaczaniem obiektow do sieci Operatora Systemu Dystrybucyjnego w procesie
inwestycyjnym oraz zmian w istniejacych punktach poboru;

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,



= o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popetione umyslnie,
=  o$wiadczenie o stanie zdrowia ,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 10 kwietnia 2017 r. do godz. 16.00 pod adresem:
Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,dS. inwestycji-Petnomocnik ds.
Gospodarki i Infrastruktury Elektroenergetycznej w Wydziale Inwestycji w Urzedzie Miasta Ketrzyn .

Oferty , ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z
2016r. , poz. 902 ).

Burmistrz Miasta

/- Krzysztof He¢man-/



