Urzad Miasta Ketrzyn ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabor na stanowisko Kierownika Biura Zaméwien Publicznych i Kontroli- 1 etat
URZAD MIASTA KETRZYN

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze na kierunku: ekonomia, prawo, administracja,

staz pracy minimum 5 lat w tym minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie kontroli,
znajomos¢ przepisow: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ustawy o ochronie danych osobowych, prawa o zamoéwieniach publicznych, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

nieposzlakowana opinia ,

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisOw prawa z obszaru rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci), prawa handlowego
(ustawa Kodeks spotek handlowych) oraz aktéw wykonawczych do ustaw, Ordynacji podatkowej,
Kodeksu cywilnego, umiejetno$¢ ich interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan;
umiejetnos¢ zarzadzania zespotem ludzi, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, doktadnos¢ i skrupulatnosc,
systematyczno$¢, umiejetnos¢ syntezy i analizy danych, umiejetnos¢ podejmowania decyzji oraz
umiejetnos¢ negocjowania,

dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ pracy w zespole oraz ksztattowania kontaktéw z podmiotem
zewngtrznym, umieje¢tnos¢ wykorzystania posiadanej wiedzy, komunikatywnos¢ ,

umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i odporno$é na stres,

inicjatywa, dyspozycyjnos¢, kreatywno$¢ i zaangazowanie,

preferowane doswiadczenie w kontroli w jednostkach sektora finansow publicznych,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

koordynacja dziatan i nadzorowanie spraw organizacyjno-prawnych zwigzanych z zakresem dziatania
Biura,

koordynowanie i nadzor nad realizacja kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i jednostkach
organizacyjnych,

sporzadzanie analizy obszar6w ryzyka w zakresie dziatania Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych
gminy,

przygotowywanie rocznych planéw kontroli,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w komoérkach organizacyjnych Urzedu,

przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizacyjnych i innych podmiotach wykonujacych zadania
ze srodkow budzetu Miasta,

opracowywanie zalecen i wnioskéw pokontrolnych i przygotowywanie wystapien pokontrolnych oraz
przedstawianie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi,

sporzadzanie i przedstawianie Burmistrzowi rocznych sprawozdan z zakresu przeprowadzonych
kontroli,

sprawdzanie realizacji zalecen pokontrolnych,

sygnalizowanie dostrzezonych lub stwierdzonych nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Urzedu lub
jednostek organizacyjnych gminy.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

zyciorys 1 list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiej¢tnosci / kursy, szkolenia/,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popetione umyslnie,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,



Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 24 marca 2017 r. do godz. 15.30 pod adresem:

Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,Kierownik Biura Zamoéwien
Publicznych i Kontroli ”.

Oferty , ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 922) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2016r. , poz. 902 ).

Burmistrz Miasta

/- Krzysztof He¢man-/



