Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
naboér na stanowisko pracy ds. obslugi rozliczen podatku VAT -1 etat
URZAD MIASTA W KETRZYNIE

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze mgr, specjalnos¢ : rachunkowosc,

€O najmniej 5- letni staz pracy, w tym 3 -letni staz w prowadzeniu rozliczen podatku VAT,
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia ,

znajomos$¢ przepisdw ustawy o podatku VAT,

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ przepisow: ustawy o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym, zasad funkcjonowania jednostek
organizacyjnych gminy,

biegta obsluga komputera,

umiejetno$¢ interpretacji przepiséw ( gldwnie w zakresie stosowania ustawy o podatku VAT),

samodzielno$¢, dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

prowadzenie rejestru zakupow VAT dla celow rozliczenia podatku VAT,

kontrola rejestrow sprzedazy,

prowadzenie rozliczen podatku VAT z Urzedem Skarbowym,

sporzadzanie deklaracji VAT-7,

przygotowywanie danych do przelewu podatku VAT do Urzedu Skarbowego,

przeprowadzanie okresowych kontroli w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o podatku VAT,
przygotowanie instruktazu dla wydzialow i jednostek organizacyjnych gminy w zakresie zmian przepiséw
w podatku VAT,

przygotowywanie wnioskow o wydanie interpretacji podatkowych w zakresie podatku VAT,
bezposredni kontakt i wspotpraca z Urzgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT,

koordynacja centralnego rozliczania podatku od towar6éw i ustug,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwo popeinione
umyslnie,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 23 lutego 2017 r. do godz. 15.30 pod adresem:
Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. obstugi rozliczen podatku VAT

w Urzedzie Miasta w Ketrzynie ”.

Oferty , ktore wptynag do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego 11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone Klauzula: Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2014r. poz. 1182 z pozn.
zm. ) oraz ustawgq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. z 2014r. , poz. 1202z pézn. zm. ).

Burmistrz Miasta

Krzysztof He¢man



