Burmistrz
Miasta Ketrzyn

ZARZADZENIE Nr 177/2016
BURMISTRZA MIASTA KETRZYN
z dnia 28.07.2016r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu

obowiazkow cztonkow komisji przetargowej

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co

nastepuje:

8 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Ketrzyn z dniem 28 lipca 2016 roku Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy oraz

zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Uchylam Zarzadzenie Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 428/07 z dnia 31.12.2007r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Wewnetrznego Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz

Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miasta Ketrzyn.

§ 3. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miasta Ketrzyn oraz osoby odbywajace staz

w Urzedzie do stosowania i przestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatéw, Kierownikom Referatow,
Kierownikom réwnorzednych komdrek organizacyjnych, pracownikom na samodzielnych stanowiskach
pracy.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 lipca 2016 roku.

Burmistrz Miasta
(-) Krzysztof HeCman

Sporzadzita: B.S.



Zafacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 177/2016
Burmistrza Miasta Ketrzyna
z dnia 28.07.2016r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w trybach ustawowych
oraz organizacji, sktadu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow cztonkow komisji przetargowej

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu,
trybu pracy oraz zakresu obowigzkdw cztonkdw komisji przetargowej okre$la zasady i tryb
postepowania w sprawach o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Urzedzie Miasta Ketrzyn, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
. ;
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

zasady planowania zamoéwien publicznych;

zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
do ktérych zamawiajgcy jest zobowigzany stosowac przepisy ustawy- Prawo zamowien
publicznych;

organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisii;

zasady zawierania umow.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

CPV- nalezy przez to rozumie¢ Wspolny Stownik Zamdwien;

dostawach- nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opdji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne, wymienione
w rozdziale III Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym
zarzadzeniem nr 67/2016 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 22 marca 2016r.;

kierowniku zamawiajgcego-nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Ketrzyn;

komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, jako organ pomocniczy kierownika
zamawiajgcego powotang do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert;

regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych
w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkdw
cztonkow komisji przetargowej;

robotach budowlanych- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych S$rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

specyfikacji (SIWZ)- nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia;
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Ketrzyn;

10) ustugach- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy;

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.);

12) wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego;

13) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejskg Ketrzyn;



14) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

3. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o skarbniku Miasta, kierowniku komorki organizacyjnej
nalezy przez to rozumie¢ rowniez osoby ich zastepujace.

Rozdziat II
Zasady planowania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
§2
Harmonogram przeprowadzania w Urzedzie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, do
ktérych zastosowanie ma ustawa, okresla Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.
Naczelnicy Wydziatow, Kierownicy Referatow, kierownicy komodrek organizacyjnych, pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy nie pdzniej niz 20 dni od dnia przyjecia budzetu Miasta
przez Rade Miasta Ketrzyn, sporzadzajg plany postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
jakie przewidujg przeprowadzic w swojej komdrce w danym roku finansowym i przekazuja je
w formie elektronicznej do Biura zamdwien publicznych.
Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych winien zawiera¢ w szczegdlnosci informacje
dotyczace:
1) przedmiotu zamodwienia;
2) rodzaju zamdwienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia;
4) orientacyjnej wartosci zamowienia;
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym.
Wz6r planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych okresla zat. nr 1 do regulaminu.
Na podstawie przekazanych z komodrek organizacyjnych plandw, pracownik Biura zamowien
publicznych sporzadza Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, po zaakceptowaniu go przez skarbnika
Miasta, podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.
Pracownik Biura zamoéwien publicznych nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu Miasta
zamieszcza zatwierdzony Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na stronie BIP
Zamawiajgcego.
Po zatwierdzeniu albo uchwaleniu budzetu Miasta, zamawiajgcy moze przekaza¢ Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla
zamowien, zwanym dalej ,profilem nabywcy”, wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych w
terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach lub umowach ramowych, ktérych wartos¢ jest
rowna lub przekracza kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.

Rozdziat II1

Zasady udzielania zamoéwien publicznych podlegajacych obowigzkowi stosowania ustawy

1.

§3
Podstawowymi trybami udzielania zamoéwienia sg: przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia takze w trybie negocjacji z ogtoszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene,
partnerstwa innowacyjnego lub licytacji elektronicznej.
Przestanki wyboru trybu udzielania zamodwienia okresla ustawa.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla niego
ustawa i niniejszym regulaminem poprzez udzielenie petnomocnictwa w formie pisemnej.



5. Biuro zamowien publicznych jest komorka organizacyjng wiasciwg do wspierania innych komarek
organizacyjnych Urzedu w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, z wylaczeniem opisu przedmiotu zamodwienia, wartosci szacunkowej
zamowienia, okreslenia specyficznych warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie przedmiotu
zamowienia, okreslenia kryteriow oceny ofert, istotnych postanowienn umowy dotyczacych
ptatnosci, dostaw i realizacji.

6. Do podstawowych zadan Biura zamowien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzenie Planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na podstawie plandw
poszczegblnych komorek organizacyjnych;

2) sporzadzenie rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych zgodnie z art. 98
ustawy;

3) prowadzenie i archiwizowanie Rejestru zamdwien publicznych;

4) prowadzenie i archiwizowanie Rejestru uméw w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego;

5)archiwizowanie otrzymywanych z poszczegolnych komodrek organizacyjnych Urzedu, na
zasadach okreslonych odrebnym regulaminem, Rejestrow zamdwien do 30 000 euro;

6) udzielanie pomocy komdrkom organizacyjnym w zakresie przygotowania wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci pod
wzgledem obowigzujgcych przepiséw ustawy;

7) sprawowanie nadzoru i kontroli przeprowadzanych postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami ustawy;

8)wspdtudziat w reprezentowaniu zamawiajgcego w postepowaniach odwotawczych przed
Krajowa Izbg Odwotawczg;

9) archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji przetargowych na zasadach okreslonych
w ustawie. Archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowien do 30 000 euro jest obowigzkiem jednostki organizacyjnej realizujgcej
zamowienie. W przypadku postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w ramach
projektow finansowanych ze zrdédet zewnetrznych, gdzie okres przechowywania
dokumentacji jest dtuzszy, archiwizowania i przechowywania dokumentacji dokonuje Biuro
Funduszy Zewnetrznych.

10) sporzadzanie i aktualizowanie wewnetrznych aktow prawnych dotyczacych udzielania
zamowien publicznych.

7. Realizacja obstugi administracyjnej komorek organizacyjnych zamawiajgcego w zakresie
przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez Biuro zamoéwien
publicznych obejmuje:

1) weryfikowanie pod wzgledem zgodnosci z ustawa i pod wzgledem formalnoprawnym whniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego wzdr stanowi
zalgcznik nr 2 do regulaminu;

2) sporzadzanie SIWZ na podstawie zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

3) wyznaczenie sposréd pracownikow Biura zamowien publicznych sekretarza komisji;

4) przeprowadzenie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami

ustawy.
Rozdziat IV
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
§4

1. Warunkiem uruchomienia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego jest wystgpienie przez
komorke organizacyjng do Biura zamodwien publicznych z kompletnym w rozumieniu
niniejszego regulaminu wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym zat. nr 2 do niniejszego regulaminu.



2. Wniosek winien wynika¢c z Planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych.
Uruchomienie procedury o udzielenie zamodwienia publicznego nie ujetego w Planie
postepowan mozliwe jest tylko w wyjatkowych sytuacji, gdy konieczno$¢ wszczecia
postepowania zaistniata po etapie planowania okreslonym w § 2.

3. Komorka organizacyjna zobowigzana jest do przygotowania i przekazania wniosku do Biura
zamoOwien publicznych przy uwzglednieniu odpowiedniego wyprzedzenia czasowego
umozliwiajgcego zapewnienie wskazanego w planie terminu wszczecia postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

4. Wniosek zawiera¢ winien minimum nastepujgce informacje:

1) okreslenie i opis przedmiotu zamédwienia-

a) przedmiot zamowienia nalezy opisac zgodnie z § 5 regulaminu,

b) w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych nalezy opisaé poszczegdine
czesci zamoéwienia oraz okreslic wadium dla kazdej czesci, jak rowniez ilo$¢ czesci, na
ktore wykonawca moze ztozy¢ oferty. Opis przedmiotu zamdwienia poszczegdinych
czesci nalezy zamiescic w odpowiednim dokumencie stanowigcym zatgcznik do
wniosku,

c) w odniesieniu do dostaw nalezy okresli¢ iloS¢ sztuk, rodzaj i wielko$¢ (pojemnosc)
oraz termin dostawy i odbierajgcego dostawe, sposob i miejsce dostawy;

2) szacunkowg warto$¢ zamdwienia- nalezy jg ustalic z nalezytg starannoscig, bez podatku od
towaréw i ustug oraz okreslic wysoko$¢ stawki VAT, podaé réwniez rownowarto$é
szacowanego zamdwienia w euro. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy przestrzegac
zasad okreslonych w § 6 regulaminu;

3)warunki ptatnosci (nalezy okresli¢: termin pfatnosci faktur, sposdb zaptaty wynagrodzenia (czy
fakturowanie czesciowe, czy jedna faktura za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia),
rodzaj wynagrodzenia (kosztorysowe, ryczattowe), limit Srodkéw finansowych na kazdy rok
realizacji w przypadku umoéw wieloletnich oraz kwot przewidzianych zaliczek w przypadku
zamowien na roboty budowlane z terminem wykonania dtuzszym niz 12 miesiecy zgodnie
z art. 143 a ustawy);

4)termin realizacji zaméwienia nalezy okresli¢ w dniach, miesigcach liczac od daty podpisania
umowy lub poprzez wskazanie okreslonych ram czasowych,

5)w  przypadku zaméwien prowadzonych w  trybie przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego nalezy okresli¢ ewentualne zmiany umowy, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 i 7 ustawy celem umieszczenia w SIWZ i ogtoszeniu o zamoéwieniu, ze wskazaniem
ewentualnego zakresu ustug lub robot budowlanych oraz warunkéw, na jakich zostang one
udzielone zgodnie z art. 67 ust. 1a ustawy;

6) okreslenie wysokosci wadium procentowo (nie wiekszej niz 3,0 % wartoéci zamdwienia) i
kwotowo,

7) okreslenie procentowe ( do 10%) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

8) okresélenie terminu gwarancji, rekojmi;

9) wskazanie proponowanego trybu oraz uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanego trybu
innego niz tryby podstawowe;

10) w przypadku zaméwien o przewidywanym trybie zamdwienia — zapytania o cene lub
negocjacji bez ogtoszenia nalezy poda¢ nazwy i adresy podmiotow w ilosci wynikajacej z
ustawy, ktére mogq wykona¢ zaméwienie przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji;

11) warunki udziatu w postepowaniu;

12) kryteria oceny ofert i sposob ich oceny;

13) inne, zadane przez komorke organizacyjng wnioskujgcg o przeprowadzenie postepowania,
zgodne z wymogami ustawy.

5. Whniosek winien zawiera¢ minimum nastepujgce zatgczniki:

1) wzéor umowy lub istotne postanowienia umowy zgodnie z dziatem IV ustawy,
z uwzglednieniem planowanych zmian umowy i ich zakresem zgodnie z art. 144 ustawy.



Wz6r umowy/ istotne postanowienia umowy winien by¢ podpisany przez osobe j3g
przygotowujgca, zaakceptowany przez kierownika komorki organizacyjnej, skarbnika Miasta
oraz zaparafowany przez radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym.

2) dla robot budowalnych:

a) kosztorys inwestorski;

b) dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych;

c) program funkcjonalno-uzytkowy, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -Prawo
budowlane.

3) inne dokumenty, ktore powinny by¢ zatgcznikiem do SIWZ, np. skrocony opis przedmiotu
zamowienia, specyfikacja techniczna, warunki gwarancji, itp.

Zaakceptowany wniosek wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Biurze zamdwien

publicznych.

Whiosek, ktory nie odpowiada warunkom okre$lonym w niniejszym paragrafie, podlega zwrotowi

do komorki organizacyjnej, ktéra ztozyta wniosek, celem jego poprawy lub uzupetnienia.

§5
Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktdéry mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktdow, chyba Zze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamodwienia i zamawiajgcy nie moze opisaC przedmiotu zamowienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okre$len, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
rownowazny”.
W opisie przedmiotu zamdéwienia na ustugi lub roboty budowlane nalezy wskaza¢ wymagania
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.).
W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajacego, opis przedmiotu zamowienia sporzadza sie z uwzglednieniem wymagan
w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikow.
Opisu przedmiotu zaméwienia nalezy dokonac¢ zgodnie z art. 29- 31d ustawy.
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone w CPV.

§6
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Nie dopuszczalne jest w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zanizanie wartosci
zamowienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
Szczegotowe zasady ustalania szacunkowej wartosci zamowienia okreslajg art. 32 - 35 ustawy.



§7

Wyznaczajac terminy sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
zamawiajacy uwzglednia ziozono$¢ zamdwienia oraz, w przypadku ofert, czas potrzebny na
sporzadzenie ofert, z zachowaniem okreslonych w ustawie minimalnych terminéw sktadania
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.
W przypadku gdy oferty moga zosta¢ ztozone jedynie po odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej
albo po sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia,
zamawiajacy wyznacza terminy skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
zapoznania sie przez wykonawcow z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty, z tym ze
terminy te muszg by¢ dtuzsze od minimalnych terminéw sktadania ofert okreslonych w ustawie.

§8
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym przez
niego do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w  postepowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
Komisja, jak réwniez wszystkie osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie
i obiektywnie, z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc sie przepisami prawa, swojg
wiedzg i doswiadczeniem.
Komisje, jak rowniez wszystkie osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia obowigzuja w szczegolnosci nastepujgce zasady
postepowania:

1) przestrzeganie postanowien przepisow ustawy oraz regulamindw wewnetrznych;

2) niezwloczne zgtaszanie przewodniczagcemu komisji faktu zaistnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 oraz art. 17 ust. 2a ustawy, skutkujgcych wytaczeniem
danej osoby z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

3) stosowanie zasady rownego traktowania podmiotdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia oraz zapewnienia uczciwej konkurencji i przejrzystosci;

4) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z zamoéwieniem w trakcie
postepowania, jak i rowniez po zakonczeniu i ogtoszeniu wynikow, w szczegolnosci
dotyczacych:

a) informacji, ktorych ujawnienie obiektywnie moze naruszy¢ interesy 0sob

uczestniczacych w postepowaniu,

b) informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca zastrzegt w ofercie, ze nie
mogg by¢ udostepnione innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

¢) informacji mogacych naruszy¢ ochrone praw wiasnosci intelektualnej wykonawcow

uczestniczacych w postepowaniu,

d) informacji, ktorych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy

handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

e) informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami i rokowaniami.
Niezwtocznie po otwarciu ofert, osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym czionkowie komisji sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
Ztozenie fatszywego os$wiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku Ilub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
zamawiajagcego lub osoba, ktérej powierzyt czynno$ci w postepowaniu, uprzedza osoby
sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego osSwiadczenia.
Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnoSci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajagcego, ktore majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreSlona w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy,
odbiera od tych osob, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
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o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba,
ktérej powierzyt czynnosSci w postepowaniu, uprzedza osoby skifadajgce os$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb: przewodniczgcego, sekretarza i cztonka komisji.

W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktdérego warto$¢ jest réwna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamoéwienia kierownik zamawiajgcego powotuje Zespdt osob. Zespdt powotywany
jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamdwien. Co najmniej dwdch cztonkéw zespotu
jest powotywanych do komisji przetargowej. Dopuszczalne jest odstgpienie od obowigzku
powotania zespotu, jezeli zamawiajacy w inny sposdb zapewni udziat co najmniej dwoch
cztonkow komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdwienia.

Imienny skiad komisji kazdorazowo zatwierdzany jest przez kierownika zamawiajgcego w drodze
zarzadzenia. Odwotanie cztonka Komisji i uzupetnienie jej sktadu nastepuje w tym samym trybie,
Co powotanie.

Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtosow, a w przypadku réwnej liczby gtoséw
decyduje gtos przewodniczacego.

Przewodniczacym komisji jest osoba z komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, posiadajgca merytoryczng wiedze
w przedmiocie zamdwienia oraz znajomos¢ przepisow ustawy.

Czlonkami Komisji sa:

1) co najmniej dwaj przedstawiciele komorki organizacyjnej, z ktdrej co najmniej jeden
bedzie pracownikiem merytorycznym z tematyki objetej przedmiotem zamowienia,
posiadajacym znajomos¢ przepisow ustawy.

2) sekretarz komisji- pracownik Biura zamowien publicznych.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Do obowigzkdéw przewodniczacego komisji nalezy:

1) prowadzenie publicznego otwarcia ofert oraz posiedzen komis;ji;

2) wyznaczanie kolejnych termindéw i miejsc posiedzen komisji;

3) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zmiane kwoty, jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

5) przekazanie do Biura zamdwien publicznych kserokopii zawartej umowy w terminie 3
dni od jej zawarcia. Obowigzek dotyczy rowniez zawartych aneksow.

Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

1) sprawdzanie kompletnosci dokumentacji niezbednej do sporzadzenia specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia (SIWZ),

2) sporzadzanie SIWZ i przekazywanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia,

3) zamieszczanie ogtoszen o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub ich
przekazywanie do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej w celu opublikowania w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, a takze na stronie internetowej
Zamawiajacego,

4) udostepnianie SIWZ na stronie internetowej zamawiajgcego zgodnie z art. 42 ustawy,

5) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) odbieranie ztozonych ofert;

7) uczestniczenie we wszystkich etapach pracy komisji;

8) zamieszczanie na stronie internetowej informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust 5
ustawy, niezwtocznie po otwarciu ofert;
9) informowanie przewodniczacego komisji o realizacji podjetych dziatan w trakcie

trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
10) w porozumieniu z przewodniczacym komisji i pozostatymi czionkami komisji, radca
prawnym lub osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawach merytorycznych,
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przygotowywanie, przekazywanie oraz publikowanie wyjasnien, ogtoszen, modyfikacji
wezwan, zawiadomien, zaproszen oraz wszelkich innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawg;
11) sporzadzanie i kierowanie do referatu ksiegowosci pism dotyczacych zwrotu wadium,
12) sporzadzanie protokotu z postepowania zgodnie z art. 96 ustawy oraz niezwtoczne
przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego celem zatwierdzenia,
13) przygotowywanie treéci informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty i jego
upublicznienie po wczesniejszym zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego,
14) zamieszczanie ogtoszen o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
lub ich przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
15) prowadzenie korespondencji i dokumentacji w sprawach ztozonych odwotan (za
posrednictwem kierownika zamawiajgcego),
16) archiwizowanie dokumentacji przetargowej.
Do obowigzkdw wszystkich cztonkow komisji nalezy:
1) szczegbtowe zapoznanie sie z przedmiotem zamodwienia,
2) obowigzkowe czynne uczestnictwo w pracach komisii,
3) nieujawnianie informacji powzietych w zwigzku z udziatem w pracach komis;ji,
4) uczestnictwo w publicznym otwarciu ofert,
5) ocena i badanie ofert, a w szczegdlnosci:
a) wstepne badanie ofert polegajgce na sprawdzeniu, czy oferta zostata ztozona
w terminie, skutecznie zabezpieczona wadium, nie jest niewazna na podstawie
odrebnych przepiséw,
b) podmiotowa kwalifikacja wykonawcow w zakresie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu,
c¢) formalna ocena ofert pod katem ich zgodnosci z ustawa, trescig specyfikacji
istotnych warunkow zamodwienia, czynu nieuczciwej konkurencji, razgco niskiej
ceny, btedéw w obliczeniu ceny, a takze omyltek zaistniatych w ofercie,
d) wskazanie oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nieodrzuconych zgodnie z
okreslonymi w SIWZ kryteriami, ich znaczeniem oraz sposobem ich oceny,
6) przedstawianie propozycji ustosunkowania sie do tresci odwotan wniesionych w toku
postepowania oraz wspdtpraca w sporzadzeniu odpowiedzi na odwotanie,
7) wnioskowanie (wraz z uzasadnieniem) do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie
postepowania w przypadkach wymienionych w art. 93 ustawy.
Osoby wchodzgce w sklad komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw
Z pomocy organizacyjnej pracownikow komorek organizacyjnych zainteresowanych toczacym sie
postepowaniem.
Komisja konczy swojg prace z dniem:
1) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;
2) przekazania ogtoszenia o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdziat V
Zawieranie umow
8§9
Do umdw o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy stosowac przepisy ustawy oraz kodeksu
cywilnego, z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.
Umowy o udzielenie zamdwienia publicznego wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania
formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegdlnej.
Umowy nie mogg by¢ zawierane na czas nieoznaczony, chyba Ze ustawa stanowi inaczej.
Umowy o udzielenie zamodwienia publicznego muszg by¢ zgodne co do elementdw przedmiotowo
istotnych umowy z zatgczonym do SIWZ wzorem umowy/istotnymi postanowieniami umowy,
z zastrzezeniem wynikajgcym z przepisow art. 140 ustawy.
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Umowa przed jej podpisaniem przez kierownika zamawiajgcego oraz wykonawce musi byc
zaparafowana przez radce prawnego oraz kontrasygnowana przez skarbnika Miasta.

Umowa moze by¢ zawarta po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Umowa sporzadzana jest w trzech egzemplarzach, jeden dla wykonawcy oraz dwa dla
Zamawiajgcego.

Nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy przez wykonawce i zamawiajgcego,
komorka organizacyjna przekazuje kserokopie umowy do Biura Zamdwien Publicznych.

Zmiana postanowien umownych w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 144 ust 1 ustawy,
mozliwos¢ odstgpienia od umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 145 ustawy oraz
mozliwos¢ rozwigzania umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 145a ustawy wymaga
zaopiniowania przez radce prawnego.

Zawieranie aneksow do umow odbywa sie na zasadach dotyczacych zawierania umow.

Rozdziatl VI
Odpowiedzialnos$¢ oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia
§10

Naruszenie przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych w sposob okreslony w art. 17, 17a,
18c ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 168 z p6zn. zm.) stanowi naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, a osoby winne naruszenia dyscypliny finansow publicznych ponoszg
odpowiedzialnos¢ przewidziang w ww. ustawie.
Naruszenie prawa w zwigzku z udzieleniem zamowien publicznych moze spowodowac
odpowiedzialno$¢ karng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Osoby naruszajgce zasady okreSlone w niniejszym Regulaminie podlegajg ponadto
odpowiedzialnosci porzadkowej i dyscyplinarnej.
Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialnosci za prowadzenie
postepowania zgodnie z przepisami prawa.



w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, tryb

zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwie n publicznych

u pracy oraz zakresu obowi

azkow cztonkéw komisji przetargowej

Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych

l.p. Przedmiot dostawa, Przewidywany tryb lub Orientacyjna Przewidywany termin
zamoOwienia ustuga, roboty inna procedura wartosci wszczecia
budowlane udzielenia zaméwienia zamoOwienia netto w | postepowania w
zlotych ujeciu kwartalnym
1 2 3 4 5 6

(data i podpis Skarbnika Miasta)

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego )




zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwie n publicznych
w trybach ustawowych oraz organizacji, sktadu, tryb u pracy oraz zakresu obowi gzkéw cztonkdw komisji przetargowej

Data wptywu wniosku do Biura Zaméwien Publicznych

Nr postepowania

(Wypetnia Biuro Zamowien Publicznych)

..................................... Ketrzyn, dnia ...... 1.

(Wnioskodawca)

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamoéwienia

1. Nazwa nadana zamdwieniu:

2. Krotki opis przedmiotu zamodwienia* ktdrego treS¢ zostanie zamieszczona w ogtoszeniu o
zamowieniu (wielko$¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robdt budowlanych lub okreslenie

zapotrzebowania i wymagan)

*W przypadku zamdwienia podzielonego na czesci nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdej czesci
3. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (wypetnia Biuro zaméwien publicznych):
kod CPV .....ccovevieeieeeine - ..., hazwa CPV

4. Rodzaj zamowienia: (zakreslic znakiem ,X” wiasciwy prostokat)

Dostawa

Ustuga

Robota budowlana

5. Osoba/y przygotowujgca/e opis przedmiotu zaméwienia:
6. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych

Zamowienie podzielone jest na czesci: (zakreslic znakiem ,X” wiasciwy prostokat)

Nie
Tak™




*Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:

wszystkich czesci

maksymalnej liczby czesci: [...]

tylko jednej czesci

-Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia tgcznie nastepujgcych czesci lub grup czesci:
-Maksymalna liczba czeéci zamdwienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamoéwienie jednemu

wykonawcy:

2. Przewidywany termin realizacji zamowienia (dnj, miesigce lub okreslone ramy
czasowe)

3. Przewidywane zamoéwienie, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp:
(zakreslic znakiem ,, X" wiasciwy prostokat)

TAK

NIE

Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostang udzielone

zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp:

4. Wartosc zamowien okreslona zgodnie z art. 32—34 Pzp, czyli okreslona w skali
roku:

cennesnrannss ZENERO, G vovivininieneneennns EURO* Uustug .o

5. Wartos¢ zamoéwienia z poz. 1

.......................... zt netto, tj. .....covveveinirinaes EUROX* (Liviiiisisssesnsnnns PLN brutto),

w tym.:**

wartosc zamowienia podstawowego: ..................... zt netto, tj. ................ EURO*,

wartos¢ zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp lub opcj:
..................... zt netto, tj. ................ EURO¥*,

*kurs euro = ............. — zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 Pzp,

** ywypetnic w przypadku, gdy przewidziano zamowienia uzupetniajace

Wartos$¢ poszczegdinych czesci zamowienia: (wypetnic jeZeli zamowienie podzielono na czesci)

(0.1 o NN Zt netto, ...cveevveveeenn euro*

(o<1 o3 | Ztnetto, .ocoveeeeeeeee euro*



Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano na podstawie: (kosztorys inwestorski, analiza rynku,

wartosc udzielonych podobnych zamowieri, inne ... — wyspecyfikowac)

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonat: (7777/@ / NAZWISKO) ...........cc.ccveveeecveeeveeieeeerirennnn,

Data ustalenia wartosci zamowienia (W formacie D-M-R): .......ccvoooeeeeeeeeereeereeeeseeeeseees

7. Do skiadu Komisji Przetargowej/Zespolu proponuje nastepujaca/e osobe/y,
kompetentng/e w zakresie merytorycznym przedmiotu zamodwienia

8. Proponowany tryb udzielenia Zamowienia (zakreslic znakiem ,X” wtasciwy prostokat)

Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje z ogtoszeniem
Negocjacje bez ogtoszenia
Zapytanie o cene
Zamowienie z wolnej reki
Licytacja elektroniczna
Dialog konkurencyjny

Partnerstwo Innowacyjne

HEE .

Uzasadnienie faktyczne i prawne:

(Ponizsze pole nalezy wypetnic w przypadku propozycji trybu innego niz przetarg nieograniczony
[ ograniczony)

W przypadku trybu zamowienia z wolnej reki nalezy zaproponowac potencjalnego Wykonawce

(firme) wraz z uzasadnieniem jego wyboru

9. Proponowane warunki udzialu wykonawcow w postepowaniu/kryteria selekcji

1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow



2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu imion i nazwisk osob wykonujacych czynnosci przy realizacji
zamodwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych osob:

(zakreslic znakiem ,,X” wiasciwy prostokat)

TAK
NIE

(zgodnie z art, 22 - 22d ustawy PZP)

Dane osoby/osob, ktora(-e) przygotowaty opis sposobu spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu:

(imie i nazwisko) (podpis)

10.Dokumenty wymagane od wykonawcow na potwierdzenie warunkow udziatu w
postepowaniu lub inne dokumenty
(np. wykaz robdt budowlanych, ustug, dostaw, sprzetu, osdb, uprawnienia, polisa, kosztorys
ofertowy, itp.)

(imie i nazwisko) (podpis)

12.Wz6r umowy / istotne postanowienia umowy oraz przewidywane ewentualne
zmiany tresci umowy, w Swietle art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych

(W szczegdinosci nalezy wpisac: obowigzki Wykonawcow, rodzaj wynagrodzenia, wysokosc
ewentuainych kar umownych, okres gwarancii lub/i rekojmi, warunki pfatnosci, itp. a w
przypadku zmian tresci u mowy naleZy wskazac zakres, charakter zmian oraz warunki
wprowadzenia zmian)

Dane osoby/osob, ktdra(-e) sporzadzita wzor umowy / istotne postanowienia umowy:

(imie i nazwisko) (podpis)




13.Wadium (jezeli dotyczy)

1.

.................................. zt

(Kwota wadium nie moZe by¢ wyzsza niz 3% wartosci szacunkowej zamowienia — netto.
W przypadku przewidzianych zamowieri o ktorym mowa w art. 67 ust, 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp
nalezy ustalic kwote wadium dla wartosci zamowienia podstawowego.)

Wysokos¢ wadium dla czesci zamowienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czeSciowych:

(nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie)

Wysokos$¢ wadium (brutto) dla czesci I zamdwienia e ———— zt
Wysokos¢ wadium (brutto) dla czesci II zamodwienia e ——— zt

(Kwota wadium nie moze by¢ wyzsza niz 3% wartosci (szacunkowej) poszczegolnych czesci
zamowienia.

W przypadku przewidzianych zamowieni uzupetniajgcych nalezy ustalic kwote wadium dla
wartosci zamowienia podstawowego, wiasciwego dla danej czesci zamowienia.)

14.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jeze/i dotyczy)

1. Wysoko$¢ zabezpieczenia:

(Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymainej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajagcego z umowy.)

. Wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dla czesci zamdwienia, jezeli

dopuszczono skiadanie ofert czesciowych (nalezy wpisac dla kazdej czesci odrebnie):

Wysokos¢ zabezpieczenia dla czesci I zamdwienia:

(Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie dla
poszczegoinych czesci zamowienia albo maksymainej wartosci nominainej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacego z umowy, wilasciwej dla poszczegoinych czesci zamowienia.)

15.Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania

(imie, nazwisko) (czynnosc zwigzana z przygotowaniem postepowania) (podpis)

(Nalezy wskazac osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz
podac zakres czynnosci.)




16.Przedstawiciele Zamawiajacego odpowiedzialni za realizacje umowy

17.Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia

........................... zt brutto (wskaza¢ kwote zabezpieczong w budzecie miasta)

18.Pozycja w planie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych pod poz. ............

19.Zrédto finansowania

..................................................................................... (Srodki whasne/ zewnetrzne, wskazac jakie)

20.Zamowienie jest wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

o hie
o tak: udziat tych $rodkéow w wartosci zamdwienia wynosi: ...... % (podac o ile jest znany),
w ramach: (wskazac nazwe projektu/programu)

21.Wykaz zalacznikow

Nr 1 - opis przedmiotu zamowienia
Nr 2 — wzdr umowy lub istotne postanowienia umowy

NE 3 -
NF 4 - e
(data i podpis osoby sporzadzajgcej wniosek) (data i podpis kierownika komorki organizacyjnej

whnioskujacej o przeprowadzenie postepowania )

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych

(data i podpis Skarbnika Miasta )

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika zamawiajacego)




