vsztol Hedman

Zarzadzenie Nr 46/2016
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 08 marca 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego OSrodka

Pomocy Spolecznej w Ketrzynie

Na podstawie art. 26 ust.1 w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz.1515 z p6zi. zm.), art. 110 ust.
1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 poz.
163 z pozn. zm.) oraz § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie
przyjetego Uchwalag Nr LI[/312/13 Rady Miejskiej w Ketrzynie z dnia 4 lipca 2013 r.
(Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 30.07.2013 r. , poz. 2394
z poézn. zm.) zarzadzam co nastepuje :

§1
Zatwierdzam zmiane Struktury Organizacyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Ketrzynie, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ketrzyn.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: J. Lastowka




ZARZADZENIE NR .../2016
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ketrzynie

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym MOPS w
Ketrzynie

Na podstawie § 6 ust. 1 oraz § 8 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ketrzynie stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr LII/312/13 Rady
Miejskiej w Ketrzynie z dnia 4 lipca 2013 r. w sprawie nadania Statutu Miejskiemu
Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Ketrzynie, opublikowanej w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Warmifisko- Mazurskiego w dniu 30.07.2013 r. poz. 2394, z p6zn. zm.,
zarzadzam, co nastepuje:

g1
W Regulaminie Organizacyjnym MOPS w Ketrzynie wprowadzam nastepujace zmiany:
1) RozdziatI § 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
» 2.Zakres dziatania:
a) kierownika MOPS

b) komdrek organizacyjnych

c) samodzielnych stanowisk pracy.”

2) W § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ketrzynie jest wyodrgbniong jednostka
budzetowg Gminy Miejskiej Ketrzyn, powotang w celu realizacji zadan Gminy
Miejskiej Ketrzyn w zakresie pomocy spo%ecznej', wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej, zatrudnienia socjainego, dodatkéw mieszkaniowych, pomocy materialnej
o charakterze socjalnym dla ucznidw, przeciwdziatania przemocy W rodzinie,
profilaktyki i rozwigzywania problemdw alkoholowych i innych oraz integracji
spotecznej osdb i rodzin z grup szczegdinego ryzyka bedacych zadaniami wiasnymi
gminy, zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, natozonych ustawami lub

wykonywanymi na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej.”



3) § 4 otrzymuje brzmienie:

,D0 zakresu dziatania Osrodka nalezy prowadzenie spraw wynikajgcych z:

1) Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2015 r.
poz. 163 z pézn. zm.);

2) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515 z pézn. zm.);

13) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.
U. 22014 r. poz. 1202 z pézn. zm.);

4) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (fj. Dz. U. z
2013r. poz. 855 z pbézn. zm.);

5) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. Nr
330 z pézn. zm.);

6) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z
2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.);

7) Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z
2015 r. poz. 114 z pézn. zm.);

8) Ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentéw (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 169 z pézn. zm.);

9) Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz. U.
z 2011 r. nr 231 poz. 1375 z p6zn. zm.);

10) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze érodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 581 z p6zn. zm.);

11) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 149 z pdzn. zm.);

12) Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1286 z pdzn. zm.);

13) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 239),

14) Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tj. Dz. U. z
2011 r. Nr 43, poz. 225 z pézn. zm.);



15) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 332 z pdzn. zm.);

16) Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (t.].
Dz. U. z 2015 r. poz. 1493 z p6zn. zm.);

17) Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 966 z p6zn. zm.);

18) Ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 .
poz. 2156 z p6zn. zm.);

19) Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1863);

20) Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowaniu dzieci
(Dz. U. z 2016 r. poz. 195);

21) Statutu Osrodka;

22) Uchwat Rady Miejskiej w Ketrzynie;

23) Zarzadzen Burmistrza Miasta Ketrzyn;

24) Porozumien zawartych z organami administracji rzadowej i innymi
podmiotami w celu wykonywania innych zadan gminy z zakresu pomocy spotecznej;

25) Innych obowigzujacych aktéw prawnych naktadajgcych wykonanie zadan

na osrodki pomocy spotecznej”.

4) w § 11 po punkcie 26 dodaje sie punkt 27 w brzmieniu:
,27) Pomoc rodzinom przezwyciezajagcym trudnoSci w wypetnianiu funkcji

opiekuniczo — wychowawczych przy wsparciu asystenta rodziny”.

5) § 12 otrzymuje brzmienie:

Do zadah Dziatu Swiadczenn Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego nalezy w
szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie i kompletowanie wnioskow o przyznanie $wiadczen rodzinnych,
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego i Swiadczenia wychowawczego;

2) Prowadzenie postepowan administracyjnych w celu ustalenia okolicznosci
niezbednych do rozstrzygnie¢ w sprawach éwiadczen rodzinnych, funduszu

alimentacyjnego i $wiadczenia wychowawczego;



::::::

3) Przygotowanie decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych, w sprawach w
ramach ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz decyzji w
sprawach $wiadczenia wychowawczego;

4) Udzielanie zainteresowanym niezbednych informacji dotyczacych uprawnien
do éwiadcze rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i Swiadczenia
wychowawczego;

5) Przygotowywanie niezbednych analiz, informacji i sprawozdawczosci w
zakresie $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i $Swiadczenia
wychowawczego; ‘_

6) Prowadzenie postepowan w sprawach wstrzymywania lub zawieszania wyptaty
Swiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
Swiadczenia wychowawczego;

7) Wspdtpraca z Urzedem Marszatkowskim w sprawach dotyczacych koordynaciji
systemow zabezpieczen spotecznych;

8) Prowadzenie postepowan wobec dtuznikdw alimentacyjnych;

9) Planowanie zapotrzebowania $rodkéw finansowych na realizacje Swiadczen;

10) Dochodzenie zwrotu naleznoéci pobranych $wiadczen rodzinnych, $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego oraz $wiadczenia wychowawczego;

11) Zgtaszanie do ubezpieczen zdrowotnych osdb pobierajgcych zasitki state oraz
$wiadczenia pielegnacyjne i ich wyrejestrowanie;

12) Prowadzenie spraw pracowniczych zwigzanych z Funduszem Ubezpieczeh
Spotecznych - zgtaszanie pracownikéw do ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz ich wyrejestrowanie po rozwigzaniu umowy O prace;

13) Przyjmowanie i realizacja wnioskéw o przyznanie Karty Duzej Rodziny dla
cztonkdéw rodzin wielodzietnych,

14) Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem Ketrzyfskiej Karty Rodziny
3+

6) W rozdziale III po § 18 dodaje sie §19 w nowym brzmieniu :

, Do zadan samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-biurowych nalezy
w szczegdlnosci:
1. przyjmowanie interesantéw i kierowanie ich do wiasciwych dziatéw

organizacyjnych;



2. przygotowywanie, wysytka i przyjmowanie korespondencji;

3. obstuga komputera, faxu i telefonu;

4.prowadzenie niezbednych rejestréw i ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig
sekretariatu;

5. prowadzenie gospodarki $rodkami rzeczowymi, zapewnienie zaopatrzenia
materiatowo- technicznego i gospodarowanie nim;

6. prowadzenie ewidencji aktéw prawnych Osrodka;

7. zapotrzebowanie na materiaty biurowe i Srodki czystosci oraz ich rozdziat;”

7) W rozdziale III uchyla sie dotychczasowg tres¢ § 19 i § 20
8) W rozdziale III dodaje sie § 20 w brzmieniu:

,Zadania okreélone dla poszczegdinych dziatéw organizacyjnych wykonujg
zatrudnieni w nich pracownicy zgodnie z ustalonymi przez Kierownika Osrodka
zakresami czynnosci.”

9) W rozdziale III dodaje sie § 21 w brzmieniu:

» O$rodek dziata w oparciu o niniejszy Regulamin Organizacyjny, a takze o :
1. Schemat organizacyjny Osrodka, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

2. Regulamin Pracy;

3. Regulamin Wynagrodzenia;

4. Zasady rozpatrywania skarg i wnioskéw stanowigce zatgcznik Nr 3 do

niniejszego Regulaminu;

5. Zasady podpisywania pism i decyzji, stanowigce zalgcznik Nr 4 do

niniejszego Regulaminu.
10) Skreéla sie § 3 pkt 16 w rozdziale II w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego MOPS w Ketrzynie — Regulamin Klubu Integracji Spotecznej.

W pozostatej czesci Regulamin Organizacyjny nie ulega zmianie.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ............... r. po zatwierdzeniu przez Burmistrza

Miasta Ketrzyn.




