BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Krzysztof Hedman

Zarzadzenie Nr 314/2015
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 18 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w 2015 roku.

Na podstawie art. 26 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (J.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 330, zm. Dz.U. z 2013 r. poz.
613, Dz.U. z 2014 r. poz. 768, poz. 1100, Dz.U. z 2015 r. poz. 4, poz. 1166,
poz. 1333) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta w Ketrzynie z
dnia 11 sierpnia 2003 r. - Zarzadzenie Burmistrza Miasta Nr 238/03 z dnia
11 sierpnia 2003 r. zarzadzam:

g1

Przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2015 r. inwentaryzacje droga spisu
z natury:
1. srodkow pienieznych w kasie,
2. papieréw wartosciowych, czekow, akcji, weksli i innych papierow
wartosciowych,
3. materialow, ktore odpisano w koszty w momencie ich zakupu
(materialy biurowe, srodki czystosci),
4. paliwa w pojazdach,
5. drukoéw $cistego zarachowania.

8 2

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze uzgodnienia stanu skladnikow
w formie uzyskania potwierdzenia prawidlowosci wykazanych w ksiegach
rachunkowych stanow tych skladnikow:

1. srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2. pozyczek i kredytow,

3. wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom,

8§ 3

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze porownania zapisow ksiag
rachunkowych 2z dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow:



wartosci niematerialne 1 prawne,
grunty,

sSrodki trwate,

rozrachunki publicznoprawne,
rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki z kontrahentami.

DE g e

84
Inwentaryzacje wykonaja wszystkie jednostki organizacyjne miasta.
85

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych powotaja odrebnym zarzadzeniem
zespoly spisowe (co najmniej dwuosobowe) do przeprowadzenia
inwentaryzacji.

8§ 6

W Urzedzie Miasta w Ketrzynie powoluje zespdl spisowy do przeprowadzenia
inwentaryzacji w skladzie:

1. Tomasz Kopko — przewodniczacy,

2. Paluch Krzysztof — czlonek,

3. Danuta Lendzion — czlonek.

§7

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. spis skladnikéw majatkowych okreslonych w § 1 nalezy dokonac
w dniu 31 grudnia 2015 r.,
2. czynnosci okreslone w § 2, 3 nalezy dokona¢ na ostatni dzien roku

obrotowego 2015.
8§88

Zespol spisowy powolany w Urzedzie Miasta przedlozy protokol
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz w terminach okreslonych
w Zarzadzeniu.

§9

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik Miasta wykonuja
swoje zadania zgodnie z postanowieniami zakladowej instrukgji
inwentaryzacyjnej.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




