Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA KETRZYN
oglasza
nabdér na wolne stanowisko pracy
ds. pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych
URZAD MIASTA W KETRZYNIE

W  miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.
Wymagania niezb¢dne:

= obywatelstwo polskie,

= wyksztalcenie wyzsze ( preferowane na kierunku europeistyka),

= staz pracy- minimum 2 lata,

=  petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

= niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe,

= stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

= nieposzlakowana opinia,

= znajomo$¢ jezykoéw obceych - co najmniej dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,
Wymagania dodatkowe:

e znajomo$¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych oraz kodeksu

postgpowania administracyjnego,

e umiejetno$¢ obstugi komputera ,

e  doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskow o pozyskiwanie srodkéw unijnych,

e samodzielno$¢, dyspozycyjnosé, sumienno$é, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc,
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

e wspolpraca z instytucjami wspierajacymi dziatania na rzecz Unii Europejskiej,

e inicjowanie udziatu Miasta Ketrzyna w otwartych konkursach i programach w celu ubiegania si¢ o

dotacje z funduszy zewngtrznych,

e przygotowywanie i wystgpowanie z wnioskami w sprawie pozyskiwania srodkéw pomocowych z Unii

Europejskiej i innych zrédet,

e  wspdlpraca z instytucjami miejskimi i pracownikami urzgdu w przygotowywaniu wnioskow o $rodki
pomocowe z UE oraz w sprawie pozyskania innych §rodkdéw zewnetrznych,
e prowadzenie pelnej dokumentacji dot. pozyskiwania funduszy strukturalnych od chwili ztozenia
wniosku do rozliczenia zadania,
e gromadzenie oraz udostgpnianie instytucjom miejskim, organizacjom informacji z zakresu mozliwosci
skorzystania z r6znych funduszy pomocowych.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
= zyciorys, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,
= kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy i wyksztalcenie,
=  kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci / kursy, szkolenia/,
=  os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetione umyslnie,
= o$wiadczenie zaswiadczenie lekarskie.
Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie : do 28 grudnia 2015 r. do godz. 13.30 pod adresem:
Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskiem ,,ds. pozyskiwania $rodkow
zewnetrznych w Urzedzie Miasta w Ketrzynie .
Oferty , ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.miastoketrzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska Polskiego.11.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegélowe CV ( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2014r. poz. 1182 z pézn. zm. ) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2014r. , poz. 1202 z pézn. zm. ).
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