ZARZADZENIE NR 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku niespetniania
przez dzieci i miodziez obowiazku szkolnego, obowiazku nauki i obowiazku
przedszkolnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t.j Dz. U. z 2013 poz.594 ze zm.) oraz art. 18, 19, 20 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256,poz. 2572 ze zm.) zarzadza

sie:

1.

§1
Na terenie Gminy Miejskiej Ketrzyn wprowadza sie procedure
postepowania w przypadku niespetniania przez dzieci i mtodziez obowigzku
szkolnego, obowigzku nauki i wychowania przedszkolnego. Procedura
czynnosci przed egzekucyjnych i egzekucyjnych obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego, szkolnego i nauki zostaje okreslona
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Opis procedury, sposdéb postepowania oraz wzory pism w postepowaniu

okreslone sq w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 .
CZYNNOSCI PRZEDEGZEKUCYJNE | EGZEKUCYJNE OBOWI AZKU: ROCZNEGO
PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO, SZKOLNEGO | NAUKI

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz.
2572 z p6zn. zm.) zwana dalej ,ustawg o systemie oswiaty”,

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U.
2014 r., poz.1619 z pozn. zm) zwana dalej ,ustawg egzekucyjng”.

Zgodnie z art.15 ustawy o systemie oswiaty nauka jest obowiazkowa do ukonczenia
18 roku zycia. Zgodnie z art. 20 ustawy o systemie o$wiaty niespetnienie obowiazku
szkolnego i nauki podlega egzekucji w trybie przepiséow
o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Na gruncie ustawy egzekucyjnej obowigzek szkolny i obowigzek nauki nalezg do

kategorii obowigzkéw o charakterze niepienieznym ( art.2 § 1 pkt 10)

Srodkiem przymuszajacym do wyegzekwowania obowiazku szkolnego
i obowiazku nauki jest grzywna w celu przymuszenia.

Grzywny nie stosuje sie wobec ucznia, jako osoby matoletniej. Zgodnie z art. 120
§ 2 ustawy egzekucyjnej, nieuczeszczanie dziecka do szkoty skutkowac bedzie
natozeniem grzywny na jego przedstawicieli ustawowych. Tym samym egzekwowany
bedzie rodzicielski obowigzek zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.
Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie. Kazdorazowo natozona
grzywna nie moze przekracza¢ kwoty 10.000 zt, a grzywny naktadane wielokrotnie nie
mogqa tacznie przekroczy¢ kwoty 50.000 2zt (art. 121 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji).

8§ 1.0bowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego

Zgodnie z art. 14 ustawy o systemie oSwiaty:
1) Wychowanie przedszkolne obejmuje dzieci w wieku 3-6 lat. Wychowanie przedszkolne
jest realizowane w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych
oraz w innych formach wychowania przedszkolnego.
2) W przypadku dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
wychowaniem przedszkolnym moze by¢ objete dziecko w wieku powyzej 6 lat, nie dtuzej
jednak niz do konca roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktorym dziecko
konczy 8 lat. Obowigzek szkolny tych dzieci moze by¢ odroczony do konca roku
szkolnego w tym roku kalendarzowym, w ktérym dziecko konczy 8 lat.
3) Dziecko w wieku 5 lat jest obowigzane odby¢ roczne przygotowanie przedszkolne w
przedszkolu, oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej lub w innej

formie wychowania przedszkolnego.



4) Obowigzek, o ktorym mowa w pkt 3, rozpoczyna sie z poczatkiem roku szkolnego w
roku kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 5 lat.
5) Obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzek szkolny lub nauki
moze byc takze spetniany przez dziecko odpowiednio: poza przedszkolem, oddziatem
przedszkolnym lub inng forma wychowania przedszkolnego oraz poza szkota. Sposob
postepowania w tym zakresie reguluje art. 16 ust. 8 - 14 ustawy o systemie os$wiaty.
Podstawg takiego dziatania bedzie decyzja administracyjna dyrektora szkoty/placowki
wydana w tym przedmiocie na wniosek rodzicow dziecka/prawnych opiekundw.
8§ 2. Obowigzek szkolny

1. Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy o systemie oswiaty obowigzek szkolny rozpoczyna sie
z poczatkiem roku szkolnego w ktérym dziecko konczy 6 lat w roku szkolnym 2015/2016
spetnienie obowigzku szkolnego rozpoczynajq dzieci:
1) urodzone w okresie od dnia 1 lipca 2008r. do dnia 31 grudnia 2008r,
2) urodzone w 2009r. oraz trwa do ukonczenia gimnazjum, nie dtuzej jednak niz do
ukonczenia 18 roku zycia.
2. Obowigzek szkolny spetnia sie przez uczeszczanie do szkoty podstawowej
i gimnazjum, publicznych oraz niepublicznych.
3. Zgodnie z art. 18 ustawy o systemie os$wiaty rodzice dziecka podlegajgcego
obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do:
1) dopetnienia czynnosci zwigzanych z zgtoszeniem dziecka do szkoty,
2) zapewnienia regularnego uczeszczania na zajecia szkolne,
3) zapewnienia dziecku warunkdéw umozliwiajacych przygotowanie sie do zajec,
4) informowania w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowej
i gimnazjum w obwodzie ktérych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego za
granica.

III Obowiazek nauki — po ukonczeniu gimnazjum
1.Po ukonczeniu gimnazjum obowigzek nauki spetnia sie:
1) przez uczeszczanie do publicznej lub niepublicznej szkoty ponadgimnazjalnej albo
w formach pozaszkolnych,
2) przez realizowanie, zgodnie z odrebnymi przepisami, przygotowania zawodowego
u pracodawcy,
3) przez uczeszczanie na zajecia realizowane w placéwkach publicznych
i niepublicznych posiadajgcych akredytacje,
4) przez uczeszczanie do szkolty za granica, w tym na podstawie umow
miedzynarodowych Iub porozumien o wspoéipracy bezposredniej zawieranych przez
szkoty, jednostki samorzadu terytorialnego i organy administracji rzagdowej lub w ramach
programéw  edukacyjnych  Unii  Europejskiej oraz przy przedstawicielstwie

dyplomatycznym innego panstwa w Polsce,



5) uczen, ktéry ukonczyt szkote ponadgimnazjalng przed ukonczeniem 18 roku zycia,
moze rowniez spetnia¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie do szkoty wyzszej.
2. Za spetnianie obowiazku szkolnego i nauki uznaje sie rowniez udziat dzieci
i mtodziezy uposledzonej umystowo w stopniu glebokim w zajeciach rewalidacyjno-
wychowawczych, organizowanych zgodnie z odrebnymi przepisami.
3. Zgodnie z art. 16 ust. 8 ustawy o systemie oswiaty na wniosek rodzicéw dyrektor
publicznej szkoty ponadgimnazjalnej, do ktérej dziecko uczeszcza, moze zezwolié
w drodze decyzji na spetnianie przez dziecko odpowiednio obowigzku szkolnego lub
obowiazku nauki poza szkotg oraz okresla warunki jego spetniania. Dziecko spetniajac
odpowiednio obowigzek szkolny lub obowigzek nauki w tej formie moze otrzymacd
$wiadectwo ukonczenia poszczegdlnych klas danej szkoty lub ukoriczenia tej szkoty na
podstawie egzamindéw klasyfikacyjnych przeprowadzonych przez szkote, ktérej dyrektor
zezwolit na taka forme spetniania obowigzku szkolnego lub nauki.

8§ 4. Egzekucja za niespetnianie obowiazku szkolnego i nauki
1. Zgodnie z art. 20 ustawy o systemie oswiaty niespetnianie obowiazku, o ktérym
mowa w art. 14 ust. 3, obowigzku szkolnego Ilub obowigzku nauki podlega egzekucji
w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
2. Przez niespetnienie obowigzku szkolnego i nauki rozumie sie nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%:
1) obowigzkowych zajeciach edukacyjnych w szkole podstawowej, gimnazjum, szkole
ponadgimnazjalnej lub placéwce,
2) zaje¢ w przypadku spetniania obowigzku nauki przez uczeszczanie na zajecia lub
w celu przygotowania zawodowego, o ktérym mowa w art. 16 ust. 5a pkt 2-4 ustawy
o systemie oswiaty.

V Informowanie o spelnianiu obowiazku nauki

1.Zgodnie z art. 18 ustawy o systemie o$wiaty rodzice dziecka spetniajgcego obowigzek
nauki, na wniosek Burmistrza Miasta, na terenie ktdérej dziecko mieszka, sq obowigzani
informowaé go o formie spetniania obowigzku nauki przez dziecko i zmianach w tym
zakresie.
2. Rodzice dziecka realizujgcego obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkotg, na
podstawie zezwolenia, o ktérym mowa w art. 16 ust.8 ustawy o systemie oswiaty,

obowigzani sg do zapewnienia dziecku warunkdéw nauki okreslonych w tym zezwoleniu.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 .

Whnioskodawca / adresat procedury:
Szkoty podstawowe, gimnazja jako wierzyciele.

Dyrektor jest wierzycielem obowigzku szkolnego
Zgodnie z art. 1a pkt 12 lit. b ustawy egzekucyjnej przez wierzyciela rozumie sie podmiot
do lub jego

administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub zabezpieczajacym. Burmistrz Miasta

uprawniony zadania wykonania obowigzku zabezpieczenia w
Ketrzyn jako organ egzekucyjny.
Odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:
Szkota podstawowa / gimnazjum do ktdrej powinien uczeszczac uczen
Urzad Miasta Ketrzyn
Wydziat Oswiaty, Kultury Promocji i Sportu
ul. Wojska Polskiego 11
Tel. 089 7520570
Podstawa prawna:
Art. 18 ust. 1 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2004r. Nr 256 poz. 2572 z po6zn. zm.), ustawa z dnia 17 czerwca 1996 roku o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619 z pozn. zm.)

Tok postepowania:

Nie

podstawowej/gimnazjum

zgltoszenie dziecka do szkoty

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ dziecka w
okresie jednego miesigca na co najmniej 50%

obowiazkowych zajeé¢ szkolnych

Zadania dyrektora obwodowych SP lub G:

Zadania dyrektora szkoty, do ktérych uczeszcza

uczen:

1. wysfa¢ do rodzicéw (opiekundéw prawnych) dziecka
wezwanie do dopetnienia czynnos$ci zwigzanych ze
zgtoszeniem dziecka do szkoty / do poinformowania o

miejscu realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.

1. wysta¢ do rodzicéow (opiekundw prawnych) dziecka
wezwanie o wyjasnienie w ciggu 7 dni przyczyn
zaistniatej sytuacji z zaznaczeniem, ze w przypadku
dalszego nie wykonywania obowigzku zostanie
wystosowane upomnienie z kosztami upomnienia, az
do wszczecia egzekucji administracyjnej z natozeniem

grzywny w celu przymuszenia.

Forma / sposob zatatwienia:

Postepowanie egzekucyjne w administracji (zgodnie z tokiem postepowania opisanym
powyzej). Przymuszenie rodzicow / opiekunéw prawnych do spetnienia obowigzku

szkolnego dziecka i zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.



Przewidywany termin zalatwienia:

Zgodny z terminami okreslonymi w ustawie z dnia 17 czerwca 1996 roku o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 poz.1619 z pozn. zm.).

Informacja na temat opiat:

Postepowanie nie podlega optatom, o ile rodzice / prawni opiekunowie dziecka dopetnig
niezwtocznie obowigzki zwigzane z obowigzkiem szkolnym dziecka. W przypadku
niedopetnienia przedmiotowego obowigzku:

- upomnienie w wysokosci czterokrotnej wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez
panstwowe przedsiebiorstwo uzytecznosci publicznej ,Poczta Polska” za polecenie
przesyiki listowej,

- grzywna w celu przymuszenia w wysokosci 200 zt,

- optat za wydanie postanowienia o natozeniu grzywny w celu przymuszenia w wysokosci
20 zt zt.

Uwagi:

Upomnienie (zat. 1) sporzadza sie w 2 egzemplarzach, z ktoérych jeden wysyta sie do
zobowigzanego (polecony za zwrotnym  potwierdzeniem odbioru), a drugi
(z potwierdzeniem odbioru) pozostaje dla wierzyciela. Egzemplarz ten po zwrdceniu przez
poczte z potwierdzeniem odbioru stanowi dowdd doreczenia upomnienia. Koszty
upomnienia wynoszg czterokrotng warto$¢ optaty dodatkowej pobieranej przez
panstwowe przedsiebiorstwo uzytecznosci publicznej “Poczta Polska” za polecenie
przesytki listowej. Obowigzek uiszczenia kosztéw upomnienia przez zobowigzanego

powstaje z chwilg doreczenia upomnienia i przypada wierzycielowi.

Zataczniki:

- Zatacznik nr 1 - wezwanie/upomnienie

- Zatgcznik nr 2 - ewidencja wystanych upomnien

- Zatacznik nr 3 - decyzja

- Zatqcznik nr 4 - tytut wykonawczy i opis wypetnienia

- Zatgqcznik nr 5 - wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej

- Zatacznik nr 6 - postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia

- Zatgqcznik nr 7 - postanowienie o0 umorzeniu/ nie umorzeniu natozonej grzywny.



Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r..

Pieczgtka Szkoty
Ketrzyn,dnia __ . . .
L.dz. s
Pan/Pani
ZAM. ot

WEZWANIE* / UPOMNIENIE*

Dot. kontroli realizacji obowi gzku szkolnego.

Zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, rodzice dziecka podlegajacego
obowigzkowi szkolnemu sg obowigzani do:

1) dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty,

2) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne,

3) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie sie do zaje¢,

4) informowania, w terminie do dnia 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowej lub gimnazjum, w
obwodzie ktorych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego spetnianego przez uczeszczanie do szkoty
za granica lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego pahstwa w Polsce.

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty Dyrektor
......................................................................... (nazwa szkoly) w Ketrzynie, jako organ zobowigzany do kontroli
spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkate w granicach obwodu ww. Szkoty - zgodnie z art. 15
ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - wzywa do:

1)* dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka .........ccccoccvciiiiiiiiiieiiiiiiice e, (imie
i nazwisko dziecka),ur.;........cccccceeeviiiinnnnnn. B 1 1P (adres
zamieszkania) do szkoty oraz poinformowania dyrektora szkoly, w obwodzie ktérej mieszka dziecko o miejscu
spetniania obowigzku szkolnego, jesli nie jest nim szkota obwodowa.

2)* realizacji obowigzku zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka .........c. oo (imie
i nazwisko dziecka) (U] S PR s ZAIMLL e e e e (adres
zamieszkania), na zajecia szkolne.

Powyzszy obowigzek wynikajacy wprost z przepiséw prawa, nalezy wykona¢ w terminie 7 dni liczonym
od dnia doreczenia niniejszego upomnienia. Jego niedopetnienie skutkowac¢ bedzie wszczeciem z urzedu
postepowania egzekucyjnego obowigzku o charakterze niepienieznym w stosunku do Pani/Pana/Panstwa*, a w
konsekwencji natozeniem grzywny.

Ponadto obcigzam Pana/Panig/Panstwa* kosztami upomnienia w wysokosci ................ zt, (stownie:

W przypadku nie uiszczenia ww. kosztéw z terminie do 7 dni od dnia doreczenia n|n|ejszego
upomnienia, podlegajg one Sciggnieciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

Podpis i pieczgtka dyrektora szkoty

*niepotrzebne skresli¢

1)Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z pézn. zm.)

2)Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji (t.j Dz. U. z 2014 poz. 1619 z pozn. zm.)
3)8 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia skierowanego
przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1543).



Zatgcznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

Ewidencja wystanych upomnie A

Lp.

Nr
ewidencyjny
upomnienia

Data Nazwisko i imi e Adres Naleznosé Data dor eczenia
wystawienia zobowi gzanego zamm;szkanla rodzaj wota upomnienia
upomnienia zobowi azanego




Zatgcznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 2 zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

Ketrzyn, dnia _ . . r.

(pieczatka wierzyciela)

Nr rej.
Dot. upomnienia Nr rej.:

DECYZJA
NI
0 odroczeniu terminu sptaty  */rozto zeniu na raty */umorzeniu *
kosztéw upomnienia
Na podstawie art. 43 81 i 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( t.j Dz.

U. 2013 r.poz. 885 z pbézn. zm.), po rozpoznaniu wniosku z dnia ........cccccceeen.... wniesionego przez

1. odraczam termin spfaty nalozonych kosztdw upomnienia nr..........ccceeee z dnia

...................... W wWysoko$Ci ............ccceeenne.. Zh na OKres ... tZnL do dnia

*

2. rozktadam nalozone koszty upomnienia nr ............... zdnia ...oooei i, w wysokosci

........................ ZENA NASIEPUJACE FALY: ...ttt e et e e e e e e e e et e e et e e e
*

3. umarzam natozone koszty upomnienia nr .................... zdnia .....oooiviiiieennnnn w wysokosci

................... zk,

Uzasadnienie

Pouczenie
Od niniejszej decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie, za posrednictwem Burmistrza Miasta Ketrzyn w terminie 7 dni od daty
doreczenia

(podpis i pieczec wierzyciela)

*niepotrzebne skresli¢



Zatagcznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 22.05.2015r.

1. Numer Identyfikacji Podatkowej wierzyciela

TYT-3 TYTUL WYKONAWCZY

STOSOWANY W EGZEKUCJI OBOWIAZKOW O CHARAKTERZE NIEPIENIEZNYM

2. Numer tytutu wykonawczego

3. Data (dzien - miesigc - rok)

oznaczenie wierzyciela (pieczec)

A

MIEJSCE SKLADANIA

4. Organ egzekucyjny, do ktorego kierowany jest niniejszy tytut wykonawczy

B. DANE IDENTYFIKACYJNE ZOBOWIAZANEGO

* - dotyczy zobowigzanego niebedacego osobg fizyczng

** - dotyczy zobowigzanego bedacego osobg fizyczng

_I 1. zobowigzany niebedacy osobg fizyczng

5. Rodzaj zobowigzanego (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

_I 2. osoba fizyczna

6. Nazwa petna * | Nazwisko, pierwsze imie, drugie imie **

7. Nazwa skréocona * / Imie ojca, imie matki **

8. Data urodzenia **

9. Numer Identyfikacji Podatkowej

10. REGON */ PESEL **

11. Telefon

12. Przedsigbiorstwo, zajecie lub pracodawca zobowigzanego (niepotrzebne skresli¢ oraz wpisa¢ nazwe lub adres)

C. ADRES SIEDZIBY * /| ADRES ZAMIESZKANIA ** ZOBOWIAZANEGC

* - dotyczy zobowigzanego niebedacego osobg fizyczng

** - dotyczy zobowigzanego bedacego osobg fizyczng

13. Kraj 14. Wojewédztwo

15. Powiat

16. Gmina

17. Ulica

18. Nr domu 19. Nr lokalu

20. Miejscowos¢

o

21. Kod pocztowy 22. Poczta

DANE DOTYCZACE OBOWIAZKU O CHARAKTERZE NIEPIENIEZNYM

23. Akt normatywny (stanowiacy podstawe do wydania aktu administracyjnego ustalajacego obowigzek)

24. Podstawa prawna obowiazku (akt administracyjny)
orzeczenie z dnia (dzien-miesigc-rok)

25. Tres¢ obowiazku

Wykazany w niniejszym tytule wykonawczym obowiazek jest wymagalny i podlega egzekucji w trybie administracyjnym na podstawie art.2 §1 pkt3
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.z 2002 r. Nr 110, poz.968 z pézn. zm.), zwanej dalej "ustawq".

26. Inna podstawa prawna egzekucji administracyjnej(wpisa¢ wtasciwy akt normatywny)

Uwaga! Czes$¢ A-F wypetnia wierzyciel, cze$¢ G-l wypetnia organ egzekucyjny.
Tytut wykonawczy powinien zawieraé¢ dane okreslone w art.27 ustawy. W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.

Min. Fin.
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E. WNIOSEK

Na podstawie art.26 §1 ustawy wnosze o wszczecie egzekuc;ji 27. Pieczeé urzedowa
obowigzku wymienionego w niniejszym tytule wykonawczym.
28. Kwota naleznych kosztéw upomnienia

29. Upomnienie dorgczono w dniu (dzien-miesigc-rok)

30. Podpis i pieczatkaz podaniemimienia, nazwiskai stanowiskastuzbowego

31. Data (dzien-miesigc-rok)

F. DANE DOTYCZACE RACHUNKU BANKOWEGO WIERZYCIELA

32. Nazwa banku (oddziatu)

33. Peiny numer rachunku

G. KLAUZULA O SKIEROWANIU TYTULU WYKONAWCZEGO DO EGZEKUCJI

34. Piecze¢ nagtowkowa

Niniejszy tytut wykonawczy zostaje skierowany do przymusowego wykonania
wymienionego w nim obowigzku, poprzez zastosowanie nastepujacych srodkéw
egzekucyjnych: ***)

1) grzywny w celu przymuszenia,

2) wykonania zastepczego,

odebrania rzeczy ruchomej,

odebrania nieruchomosci, opréznienia lokali i innych pomieszczen,

przymusu bezposredniego,

—o

3
4
5

Zobowigzanemu przystuguje w terminie 7 dni prawo zgtoszenia zarzutéw w sprawie
prowadzenia postepowania egzekucyjnego. Podstawg zarzutu moze by¢ tylko:

1) wykonania lub umorzenie w cato$ci albo w czesci obowigzku, przedawnienie,
wygasniecie albo nieistnienie obowiazku,

2) okreslenie egzekwowanego obowigzku niezgodnie z trescig obowiazku,
wynikajacego z orzeczenia,

3) btad co do osoby zobowigzanego,

4) niewykonalno$¢ obowigzku,

35. Podpis i pieczatka z podaniem imienia, nazwiska 5) niedopuszczalno$¢ egzekucji administracyjnej lub zastosowanego $rodka
i stanowiska stuzbowego egzekucyjnego,

brak uprzedniego doreczenia zobowigzanemu upomnienia,

zastosowanie zbyt ucigzliwego $rodka egzekucyjnego,

prowadzenie egzekucji przez niewtasciwy organ egzekucyjny,

niespetnienie wymogow okreslonych w art.27 ustawy.

6)
7)
8)
9)

Jednoczesnie informuje sig, ze zgodnie z art.36 §3 ustawy zobowigzany, przeciwko
ktéoremu wszczeto postgpowanie egzekucyjne, jest obowigzany do powiadomienia,
w ciggu 7 dni, organu egzekucyjnego o kazdej zmianie miejsca swojego pobytu,
trwajacej dtuzej niz jeden miesiac.

36. Data (dzien - miesigc - rok)
W razie zaniedbania tego powiadomienia, na zobowigzanego moze byc¢ natozona kara
pieniezna (art.168d §3 ustawy).

L

POTWIERDZENIE ODBIORU

Odpis niniejszego tytutu wykonawczego z klauzulg o skierowaniu go do egzekucji otrzymatem oraz zapoznatem sie z pouczeniem o prawie zgtoszenia zarzutéw
w sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego.

37. Data (dzien-miesigc-rok) 38. Czytelny podpis otrzymujacego 39. Doreczyt

I. ZAKONCZENIE EGZEKUCJI

40. Data zakonczenia egzekucji (dzien-miesigc-rok) 41. Podpis osoby upowaznionej

***) Niepotrzebne skresli¢.
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Wzér wypetniania formularza TYT-3
,TYTUL WYKONAWCZY”
WZOR WYPELNIENIA TYTULU WYKONAWCZEGO - TYT 3

1. POZYCJA NR 1 - nalezy poda¢ NIP szkoty, w przypadku obowigzku szkolnego.
Natomiast NIP gminy w przypadku realizacji obowigzku nauki.

2. POZYCJA NR 2 - nalezy poda¢ numer prowadzonej sprawy tak jak w lewym gornym
rogu wniosku o wszczecie postepowania.

3. POZYCJA NR 3 - nalezy podac¢ date wypetnienia wniosku.

4, POZYCJA NR 4 - nalezy wpisa¢ Burmistrz Miasta Ketrzyn.

5. POZYCIJA NR 5-8 - nalezy poda¢ dane zobowigzanych (rodzicow lub opiekundéw
prawnych).

6. POZYCJA NR 9-12 - nie dotyczy.

7. POZYCIA NR 13-22 - nalezy podac¢ dane zobowigzanych (rodzicow lub opiekundw
prawnych).

8. POZYCJA NR 23 - art. 20 ust.1 jak art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 w zwigzku z art. 18 ust. 1
pkt 2 i 4 oraz art. 18 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty
(Dz. U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6z. zm.)

9. POZYCJA NR 24 - nalezy wpisa¢ 07.09.1991 r. — ustawa o systemie o$wiaty

10. POZYCJA NR 25 - w zaleznosci od rodzaju niedopetnionego obowigzku nalezy wpisac:

Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg
obowigzani do:

- dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty,

- zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia ,

- informowania, w terminie do dnia 30 wrzes$nia kazdego roku, dyrektora szkoty
podstawowej , w obwodzie ktorych dziecko mieszka, o realizacji tego obowigzku
spetnianego w sposob okreslony w art. 16 ust. 5b.

- zapewnienia dziecku warunkdéw nauki, w przypadku dziecka realizujacego obowigzek
poza szkota.

10. POZYCIJA NR 26 - nalezy wpisa¢ art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( t.j Dz. U z 2014r. poz. 1619 z pdzn.
zm.)

11. POZYCJA NR 27 - piecze¢ urzedowa.

12. POZYCJA NR 28 - nalezy poda¢ odpowiednig kwote.

13. POZYCJA NR 29 - nalezy podac date skutecznie doreczonego upomnienia.

14. POZYCJA NR 30 - piecze¢ dyrektora szkoty.

15. POZYCJA NR 31 - nalezy podac¢ date wypetnienia wniosku, takg jak w poz. 3.

16. POZYCJA NR 32 - nalezy podac¢ nazwe banku

17. POZYCJA NR 33 - nalezy poda¢ numer rachunku bankowego szkoty — dotyczy zadan
wiasnych w przypadku obowigzku szkolnego, lub rachunek bankowy gminy w przypadku
obowiagzku nauki.

18. POZYCJA NR 34 - 41 - nie dotyczy

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 5 do Zalgcznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

Pieczatka Szkoty
Ketrzyn, dnia _ . . r.

L.odz. e,

Burmistrz Miasta K etrzyn

Whiosek
o0 wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 8 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji /tekst jednolity Dz. U. z 2014 poz. 1619 z po6zn. zm./, art. 5 ust. 1 i art. 20 ust. 1 pkt. 2
ww. ustawy, w zwigzku z art. 20 ust 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty /tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm./

()Y =1 (o ] (SRR (NAZWa SZKOW)....cco oo w
........................... , W oparciu o wystawiony przez siebie tytut wykonawczy — wnosi o:

1. wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepienieznym wobec
PaNi/Pana/PanStWar. .. ... ....ce ittt et et e e e s zam.

jako zobowigzanego, ktéraly uchyla/jg sie od wykonania obowigzku zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka

............................................................ (imig i nazwisko dziecka) na zajecia obowigzkowe w
....................................................................... (nazwa szkoly)........ccccoveieeiiiiinnineeee. (adres szkoly).
2. zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako srodka egzekucji administracyjnej obowigzkéw o
charakterze niepienieznym — z uwagi na charakter czynnosci objetej zakresem obowigzku, ktérego nie
moze spei¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

Podpis i pieczgtka
dyrektora szkoty
*niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:

1. tytut wykonawczy

2. kserokopia upomnienia

3. kserokopia dowodu doreczenia upomnienia



Zatacznik Nr 6 do Zatagcznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

Znak: .............. Ketrzyn,dnia _ . . .
POSTANOWIENIE
o natozeniu grzywny w celu przymuszenia

Na podstawie art. 119 § 1 i 122 § 1 w zwigzku z art. 3 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 poz. 1619 z pézn. zm) oraz art. 18 pkt 2 i art. 20
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

postanawiam nalozyé na Panig/Pana/Panstwa K s
zamieszkatg/lym/lyCh ..o , grzywne w kwocie .... zlotych
(stownie: ....coeevivveienee ) i wzywam do jej uiszczenia w terminie do dnia ......ccccririririrnanana 20... r. na

rachunek bankowy okreslony w nizej wymienionym tytule wykonawczym z dopiskiem “egzekucja obowigzku
szkolnego”.

W przypadku nieuiszczenia grzywny w terminie, zostanie ona przymusowo S$ciggnieta w trybie
egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych.

Réwnoczesnie wzywam do wykonania obowiazku wskazanego w Tytule Wykonawczym Nr
........ z dnia 20...r. wystawionym przez Dyrektora N (s -4 -]
7407570 I TP (adres szkoty) w terminie do dnia ...........eeenee 20...r.

W przypadku niewykonania obowigzku w terminie, naktadane bedg grzywny w tej samej lub wyzszej
kwocie (do wysokosci 10.000 ztotych), ktére moga by¢ naktadane wielokrotnie do kwoty 50.000 ztotych.

Z chwilg doreczenia niniejszego postanowienia, zgodnie z art. 64a § 1 pkt 1 i § 2 pkt 1 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, po stronie zobowigzanego powstaje obowiazek uiszczenia

optaty za jego wydanie w kwocie ........... zlotych (stownie: ..o ).

Uzasadnienie
PanStWo ccccevt eeeeieen e , pomimo otrzymania upomnienia - wystanego przez Dyrektora
....................................... (nazwa szkoty) ............cueeee(adres szkoty) w dniu .......20... r. — wzywajacego do

wykonania obowigzku polegajacego na zgtoszeniu do szkoty* / zapewnieniu regularnego uczeszczania na
obowigzkowe zajecia szkolne w ............... (nazwa szkoty) .......cc.......

(adres szkoty)* dziecka ............ (imie i nazwisko dziecka)................ , hie wykonali tego obowigzku. Obowigzek ten
wynika z art. 18 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty. Zgodnie z art. 20 ustawy o systemie oswiaty niespetnianie
obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Natomiast zgodnie z art. 3 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji egzekucje
administracyjng stosuje sie do obowigzkéw, w zakresie jednostek

samorzadu terytorialnego, wynikajacych bezposrednio z przepisow prawa — w tym przypadku wynikajacych z
ww. art. 20 ustawy o systemie o$wiaty. Zgodnie z art. 119 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji grzywne w celu przymuszenia naktada sie, gdy decyzja dotyczy spefnienia przez zobowigzanego
obowigzku wykonania czynnosci, a w szczegdlnosci czynnosci, ktérej z powodu jej charakteru nie moze spetnic¢
inna osoba za zobowigzanego. Zgodnie z art. 122 §

1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji grzywne w celu przymuszenia nakfada organ
egzekucyjny, ktory dorecza zobowigzanemu odpis tytutlu wykonawczego oraz postanowienie o natozeniu

grzywny.

*niepotrzebne skresli¢

W ww. sprawie uwzgledniono dokumenty przedtozone przez Dyrektora ... (nazwa szkoty)
............................................................. Whniosek Nr......ccccceeevecvevvecieeeen, ZNAKE e 2 dnia sl 2000 T,
Tytut Wykonawczy nr........ccceeeee Z s 20... r., kopie upomnienia Nr .......ccccoceereinennenn z dnia ......... 20.... r. wraz z
potwierdzeniem nadania przesytki poleconej nr ........... z dnia ........... 20...r.
W zwigzku z powyzszym postanowiono jak w sentencji.

Pouczenie

1.Na niniejsze postanowienie stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Olsztynie, za posrednictwem
Burmistrza Miasta Ketrzyn, w terminie 7 dni od daty doreczenia.

2.Wnhniesienie zazalenia nie wstrzymuje wykonania postepowania.

3.W sprawie prowadzenia postepowania egzekucyjnego zobowigzanemu przystuguje réwniez prawo wniesienia do organu
egzekucyjnego zazalenia oraz zarzutéw w terminie 7 dni od dnia doreczenia. Podstawg zarzutdbw w sprawie prowadzenia
egzekucji administracyjnej moze by¢:



1) wykonanie lub umorzenie w catosci albo w czesci obowigzku, przedawnienie, wygasniecie albo nieistnienie obowigzku,
2)odroczenie terminu wykonania obowigzku albo brak wymagalnosci obowigzku z innego powodu, roztozenie na raty sptaty
naleznosci pienieznej,

3) okreslenie egzekwowanego obowigzku niezgodnie z trescig obowigzku wynikajacego z orzeczenia, o ktérym mowa w art. 3 i
4 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji

4) btad co do osoby zobowigzanego,

5) niewykonalno$¢ obowigzku o charakterze niepienigznym,

6) niedopuszczalnos¢ egzekucji administracyjnej lub zastosowanego $rodka egzekucyjnego,

7) brak uprzedniego doreczenia zobowigzanemu upomnienia, o ktéorym mowa w art. 15 § 1 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji,

8) zastosowanie zbyt ucigzliwego srodka egzekucyjnego,

9) prowadzenie egzekucji przez niewtasciwy organ egzekucyjny,

10) niespetnienie wymogow okreslonych w art. 27 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

4.Zgodnie z art. 36 § 3 ww. ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji na zobowigzanym spoczywa obowigzek
zawiadomienia, w terminie 7 dni, o kazdej, trwajacej dluzej niz jeden miesiac, zmianie miejsca swego pobytu. Zaniedbanie tego
obowigzku zagrozone jest karg pieniezna, ktéra moze natozy¢ organ egzekucyjny, na podstawie art. 168d § 3 powotanej ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

5.Nieuiszczone w terminie grzywna i optata egzekucyjna beda $ciggniete w trybie egzekucji naleznosci pienieznych, co
spowoduje dalsze koszty egzekucyjne.

6.W razie wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym, natozone, a nieuiszczone lub Sciggniete grzywny w celu
przymuszenia ulegajg umorzeniu. Postanowienie w tej sprawie zostanie podjete na wniosek zobowigzanego (umorzenie nie
dotyczy optaty egzekucyjnej).

Jokrggta pieczec Urzedowa/ .........ovviiiiiiiiiineaesaeriin i aaans

I/pieczec imienna z podaniem
Stanowiska stuzbowego i podpis/

W zatgczeniu:

Odpis tytutu wykonawczego.
Do wiadomosci:

1. Dyrektor .....ccooiiiiiiiii,
2. Ala.



Zatacznik Nr 7 do Zalacznika Nr 2 Zarzadzenia Nr 130/15
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 22.05.2015 r.

Ketrzyn, dnia _ _ . _ _ r.

(pieczatka organu egzekucyjnego)

Nr rej.:

POSTANOWIENIE
0 umorzeniu */nie umorzeniu nato zonej grzywny *

Na podstawie art. 125 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (tj Dz. U. z 2014 r. poz. 1619 z pézn. zm.) po rozpoznaniu wniosku z dnia
....................... WNIESIONEQO PIZEZ ...eeieeiiiiiietiette e e e e e e e ettt e e e e e e e e nb b eeeeeeas

postanawiam umorzy ¢é/odméwi ¢ umorzenia *

grzywne(y) natozong(ej) postanowieniem Nr ...........cccovvveeeeeenn. Z dnia

W WYSOKOSCI ...vveeeeeveiiiiiiene, zt.

Uzasadnienie

Pouczenie

Zgodnie z art. 125 § 2 w zwigzku z art. 17 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji na postanowienie o odmowie umorzenia grzywny stuzy zazalenie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Olsztynie za posrednictwem Burmistrza Miasta Ketrzyn
w terminie 7 dni od daty doreczenia postanowienia.

(podpis i piecze¢ organu egzekucyjnego)

*niepotrzebne skresli¢



