Urzad Miasta w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 11
BURMISTRZ MIASTA K ETRZYN
ogtasza
nabdr na wolne stanowisko pracy
ds. zamoéwié publicznych
URZAD MIASTA W K ETRZYNIE
W miesicu poprzedzacym dag¢ upublicznienia ogtoszenia o naborze wsilla zatrudnienia oso6b
niepetinosprawnych w Ugdzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodpw spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jessny ni 6%.
Wymagania niezlzdne:
= obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wgsze na kierunku prawo,
petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczn
niekaralné¢ za umyglne przesgpstwa lub umgine przestpstwa skarbowe,
stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
* nieposzlakowana opinia ,
Wymagania dodatkowe:,

e umiejetnos¢ obstugi komputera ,

e umiejgtnos¢ pracy w zespole,

e znajomd¢ ustaw: Prawo Zamowie Publicznych, ustawa o Finansach Publicznych, Kedek
Postpowania Administracyjnego, ustawa o Samdeie Gminnym, ustawa o Pracownikach
Samoradowych

* pozadana déwiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

* samodzielné¢, dyspozycyjné¢, sumiennéé, odpowiedzialné, komunikatywnéc,

Zakres zadaa wykonywanych na stanowisku :

e przygotowywanie, prowadzenie pggsbwai 0 udzielenie zamdwienia publicznego,

e uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

e wspieranie pracownikow Uedu w celu prawidtowego przygotowania dokumentaigzhednej do
wszczcia pos¢powan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresieytoeycznym oraz
przygotowywanie dokumentacji od strony formalnovanaj,

e opracowywanie projektow uméw w sprawie udzieler@mpwienia publicznego w zakresie wymogow
okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméfviblicznych,

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

= zyciorys i list motywacyjny, kwestionariusz osobqwy

= kopie dokumentoéw potwierdzgych wyksztalcenie oraz staracy,

= kopie dokumentow potwierdzagych kwalifikacje i umiejtnosci / kursy, szkolenia/,

= o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych i 0 niekaralnéci za przesgpstwo

popetnione undinie,

= z&wiadczenie lekarskie.

Dokumenty naley sktad& w terminie :do 24 lutego 2015 r. do godz. 15.3fbd adresem:

Urzad Miasta w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 11 z dopiskieny ds. zamowia publicznych w Urzedzie
Miasta w Ketrzynie .
Oferty , ktére wptyn do urzdu po wyej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyriarmacji Publicznej
http://bip.warmia.mazury.pl/ketrzyn_gmina_miejska/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Wojska

Polskiego 11

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegot@ié( z uwzgtdnieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny I8y opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelahenych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie aug
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osolmbwyDz.U. z 2014r. poz. 1182 zjpdzm. ) oraz ustaw
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samdmvych ( Dz. U. z 2014r. , poz. 1202 Zjpam. ).
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