Burmistrz
Miasta Ketrzyn

ZARZ ADZENIE Nr 20/14
BURMISTRZA MIASTA K ETRZYN
z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwh publicznych
o charakterze niepriorytetowym, o ktérych mowa w at. 5a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwié Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma@80xT. o samorgzie gminnym
(tekst jednolity z 2013 r. poz. 594 zzm0 zm.), art. 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowig Publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907 ze zm.) gdza s¢, co nastpuje:

§ 1. Wprowadzam w Urgzie Miasta Ktrzyn z dniem 1 stycznia 2015 roku
Regulamin udzielania zamowiepublicznych o charakterze niepriorytetowym, stanow

zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.Zobowiazuj¢ pracownikow Urzdu Miasta Ktrzyn oraz osoby odbywage sta

w Urzedzie do stosowania i przestrzegania regulaminddreekmowa w 8 1.

8§ 3. Wykonanie Zarzdzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow, Kierownikom
Referatow, Kierownikom rownoednych komorek organizacyjnych, pracownikom na

samodzielnych stanowiskach pracy.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2015 roku i podlega puldjika

w Biuletynie Informacji Publicznej.
Burmistrz Miastackzyna

(-) Krzysztof Hanan



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 20/14
Burmistrza Miasta Ketrzyna
z dnia 31 grudnia 2014 .

Regulamin udzielania zamdéwié publicznych

o charakterze niepriorytetowym

8 1. Niniejszy regulamin stosujeesdo udzielania zamowiepublicznych na ustugi
niepriorytetowe, o ktérych mowa w art. 5 ust. lamwst z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowieé Publicznych, zwanej dalej ustaWwZP, ktorych wart@ jest mniejsza i kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugstawy i weksza nk wyrazona
w ztotych rownowarté¢ 30.000 euro.

8§ 2. 1. Zamawiajcy udziela zamOwie w sposOb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminacyjny.

2. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o udzielenia zamowienia
w sposob zapewniggy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwne tiakanie
wykonawcow.

3. Czynndci zwiagzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem ¢postania
0 udzielenie zamowienia wykonupsoby zapewniage bezstronrig i obiektywizm.

4. Do przeprowadzenia pg@pbwania o udzielenie zaméwienia Zamawaigj maze
powota komisg przetargow.

5. Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego sktadajoswiadczenie o niepodleganiu vdggzeniu z pospowania. Artykut 17
ustawy PZP znajduje odpowiednie zastosowanie.

8§ 3. 1. Czynndci zwigzane z procedar udzielenia zamodwienia publicznego
rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika Zamaeggo oraz Skarbnika Miasta wniosek
0 wszczcie posgpowania.

2. Do ustalenia szacunkowe] waitd zamoOwienia stosuje giodpowiednio przepisy
ustawy PZP.

8 4. 1. Zamawiajcy wszczyna pogpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia
zamieszczag na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informaublicznej ogtoszenie o
zamowieniu zawierage w szczegolni:

1) termin sktadania ofert, uwzglniajacy czas niezéxiny do przygotowania i zé@nia

oferty,

2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz ctemie wielkaci lub zakresu zamowienia,

3) kryteria oceny ofert.

2. Wykonawca meze zwraca sic do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci ogtoszenia
0 zamowieniu .

3. Zamawiajcy maze do uptywu terminu skiadania ofert zmienres¢ ogtoszenia
0 zamowieniu.



4. Zamawiajcy niezwtocznie zamieszcza zméatmesci ogtoszenia o zamowieniu na
swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Riganej.

5. Zamawiaicy maze zadat wniesienia wadium, w tym zakresie zastosowanieamaj
odpowiednie przepisy art. 45-46 ustawy PZP.

6. Zamawiajcy maze zada wniesienia zabezpieczenia nalego wykonania
umowy, w tym zakresie zastosowanie magipowiednie przepisy art. 147-151a ustawy PZP.

7. Kryteriami oceny ofertascena albo cena i inne kryteria.

8. Zamawiajcy maze okrgli¢ kryteria oceny ofert na podstawie wdavosci

Wykonawcy.

9. Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogtoszeniu o zamowieniu.

10. Wykonawca zwizany jest ofed w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
zamowieniu, jednak nie dtej niz 30 dni , przepisy artykutu 85 ust. 2-5 ustawy PI@suje
si¢ odpowiednio.

11. Z zawartécia ofert nie mana zapoznasi¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

12. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarciartofiodaje si kwote, ktéra
zamawiagcy zamierza przeznaozya sfinansowanie zamowienia, nazwy (firmy) orazeay
wykonawcéw, a take informacje dotycxe ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatrigi zawartych w ofertach.

13. Niezwlocznie po udzieleniu zamoOwienia zamayeiaj zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, infoemi 0 udzieleniu zamowienia, podaj
nazwe (firme) lub nazwisko, imi podmiotu, z ktérym zawart umaww sprawie udzielenia
zamowienia.

14. W przypadku nie udzielenia zamowienia Zamawiajniezwiocznie zamieszcza
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Pubheg informacg o nieudzieleniu
zamowienia.

8§ 5.1. W ogtoszeniu o zaméwieniu Zamaw@] kazdorazowo okréa szczegotowe
warunki udzialu Wykonawcow w pagtowaniu oraz wskazujeswiadczenia i dokumenty
wymagane na potwierdzenie braku podstaw do wykhieze posipowania oraz spetniania
warunkéw udziatu w pogpowaniu oraz wymagedotyczicych ofertowanych ustug.

2. Przepisy art. 22 oraz art. 24 ustawy PZP stasgijedpowiednio.

3. Zamawiajcy, na podstawie danych i informacji zawartych wkulmentach
i oswiadczeniaclradanych do zafzenia do oferty, oceni czy Wykonawca spetnia maiima
warunki udzialu w pogpowaniu. W przypadku nie spetnienia warunkow udeiat
w postpowaniu Zamawiagcy wykluczy Wykonawe z posgpowania.

5. Zamawiajcy dokona oceny, czy oferta jest zgodna zsicise ogtoszenia
0 zamOwieniu. Zamawiaggy odrzuci ofert, ktorej tré¢ nie jest zgodna z tfeia ogloszenia
0 zamoéwieniu.

6. Oferty Wykonawcéw wykluczonych oraz odrzucone Imida podlegaty ocenie i nie
beda réwniez poréwnywane zgodnie z kryteriami oceny ofert.

7. W sprawie zawiadomienia o wyborze najkorzyssaiej oferty stosuje siprzepisy
art. 92 ust. 1 ustawy PZP.



8§ 6. W sprawie wnoszenia przez Wykonawcosvodkow ochrony prawnej
zastosowanie maprzepisy Dziatu VI ustawy PZP.

§ 7. Do uméw o udzielenie zamowigpublicznych, o ktdorych mowa w niniejszym
regulaminie zastosowanie mapdpowiednie przepisy kodeksu cywilnego oraz piepi
ustawy PZP.

8§ 8. 1. Zamawiajcy uprawniony jest do uniewmienia posipowania na kadym
etapie posjpowania.
2. Nieudzielenie zamowienia skutkuje uniewigniem posipowania.

§ 9. 1. W trakcie posgpowania o udzielenie zaméwienia zamawg§j sporadza
pisemny protok6t pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego zajdeya co
najmniej:

1) nazwe Zamawiajcego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) informacg o trybie udzielenia zamdwienia,

4) informacg o wykonawcach, ktorzy zhyli oferty,

5) cere i inne elementy istotne ofert,

6) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Protokot wraz z zatznikami jest jawny.

3. Zamawiajcy przechowuje protokét wraz z zeknikami przez okres 4 lat od dnia
zakaczenia posfpowania o udzielenie zamowienia w sposéb gwaracyujjego
nienaruszaln<.

8 10. Przepisy ustawy PZP dotygz sprawozdania z udzielonych zamdawreap
odpowiednie zastosowanie.

8§ 11. Wykonanie zargdzenia powierza ei kierupcym wszystkimi komorkami
organizacyjnymi Urgdu Miasta Ktrzyn.

8 12.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miastagzyna

(-) Krzysztof Hanan



