BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN
Krzysztof He¢man

Zarzadzenie Nr 433/2008
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 31 grudnia 2009

o zmianie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.), Burmistrz Miasta Ketrzyn
zarzadza co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonym Zarzadzeniem
Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r. w brzmieniu ustalonym
Zarzadzeniami zmieniajacymi Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16.01.2007r.;
Nr 35/2007 z dnia 13.02.2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27.03.2007r.; Nr 342/2007 z dnia
16.11.2007r.; Nr 112/09 z dnia 2.04.2009r. ; Nr 365/2009 z dnia 3.11.2009 oraz Nr
387/2009 z dnia 25 listopada 2009r. dokonuje si¢ nastepujacej zmiany:
I. W Rozdziale III. Zasady podzialu zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu
Miasta wprowadza sie nastepujace zmiany;
1) w § 6 ust 2otrzymuje nastepujace brzmienie:
» 2. Burmistrz kieruje praca Urzedu przy pomocy dwoéch Zastepcow Burmistrza ,
Sekretarza i Skarbnika ( Gléwnego Ksiegowego Budzetu).”
2) § 7 ust. 112 otrzymuja nastepujace brzmienie;
» 1. Zastepcy Burmistrza wykonuja zadania powierzone im przez Burmistrza oraz
w jego nieobecnosci badz niemoznos$ci sprawowania obowiazkow przez Burmistrza
pelnia funkcje Burmistrza zgodnie z kolejnoscia wskazanag w Zarzadzeniu Burmistrza
Miasta Ketrzyn.

2. W zakresie powierzonych obowiazkéw Zastepcy Burmistrza zapewniaja
kompleksowe rozwigzania problemow oraz nadzoruja w tym zakresie dzialalnosé
wydzialow oraz samodzielnych stanowisk realizujacych powierzone im zadania.”

3) § 10 otrzymuje nastepujace brzmienie;

» 8 10 Szczegoélowy podzial zadan i kompetencji pomiedzy Burmistrzem, Zastepcami



Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego
regulaminu.”
II. W Rozdziale VI. Postanowienia koicowe wprowadza sie¢ nastepujace zmiany;
§ 30 pkt 1 otrzymuje nastepujace brzmienie;
» 1) szczegolowy podzial zadan i kompetencji pomiedzy Burmistrzem, Zastepcami

Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem- Zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu,”

III. W zalaczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn. Podzial
zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadza sie
nastepujace zmiany;
1) w § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie;
» 1) zastepcow Burmistrza,”
2) w § 1 ust. 3 skresla sie pkt 5.
3) uzytyw 8§ 2 ust 1i2 wyraz , zastepca” zastepuje sie wyrazem ,Pierwszy Zastepca”
4) w § 2 dodaje sie ust 3,415 w nastepujacym brzmieniu;
» 3. Drugi Zastepca Burmistrza Miasta Ketrzyn:
1) wykonuje zadania powierzone mu przez Burmistrza,
2) wspoldziala z Rada Miejska oraz Komisjami Rady w zakresie swojego
dzialania.
4. Drugi Zastepca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:
1) Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu,
2) Wydzialu Promocji i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych.
5. sprawuyje funkcje Burmistrza w razie nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia
obowiazkow przez Burmistrza i jego Pierwszego Zastepce.”
4) w § 3 ust 1 skresla sie pkt 1 lit ,b”.
IV. W Zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Zasady aprobaty i podpisywania
pism i decyzji wprowadza sie¢ nastepujace zmiany;
1) w § 1 ust. 1 pkt 10 otrzymuje nastepujace brzmienie;
» 10) decyzje administracyjne w zakresie nie scedowanym na Zastepcow
Burmistrza, Sekretarza lub innych pracownikéw urzedu.”
2) w § 1 ust 2 otrzymuje nastepujace brzmienie;

» 2. Burmistrz moze upowazni¢ Pierwszego Zastepce Burmistrza do
podpisywania pism i dokumentéw wyszczegolnionych w ust 1 w wypadku jego
nieobecnosci lub niemoznosci sprawowania funkcji przez Burmistrza, a Drugiego
Zastepce Burmistrza do tych czynnosci w przypadku nieobecnosci lub niemoznosci
sprawowania funkcji Burmistrza przez Burmistrza i jego Pierwszego Zastepce.”

3) w§2ust 1i?2 otrzymuja nastepujace brzmienie;
» 1. Zastepcy Burmistrza , Sekretarz, Skarbnik podpisuja pisma i dokumenty w

ramach udzielonych im upowaznien przez Burmistrza oraz w ramach



dokonanego podzialu zadan pomiedzy Burmistrzem, zastepcami Burmistrza,
sekretarzem i Skarbnikiem.

2. Zastepcy Burmistrza , Sekretarz i Skarbnik wydaja w imieniu Burmistrza w
granicach udzielonych im uprawnien decyzje w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publiczne;j.”

4) w § 3 ust 1 pkt 1 otrzymuje nastepujace brzmienie;

» 1) pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Burmistrza, Zastepcow Burmistrza,
Sekretarza i Skarbnika nalezgce do zakresu dzialania wydziatu lub
samodzielnego stanowiska:.

V. W zalgczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Organizowanie dziatalnosci kontrolnej przez Burmistrza wprowadza sie nastepujace zmiany;
1) w § 2 pkt 1 otrzymuje nastepujace brzmienie;
» 1) Burmistrz, Zastepcy Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik w sprawach

funkcjonowania urzedu.”

§2

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 15/2007 z dnia 16 stycznia 2007r.
w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ketrzyn Nr 35/2007 z dnia
13 lutego 2007r.; Nr 73/2007 z dnia 27 marca 2007r.; Nr 342/2007 z dnia 16 listopada
2007r.; Nr 289/2008 z dnia 2 pazdziernika 2009r.; Nr 365/2009 z dnia 3.11.2009r.
- Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Ketrzyn otrzymuje brzmienie jak zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzita: J. Lastowka



