BURMISTRZ
MIASTAKETRZYN

Krzysztof Heéman
Zarzagdzenie Nr 95/2014
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 8 kwietnia 2014 r.
w sprawie zakresu obowigzkow i uprawnien oraz udzielenia upowaznien

1 pelnomocnictw Zastepcy Burmistrza Miasta Ketrzyna

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3, 41 5, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. z 2013 r. poz. 594 z p6zA. zm.) oraz art. 3! ust. 1 Kodeksu
Pracy, w zwigzku z art. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zh. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zakres wykonywania uprawnien i obowigzkéw Zastepey Burmistrza Miasta
Ketrzyna — Andrzeja Degoérskiego, w tym zakres nadzoru powierzonego mu pionu i podlegtych mu
wydziatéw.,

§2
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1. ,Miescie” - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejskg Ketrzyn,
2. ,,Burmistrzu” - nalezy przez to 1‘0zumieé Burmistrza Miasta Ketrzyna,
3. ,,Skarbniku” - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Ketrzyna,
4. ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta Ketrzyna,
5. ,Naczelniku Wydziatu” - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg wydziatem, referatem,
urzedem stanu cywilnego Urzedu Miasta Ketrzyna,
6. ,wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miasta Ketrzyna lub komérke
organizacyjng badz samodzielne stanowisko pracy wchodzace w sktad Urzedu Miasta Ketrzyna,
7. ,pion” - nalezy przez to rozumie¢ podporzgdkowane Zastgpcy Burmistrza Wydziaty i jednostki
organizacyjne,
8. ,,Konsultacji Burmistrza” — nalezy przez to rozumie¢ konsultacje sktadajace si¢ z Burmistrza,

Zastepcow Burmistrza, Skarbnika Miasta, Sekretarza Miasta, wasciwego naczelnika Wydziatu.




§3
Powierzam Panu Andrzejowi Degérskiemu - Zastepcy Burmistrza Miasta Ketrzyna prowadzenie
spraw Miasta Ketrzyna oraz udzielam upowaznien i pelnomocnictw do wydawania decyzji
administracyjnych oraz reprezentowania Miasta Ketrzyna i Urzedu Miasta Ketrzyn w stosunkach
zewngtrznych, w zakresie okreslonym w § 4 - § 12.
§ 4
1. Powierzam Panu Andrzejowi Degoérskiemu prowadzenie w moim imieniu nastgpujacych spraw
Miasta Ketrzyna:
1) koordynacj¢ planowania oraz realizacji inwestycji miejskich,
2) ochrony srodowiska i przyrody oraz gospodarki wodne;j,
3) migjskich drég, ulic, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,
4) wodociggéw i =zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekow
komunalnych,
5) zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz,
6) utrzymania czystosci i porzadku w Miedcie oraz urzgdzen sanitarnych, wysypisk
1 unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,
7) lokalnego transportu drogowego,
8) miejskiego budownictwa mieszkaniowego oraz gospodarki miejskimi zasobami lokali
mieszkalnych,
9) gospodarki nieruchomog$ciami i rolnictwa,
10) gospodarki miejskimi zasobami lokali uzytkowych,
11) tworzenia planow i strategii rozwoju Miasta,
12) funkcjonowania stuzb miejskich, w szczegdlnosci w przypadkach klesk zywiotowych i awarii
technicznych, ktére wymagajg wspotdziatania réznych jednostek.
2. Zastgpca Burmistrza Pan Andrzej Degérski zarzadza strategicznie obszarami wymienionymi
w ust. 1 oraz wspdipracuje z odpowiednimi dla tych obszar6w organizacjami pozarzadowymi,
korzystajgc z pomocy podlegltego pionu, co obejmuje nastepujgce uprawnienia i obowigzki:
1) projektowanie kierunkéw polityki Gminy w powierzonych obszarach i rekomendowanie
przyjecia tych kierunkéw i celow do strategii rozwoju Gminy oraz rekomendowanie zmian w tym
zakresie w przyjetych dokumentach,
2) monitorowanie realizacji celow polityki Gminy w zakresie okres§lonym w pkt 1 oraz pl;ocesu
wykonania planow i zadan,
3) zatwierdzanie zalozen do plandéw rzeczowych i planéw rozwoju w powierzonych obszarach
i rekomendowanie zadan inwestycyjnych do wieloletniego planu inwestycyjnego Gminy,

4) wyznaczanie zadan o charakterze priorytetowym na dany rok i w perspektywie wicloletniej,
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5) dokonywanie oceny realizacji zadan i interpretacji odchylet od zatozen planéw, przyczyn ich
powstania oraz inicjatyw podejmowanych w zakresie likwidacji niepozadanych odchylen.
3. Zastepca Burmistrza wykonuje inne zadania zlecone przez Burmistrza.
4. W toku wykonywania zadan Zastgpca Burmistrza wspéldziata ze wszystkimi komoérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta, kierownikami jednostek organizacyjnych Miasta, wojewoda, oraz
innymi organami administracji rzagdowej i samorzadowej i organizacjami pozarzadowymi.

§5
1. Pan Andrzej Degérski prowadzi sprawy, o ktérych mowa w § 4 przy pomocy Wydzialdw
i samodzielnego stanowiska pracy Urzedu Miasta Ketrzyn, wymienionych w ust. 2, oraz miejskich
jednostek organizacyjnych wymienionych w ust. 3.
2. Pan Andrzej Degérski wykonuje powierzone mu zadania przy pomocy nastgpujacych Wydziatow
Urzedu Miasta Ketrzyna:
1) Wydziatu Planowania Przestrzennego i Gospodarki Komunalnej,
2) Wydziatu Infrastruktury Komunalnej,
3) Wydziatu Inwestycji,
3. Pan Andrzej Degoérski wykonuje powierzone mu zadania przy pomocy nastepujgcych miejskich
jednostek organizacyjnych:
1) Miejskich Wodociagéw i Kanalizacji spétka p. z 0.0.,
2) Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej ,,Komunalnik” spétka z o.0.,
3) Miejskiej Energetyki Cieplnej ,,KOMEC” spoika z 0.0.,
4) Ketrzyhskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego, Sp. z 0.0. - w zakresie gospodarowania
zasobem mieszkaniowym.
4. Pan Andrzej Degérski nadzoruje prace i dziatalnos¢ Wydzialéw oraz miejskich jednostek
organizacyjnych, wymienionych w ust. 2 pkt 1,2 i 3 poprzez: |

a) zarzadzanie operacyjne, obejmujgce ogét dziatan informacyjno-decyzyjnych dotyczgcych
biezacej realizacji zadan,

b) zapewnia opracowanie materiatéw bedgcych przedmiotem obrad sesji Rady Miejskiej
w Ketrzynie w zakresie merytorycznym dla nadzorowanych komoérek organizacyjnych
Urzedu,

¢) zatwierdza przygotowane przez podlegte komoérki organizacyjne projekty dokumentow
strategicznych,

d) koordynuje proces zatwierdzania planéw wieloletnich i rocznych opracowywanych przez

nadzorowane jednostki organizacyjne lub powotane zespoty do ich opracowania,
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e) rozlicza podlegte komérki organizacyjne Urzedu oraz jednostki organizacyjne z wykonywania
zaplanowanych dziatan i wspiera je w uzgodnieniach i negocjacjach z podmiotami podlegtymi
innym administracjom,

f) wnioskuje do Burmistrza o nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy z naczelnikami
podlegtych wydzialéw oraz opiniuje wymagania kwalifikacyjne przy naborze na stanowiska
kierownicze w podlegtych komédrkach organizacyjnych;

g) wnioskuje o przyznanie nagrdd dla kierownikow nadzorowanych Wydziatéw.

§ 6
1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktorych mowa w § 4, upowazniam Pana
Andrzeja Degoérskiego do dziatania w moim imieniu poprzez:
1) wydawanie zarzadzen i podpisywanie pism, niezastrzezonych do wytgcznej mojej kompetencji
ani do kompetencji Sekretarza Miasta Ketrzyna lub Skarbnika Miasta Ketrzyna;
2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.
2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 4, upowazniam Pana
Andrzeja Degoérskiego do powolywania komisji do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych oraz przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, w szczeg6lnosci dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§7
Upowazniam Pana Andrzeja Degdrskiego do zawierania w imieniu Urzedu umoéw pozyczki na cele
mieszkaniowe z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz uméw poreczenia splaty takich
pozyczek.

§ 8
Wyznaczam Zastepce Burmistrza Miasta Ketrzyn Pana Andrzeja Degorskiego do wykonywania za
Urzad jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Naczelnikow podleglych
Wydziatlow Urzedu Miasta Ketrzyna, a w przypadku nicobecnosci naczelnikéw wobec,
pracownikéw podlegtych wydziatow:
1) zatwierdzania opiséw stanowisk pracy i zakres6w czynnosci,
2) udzielania urlopédw okolicznosciowych z wytgczeniem urlopéw macierzynskich, tacierzynskich,
wychowawczych i bezplatnych, ustalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (tzw. ,trzynastej pensji”) i nagrody jubileuszowej oraz
ich wysokosci.
3) podpisywania w imieniu Burmistrza Miasta Ketrzyn pism w sprawie awanséw pracowych
1 stanowiskowych ustalonych na podstawie podwyzki wynagrodzen oraz pism w sprawie nagrod dla

pracownikéw podleglych wydziatéw
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4) delegowania do odbywania podrézy stuzbowych, w tym odbywania podrézy shizbowej
samochodem osobowym nie bedgcym wilasnoscig pracodawcy.

§9
Niezaleznie od udzielonego Panu Andrzejowi Degérskiemu pelnomocnictwa do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Miasta Ketrzyna w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych,
udzielam Panu Andrzejowi Degérskiemu upowaznienia i pelnomocnictwa do sktadania o§wiadczen
woli 1 podpisywania dokumentéw w imieniu Miasta Ketrzyna dotyczacych programéw i projektow,
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej oraz innych
projektéw i programéw udzielonymi odrebnymi upowaznieniami.

§ 10
1. Udzielam Panu Andrzejowi Degérskiemu petnomocnictwa do wykonywania w imieniu Miasta
Ketrzyna uprawnien wiascicielskich wobec wspdlnot mieszkaniowych z udziatem Miasta.
2. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1, upowaznia Pana Andrzeja Degérskia zwlaszeza do
reprezentowania Miasta Ketrzyna na zebraniach wiascicieli lokali i udziatu w glosowaniach
1 podejmowaniu uchwat przez te zebrania.
3. Udziclam Panu Andrzejowi Degorskiemu umocowania do ustanawiania dalszych
pelnomocnikéw do reprezentowania Miasta Ketrzyna na zebraniach wiascicieli lokali i udziatu
w glosowaniach i podejmowaniu uchwat przez wspolnoty mieszkaniowe.

§11
1.Udzielam Panu Andrzejowi Degérskiemu ogoélnego petnomocnictwa procesowego oraz
upowaznienia do reprezentowania Miasta Ketrzyna i Urzedu Miasta Ketrzyn przed sadami oraz
organami administracji publiczne;j.
2. Pan Andrzej Degérski umocowany jest do ustanowienia dla Miasta Ketrzyna innego
pelnomocnika procesowego lub w postepowaniu administracyjnym w osobie adwokata albo radcy
prawnego.

§ 12
W zwigzku z funkcjonowaniem Konsultacji Burmistrza, Zastepca Burmistrza:
1) uczestniczy w cyklicznych posiedzeniach Konsultacji, z obowigzkiem wyrazania opinii
w sprawach obejmujgcych obszary dziatania, o ktorych mowa w § 4,
2) prezentuje, przygotowany przez wiasciwy wydzial i miejskie jednostki organizacyjne, opis
zagadnien nalezgcych do jego obszaru merytorycznego i stanowigcych temat Konsultacii,
3) przedstawia stanowisko dotyczgce danej sprawy,
4) zapewnia opracowanie, przez wilasciwy podlegly wydzial, materiatéw dotyczacych obrad

i dostarczenie ich uczestnikom Konsultacji we wtasciwym terminie,
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5) opracowuje i przedktada projekty proponowanych rozstrzygnig¢ w zakresie zagadnien
nalezacych do podlegtego mu pionu.

§ 13
1. Pan Andrzej Degérski zastepuje Burmistrza Miasta Ketrzyna w czasie Jego nieobecnosci
wykonujgc uprawnienia i obowigzki Burmistrza Miasta K¢trzyna.
2. Pan Andrzej Degoérski zastgpuje Sekretarza Miasta Ketrzyna w czasie Jego nieobecnosci
wykonujgc odpowiednio jego uprawnienia i obowigzki.

§ 14
1. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne sg do odwolania.
2. 7 chwilg odwotania Pana Andrzeja Degorskiego ze stanowiska Zast¢pcy Burmistrza Miasta
Ketrzyna powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa tracg moc.

§15
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza.

§ 16

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
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Publicznej Urzedu Miasta K¢trzyna.

str. 6

\y




