Ketrzyn, dnia 30.01.2014r.
Znak: ZIN.271.04.2014

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamodwienia

\ 1. Nazwa i adres zamawiajacego
1) Zamawiajacy: Gmina Miejska Ketrzyn, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ketrzyn

dziatajacego:
a) w imieniu Gminy Miejskiej Ketrzyn, 11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11,
b) w oparciu o wyznaczenie w trybie art. 16 ust. 4 ustawy PZP zarzadzeniem nr 26/2014 Burmistrza

Miasta Ketrzyn z dnia 21.01.2014r. na rzecz nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej
Ketrzyn:
- Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Pocztowa 11;
- Srodowiskowy Dom Samopomocy, 11-400 Ketrzyn, ul. Sikorskiego 76 J;
- Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, 11-400 Ketrzyn, ul. Kazimierza Wielkiego 12;
- Szkoly Podstawowej nr 1, 11-400 Ketrzyn, ul. Kopernika 12;
- Szkoty Podstawowej nr 3, 11-400 Ketrzyn, ul. Bydgoska 1;
Szkoly Podstawowej nr 4, 11-400 Ketrzyn, ul. Moniuszki 1;
- Zespotu Szkot nr 1 wraz z Oddziatami Integracyjnymi , 11-400 Ketrzyn, ul. Kazimierza
Wielkiego 12;
- Gimnazjum nr 2, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 9;
- Miejskiego Przedszkola Integracyjnego ,MALINKA”, 11-400 Ketrzyn, ul. Obroncow
Westerplatte 16;
- Zlobka Miejskiego, 11-400 Ketrzyn, ul. Obroficéw Westerplatte 16.
C)w oparciu o upowaznienie w trybie art. 16 ust. 1 ustawy PZP udzielone w porozumieniu z dnia
21.01.2014 r. w imieniu i na rzecz nastepujacych komunalnych oséb prawnych Gminy Miejskiej Ketrzyn:
- Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej ,, Komunalnik” Sp. z 0.0.,11-400 Ketrzyn,
ul. Pl. Stowianski 2;
- Komunalnej Energetyki Cieplnej ,KOMEC” Sp. z 0.0. , 11-400 Ketrzyn, ul. Gérna 8;
- Miejskich Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0., 11-400 Ketrzyn, ul. Poznanska 6;
- Ketrzynskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0., 11-400 Ketrzyn, ul.
Traugutta 27
- Ketrzynskiego Centrum Kultury, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Sikorskiego 24A;
- Miejskiej Biblioteki Publicznej w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Pl. Zamkowy 1;
- Muzeum im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, 11-400 Ketrzyn, ul. Pl. Zamkowy 1.

2) Telefon: (0-89) 752-05-22 / Fax, (0-89) 752-05-31,
3) Adres strony internetowej: www.ketrzyn.com.pl
4) Adres poczty elektronicznej:  burmistrz@ketrzyn.com.pl
5) Godziny urzedowania: poniedziatek - od 8 do 16%
wtorek- pigtek- od 7¥° do 15%
6) NIP: 742-205-13-31
7) REGON: 510743440

2. Tryb udzielenia zamoéwienia |
1) Postepowanie o udzielenie zaméwienia Nr ZIN.271.04.2014 prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej 207.000 euro z zachowaniem zasad okre$lonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.),
zwang dalej ustawa.
2) Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
a) Biuletyn Zamowien Publicznych na portalu internetowym Urzedu Zamodwien Publicznych,
b) strona internetowa
http://bip.warmia.mazury.pl/ketrzyn_gmina_miejska/zamowienia_publiczne/110/status/rodzaj/wzp/
c) tablica ogtoszen w budynku Urzedu Miasta Ketrzyn, 11- 400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11.

3. Opis przedmiotu zamowienia |

1) Nazwa przedmiotu zamodwienia: ,Dostawa materialdw biurowych dla Gminy Miejskiej
Ketrzyn, spotek komunalnych, instytucji kultury i jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Ketrzyn” .

2) Nazwa i kod przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien:

CPV 30.19.00.00-7  ROzny sprzet i artykuty biurowe
CPV 30.19.76.44-2  Papier kserograficzny
CPV 30.19.76.30-1  Papier do drukowania
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3) Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Gminy Miejskiej
Ketrzyn, spdtek komunalnych, instytucji kultury i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn
w roku 2014 .,

4) Szczegotowy wykaz materiatéw biurowych wraz z przewidywang roczng iloscig poszczegolnych
artykutdw zostat opisany w zbiorczym zestawieniu materiatéw biurowych — zat. nr 4 do SIWZ.

5) Zamawiajacy zastrzega, ze podane w zbiorczym zestawieniu materiatéw biurowych — zat. nr 4 ilosci
poszczegdlnych towarow sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie w tym zakresie prawo do ograniczenia zakresu przedmiotu umowy do
70% wartosci umowy brutto. Niewykorzystanie przez Zamawiajacego 30% wartosci umowy brutto
nie moze stanowic podstawy do roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu
niezrealizowania zamowienia. Zmienione ilosci bedg wynikac¢ z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajacego na dany artykut. Powyzsze zmiany nie moga spowodowac zmian cen jednostkowych.
Zmiany w tym zakresie nie stanowi¢ bedg zmiany umowy.

6) Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia znajdujg sie jakiekolwiek znaki towarowe, patent czy
pochodzenie - nalezy przyja¢, ze Zamawiajacy podat taki opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza
sktadanie ofert rGwnowaznych o parametrach techniczno- eksploatacyjno - uzytkowych nie gorszych
niz te podane w opisie przedmiotu Zamdwienia (oferty rownowazne nie mogg by¢ gorsze pod
wzgledem posiadanych parametréw jakosciowych, ilosciowych oraz spetnia¢ minimum te same
funkcje) - podstawa prawna: art. 29 ust. 3 PZP. Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania
rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego
dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego. W przypadku zaoferowania
materiatdw rdwnowaznych wymaga sie podania konkretnej nazwy produktu.

7) Dostawy materiatéow biurowych bedg realizowane do siedzib jednostek wskazanych w pkt 1 SIWZ.

8) Szcz,egé’fowe informacje dotyczace wykonania zaméwienia zawierajg ISTOTNE POSTANOWIENIA
UMOW, stanowigce zat. nr 6 do SIWZ.

4. Termin wykonania zamoéwienia

Dostawa materiatdbw biurowych odbywaé sie bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy do
31.12.2014r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajq warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajq obowigzek posiadania takich uprawnien- Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie i za spetnienie tego warunku uzna ztozenie osSwiadczenia o spetnianiu warunkow
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy- zat. nr 2 do SIWZ;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia — Wykonawca winien wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
dniem uptywu terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie- dostarczyt na rzecz co najmniej 1 zamawiajacego materiaty biurowe o wartosci co najmniej
50.000,00 zt brutto.

*Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z
nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat wiedzg i
doswiadczeniem niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych wiedzy i doswiadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia. Z tresci powyzszego oswiadczenia (zobowigzania podmiotu trzeciego) lub innego dokumentu, musi jasno wynikac: kto jest
podmiotem przyjmujacym zasoby, jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu, w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby
innego podmiotu przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia, jakiego charakteru stosunki beda taczyty wykonawce z innym podmiotem, jaki
Jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zamowienia. Przedmiotowe pisemne zobowigzanie nalezy
dotaczy¢ do oferty w oryginale.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia - Zamawiajacy nhie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie i za spetnienie tego

warunku uzna ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy- zat. nr

2 do SIWZ.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym

zakresie i za spetnienie tego warunku uzna ztozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkow okreslonych w

art. 22 ust. 1 ustawy- zat. nr 2 do SIWZ.

2) O udzielenie zamdéwienia mogq ubiegaC sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ustawy PZP.

3) Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pozniej niz na dzien sktadania ofert,
spetnienie warunkdow o ktorych mowa w pkt. 5 ust. 1 SIWZ, i brak podstaw do wykluczenia
z postepowania — pkt. 5 ust. 2 SIWZ, sktadajac oswiadczenia i dokumenty okreslone w pkt. 6 SIWZ.

4) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia:




a) zaden z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy,

b) warunki okreSlone w ust. 1 lit. a) — d) musi spetnia przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub
wszyscy Wykonawcy tacznie.

5) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) Zamawiajacy oceni, czy wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w ust. 1. i 2 na podstawie

ztozonych wraz z ofertg oSwiadczen i w oparciu o przediozone przez Wykonawcoéw dokumenty, o

ktorych mowa w pkt. 6 SIWZ.

b) Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: wykonawca

spelnia/nie spelnia poszczegdlne warunki i bedzie oparta na informacjach zawartych w

dokumentach ztozonych przez wykonawce.

c) Zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez

zamawiajacego os$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych spetnianie: warunkoéw udziatu w

postepowaniu i wymagan okreslonych przez zamawiajacego, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,

albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub

ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich

ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie

przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie wymagan okreslonych przez

zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin skladania ofert.

d) Jezeli wykonawca wykaze, ze spetnienia warunki udziatu w postepowaniu o ktdrych mowa w ust.

1, polegajac na zasobach innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go nim

stosunkéw, a nie udowodni, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi na czas realizacji czesci

zamowienia, zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o

przestanke zawarta w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy PZP.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentdow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu

1) W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie ustawy PZP, zamawiajacy zada,
aby wykonawca zataczyt do oferty:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzor
o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do SIWZ .

b) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
PZP. Wz6r o$wiadczenia stanowi zat. nr 3 do SIWZ.

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy PZP, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. Wzor listy
okreslony jest w zataczniku nr 3a) do SIWZ.

2) w celu potwierdzenia posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia, wykonawca przedtozy:
a) wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
gtownych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie (z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostalty wykonane), wg wzoru okre$lonego w
zalaczniku nr 7 do SIWZ.
b) dowody, ze dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa w lit. b) sa:
a) poswiadczenie, z tym Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciggtych
po$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert;
b) osSwiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktorym mowa w lit a).
Wykonawca, w miejsce poswiadczen, moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace, ze wykazane
w wykazie dostaw - zat. nr 7 do SIWZ dostawy zostaty wykonane nalezycie, okreslone w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zadac
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226,
poz.1817).




W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy, wskazane w wykazie
dostaw zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodéw.

W razie koniecznosci, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, budzg watpliwosci zamawiajacego lub
gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, ze zamoéwienie nie zostato wykonane lub zostato
wykonane nienalezycie, zamawiajacy moze zwrdcic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi byty lub mialy zosta¢ wykonane, o przedtozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio zamawiajacemu.

3) w celu potwierdzenia warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia wykonawca przedtozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzdr oSwiadczenia stanowi zat. nr 2 do SIWZ .

4) W celu potwierdzenia, ze wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia wykonawca przedtozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy PZP. Wzdr o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do SIWZ .

* W przypadku korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i doswiadczenia, potencjatu technicznego, oséb zdolnych do
wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych, innych podmiotow — Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest
udowodnié¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamowienia.

Uwagi:
1. W przypadku sktadania dokumentdw, o ktdrych mowa powyzej przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca ten ma obowigzek przedfozy¢ odpowiednie dokumenty zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzaju dokumentow jakich moze Zadac zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga byc sktadane (Dz. U. z 2013 r., Nr 231), tj. zamiast dokumentu, o ktorym
mowa w pkt. 6 ppkt. 1 lit. ¢) SIWZ - skiada dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma sfedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy ze nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadfosci. Dokument ten powinien byc¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
2. Dokumenty sq sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub
notariusza lub przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, na kazdej zapisanej stronie kserokopii dokumentu. W przypadku
sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocq waznego kwalifikowanego certyfikatu.
3. Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztoZy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
Kopia tiumaczenia musi byc¢ poswiadczona wg zasad okresfonych w pkt. 2 uwag.
4. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. w formie konsorcjum, porozumienia na rzecz
wspolnego wykonania zadania, itp.). W takim przypadku ich oferta musi spefniac nastepujace wymagania.
a) w odniesieniu do wymagar postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow wchodzacy w sktad konsorcium
oddzielnie musi przedstawic:

« o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg zatacznika nr 3 do
SIWZ),

« aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

« lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo
informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. Wzor listy okreslony jest w zataczniku nr 3a) do SIWZ.

W odniesieniu do pozostatych dokumentow konsorcjum moze ztozyc jeden wspolny dokument

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio poszczegolnych podmiotow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (np. referencje,
protokoly odbioru, itp.) musza byc poswiadczone ,za zgodnosc z oryginatem” przez te podmioty.

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdinie,

c) Wykonawcy wystepujacy wspoinie muszg ustanowic pefnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynikac z tresci umowy konsorcium lub zostac przedfozone
oddzielnie wraz z oferta. Pefnomocnik (lider) zwraca sie do zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajgcy kieruje
informacje, korespondencje, itp.

d) tres¢ petnomocnictwa (umowy konsorcjum) powinna dokiadnie okreslac zakres umocowania petnomocnika (lidera
Konsorcjum), oraz zawierac oswiadczenia wszystkich cztonkow konsorcium o solidarnej odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

e) JezZeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w pkt 4 Uwag zostanie wybrana, Zamawiajacy zaZada przed
Zzawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow,
Zawierajaca w swej tresci, co najmniej nastepujace postanowienia:

- zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem realizacje
przedmiotu oraz ich solidarna odpowiedzialnos¢ wszystkich czlonkow konsorcjum za realizacje zamowienia,

- wskazanie petnomocnika konsorcjum,

- okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

- czas obowiazywania umowy, ktory nie moze byc krotszy niz okres obejmujacy realizacje zamowienia oraz czas
trwania gwarancji jakosci/rekaojmi.

- zakaz zmiany cztonkow konsorcjum wspdlnie realizujacego dane zamdwienia publiczne w trakcie jego realizacji.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

1) Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami — oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujq pisemnie, faksem lub drogq
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elektroniczng, jednakze w przypadku przestania dokumentu faksem lub drogq elektroniczng, nalezy
niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania na zadanie jednej ze stron,

2) Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjashienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania
ofert. Jednoczesnie dla usprawnienia udzielania powyzszych wyjasnien Zamawiajacy prosi o
przesytanie réwniez w  wersji  elektronicznej tresci  pytan  Wykonawcy na  adres:

burmistrz@ketrzyn.com.pl.

3) Jezeli zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, pozostaje on bez wplywu na bieg terminu
sktadania wnioskow, zapytan do SIWZ.

4) Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej,
zamiesci je na tej stronie.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ. Kazda wprowadzona zmiana staje sie czescig tej specyfikacji.

6) osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

a) Katarzyna Krynicka, tel. 89 752 05 22, email: burmistrz@ketrzyn.com.pl - w zakresie przedmiotu
zamowienia,

b) Bozena Skalij, tel. 89 752 05 81, e-mail: zp@ketrzyn.com.pl - w zakresie procedury udzielenia
zamowienia.

\ 8. Wymagania dotyczace wadium

1) Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

2) Wadium w wysokosci 1.000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc zt 00/100) nalezy wnies¢ przed

uptywem terminu na skfadanie ofert,

3) Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275, z pozn. zm.).

4) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy:

Pekao SA nr konta 94 1240 5598 1111 0000 5032 0624 z dopiskiem (tytut postepowania, ktérego

wadium dotyczy) w terminie do dnia 07.02.2014 r. do godz. 10°°, a kopie dowodu wptaty dotaczy¢

do oferty. Za termin wniesienia wadium uwaza sie date wplyniecia srodkow na konto
wskazane przez Zamawiajacego. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na
rachunku bankowym.

5) wadium w pozostatych formach nalezy wnies¢ w oryginale wraz z ofertg, przy czym nalezy je

dotaczy¢ w sposdb umozliwiajacy pozniejszy zwrot.

6) Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

7) Wadium whniesione przez jednego ze wspdlnikow konsorcjum uwaza sie za wniesione prawidtowo.

8) Wadium skfadane w formie innej niz pienigdz musi zawiera¢ klauzule gwarantujace

bezwarunkowg wyptate na rzecz zamawiajgcego w przypadku wystapienia okolicznosci wymienionych

w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

9) Okolicznosci te muszg zawierac sytuacje okreslone:

1) w art. 46 ust. 4a ustawy Pzp, tj. jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w
art. 26 ust. 3 ustawy Pzp nie ztozyt dokumentdw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego
stronie

2) w art. 46 ust. 5 ustawy Pzp, tj.: jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.



10) Wykonawca, ktorego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium wniesionym we wiasciwej formie,
terminie i kwocie zostanie wykluczony z przedmiotowego postepowania.
11) Zamawiajacy zwrdci lub zatrzyma wadium zgodnie z art. 46 ustawy.

9. Termin zwigzania oferta

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

3) Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta.

5) Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

6) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1) Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do SIWZ winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich tresci.

2) tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

3) oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalq i
czytelng technika,

4) oferte sktada sie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,

5) formularz oferty i zataczniki do oferty, zawierajace jakakolwiek tres¢, muszg by¢ podpisane przez
osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, upowaznienie
powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z dokumentow do niej zataczonych,

6) wszystkie dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza lub umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy z zastrzezeniem lit. a) i b):

a) petnomocnictwa, o ktdrym mowa w ppkt 7 oraz inne petnomocnictwa okreslajace uprawnienia

wskazanym w nich osobom do podpisania oferty, muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu, lub

kopii uwierzytelnionej przez mocodawcdw/e lub notariusza. Przyjmuije sie, ze udzielone

petnomocnictwo upowaznia do poswiadczania kopii innych dokumentdw sktadanych wraz z oferta, w

wytgczeniem petnomocnictwa.

b) w przypadku korzystania w zakresie pkt. 5 ust. 1 SIWZ z wiedzy i do$wiadczenia, potencjatu

technicznego, osob zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych, innych

podmiotow — pisemne zobowigzanie podmiotow trzecich do oddania Wykonawcy do dyspozycji

niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamédwienia winno by¢ ztozone w

oryginale.

7) Oferta musi zawierac:

a) wypetniony zgodnie z zasadami SIWZ i podpisany formularz oferty — zat. nr 1 do SIWZ ,

b) wypetniony zgodnie z zasadami SIWZ i podpisany formularz cenowy — zat. nr 5 do SIWZ ,

c) dowdd wniesienia wadium,

d) dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu (wymienione w pkt VI SIWZ),

e) petnomocnictwo dla osoby, wystepujacej w imieniu wykonawcy, uwzgledniajace szczegdtowy
zakres i okres obowigzywania, wskazujace, ze osoba posiada uprawnienia do podpisywania
zobowigzan w imieniu wykonawcy- (jezeli zostalo udzielone). Petnomocnictwo legitymuje
petnomocnika do wykonywania czynnosci prawnych w imieniu mocodawcy, zatem jego zakres i
okres obowigzywania powinien by¢ wyraznie i precyzyjnie okreslony.

f) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zamdwienie w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, podpisane przez wszystkich wykonawcoéw ubiegajacych sie
wspdlnie o udzielenie zamowienia, w tym ustanowionego wykonawce — petnomocnika (w przypadku
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie) — do petnomocnictwa nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace, ze osoby podpisujace petnomocnictwo sg uprawnione do skladania oSwiadczen
woli w imieniu danego wykonawcy,

8) wszelkie zmiany (np. poprawki, przekreslenia, dopiski, itp.) w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy,
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cyfry nalezy przekresli¢ i obok napisa¢ prawidtowo, odpowiednio parafujac i datujgc - w przeciwnym
wypadku zmiany nie bedg uwzgledniane.

9) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych oferty
sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajq udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepniane.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatanie w celu zachowania ich poufnosci.

10) W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ziozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty w sposob niebudzacy watpliwosci, ktdre sposrod zawartych w
ofercie informacji stanowig takg tajemnice. Strony zawierajgce informacje, o ktdrych mowa w zdaniu
poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg potaczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji
numeracji stron oferty.

11) Zgodnie z art. 8 ust. 3 z zwigzku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie.

12) kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte ,

13) koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi wykonawca,

14) opis sposobu ztozenia oferty:

a) oferte wraz z kompletem dokumentéw i oswiadczen okreSlonych w SIWZ nalezy ztozy¢ w
kopercie (opakowaniu), ktéra ma by¢ zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Koperte nalezy zaadresowac w nastepujacy sposob:

GMINA MIEJSKA KETRZYN, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
OFERTA NA PRZETARG NIEOGRANICZONY
~Dostawa materiatléw biurowych dla Gminy Miejskiej Ketrzyn, spétek komunalnych,
instytucji kultury i jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ketrzyn”
Nie otwieraé przed 07.02.2014 r. godz. 10*°

b) koperta/y oprdcz opisu j/w powinna/y zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

15) W przypadku ztozenia oferty w innej formie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
przedwczesne otwarcie.

16) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, wprowadzi¢ zmiany, poprawki,
modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem sktadania ofert. Czynnosci
zmiany oferty dokona¢ moze wytacznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan, jak sktadana
oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem
~ZMIANA OFERTY"” bedq otwierane w pierwszej kolejnosci, bezposrednio przed ofertg, ktorej dotycza.

17) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skladania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty przed
terminem sktadania ofert. Czynnosci wycofania oferty dokona¢ moze wylacznie osoba uprawniona do
dziatania w imieniu wykonawcy. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wg takich
samych wymagan, jak sktadana oferta odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".
Do powiadomienia winien by¢ zataczony dokument, z ktérego wynikatoby upowaznienie osoby
sktadajgcej oSwiadczenie o wycofaniu oferty do dziatania w imieniu wykonawcy. Koperty oznaczone
napisem ,WYCOFANIE"” bedq otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu, iz oSwiadczenie o
wycofaniu oferty ztozyla osoba uprawniona do dziatania w imieniu wykonawcy, Zamawiajacy nie
dokona otwarcia oferty wycofanej. Oferta wycofana zostanie niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.

18) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostana, zgodnie z art.
84 ust. 2 ustawy PZP, niezwtocznie zwrocone Wykonawcom.

19) Oferte mozna sklada¢ osobiscie lub przesytaé poczta za potwierdzeniem odbioru na adres
Zamawiajacego. W takim przypadku za termin ztozenia ofert uznaje sie date i godzine potwierdzenia
odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

\ 11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert




1) Miejsce i termin skfadania ofert: w siedzibie zamawiajacego — Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn,
ul. g/glojska Polskiego 11, Punkt Informacyjny (parter Urzedu), w terminie do 07.02.2014 r. do godz.
10",

2) Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiajgcego, — Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn,
ul. Wojska Polskiego 11, sala nr 108, w dniu 07.02.2014 r. o godz. 10%°.

3) Otwarcie ofert jest jawne.

4) Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

5) Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych w ofertach.

6) W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, zamawiajacy na jego wniosek
przekaze niezwtocznie informacje z otwarcia ofert.

7) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, dokona wezwania do uzupetnienia o$wiadczen lub dokumentdw, poprawi oczywiste
omytki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1) cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do SIWZ oraz na formularzu cenowym — zat. nr 5 do SIWZ,

2) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ na formularzu oferty- zat. nr 1 do SIWZ cene obejmujaca:
wartos¢ catkowita zamodwienia (netto i brutto) oraz warto$¢ catkowita podatku VAT, okreslone do
dwdch miejsc po przecinku.

3) cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty wykonania zamodwienia,

4) cene w ofercie nalezy zaokragla¢ do dwdch miejsc po przecinku z zasadg, ze trzecia i czwarta cyfra
po przecinku jest liczbg rowng lub mniejszg od ....0,0049 - cafg liczbe nalezy zaokraglic ,w dot”,
natomiast, gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwng lub wiekszg od ....0,0050 - catg
liczbe nalezy zaokragli¢ ,do gory”,

5) cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach
obcych.

6) cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, wynikajace
wprost z dokumentacji projektowej oraz pomocniczo z przedmiardw robdt, jak rowniez wszelkie inne
koszty w nich nie ujete, a bez ktdrych nie mozna wykona¢ zamoéwienia.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

cena — 100%.
2) Oferty bedq oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez Wykonawcow,
3) Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow.
4) Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

cena najnizsza
wartosc punktowa oferty = x 10
cena porownywana

5) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena wynosi 10.
6) Sposrdd ofert, ktore nie zostang odrzucone Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, tj. taka,

ktéra za kryterium cena uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeitnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
oferty.
2) W zawiadomieniu Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;

b) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o cene;
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3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

d) terminie, okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktdrego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty

potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z

dokumentow dotaczonych do oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato

przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo 10 dni- jezeli zostato przestane w

innych sposdb, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta z zastrzezeniem

wystgpienia okolicznosci z art. 94 ust. 2 ustawy PZP.

Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie art. 94 ustawy.

Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana UMOWA. Tre$¢ tej UMOWY

zawiera zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

UMOWA zostanie podpisana przez Burmistrza Miasta Ketrzyn.

Zataczniki do umowy zawierajace zestawienie materiatdw biurowych dla Gminy Miejskiej Ketrzyn,

spotek komunalnych, instytucji kultury i jednostek organizacyjnych wymienionych w pkt 1, ust. 1 pkt.

1 SIWZ zostang dodatkowo podpisane przez osoby reprezentujace poszczegolne jednostki.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania

ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o

ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne postanowienia umowy

Wszelkie przyszte zobowigzania wykonawcy zwigzane z umowg w sprawie zamowienia publicznego,
istotne dla zamawiajacego postanowienia, w tym wysokos$¢ kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy okresla zat. nr 6 do SIWZ — istotne postanowienia umowy.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy PZP —
»Srodki ochrony prawnej”.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy PZP.

W niniejszym postepowaniu, w my$l art. 180 ust. 2 ustawy PZP, odwotanie przystuguje wytacznie
wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

c) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia- jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w
art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo w terminie 10 dni- jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a poniewaz postepowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowej.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 2 i 3 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢é wiadomos$¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie winno by¢ optacone wpisem. Wpis uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do
wniesienia odwotania, a dowdd jego uiszczenia dotacza sie do odwotania.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej
jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180
ust. 2 ustawy PZP. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
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czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujagc o tym wykonawcdw w sposdb
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci wymienione w zdaniu poprzedzajacym nie
przystuguje odwofanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

10) Pozostate informacje o Srodkach ochrony prawnej, w tym o formie i niezbednych elementach
odwotania oraz procedurze postgpowania odwotawczego okreslaja przepisy zawarte w dziale VI
ustawy PZP — ,Srodki ochrony prawnej”.

\ 18.0pis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych |
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

‘ 19. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa |
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia z wykonawcami umowy ramowej.

20. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupeilniajacych |

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

22, Adres poczty elektronicznej zamawiajacego
burmistrz@ketrzyn.com.pl

23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

24. Aukcja elektroniczna |
Zamawiajacy hie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

\ 25. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu |
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

| 26. Informacja o podwykonawcach |

1) Zamawiajacy informuje, ze nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia, o ktorych mowa w art. 36a ust. 2 ustawy PZP.

2) Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w przedmiocie zamdwienia podwykonawcow.

3) Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w ofercie cze$¢
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw
(firm) podwykonawcow, na ktdrych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okreSlonych w
art.26 ust. 2b, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1, jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow.

Zatwierdzit:

Burmistrz Miasta
(-) Krzysztof He¢man

Wykaz zatacznikow:

Wz6r formularza oferty — zat. nr 1 do SIWZ

Wzér oéwiadczenia zgodnego z art.22 ust.1 ustawy PZP — zat. nr 2 do SIWZ

Wzér o$wiadczenia zgodnego z art. 24 ust. 1 ustawy PZP- zat. nr 3 do SIWZ

Wzor listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo
informacja, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zat nr 3a) do SIWZ

PN

5. Zbiorcze zestawienie materiatdw biurowych — zat. nr 4 do SIWZ

6. Wzor formularza cenowego- zak. nr 5 do SIWZ

7. Istotne postanowienia umowy wraz z zatacznikami od nr 1 do nr 18- zak. nr 6 do SIWZ
8. Wzor wykazu dostaw — zat. nr 7 do SIWZ

Opracowaty:

1. K.K.

2.B.S.
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