BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

ZARZADZENIE NR 128/2024
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 29 maja 2024r.

w sprawie powierzenia pomocniczych dzialan zakupowych oraz udzielenia
pelnomocnictwa Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Miejskiej Ketrzyn do wykonania
pomocniczych dzialan zakupowych wspierajacych Gmine¢ Miejska Ke¢trzyn w organizacji
postepowania o udzielenie. zaméwienia: ,,Modernizacja placu zabaw w parku przy ul.
Parkowej”.

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605
z p6zn. zm.)! Prawo zamoéwien publicznych — Burmistrz Miasta Ketrzyn, zarzadza co nastgpuje:

§1
Powierza sie pomocnicze dzialania zakupowe i udziela si¢ pelnomocnictwa Centrum Ustug
Wspélnych Gminy Miejskiej Ketrzyn do wykonania pomocniczych dziatan zakupowych
wspierajacych Gmine Miejska Ketrzyn w organizacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
pn.: ,Modernizacja placu zabaw w parku przy ul. Parkowej”.
§2
1. Pelomocnictwo upowaznia Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Miejskiej Ketrzyn do
wykonania pomocniczych dzialah zakupowych zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, a wynikajacych z ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych i zastrzezonych dla Zamawiajacego,
za wyjatkiem zawarcia uméw z wybranym Wykonawca, a w szczegolnosci do
przygotowywania:

1) ogloszen, specyfikacji warunk6w zamoéwienia wraz z zatgcznikami (dalej zwane:
SWZ),

2) modyfikacji SWZ, wyjasnien do SWZ,

3) odpowiedzi na pytania i wnioski wykonawcow,

4) informacji o kwocie jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

5) informacji z otwarcia ofert,

6) wezwan Wykonawcow do zlozenia lub uzupelnienia: os$wiadczen lub
dokumentéw, wyjasnien tresci oferty lub zataczonych do niej dokumentéw lub
razgco niskiej ceny oferty,

7) zawiadomien o sprostowaniu oczywistej omylki pisarskiej, oczywistej omyiki
rachunkowej, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

8) informacji dla Prezesa Urzedu o ztozonych ofertach w postgpowaniu,

9) informacji o: odrzuceniu oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu
postepowania — stosownie do zaistnialych okolicznosci,

10) formularzy o$wiadczen dla: Kierownika zamawiajacego, oraz innych oséb
wykonujgcych  czynnosci zwigzane z  przeprowadzeniem postgpowania
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2.

1)

2)

3)

4)

o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub os6b mogacych wptyna¢
na wynik tego postepowania lub osob udzielajacych zamoéwienia w sprawie
podlegania wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt interesow,

11) protokotu z zalacznikami wraz z udostgpnianiem go wykonawcom na zasadach
opisanych ustawa,

12) dokumentéw zwigzanych z zaistnialymi okolicznosciami dotyczacymi Srodkow
ochrony prawnej w pelnym zakresie,

13)innych dokumentéw wynikajacych z charakteru postgpowan i przepisow prawa
a nie wylaczonych z zakresu udzielonego pelnomocnictwa.

Upowaznia sie Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Ketrzyn Monike

Tewandowska, a w razie jej nieobecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania

przez nig obowigzkéw - Gléwna Ksiegowa Centrum Ustug Wspélnych Gminy Miejskiej
Ketrzyn Anne Koldys, jako uprawnione do reprezentacji pelnomocnika Zamawiajacego
Centrum Ustlug  Wspolnych Gminy Miejskiej Ketrzyn do  akceptacji
i podpisywania dokumentéw w w/w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z zakresem okre$lonym w ust. 1.

. Zamawiajacy, w ktorego imieniu i na ktérego na rzecz bedzie prowadzone

postepowanie, w ramach wspolpracy bedzie udzielal merytorycznego wsparcia,
a w szczegdlnosci zapewni udzial co najmniej dwoch pracownikéw Urzedu Miasta
w Ketrzynie, ktérzy beda aktywnie uczestniczy¢ w kazdej z procedur zakupowych oraz
Zapewnig:
przygotowanie:
a) wniosku o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia wraz
z wycena wartosci zamOwienia spelniajaca wymogi obowigzujacych
przepisow,
b) szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia (projektu, przedmiaru, STWiOR
iin. — w/g potrzeb),
¢) istotnych dla Zamawiajacego  warunkéw  udzialu =~ Wykonawcow
W postepowaniu,
d) istotnych dla realizacji zam6wienia kryteridw oceny ofert,
€) projektu umowy uzgodnionego z radcg prawnym,
bezzwloczne przygotowanie wyjasnieri na zapytania Wykonawcow dotyczace kwestii
merytorycznych przedmiotu zamoéwienia i posiadanych przez Zamawiajgcego
dokumentéw istotnych dla przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
aktywne uczestnictwo w modyfikowaniu w niezbednym zakresie dokumentow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, badaniu i ocenie ofert ztozonych
W postepowaniu,
aktywne uczestnictwo Ww wypracowaniu merytorycznego stanowiska odnosnie
wniesionego odwolania lub uczestnictwo w postgpowaniach przed wlasciwymi
organami w przypadku zlozenia odwotania lub skargi — jesli okolicznosci powyzsze
wystapia,
ustalenie z Burmistrzem Miasta Ketrzyn wszelkich istotnych dla postgpowania tresci,
w tym wyboru najkorzystniejszej oferty i wskazania oséb upowaznionych do
zawarcia z Wykonawca umowy.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 beda powotane do Zespotu roboczego
przygotowujacego i prowadzacego postgpowanie o udzielenie zamowienia

‘publicznego w roli odpowiednio przewodniczacego i zastgpcy przewodniczacego.
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Zamawiajagcy zapewni obsluge prawna oraz poniesic koszty ewentualnych
postepowafi, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4, a takze koszty ewentualnej pracy
biegtego jesli koniecznos¢ jego zatrudnienia zostanie uprzednio z nim-uzgodniona.

Z przeprowadzonego postepowania petnomocnik przygotuje, zgromadzi i bedzie
archiwizowat dokumentacj¢ w zakresie zgodnym z procedurg i przez okres wynikajacy
z odrgbnych przepisow.

Zasady organizacji postgpowania okreSla zarzadzenie 14/2023 Dyrektora Centrum
Ustug Wspélnych Gminy Miejskiej Ketrzyn z dnia 03.07.2023 w sprawie regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub
przekracza kwote 130.000 zt netto, w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej
Ketrzyn.

Niniejsze pelomocnictwo udzielone jest na czas przygotowania i przeprowadzenia
ww. postepowania i moze by¢ w kazdym czasie odwolane.

§3

. Dzialajac w imieniu Zamawiajacego Burmistrz Miasta Ketrzyn w Ketrzynie po

podpisaniu umowy z Wykonawca wylonionym w postepowaniu o udzielenie

zamdéwienia publicznego, jeden podpisany egzemplarz umowy przekaze

petnomocnikowi do akt przeprowadzonego postepowania.

Wyznaczony przez Zamawiajagcego pracownik Urzedu Miasta- w Ketrzynie jako

merytorycznie odpowiedzialny za nadzér nad realizacja umowy przygotowuje

i przekazuje do Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Miejskiej Ketrzyn stosownie do

wymagan ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych niezbgdne

informacje celem zamieszczania ogloszen zwigzanych z realizacja umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania, to jest:

1) bezzwlocznie po wprowadzeniu w umowie zmian, o ktérych mowa w art. 455 ust.
1 pkt 3 i 4 Prawa zamowien publicznych informacji takich jak: data ‘zmiany Umowy,
podstawa prawna uprawniajgca do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian
umowy, krétki opis zmiany umowy (wielkos$¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug
lub robét budowlanych), warto$¢ zmiany umowy, w tym informacja o wzroscie
ceny w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy);

2) w terminie do 20 dni od wykonania umeowy, informacji wg zal. nr 7 do
Zarzadzenia Nr 14/2023 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Gminy Miejskiej
Ketrzyn z dnia 03.07.2023 w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zl netto,
w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Ketrzyn i jednostkach przez nie
obstugiwanych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Sporzadzita:
Katarzyna Krynicka )
Zastgpca Naczelnika Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska
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