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Urzad Miasta Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Burmistrz Miasta Ketrzyn
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
stanowisko: Komendant Gminnej Ochrony Przeciwpozarowej i Przeciwpowodziowej
Liczba lub wymiar etatu: 1/2

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie — o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ rowniez osoby nie posiadajace obywatelstwa
polskiego, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 530),

2) wyksztalcenie: wyzsze, preferowane z zakresu pozarnictwa, inzynierii bezpieczenstwa w specjalnosci
inzynieria bezpieczenstwa pozarowego, bezpieczenstwo publiczne, zarzadzanie kryzysowe,

3) staz pracy: minimum 4 lata o charakterze zgodnym z ogtoszeniem,

4) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) niekaralno$¢ za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

8) przynalezno$¢ do jednostki ochotniczej strazy pozarnej z terenu Gminy Miejskiej Ketrzyn,

9) znajomos$¢ i umiejetno$é wihasciwej interpretacji oraz zastosowania w praktyce przepisow prawnych
z zakresu:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

b) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

d) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych,

e) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

f) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego,

g) ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych,

h) ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej,

i) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzgdzaniu kryzysowym,

j) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane do$wiadczenie zawodowe w pracy w samorzadzie na podobnym stanowisku,

2) prawo jazdy kat. B,

3) umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

4) znajomos$¢ MS Office,

5) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy oraz umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

6) odpornos¢ na stres,

7) umiejetno$é pracy zarowno zespotowej jak i samodzielnej,

8) umiejetnos¢ analitycznego i logicznego mys$lenia,

9) rzetelno$¢, komunikatywno$¢, samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢, obowigzkowos$é, dokladnosé,
skrupulatno$é¢, dyspozycyjnose,

10) wysoka kultura osobista, opanowanie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) organizowanie i prowadzenie ¢wiczen, Szkolen i dziatan ratowniczych podleglych jednostek OSP,

2) dokonywanie kontroli gotowosci operacyjno — technicznej OSP,
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3) obstuga kancelaryjno — techniczna jednostek OSP z terenu Gminy, w tym prowadzenie wymaganych
ewidencji, rozliczen i zestawien,
4) prowadzenie nadzoru nad:

a) wykorzystaniem i utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym obiektow uzytkowanych
przez jednostki OSP,

b) utrzymaniemm w statej i petnej sprawnosci technicznej sprzetu pozarniczego w OSP,

c) wlasciwym i1 zgodnym z obowigzujacymi przepisami uzytkowaniem i eksploatacja pojazdow,
motopomp i innego sprzg¢tu pozarniczego,

d) biezacym prowadzeniem przez kierowcow — mechanikéw dokumentacji technicznej
uzytkowanego sprzetu silnikowego i samochoddéw pozarniczych,

e) wykonywanie zadan i obowiazkow kierowcoéw — mechanikow,

5) opiniowanie zasadnosci zakupu sprzetu stanowigcego wyposazenie podlegtych jednostek,

6) stata i biezaca wspotpraca z Komendg Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej, Zarzgdem Powiatowym
oraz innymi instytucjami zajmujacymi si¢ sprawami ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy,

7) realizacja ustalonych przez wojewode zadan krajowego systemu ratowniczO — gasniczego na obszarze
gmin,

8) wspolpraca z Komendantem Powiatowym PSP w zakresie realizacji zadan KSRG,

9) inicjowanie prac i dziatan organow gminy w zakresie zaopatrzenia obszaru gminy w wod¢ do celéw
gasniczych,

10) realizacja zadan w zakresie zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i ochrony przed innymi miejscowymi
zagrozeniami gminnych obiektoéw i urzadzen uzytecznos$ci publicznej,

11) prowadzenie w imieniu gminy przegladéw ochrony p.poz.,

12) udziat w projektowaniu budzetu gminy, w czgéci dotyczacej ochrony przeciwpozarowej dotyczacej
funkcjonowania jednostek OSP oraz sprawozdania z realizacji prowadzonych zadan,

13) udzial w inspekcji gotowosci operacyjno — bojowej jednostek OSP prowadzonych przez organy
inspekcyjne PSP,

14) biezgca wspolpraca ze starostwem oraz Komendantem Powiatowym PSP w zakresie ochrony
przeciwpowodziowej oraz zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi lub
srodowiska na obszarze gminy,

15) wspoétudziat w opracowywaniu planow ratowniczych powiatu w czesci dotyczacej obszaru gminy,

16) udzielanie pomocy jednostkom OSP funkcjonujacym na obszarze gminy,

17) prowadzenie na obszarze gminy dziatalnos$ci z zakresu popularyzacji zasad ochrony przeciwpozarowe;j,

18) prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem budynkéw urzedu, zabezpieczeniem mienia,
zapewnieniem bezpieczenstwa pod wzgledem przeciwpozarowym,

19) realizacja zadan obronnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej wynikajacych
z polanu operacyjnego funkcjonowania gminy.

Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn,

2) praca w niepelnym wymiarze czasu pracy (1/2 etat) w podstawowym systemie czasu pracy,

3) praca przy monitorze ekranowym przynajmniej potowe dobowego okreSlonego czasu pracy przy
naturalnym i sztucznym oswietleniu W wigkszosci czasu w wymuszonej pozycji ciala (praca siedzaca),

4) sytuacje stresowe,

5) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta Ketrzyn,

6) przewidywany termin zatrudnienia: 03/2024 r.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Ketrzyn w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,



3) kwestionariusz osobowy

wzér kwestionariusza osobowego dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod

adresem:

https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy osoby ubiegajacej sie_o_zatrudnienie/

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe, tj. $wiadectwa
ukonczenia szkoty, dyplomy, certyfikaty,

5) kopie dokumentéw potwierdzajagcych staz pracy, tj. Swiadectwa pracy, zaswiadczenie o aktualnym
zatrudnieniu, zaswiadczenie z CEIDG o wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

7) o$wiadczenie o:

a) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

b) o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

c) nieposzlakowanej opinii zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych,

d) o zobowigzaniu nie wykonywania zaj¢é pozostajacych w sprzecznos$ci w przypadku wyboru oferty
wzér powyzszych o$wiadczen dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1791/Rekrutacja_oswiadczenia_z_ustawy 0_pracownikach samorzadowych/
8) oswiadczenie o:

a) stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

b) zgodnosci z oryginatem wszystkich przediozonych kserokopii dokumentow,
wzor powyzszych oSwiadczen dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1631/Rekrutacja E2 80 93 oswiadczenie o_stanie_zdrowia_i_zgodnosci_ks
erokopii_dok__z_oryginalem/

9) zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng 0 przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do zatrudnienia
w Urzedzie Miasta Ketrzyn oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych:

klauzula informacyjna dostepna na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod adresem:

https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/Klauzula_informacyjna_ E2_80 93 _RODO__E2 80 93 rekrutacja/

zgoda na przetwarzanie danych osobowych dostepna na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn
pod adresem:

https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1632/Zgoda_rekrutacja_28nabor - pracownicy samorzadowi_ 29/

10) kopia dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat zamierza skorzystac¢
z uprawnien, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku 0 pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),

11) pisemne o$wiadczenie o tresci: ,,Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych”

wzlér powyzszeqo oswiadczenia dostepny jest na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Ketrzyn pod

adresem:

https://bip.miastoketrzyn.pl/84/2087/Rekrutacja_-_oswiadczenia -_publikacja danych w_BIP/

12) pisemne o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii B.

Bardzo wazne !
Wskazane powyzej wymagane dokumenty, tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, zyciorys (CV)
oraz wszelkie o§wiadczenia musza byé opatrzone wlasnorecznyvm podpisem.

7. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow:
1) termin: do 23 lutego 2024 roku do godz. 12:00,
2) sposéb: za posrednictwem poczty lub osobiscie,
3) miejsce: wymagane dokumenty mozna sktada¢ za posrednictwem poczty lub bezposrednio w Punkcie
Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Ketrzyn przy ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn
(decyduje data wptywu dokumentéw do Urzedu Miasta Ketrzyn).



https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1177/Kwestionariusz_osobowy_osoby_ubiegajacej_sie_o_zatrudnienie/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1791/Rekrutacja_oswiadczenia_z_ustawy_o_pracownikach_samorzadowych/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1631/Rekrutacja__E2_80_93_oswiadczenie_o_stanie_zdrowia_i_zgodnosci_kserokopii_dok__z_oryginalem/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1631/Rekrutacja__E2_80_93_oswiadczenie_o_stanie_zdrowia_i_zgodnosci_kserokopii_dok__z_oryginalem/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1132/Klauzula_informacyjna__E2_80_93_RODO__E2_80_93_rekrutacja/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/1632/Zgoda_rekrutacja__28nabor_-_pracownicy_samorzadowi_29/
https://bip.miastoketrzyn.pl/84/2087/Rekrutacja_-_oswiadczenia_-_publikacja_danych_w_BIP/

Dokumenty winny by¢ zlozone w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko urzednicze
Komendant Gminnej Ochrony Przeciwpozarowej i Przeciwpowodziowej” do dnia 23 lutego 2024 r. do godz.
12.00.

Dokumenty, ktore wptyna do urzgdu po wyzej okre§lonym terminie, nie beda rozpatrywane. Wszystkie dokumenty
dotaczone do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku dotaczenia do oferty dokumentow
w jezyku obcym, obowigzkowo dolaczy¢ nalezy do oferty ich tlumaczenie przysiggte na jezyk polski. Koszt
ttumaczenia pokrywa osoba sktadajaca oferte.

8. Informacje dodatkowe:

1) Kandydaci, ktorzy pozytywnie przejdg weryfikacj¢ ztozonej aplikacji pod katem formalno-prawnym, zostana
poinformowani o terminie kolejnego etapu naboru. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu:
89/752 05 25. Szczegodtowe informacje dotyczace zasad procedury naboru okresla Regulamin naboru
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia nr 179/2018 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 13.06.2018 r.

2) Woyniki naboru:
Informacja o wyniku naboru zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych jest upowszechniana i begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http: (//bip.miastoketrzyn.pl/) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miasta Ketrzyn przy ul. Wojska
Polskiego 11, 11-400 Kgtrzyn.

Ketrzyn, 14 lutego 2024 r.

Burmistrz Miasta Ketrzyn
/-/Ryszard Niedziotka



