BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie nr 298/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn

z dnia 28 listopada 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Regulaminu Organizacyjnego Referatu do

Spraw Spolecznych w Urzedzie Miasta Ketrzyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t..
Dz. U. 72023 r. poz. 40 zm. Dz.U. z 2023r. poz. 572, 1463, 1688) oraz § 30 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ketrzyn wprowadzonego Zarzadzeniem nr 189/2019
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 23 lipca 2019r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Ketrzyn. W brzmieniu z p6zn. zm., zarzagdzam co nastepuje:

Wprowadza si¢ Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Referatu do Spraw Spolecznych
w nastepujacym brzmieniu:

§1
Wewnetrzny Regulamin  Organizacyjny Referatu do Spraw Spotecznych okresla

w szczegblnosci wewngtrzng organizacj¢ oraz wykaz zadan realizowanych przez Referat.

§2
1. Ilekro¢ w Wewngtrznym Regulaminie Organizacyjnym Referatu do Spraw Spotecznych,
jest mowa o:
1) Referacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat do Spraw Spotecznych.
2) Urzedzie —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Ketrzyn.
3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Wewngtrzny Regulamin Referatu do Spraw
Spotecznych.
4) Miescie/Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Ketrzyn.
2. Wewngtrzny Regulamin Organizacyjny Referatu do Spraw Spotecznych okresla
w szczegblnosci wewngtrzng organizacj¢ oraz zadania realizowane przez Referat.

3. W Referacie stosuje si¢ symbol literowy do celow kancelaryjnych SP.
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§3
1. Referatem kieruje Kierownik Referatu.
2. W Referacie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska urzednicze:
1) Kierownik Referatu — 1 etat;
2) Stanowisko ds. profilaktyki i zdrowia — 1 etat;
3) Stanowisko ds. organizacji pozarzadowych — 1 etat;
4) Stanowisko ds. spotecznych — 1 etat.
§4
Schemat organizacyjny Referatu oraz zasady podporzadkowania poszczegdlnych stanowisk

pracy przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Do zakresu dziatania Referatu do Spraw Spotecznych naleza nastepujace zadania:
1. Z zakresu pomocy spolecznej:

1) opiniowanie rocznych sprawozdan finansowych miejskich instytucji pomocy
spolecznej;

2) wspbtpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej, Srodowiskowym Domem
Samopomocy, Centrum Opiekunczo — Mieszkalnym — Ketrzynskim Domem Wsparcia
oraz innymi instytucjami 1 organizacjami prowadzacymi dziatalno$¢ zwigzang
z opieka spoteczng w zakresie pozyskiwania niezbednych danych 1 informacji celem
przygotowania opinii, stanowisk, projektéw, programow itp.;

3) kreowanie, realizacja oraz monitorowanie polityki integracji spolecznej;

4) realizacja zadan sprzyjajacych zapewnieniu dobrej jako$ci zycia senioroOw oraz ich
integracji spoteczne;j;

5) koordynacja dziatan 1 obstuga administracyjno—techniczna Ketrzynskiej Rady
Seniorow;

6) koordynacja spraw zwigzanych z pomocg spoteczng, sfera wsparcia rodziny 1 systemem
pieczy zastepczej;

7) koordynacja dzialan i obsluga administracyjno—techniczna Ketrzynskiej Spotecznej

Rady do Spraw Oso6b z Niepelnosprawno$ciami;
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8) organizacja i przeprowadzanie konsultacji ketrzynskiego budzetu obywatelskiego;

9) aktywizacja i rozwijanie dialogu z mieszkancami;

10) tworzenie zasad korzystania z ,,Ketrzynskiej Karty Rodziny 3+ oraz jej realizacji przez
partnerow;

11) sporzadzanie kompleksowych informacji o stanie realizacji zadan z zakresu pomocy
spoleczne;.

Z zakresu organizacji pozarzadowych:

1) wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi dzialajacymi w sferze pozytku
publicznego oraz instytucjami wspierajacymi dziatalno$¢ tych organizacji;

2) tworzenie i koordynacja dzialania Miejskiej Rady Pozytku Publicznego;

3) przygotowywanie i1 prowadzenie konkursow ofert na zadania wlasne Gminy
realizowane przez organizacje pozarzadowe i zwigzki wyznaniowe;

4) przygotowywanie projektoéw umow na realizacje zadan publicznych;

5) prowadzenie postepowan o realizacj¢ zadania publicznego z inicjatywy wlasnej
organizacji pozarzadowych;

6) promocja, popularyzacja oraz organizacja wolontariatu;

7) przygotowywanie projektu Programu Wspdlpracy Gminy Miejskiej Ketrzyn
z organizacjami pozarzagdowymi oraz sprawozdania z jego realizacji;

8) prowadzenie na terenie Miasta konsultacji z radg dziatalnosci pozytku publicznego lub
organizacjami pozarzagdowymi 1 podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

9) prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych funkcjonujacych na terenie
Gminy Miejskiej Ketrzyn;

10) prowadzenie dziatan informacyjnych 1 koordynujacych funkcjonowanie podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego;

11)kontrola oraz ocena zadan publicznych realizowanych przez organizacje pozytku
publicznego;

12) kontrola poprawnosci ztozonych sprawozdan z realizacji zadan publicznych;

13) przygotowywanie wstepnych projektéw uchwal z zakresu realizowanych zadan na

danym stanowisku;
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14) realizacja procedury w trybie matych zlecen na wykonanie zadania publicznego;

15) wspoélpraca z organizacjami pozarzadowymi w formie tworzenia wspdlnych zespotow

o charakterze doradczym 1 inicjatywnym;

16) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi w formie umowy o wykonanie inicjatywy

lokalnej oraz umowy partnerskie;.

Z zakresu zdrowia i profilaktyKki:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wykonywanie zadan wynikajacych z przyjetych do realizacji programéw i projektow
dotyczacych profilaktyki oraz ochrony i promocji zdrowia, przeciwdziatania przemocy
w rodzinie, przeciwdzialania uzaleznieniom oraz rozwigzywanie problemow z nich
wynikajacych;

prowadzenie profilaktycznej dzialalnosci informacyjnej 1 edukacyjnej oraz
szkoleniowej w zakresie rozwigzywania probleméw alkoholowych, przeciwdziatania
narkomanii oraz uzaleznieniom behawioralnym, w szczegdlnos$ci dla dzieci i mtodziezy,
w tym prowadzenie zaje¢ sportowych, a takze dzialan na rzecz dozywiania dzieci
uczestniczacych w pozalekcyjnych programach opiekunczo — wychowawczych
1 socjoterapeutycznych;

wspomagania dziatalno$ci instytucji, stowarzyszen 1 osob fizycznych, stuzacej
rozwigzywaniu problemow alkoholowych;

prowadzenie dzialan majacych na celu zwigkszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej
1 rehabilitacyjnej dla osob uzaleznionych od alkoholu;

powotywanie Zespolu Interdyscyplinarnego i udzial wyznaczonego przedstawiciela
w posiedzeniach grup diagnostyczno- pomocowych;

prowadzenie dzialan zwigzanych z powolywaniem 1 funkcjonowaniem Gminnej
Komisji ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii.

przygotowanie 1 kontrola nad realizacja3 Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.
kontrola realizacji zadan gminnego programu przeciwdziatania przemocy domowej

1 ochrony os6b doznajacych przemocy domowej;
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9) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej w zakresie rozwigzywania
probleméw narkomanii;

10) prowadzenie poradnictwa i interwencji w zakresie przemocy domowej w szczego6lnosci
poprzez dziatania edukacyjne stuzagce wzmocnieniu opiekunczych i wychowawczych
kompetencji rodzicow w rodzinach,;

11) koordynacja i prowadzenie Punktu Konsultacyjnego dla Rodzin i Oséb w Kryzysie;

12) realizacja polityki prozdrowotnej Miasta Ketrzyn w zakresie ochrony zdrowia oraz
przeciwdziatania patologiom spotecznym w zwigzku z uzaleznieniami;

13) sporzadzanie kompleksowych informacji o stanie realizacji zadan zwigzanych
z ochrong zdrowia i profilaktyka uzaleznien;

14) sporzadzanie projektoéw postanowien o zgodno$ci lokalizacji punktow sprzedazy
napojoéw alkoholowych z zapisami wtasciwych uchwat Rady Miasta.

15) przygotowywanie wstepnych projektow uchwat z zakresu realizowanych zadan.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu do Spraw Spotecznych.

§7
Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania 1 podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;.
Burmistrza Miasta Ketrzyn
/-/ Ryszard Niedziotka
Sporzqdzita:
Urszula Matukiewicz
Kierownik Referatu ds. Spotecznych
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ketrzyn

Nr 298/2023 z dnia 28.11.2023r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wewnetrznego Referatu ds. Spotecznych

Sporzqdzita:
Urszula Matukiewicz
Kierownik Referatu ds. Spolecznych

Burmistrza Miasta Ketrzyn
/-/ Ryszard Niedziotka
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