BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Ketrzyn 24 luty 2023 .

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Olsztynie

Al. Pilsudskiego 32

10-578 Olsztyn

ZF.3223.10.2022/2023

W nawigzaniu do wystgpienia pokontrolnego RIO.11.600-39/2022 z dnia 26 stycznia
2023 r. (data wptywu do urzgdu 27 stycznia 2023 r.) zawiadamiam o wnioskow wynikajacych

z ww. wystapienia pokontrolnego.

Ad. 1

W  celu zapewnienia prawidlowej gospodarki kasowej zobowigzano pracownikow
odpowiedzialnych za sporzadzanie raportéw kasowych, do przestrzegania postanowien
Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ze szczegélnym uwzglednieniem stosowania
zasady samodzielnego sprawdzania pozostatych stanow gotowki w kasie, w celu ustalenia sald

pozostatosci gotdéwki w poszczegdlnych raportach kasowych.

Ad. 2

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
umozliwiajacej realizacje ogdtu dziatan i celdéw wskazanych w art. 68 ust. 1 i ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.) o finansach publicznych w oparciu o
standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych okreslonych w komunikacie
Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r w sprawie standardow kontroli zarzadcze;j
dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, Poz. 84) zastosowano wytyczne
wynikajagce z punktu 14 lit. C) Standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych poprzez zobowigzanie kasjera do sporzadzania dowodow kasowych

dokumentujacych wptaty gotéwki oraz zobowigzanie wyznaczonego pracownika Wydziatu
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Zarzadzania Finansami Miasta do sprawdzania i1 zatwierdzania operacji wynikajacych z ww.

dowodow.

Ad. 3,4,5,6
W celu wyeliminowania nieprawidlowosci pracownicy Wydzialu Zarzadzania Finansami
Miasta zostali zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania zapisoéw art. 4 ust. 1 1 2, art. 24

ust. 2, 3 14 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. Poz. 120).

Ad.7

Pracownicy Wydzialu Zarzadzania Finansami Miasta zostali zobowigzani do zachowania
petnej zgodnosci $rodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych poprzez prawidlowe
ewidencjonowanie ich na kontach 133 — ,,Rachunek budzetu” i 135- ,, Rachunek $rodkéw na
wydatki niewygasajace”, zgodnie z zasadami funkcjonowania kont okreslonymi przepisami
zatgcznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci 1 planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

Ad. 8
W terminie do konca roku 2023 zostanie rozwazona kontynuacja powierzenia Centrum Ustug

Wspolnych Gminy Miejskiej Ketrzyn obstugi ptacowey.

Ad. 9

W celu wyeliminowania nieprawidtowos$ci wskazanych w pkt. 9 wystgpienia pokontrolnego w
dniu 23 lutego 2023 r. zostato wydane Zarzadzenie Nr 44/2023 w Sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 298/2017 Burmistrza Miasta Ke¢trzyn z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta Ketrzyn. Podjete w dniu 23 lutego 2023 .
Zarzadzenie wprowadza zmiany w wykazie kont dla budzetu Gminy Miejskiej Ketrzyn oraz w
wykazie kont dla Urzedu Miasta Ketrzyn poprzez dostosowanie ich do obowigzujacych

uregulowan prawnych.
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Ad. 10

Pracownik Wydziatu Zarzadzania Finansami Miasta odpowiedzialny za ksiegowo$¢ budzetowa
zostal zobowigzany do prawidlowego ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych budzetu Miasta Ketrzyn w celu prawidtowego wykazywania salda na kontach
903-,,Niewykonane wydatki”, oraz konta 223- ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”, zgodnie
z zasadami funkcjonowania kont okreslonymi przepisami zatgcznika nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci i planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342). Gtoéwny Ksiggowy Urzedu zostat zobowigzany do
prawidlowego ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych Urzedu
Miasta Ketrzyn w celu prawidlowego wykazywania salda na koncie 201- ,,Rozrachunki z
dostawcami” oraz na koncie 240- ,,Pozostate rozrachunki” zgodnie z zasadami funkcjonowania
kont okre§lonymi przepisami zatagcznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
Z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci 1 planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342).

Ad. 11

Pracownik odpowiedziany za przekazywanie skladek na rzecz izb rolniczych zostal
zobowigzany do bezwzglednego zachowania terminu wynikajacego z art. 35 ust. 2 ustawy z
dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 183) tj. 21 dni od dnia, w
ktoérym uptywa termin ptatnosci danej raty podatku rolnego.

Ad. 12

Zobowigzano Gltownego Ksiegowego Urzedu oraz pracownikow odpowiedzialnych za
ksiegowanie dochodow Urzgdu do bezwzglednego przestrzeganie przepisOow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, w szczegolnosci poprzez wlasciwe sporzadzanie sprawozdania

jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéow budzetowych z tytutu podatkow, optat i
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niepodatkowych nalezno$ci budzetowych, pobieranych przez jednostki samorzadu

terytorialnego, na podstawie danych ksiggowosci podatkowe;.

Ad. 13

Pracownicy inwentaryzacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidlowego wskazania metod
jej przeprowadzenia, W szczegolnosci dla inwentaryzacji pasywow, wskazujac jako metode
inwentaryzacji poroOwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacje wartosci tych sktadnikow.

Ad. 14

W celu wyeliminowania nieprawidtowo$ci wskazanych w pkt. 14 wystgpienia pokontrolnego
w dniu 21 lutego 2023 r. zostalo wydane Zarzadzenie Nr 40/2023 w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 224/2022 Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 27 lipca 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznosci z tytutlu podatkow i optat oraz innych

nalezno$ci o charakterze publicznoprawnym.

Ad. 15

Gmina Miejska Ketrzyn jest w trakcie ustalania warunkéw nowego porozumienia z Gming
Wiejska Ketrzyn. Porozumienie zostanie zawarte na linie komunikacyjne wykraczajace poza
granice administracyjne Miasta Ketrzyn, po ustaleniu dogodnych warunkéw dla obu stron,

zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

Ad. 16

Pracownicy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego zostali
zobowigzani do przestrzegania przepisOw art. 91 ust. 2 ustawy prawo zamowien publicznych,
tj. uzasadnia¢ niedokonanie podziatu na czgsci, a w przypadku okreslenia maksymalnej liczby
czes$ci zamowienia, kazdorazowo okresla¢ rowniez kryteria lub zasady zgodnie z art. 281 ust.
2 pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 poz.
1710 z p6zn. zm.)
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Ad. 17

Pracownicy uczestniczacy w postepowaniach dotyczacych udzielenia zamowienia publicznego
dotoza wszelkich staran, aby warunki udziatu w przysztych postepowaniu okresla¢ zgodnie z
przepisami ustawy — Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci w sposdb proporcjonalny
do przedmiotu zamowienia i umozliwiajacy ocen¢ zdolno$ci wykonawcy do nalezytego
wykonania zaméwienia, zapewniajac zachowanie uczciwej konkurencji oraz w odniesieniu do

zdolnosci technicznej 1 zawodowe;.

Ad. 18
Zobowiazano pracownika ds. zaméwien publicznych do zachowania termindéw sktadania ofert
w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z art. 283 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Ad. 19

Zarzadzeniem nr 42/2023 z dnia 22 lutego 2023 r. wprowadzono Regulamin-udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 ztotych netto oraz
organizacji, skladu, trybu pracy, odpowiedzialnosci oraz zakresu obowigzkéw cztonkow

komisji przetargowej, co wypetnia postanowienia art. 55 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ad. 20

Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych, do zachowania postanowien art. 81 ust.
1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie obowigzku przekazywania Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych—zachowania terminéw ustalonych ustawowo zachowaniem

termindéw okreslonych w art. 81 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ad. 21
Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych do przestrzegania zasad dotyczacych
wzywania 1 weryfikacji podmiotowych $rodkéw dowodowych w oparciu o art. 274

ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Ad. 22
Zobowigzano pracownika Zobligowalam pracownika ds. zamoéwien publicznych do
przestrzegania zapisoOw o art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie

udzielania zamowienia wybranemu wykonawcy.

Ad. 23
Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych do zachowania terminow zamieszczania
ogloszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z art. 448 ustawy

Prawo zamo6wien publicznych.

Ad. 24

Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych, aby w przypadku zmiany tresci SWZ
istotnej dla sporzadzenia oferty lub wymaga od wykonawcow dodatkowego czasu na
zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i przygotowania ofert bezwzglednie przediuzat termin
sktadania ofert o czas niezbgdny na ich przygotowanie i1 tym samym stosowat si¢ do art. 286

ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Ad. 25

Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych, aby w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
kwote wadium ustalat w oparciu o zapisy art. 281 ust. 4 ustawy, a przy dopuszczaniu formy

wptlaty wadium stosowat art. 97 ust.7 ustawy.

Ad. 26
Zobowigzano pracownika ds. zaméwien publicznych o stosowaniu przepisow art. 222 pkt. 4
ustawy Prawo zamowien publicznych tj. udostgpnianiu na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacji o kwocie, jaka zmawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamdwienia.
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Ad. 27
Zobowigzano pracownika ds. zamowien publicznych 0 koniecznosci niezwlocznego
informowania wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej zgodnie z art.

253 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ad. 28
Zgodnie z zasadami sprzedazy nieruchomosci okreslonymi w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997r.
o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 200 4r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2213) zobowigzano
pracownikow do:
1) zaprzestania obcigzania przysztych nabywcow kosztem publikacji w prasie informacji
o wywieszeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz kosztem
sporzadzenia $§wiadectwa charakterystyki energetycznej lokalu;
2) weryfikacji przekazanych do publikacji w prasie wyciagéw z ogloszen o przetargach

na sprzedaz nieruchomosci.

Ad. 29

Zgodnie z ustawg z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1988 z p6zn. zm.) zobowigzano pracownikow do sporzadzania i podawania do publicznej
wiadomosci wykazow nieruchomosci (lokale mieszkalne) przeznaczonych do oddania w

najem, wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

Z powazaniem

Burmistrz Miasta
Signed by /
Podpisano przez:

Ryszard Henryk
Niedziétka

Date / Data:
2023-02-24 13:27
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