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Burmistrz

Miasta Ketrzyn

Wystgpienie pokontrolne

W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej w MieScie Ketrzyn przez inspektorow
kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie w dniach od 17 paZdziernika 2022 r.
do 5 stycznia 2023 r. stwierdzono nieprawidtowos$ci wymienione w protokole podpisanym w dniu
5 stycznia 2023 r.

W zwiagzku z tym, dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 paZdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1668), prosze o podjecie stosownych
dzialan zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz zapobiezenia powstawaniu

ich w przysztosci.

W szczegdblnosci nalezy:
1. Celem zapewnienia prowadzenia prawidtowej gospodarki kasowej, egzekwowa¢ od pracownikéow
odpowiedzialnych za sporzadzanie raportéw kasowych, przestrzeganie postanowien zawartych
w rozdziale 10 § 1 ust. 1 pkt 2 Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn, stanowiacej zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia Nr 192 /2022 Burmistrza Miasta Ketrzyna z dnia 30 czerwca 2022 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Ketrzyn, stosownie do tresci ktérych
,na koniec kazdego dnia kasjer dokonuje samodzielnego sprawdzenia pozostatych stanu gotéwki
w kasie, ktére ma na celu ustalenie sald pozostato$ci gotdwki w poszczegdlnych raportach

kasowych” - pkt 1.3.1. str. 9-11 protokotu kontroli.

2. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
umozliwiajacej realizacje ogoétu dziatan i celéw wskazanych art. 68 ust. 1 i 2 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdézn. zm.), w oparciu



o Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych okre$lone w komunikacie Nr 23
Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84), zgodnie z postanowieniami art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, zapewni¢ efektywne funkcjonowanie mechanizméw kontroli
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych obejmujacych podziat kluczowych obowigzkow,
stosownie do lit. ¢ pkt 14 ,Szczegétowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych
i gospodarczych” lit. C ,Mechanizmy kontroli” dziatu Il Standardéw kontroli zarzadczej dla sektora

finans6w publicznych - pkt 1.3.1.2. str. 11-12 protokotu kontroli.

Rzetelnie i jasno przedstawiac¢ sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy, a zdarzenia,
w tym operacje gospodarcze, ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych i wykazywa¢ w sprawozdaniu
finansowym zgodnie z ich tre$cia ekonomiczng, stosownie do art. 4 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) - pkt 1.4.2.1. str. 16-20 protokotu

kontroli.

W ksiegach rachunkowych dokonywaé zapiséw odzwierciedlajacych stan rzeczywisty, stosownie
do art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.4.2.1. str. 16-20, pkt 2.3.1.2. str. 30-34 protokotu

kontroli.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ bezbtednie, poprzez wprowadzanie do nich kompletnie i poprawnie
wszystkich zakwalifikowanych do zaksiegowania w danym miesigcu dowodow ksiegowych,
zapewniajac ciagtos¢ zapiséw oraz bezbtednos$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
stosownie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.4.2.1. str. 16-20, pkt 2.3.1.2. str. 30-34

protokotu kontroli.

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposéb sprawdzalny, tj.: umozliwiajacy stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, a w szczegd6lnosci:

a) udokumentowaé zapisy w sposob pozwalajgcy na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy porzadkowal chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriéw klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych,
sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

c¢) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewni¢ kontrole
kompletnosci zbioré6w systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

d) zapewni¢ dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowana technike,

na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych



i zrozumialych informacji o treSci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych

- pkt 1.4.2.1. str. 16-20, pkt 2.3.1.2. str. 30-34 protokotu kontroli.

7. Bezwzgledne przestrzega¢ obowigzku zachowania petnej zgodnosci stanu srodkéw gromadzonych
na rachunkach bankowych budzetu Miasta Ketrzyn z zapisami ewidencji ksiegowej jednostki,
poprzez prawidtowe ewidencjonowanie operacji gospodarczych i wykazywanie salda na kontach:
133 - ,Rachunek budzetu” i 135 - ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”, zgodnie
z zasadami funkcjonowania wymienionych kont okreSlonymi przepisami zalgcznika nr 2
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) - pkt 1.4.2.1. str. 16-20, pkt 1.4.2.2. str. 20-21,
pkt 2.3.3.1. str. 38-39 protokotu kontroli.

8. Rozwazy¢ kontynuacje powierzenia Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Ketrzyn obstugi
placowej dla Urzedu Miasta Ketrzyn w konteks$cie zgodnosci z art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40), ktéry wymaga w przypadku powierzenia
obowigzkéw z zakresu rachunkowos$ci i sprawozdawczosci jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finanséw publicznych przekazywania ich w catosci - pkt 2.1.1. str. 21-24

protokotu kontroli.

9. Zasady (polityke) rachunkowos$ci wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Nr 298/2017
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miasta Ketrzyn uzupei¢, zaktualizowac¢ i doprowadzi¢ do zgodnosci
z obowiazujgcymi przepisami poprzez m.in.:

a) dostosowanie zapisow zakladowego planu kont budzetu Miasta Ketrzyn, w tym przede
wszystkim zasad funkcjonowania konta 224 - ,Rozrachunki budzetu” do przepiséw zatacznika
nr 2 pn. Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finans6w w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

b) dostosowanie zapiséw zakladowego planu kont Urzedu Miasta Ketrzyn, w tym zasad
funkcjonowania kont: 011 - JSrodki trwate”, 030 - »,Diugoterminowe aktywa finansowe”,
226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” i 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego” do obowigzujacych przepiséw zatgcznika nr 3 pn. Plan kont

dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych do rozporzadzenia



Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ustala w formie pisemne;j
i aktualizuje dokumentacje opisujacg w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci, a w tym m.in. zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a wym. ustawy, zaktadowy plan kont,
ustalajacy wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

- pkt 2.2. str. 25-27 protokotu kontroli.

10. Prawidlowo ewidencjonowa¢ operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych budzetu Miasta
Ketrzyn i wykazywac¢ salda na kontach: 903 - "Niewykonane wydatki” i 223 - ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” oraz w ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta Ketrzyn na kontach:
201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” i 240 - ,Pozostate rozrachunki”, zgodnie
z zasadami funkcjonowania wymienionych kont okreslonymi przepisami zatgcznikéw
(odpowiednio) nr 2 pn. Plan kont dla budZetéw jednostek samorzadu terytorialnego i nr 3
pn. Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finans6w w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.3.3.1.
str. 38-39, pkt 2.4.4.4. str. 44-45, pkt 1.1.3. str. 211-212 protokotu kontroli.

11. Sktadki na rzecz izb rolniczych przekazywac¢ w terminie 21 dni od dnia, w ktérym uptywa termin
platnosci danej raty podatku rolnego, zgodnie z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r.
o izbach rolniczych (Dz. U.z 2022 r. poz. 183), w zwigzku z art. 6a ust. 6 ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. o podatku rolnym (Dz. U.z 2020 r. poz. 333) - pkt 2.4.4.4. str. 44-45 protokotu kontroli.

12. Bezwzglednie przestrzegac przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. poz. 144), w szczegblnoSci poprzez sporzadzanie
sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych z tytutu
podatkéw, optat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych, pobieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, na podstawie danych ksiegowo$ci podatkowej w spos6b nastepujacy:
w odpowiednich kolumnach "Saldo koncowe" wykazuje sie naleznosci pozostate do zaptaty, w tym
zaleglo$ci netto (nalezno$ci pozostate do zaptaty, ktérych termin zaptaty mingt i moga by¢
egzekwowane) oraz nadptaty (kwoty nadptacone) ustalone na podstawie danych analitycznych

kont podatkowych; w kolumnie "zalegtos$ci netto" nie nalezy wykazywaé zalegtosci ptatnych



w ratach (jezeli termin sptaty raty nie minat), odroczonych (w przypadku gdy odroczony termin
platnosci nie minat), kwot objetych wstrzymaniem wykonania decyzji na mocy postanowienia
organu podatkowego, sagdu administracyjnego lub odrebnych przepiséw oraz zalegtoSci objetych
postepowaniem ugodowym, ukltadowym lub restrukturyzacyjnym, stosownie do § 3 ust. 1 pkt 6
Jnstrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”, stanowigcej zatgcznik nr 37 do wymienionego rozporzadzenia - pkt 3.1.3.3.

str. 51-52 protokotu kontroli.

13. Zarzadzajac w jednostce inwentaryzacje, prawidlowo wskazywa¢ metody jej przeprowadzenia,

14.

w szczegOblnosci dla inwentaryzacji pasywow, w tym zadtuzenia z tytutu kredytéw i pozyczek,
wskazywac jako metode inwentaryzacji poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacje wartosci tych sktadnikéw, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy

o rachunkowosci - pkt 4.3. str. 57-59 protokotu kontroli.

Zapisy Regulaminu windykacji naleznosci z tytutu podatkéw i optat oraz innych naleznosci
o charakterze publicznoprawnym, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 224/2022
Burmistrza Miasta Ketrzyn z dnia 27 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
windykacji naleznos$ci z tytutu podatkéw i optat oraz innych naleznosci o charakterze
publicznoprawnym, w zakresie terminéw do podejmowania czynnosci zmierzajacych
do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych, takich jak upomnienia i tytuty wykonawcze, doprowadzi¢
do zgodnos$ci z przepisami:

— § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada
2020 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. poz. 2083), zgodnie
z ktorymi wierzyciel przesyta zobowigzanemu upomnienie, o ile jest wymagane, w zakresie
naleznos$ci pienieznej, ktérej wysoko$¢ przekracza dziesieciokrotnos¢ kosztéw upomnienia:
niezwtlocznie, jezeli nie zostaty podjete dziatania informacyjne albo przed uptywem 21 dni
od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatanie informacyjne; nie przekracza
dziesieciokrotnosci kosztéw upomnienia - przed uptywem 6 miesiecy poprzedzajacych uptyw
terminu przedawnienia nalezno$ci pienieznej,

— art. 6 § 1iart. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479 z p6Zn. zm.), zgodnie z ktérymi w razie uchylania sie
zobowigzanego od wykonania obowigzku wierzyciel powinien podja¢ czynnosci zmierzajace
do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych. Wierzyciel moze nie podejmowac czynnosci
zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych, jezeli taczna wysokos$¢ naleznosci
pienieznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie i kosztéw upomnienia nie przekracza
dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia, chyba ze okres do uptywu terminu przedawnienia

nalezno$ci pienieznej jest krdtszy niz 6 miesiecy. Egzekucja administracyjna moze by¢



15.

16.

wszczeta, jezeli wierzyciel, po uptywie terminu do wykonania przez zobowigzanego
obowiagzku, przestal mu pisemne upomnienie, zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku
7 zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego oraz inne dane
niezbedne do prawidlowego wykonania obowigzku przez zobowigzanego, chyba Ze przepisy
szczegblne stanowig inaczej. Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero
po uplywie 7 dni od dnia doreczenia tego upomnienia,

— § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia
2020 r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. poz. 2194), zgodnie z ktérym
upomnienie zawiera wezwanie do wykonania obowigzku, w tym obowigzku zaptaty nalezno$ci
pienieznej wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie, naliczonymi na dzien
zaptaty, o ile s3 wymagane, oraz kosztami upomnienia, z zagroZzeniem skierowania sprawy
na droge postepowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia

- pkt 1.2.6. str.79- 82 protokotu kontroli.

Komunikacje miejska na wszystkich liniach komunikacyjnych wykraczajacych poza granice
administracyjne Miasta Ketrzyn, realizowaé na podstawie odpowiedniego porozumienia
miedzygminnego, zgodnie z art. 74 ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 4 ust. 1 pkt 3 i art. 7
ust. 1 pkt 1 lit. b w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym
transporcie zbiorowym (Dz. U. 2022 r. poz. 2666 z p6zn. zm.) - pkt 2.1.2.6. str. 121-124 protokotu

kontroli.

W prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710
z p6zn. zm.) w dokumentach zaméwienia wskazywac:

a) powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci, zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy
- pkt 2.1.2.7.1.3. str. 128-135 protokotu kontroli.

b) w przypadku okreslenia maksymalnej liczby czesci zaméwienia, na ktorg wykonawca moze
ztozy¢ oferte, lub maksymalnej liczby czesci, na ktére zamoéwienie moze zosta¢ udzielone
temu samemu wykonawcy, kazdorazowo okresla¢ réwniez kryteria lub zasady, majgce
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdéwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie cze$ci, stosownie
do art. 281 ust. 2 pkt 5 ustawy, dla zachowania gléwnych zasad udzielania zamoéwien

wynikajacych z art. 16 pkt 11 2 ustawy - pkt 2.2.2.3. str. 156-160 protokotu kontroli.



17. Warunki udziatlu w postepowaniu okresla¢ zgodnie z przepisami ustawy - Prawo zamdwien

18.

publicznych:

a) w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczeg6lno$ci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnoSci, stosownie do przepiséw art. 112 ust. 1 ustawy. Przy ustalaniu
warunkow udziatu w postepowaniu przestrzega¢ gtéwnych zasad udzielania zamoéwien
publicznych, wynikajacych z art. 16 ustawy, ktéry stanowi: ,Zamawiajacy przygotowuje
i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia w sposéb: 1) zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw; 2) przejrzysty;
3) proporcjonalny”

- pkt 2.1.2.7.1.3. str. 128-135, pkt 2.1.2.7.1.16. str. 141-143 protokotu kontroli.

b) w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia,
umozliwiajgce realizacje zamo6wienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
zamawiajacy moze wymagaé, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoScia, w tym w zakresie dostepnosci dla os6b niepelnosprawnych,
oraz systemdéw lub norm zarzadzania Srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego
w ogloszeniu o zaméwieniu lub w dokumentach zamoéwienia, stosownie do art. 116 ust. 1

ustawy - pkt 2.2.2.3. str. 156-160 protokotu kontroli.

Termin sktadania ofert w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych ustala¢ zgodnie z art. 283 w zwigzku z art. 8
ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych. W szczegélnos$ci, w zamoéwieniach na ustugi
przestrzega¢ minimalnego terminu 7 dni, a na roboty budowlane minimalnego terminu 14 dni

na sktadanie ofert - pkt 2.1.2.7.1.3. str. 128-135, pkt 2.2.2.3. str. 156-160 protokotu kontroli.

19. W przypadku powotywania komisji przetargowej obowigzkowo okresla¢ organizacje, sktad, tryb

20.

pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane
czynnoSci oraz przejrzystosci jej prac, zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien
publicznych - pkt 2.1.2.7.1.4. str. 135, pkt 2.2.1.4. str. 148-149, pkt 2.2.2.4. str. 160-161 protokotu

kontroli.

Informacje o ztozonych ofertach przekazywac Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie
7 dni od dnia otwarcia ofert, stosownie do art. 81 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwienl publicznych

- pkt 2.1.2.7.1.8. str. 136, pkt 2.2.1.8 str. 149-150, pkt 2.2.2.8. str. 161-162 protokotu kontroli.



21. W przypadku okreslenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach zaméwienia wymagan
dotyczacych podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie speiniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, przestrzega¢ zasad dotyczacych wzywania i weryfikacji podmiotowych $rodkéw
dowodowych, a w szczegblnosci:

a) wzywac wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoZenia w wyznaczonym
terminie, nie Krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw dowodowych,
jezeli zamawiajacy wymagat ich zloZzenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, stosownie
do art. 274 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych - pkt 2.1.2.7.1.9. str. 136-139,
pkt 2.1.2.7.1.16. str. 141-143, pkt 2.2.1.9. str. 150-151 protokotu kontroli,

b) wzywajac wykonawce do uzupeinienia podmiotowych srodkéw dowodowych wyznaczaé
termin na ich ztoZenie, stosownie do art. 8 ust. 4 w zwigzku z art. 128 ust 1 ustawy - Prawo
zamOwien publicznych - pkt 2.1.2.7.1.9. str. 136-139 protokotu kontroli,

c) przestrzega¢ zapiséw § 15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze Zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy
(Dz. U. poz. 2415), ktory stanowi: ,Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, sktada sie w formie elektronicznej,
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie
pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposdb okre§lony w przepisach
wydanych na podstawie art. 70 ustawy” — pkt 2.1.2.7.1.9. str. 136-139 protokotu kontroli,

d) przestrzega¢ zapiséw art. 61 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, ktéry stanowi:
»,Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oSwiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawcy,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej” - pkt 2.1.2.7.1.9. str. 136-139, pkt 2.1.2.7.1.16. str. 141-143
protokotu kontroli.

e) przed wyborem najkorzystniejszej oferty, bezwzglednie dokonywaé sprawdzenia czy
wykonawca wybrany do realizacji zamowienia spelnia okreSlone przez zamawiajacego
warunki udzialu w postepowaniu, zgodnie z zasadami przygotowania i przeprowadzania
postepowania w zakresie przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcoéw wynikajacymi
z art. 16 pkt 1 i 2 ustawy - Prawo zamdwien publicznych - pkt 2.2.1.10. str. 151-152

protokotu kontroli.

22. Zaméwienia udziela¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy - Prawo zamowien
publicznych, stosownie do art. 17 ust. 2 ww. ustawy - pkt 2.1.2.7.1.14. str. 141, pkt 2.2.1.14.
str. 153-154, pkt 2.2.2.14 str. 164-165 protokotu kontroli.



23.

24.

25.

26.

27.

28.

Ogloszenie o wykonaniu umowy zamieszcza¢ w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych w terminie
30 dni od wykonania umowy, stosownie do art. 448 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

- pkt 2.1.2.7.1.15. str. 141, pkt 2.2.1.17. str. 155, pkt 2.2.2.17. str. 167-168 protokotu kontroli.

W przypadku gdy zmiana treSci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od wykonawcoéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tre$ci SWZ i przygotowanie ofert,
bezwzglednie nalezy przedtuzac termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie,
stosownie do art. 286 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien publicznych - pkt 2.2.1.3. str. 146-148

protokotu kontroli.

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
- Prawo zaméwien publicznych, w przypadku wymagania od wykonawcéw wptaty wadium:

a) kwote wadium ustala¢ zgodnie z przepisami art. 281 ust. 4 ustawy,

b) dopuszczac¢ formy wptaty wadium, ktére zostaty okreslone w art. 97 ust. 7 ustawy

- pkt 2.2.1.3. str. 146-148, pkt 2.2.2.3. str. 156-160 protokotu kontroli.

Informacje o kwocie, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
udostepnia¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania najpdzniej przed otwarciem
ofert, stosownie do art. 222 ust. 4 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych - pkt 2.2.1.5. str. 149

protokotu kontroli.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informowa¢ wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty,
o wyborze najkorzystniejszej oferty, stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy - Prawo zamodwien

publicznych - pkt 2.2.1.10. str. 151-152, pkt 2.2.2.10. str. 162-163 protokotu kontroli.

Przestrzega¢ zasad sprzedazy nieruchomosci okre$lonych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r.

o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899 z p6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu

Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2213), a w szczeg0lnosci:

a) zaprzestaé obcigzania przysztych nabywcéw nieruchomo$ci kosztami przygotowania

nieruchomosci do sprzedazy tj. kosztami publikacji informacji o wywieszeniu wykazu

nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w prasie lokalnej oraz kosztami sporzadzenia

Swiadectwa charakterystyki energetycznej budynkéw, stosownie do art. 25 ust. 1 i 2

w zwigzku z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami oraz art. 11 ustawy z dnia

29 sierpnia 2014 r o charakterystyce energetycznej budynkéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 497

z pézn. zm.) Z tresci ww. przepiséw wynika, Ze podmiotem, na ktérym spoczywa obowigzek

dokonania przygotowania nieruchomosci do sprzedazy, a tym samym pokrycia jej kosztow,



jest Burmistrz, brak jest zatem podstaw do obcigzania tego rodzaju kosztami przyszitych
nabywcéw - pkt 1.2.1.5. str. 191-194, pkt 1.2.2.5. str. 196-197 protokotu kontroli,

b) w prasie lokalnej publikowa¢ wyciag z ogloszenia o przetargu zawierajacy wszystkie
informacje wymagane § 6 ust. 5a rozporzadzenia, w tym informacje o wysokos$ci wadium

i cenie wywotawczej - pkt 1.2.3.4. str. 198-200 protokotu kontroli.

29. Sporzadzac¢ i podawaé do publicznej wiadomo$ci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania
w najem, dotyczacy lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy,
zgodnie z wymogiem art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami - pkt 1.3. str. 203-206

protokotu kontroli.

0 wykonaniu powyzszych wnioskéw nalezy zawiadomi¢ Regionalng Izbe Obrachunkowg
w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powolanej ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych,
do wnioskéow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
do Kolegium Izby. Zastrzezenia sktada wtasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie
14 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawg
zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledng jego wyktadnie
lub niewtasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych, podlega

karze grzywny okre$lonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Do wiadomoSci:

1. Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Ketrzynie.
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