BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie Nr 17/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 19.01.2023 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 53 ust. 2 art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185.) Burmistrz
Miasta zarzadza co nastepuje:

§1
Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego W przedmiocie:

»Utrzymanie zieleni terenéw komunalnych”
w nastgpujacym sktadzie:

1. Magdalena Jarka — Przewodniczaca komisji
2. Katarzyna Krynicka — Zastgpca Przewodniczacej komisji
3. Marzena Stepien — czlonek komisji
4. Alina Lawrywianiec —sekretarz komisji

§2
1. Komisja dokona badania zlozonych ofert w zakresie kompletnosci, spetniania
warunkéw formalnych 1 innych mogacych stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty,
spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego 1 oceny zlozonych ofert w oparciu o przyjete w postgpowaniu kryteria
oceny, oraz wykona inne czynnos$ci wynikajace z trybu postepowania i postanowien
ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Z wykonanych czynnosci Komisja opracuje dokumentacje zgodng z obowiazujacymi
przepisami wraz z protokotem koncowym i propozycja wyboru oferty najkorzystniejsze;j
albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, ktore przedltozy do
zatwierdzenia 1 wyboru Burmistrzowi Miasta Ketrzyn.
3. Tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw czlonkdéw komisji przetargowej okresla Zatacznik

do Zarzadzenia.
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4. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, a w przypadku uniewaznienia postgpowania - po opublikowaniu tej
informacji.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ MIASTA
/-/ Ryszard Niedziotka

Sporzadzita: Magdalena Jarka
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BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn

Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowe;j

1. Zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej
1) Przewodniczacy Komisji w ramach powierzonych mu obowigzkow:

a) kieruje pracami Komisji, organizuje posiedzenia Komisji i organizuje wszystkie
niezb¢dne dziatania Komisji, zgodnie z przepisami ustawy w celu przeprowadzenia
postepowania u udzielenie zamowienia publicznego,

b) czuwa nad zlozeniem pisemnego o$wiadczenia zgodnego z art. 56 ust. 4 p.z.p. przez
wszystkie osoby, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 p.z.p., i uprzedza sktadajacego
oswiadczenie przed przyjeciem oswiadczenia o odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie falszywego o$wiadczenia, Przewodniczacy sklada os$wiadczenie przed
Burmistrzem Miasta Ke¢trzyn,

C) przyjmuje oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 2 lub 3
p.z.p. i niezwlocznie informuje o tym Burmistrza Miasta Ketrzyn,

d) niezwlocznie, na zgdanie Burmistrza Miasta Ketrzyn sktada ustne sprawozdania z
prac Komisji, a na pisemne polecenie Burmistrza Miasta Ketrzyn sklada
sprawozdania pisemne z prac Komisji;

2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji Przetargowej w ramach powierzonych obowigzkow:

a) sprawdza zgodnos¢ ofert z obowigzujagcymi przepisami oraz sprawdza, czy
poszczegolne oferty nie podlegaja odrzuceniu badz negocjacjom [art. 289 p.z.p.],

b) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskow, pism i decyzji dotyczacych
poszczegblnych ofert,

C) zastepuje we wszystkich dziataniach Przewodniczacego Komisji podczas jego
nieobecnosci;

3) Sekretarz Komisji Przetargowej w ramach powierzonych obowigzkow:

a) wypelnia protokot postgpowania [art. 7 pkt 19, art. 71-79 p.z.p.],

b) sporzadza z kazdego posiedzenia Komisji Przetargowej notatke o podjetych
dziataniach; notatka powinna zawiera¢ co najmniej liste obecnosci, date posiedzenia
1 tres¢ wnioskdéw, pism 1 decyzji Zamawiajgcego, ktore to wnioski, pisma 1 decyzje
Zamawiajacego zostang przedstawione przez Komisje do decyzji Burmistrzowi
Miasta Ketrzyn,

c) czuwa nad prawidtowa wysylka lub zamieszczeniem na witasciwej stronie ogloszenia
o wyniku postepowania,

d) archiwizuje ogloszenia, SWZ, oferty, protokot i inne materialty zwigzane z
postepowaniem,

e) gromadzi i archiwizuje dokumentacj¢ zamowienia;

4) cztonek Komisji Przetargowej w ramach powierzonych obowigzkow:

a) sprawdza warto$§¢ zamowienia oraz czuwa nad prawidlowym podaniem przed
otwarciem ofert kwoty, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia [art. 222 ust. 4 p.z.p.],

b) bada kwestie dotyczace razaco niskiej ceny poszczegdlnych ofert lub ich istotnych
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1)

2)

3)

czesci [art. 224 p.z.p.],

€) bada, czy oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia,

d) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskoéw i pism dotyczacych badania
ztozenia ofert z razaco niskimi cenami i stwierdzeniami wystgpienia razaco niskich
ofert;

e) sprawdza, czy zlozenie poszczegdlnych ofert nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji [art. 226
ust. 1 pkt 7 p.z.p.],

f) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism dotyczacych czynow
nieuczciwej konkurencji;

g) sprawdza przyznanie przez Komisj¢ odpowiedniej liczby punktow poszczegdlnym
ofertom podczas oceny ofert, zwracajac uwage na zgodnos$¢ z art. 225 p.z.p.

h) sprawdza spelnienie przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz
zgodno$¢ ofert z opisem przedmiotu zamdwienia,

i) przedstawia Komisji Przetargowej projekty odrzucenia poszczegdlnych ofert;

2. Komisja moze podejmowac wazne uchwaty:
podczas glosowania zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej trzech
cztonkow Komisji, o ile wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
Komisji, a zaden z czlonkow Komisji zasadnie nie zastrzegl, ze podczas jego
usprawiedliwionej nieobecnosci Komisja nie moze podejmowaé uchwat;
w razie rownej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji, a pod jego
nieobecnos¢ glos prowadzacego obrady;
podczas przyznawania odpowiedniej liczby punktow poszczegdlnym ofertom przez
przyznanie poszczegdlnym ofertom w poszczegdlnych kryteriach odpowiedniej liczby
punktéw, a nastepnie punkty przyznane przez cztonkéw Komisji sg sumowane i dzielone
przez liczbg glosujacych cztonkéw komisji, czyli wyciggana jest srednia wyniki zostaja
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku), przy czym usredniania wynikow nie stosuje
sie, gdy na wszystkich gtosowaniach w sprawie przyznania odpowiedniej liczby punktow
poszczegdlnym ofertom uczestniczy ta sama liczba cztonkéw komisji.
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