Protgkét kontroli przestrzegania przepiséw o naradowym zasobie
archlwa!nym i archiwach w Urzad Stanu Cywiinego w Ketrzynie - Egz. nr

..... Stronalz8
Archiwum Panstwowe | - 42 - ul. Partyzantéw 18
W OlSZtyﬂle | e s e A S et B 85 S A a3 RSB AR i 10 521 OlSZtyn
Nazwa archrwum.panstwowego Oddziat Identyfikator ﬂ Adres o
(systemowy)
18196 2022 12 12 1421 50 2022 428
Nr protokotu ' Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pKt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodewym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

. Urzad Stanu Cyw:lnego w Ketrzynle 16214

Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

 PLPitsudskiego1, 11-400 Ketrzyn 000524387 L »

Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
: 1946 - Dekret z dnia 25 wrzeénia 1945 r. b Wmcnech Waszczuk 199
s 1 Draweh o aktach stani cywilnego . s o e R e
Rol:el;tr\::ﬁ?ma (Dz U 1945 Vg poz 272) : Imle i nazwmko klerowmka Jednostk| Rok ustal.enla ped

EAROISRY nadzér
Nazwa aktu prawnego

Wo;ewoda Warmmsko Mazurskl w Olsytynle

Al Marsz J P|{-sudsklego 7/9 10 575 Olsztyn

Organ nadrzedny/nadzoru;acy Adres organu nadzoru;acego

Statut Regulamm orgamzacyjny
X nie i e | X nie 25
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

~ Ustawa - Prawo o aktach stanu 2014 11 28 i - - -

C ilneao i B Rt SR e R b SRR S U
£ yw“ V.._?,W LTI N RN DT Poprzednla nazwa Lata od - do

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu =

Urzad Stanu Cyw1[nego w Ketrzyme nie stanowi sam0d2|elnej Jednostkl organizacyjne;j. Funkqonu;e w

f strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn, jako komérka organizacyjna o nazwie: Urzad Stanu Cywilnego
- - Biuro Ludnosci

Op:s struktury organ:zacyjne;
W trakcie likwidacji NXM nie Data wszczecia Mﬁ_ T Data zakoficzenia =~ __ g {
‘postgpowania ... postepowania
W trakcie upadtodci X nie Data wszczecia iy Data zakoriczenia _

postepowania ... . : pastepowania




Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

trona 2z 8
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Ketrzynie - Egz. nr . Strona o2
W trakcie zmian X nie Data wszczgcia Is . Data zakorniczenia )
organizacyjnych postepowania : postepowania
Uwagi

Informacje o kontroli
Arch1wum USC zasob, ew1denqa archuwalna warunkn przechowywanla akt osoby odpow:edznaLne

Przedmlot i zakres kontrou

Kontrole przeprowadzit

Karol Maciejko | starszy . 1.421.50.2022 . 2022-11-08 2022 12 09 2023 01 20
— - snin v afcthiSta 1 LR e A A A B8 BN OO NIP [ APRRPROIPS—— w setsioaroted. e e B R N AN 00 O DT
Imie i nazwisko Stanowusko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Wojciech Waszczuk . Klerown:k Urzedu Stanu Cyw1lnego

Imig i nazwisko StanOWtsko stuzbowe

Data kOﬂtl’Oll

t 2022 12 09 - e
Data rozpoczecia kontroll “ Data zakonczema kontroh Wskazanle dm bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Maciejko Karol ©2018-04-20- Archiwum zaktadowe: zasdb, ewidencja
P i e 5 2018-04-20 archiwalna, warunki przechowywania

: dokumentac;l osoby odpow:edznatne

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmlot i zakres kontroll

Od czasu ostatniej kantroli jednostka nie byta kontrolowana przez inne podmioty w zakresie przestrzegania
przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Uwagi

' Przeplsy kancelaryjno archlwalne oboww;zujqce w Jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
- kancelaryjno-archiwalne panistwowym

Instrukqa kancelaryjna

2011 Rozporzadzenle Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie mstrukql kancelaranEJ,
-01- jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
18 - (Dz. U. 2011.14.67)

Data Akt wprowadzajacy
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Jednohty rzeczowy wykaz akt

2011 - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie |nstrukq| kancelary;nel

-01- jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych
18 (Dz u. 2011 14 67)
Data ' . Akt wprowadzajacy

Instrukqa w spraW|e orgamzaql i zakresu d2|a{an|a archlwum zaktadowego

2011 Rozporzadzeme Prezesa Rady Mamstrow z dnla 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcu kancelary;nel,

- -01- | jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
18 i ' (Dz. U. 2011.14.67)
Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

lnformaqa o] mformatycznych systemach dmedzmowych dmata;acych w jednostce

Zrédto - aplikacja do obstugi Systemu RE]EStI’OW Panstwowych (SRP} zapewniajaca
: AR elektronlczny sposob prowadzenla re;estrac;l stanu cyW|Lnego

Nazwa systemu Krotkl opis (do czego system stuzy)

' Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadoweqgo Regi stratura USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak ‘X tak :': X tak
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa wtasna

- Dokumentacje wtasng Urzqdu stanown‘:l ksregl stanu cywilnego: urodzen, malzenstw zgondw, SkOFOW[dZE aLfabetyczne a
.~ takze akta zbiorowe, ktére prowadzone s3 do kazdego rodzaju ksigg. Od czasu ostatniej kontroli obmiar akt zbiorowych

- zwigkszyt sig odpowiednio: w przypadku urodzen o 0,5 mb; w przypadku matzenstw o 0,91 mb; w przypadku zgonéw o

- 0,84 mb. Od 2015 r. ksiegi stanu cywilnego prowadzi sie wytacznie w postaci zapisu elektronicznego (aplikacja Zrédto).

- Dokumentacja niearchiwalna to odpisy akt stanu cywilnego, zaswiadczenia, podania, korespondencja. Obmiar akt nie

i uwzgledma dokumentaqi nlearchlwalnej, ktora stanow1 zasob archlwum zaktadowego UM K.ﬂ,trzyn

Opls dckumentaql

M)_(_J tak X ' nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X! nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategcﬂa 1945 ! 52022 69.55 f

Data od Data do Ilosc w mb
Aktowa kategoria : _W EsE P = .
B e ETNE - | S8 MO o WL, -0 B T N 0 T R TR
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria ' W_w E ik | -

Data od Data do Itos¢ w mb.
Aktowa kategoria B ' i
"BE50"

 Dataod Data do lLos¢ w mb.
Aktowa kategoria N L '
"B", "B50", "BE50" st atidd Bl ot i sou l ] AP

Strona 42z 8

0
Jedn arch
Jedn |nw

Jedn. inw.
Jedn. inw.

i

razem h Data od Data do Ilos¢ w mb.

Materiaty =~ ! _ ILloé¢ jedn. arch.
archiwalne s . R S S

podlegajace Data od Data do 1los¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilosé GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacla odznedz:czona

Dokumentac;a po bytym mermecklm urzedme stanu cyWILnego w Ketrzynle {

Nazwy wytworcy dokumentaql 0d2|ed21czone1

ledn. inw.

Ksiegi urodzen (niepetne roczniki) z lat: 1909, 1912, 1913, 1920, 1937, 1938. Ksiegi matzenstw z lat 1927, 1933 - 2

kSngi Ksn:gl zgonowz [at 1914 1926 1930 1931,1936-5 k5|ag

Oprs dokumentaql

X tak X nie X nie X nie

X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie : X nie

fotograficzna

X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1909

e 1938 035

Data od Data do Ilos¢ w mb.
P it e

-g* LR S sl s SRR
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Kiowa letegorts _— “ e e w_« s, _- o i s

"B50" Ao B B
Data od Data do Ilosc w mb

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do los¢wmb.

0

Jedn arch

Jedn inw.

Jedn inw,

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B, "B50", "BE50"
razem

Data od Data do ilos¢ w mb.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.

Strona 5z 8

Jedn. inw.

archiwalne - — h -
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. -
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja zdeponowana
- Wtéropisy ksiag stanu cywilnego.
Nazwy wytwércy dokumentaci zdeponovanej
Wtdéropisy ksiag stanu cywilnego.
Opis dokumentacji
)(€ tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
~ aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X! nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

| 1945

10.00

Aktowa kategoria S
Data od Data do Ilos¢ w mb.

) Data od Data do Ilos¢ w mb.
A Eifagora P o :

"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria | i R y _
"BE50" ... ... NS O SR R A e =l A N 2
Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B, "B50", "BE50"
razem

Data od Data do Ilo$c w mb.

Dokumentacja elektroniczna

Jedn.arch.
gy
e

Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Ketrzynie - Egz. nr .....
Materiaty i i 1los¢ jedn. arch. 4.
archiwalne S
podlegajace Data od Data do {los¢ mb. »
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X tak X tak X nie X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
Ostatnie ' 7418.17.03 46 221  Urzad Stanu Cywilnego w Ketrzynie 1946 | 1979
przekazanie . 'l B . i VN SO M TN % . LU BN S - R R
archlwalnth 4o 9020-03-05 00 2 Urzad Stanu Cywilnego w Ketrzynie 11914 | 11937
Archiwum NERESHIN 3 3 ot el . i T B SRR
Panstwowego it
Data flos¢  llesé (j. Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a) od -
el [T Sy
; i ' skorowidze alfabetyczne
EWIHBNEYING Tt e b i o s st s e A R A A R PANPRBCNS -
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Wojciech Waszczuk - umowa o ; -
. e i x e s‘praCQ = S
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 1 - 30.00  regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m“) | regaty kompaktowe :

bardzo dobre

Warunki przechowywania

Strona 6z 8

- miejsce pracy dla

- archiwisty

_ Wyposazenie

1 18.00 . kontrola dostepu
Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

- czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziez3 i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilodé w
: mb.) L y
w tym kategoria “B", "B50", | § =S w tym

"BES0" razem (ilos¢ w mb.) s kategoria

"B" (ilosc w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilog¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BES0"

(ilos¢ w

mb.)

79.90

Ustalenia kontroli
. 1. Jednostka kontrolowana nie posiada archiwum zakiadowego, jego funkcje spetnia
fregistratura Urzedu. Akt nie kwalifikuje sie oraz nie klasyfikuje sie. Nie prowadzi sie
fjewidencji archiwalnej, nie stosuje sygnatur archiwalnych. Dokumentacja niearchiwalna
fprzekazywana jest regularnie do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ketrzyn na
podstawie spiséw zdawczo - odbiorczych

Ustalenia kontroli

. 2. Stan zbioru: akta w dobrym stanie fizycznym. Akta zbiorcze do ksiag stanu cywilnego
przechowywane sa w segregatorach. Ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze do ksiag maja .
| postac ksiag oprawnych.

| 3. Przekazywanie materiatéw archiwalnych.

Trwa proces przekazywania materiatdéw archiwalnych (nasz znak sprawy: 1.511.94.2022) w
postaci dwdch ksiag: urodzen z 1921 r oraz matzeAstw z 1923 r. Od czasu ostatniej kontroli |
jednostka przekazata w 2020 r. 2 ksiegi; ponadto polskie wtéropisy USC w Ketrzynie
| przekazat w 2018 r. Warmifisko-Mazurski Urzad Wojewddzki, Wydziat Spraw
. Obywatelskich i Cudzoziemcdw. '

| 4. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: ksiegi oprawne stanu cywilnego w uktadzie
| ksiag: urodzen, matzefistw, zgondw, a w tych ramach chronologicznie. Skorowidze do ksigg _
oraz akta zbiorowe w uktadzie jw. Wyodrebnione serie stanowig ksiegi poniemieckie oraz
polskie wtoropisy ksiag. Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, akt nie kwalifikuje sie i nie
klasyfikuje sie. Przyrost akt od czasu ostatniej kontroli jest minimalny (z uwagi na
uzytkowanie systemu teleinformatycznego - Zrédto).

5. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencji archiwalnej nie prowadzi sie.

. 6. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem jednostki kontrolowanej:
dokumentacja niearchiwalna po okresie przechowywania jej w registraturze przekazywana
jest do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ketrzyn. Polskie wtdéropisy ksiag
przechowywane sa w wydzielonym i odpowiednio przystosowanym pomieszczeniu na
pietrze.

. 7. Lokal archiwum zaktadowego: akta przechowywane sa w pomieszczeniu biurowym na
| parterze budynku, o powierzchni ok. 30 m2. Lokal jest bardzo dobrze zabezpieczony przed
| dostepem o0séb nieupowaznionych. Prowadza do niego antywtamaniowe drzwi, w oknach
- zamontowano szyby antywlamaniowe, w lokalu wystepuja czujki ruchu. Na podtodze |
f' wystepuje terakota. Stwierdzono obecno$é sprzetu p.poz. oraz czujek dymnych. System
| przeciwpozarowy potaczony jest bezposrednio ze Straza Pozarna. Zainstalowano prawidiowe |
| oswietlenie. Do wyposazenia pomieszczenia naleza: regaty metalowe jezdne, meble
biurowe, termometr i higrometr (niesprawny). Nie prowadzi sie codziennej ewidencji
- warunkéw panujgcych w pomieszczeniu archiwum, o ktérej mowa w § 8.3.6. instrukcji |
; archiwalnej. W |okalu zamontowano system wentylacji mechaniczne;j. '
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@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.lnfg_rmalcja © ' Przekazano do Archiwum Paristwowego w Olsztynie dwie ksiegi: urodzen z roku 1914 oraz
realizacji zalecen | o1 efstw z roku 1937.
pokontroloyeh: L.t o i gt el

wydanych w wyniku Opis
ostatniej kontroli

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne :
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
. | Ol 3022920 .r
miejsce.i data- - st b e .miejsce i data
£ ARCHIWUM PANSTWOWE
P w Olsztynj
. STARSZY ARCHIWISTA
] A0
dr Karol M#ciejlo
podp{is
Podpis kontrolujacego

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie
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- Archiwum Paristwowe ! - 42 ul. Partyzantdow 18
W O'_SZtynle { | [PRSESR E Nay B S i 10 5 2 1 OlSZtyn
{ Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator o Adres o
{systemowy)
18196 2022 12-12 1421 50 2022 428

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasabie

archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

lnforma(:je o jednostce
Urzqd Stanu CywnLnego w Ketrzynle | 6214
Nazwa jednostki  Identyfikator
systemowy
PLPftsudsklegol 11 400 Ketrzyn | 000524337 L £
i e b L e

Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.
' Prawo o aktach stanu cywilnego
' (Dz.U. 1945 nr 48 poz. 272)

1946

Rok utworzenia

| WOJCIECh Waszczuk

f1996

Imle i na2w1sko klerowmka Jednostka Rok ustalenla pod

jednostki e nadzér
Nazwa aktu prawneqo
; Wojewoda Warminsko-Mazurski w Olsytynie AL Marsz L Pntsudsk:ego 7/9 10 575 OLsztyn
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorulqcego
Statut ReguLamln orgamzacy;ny
X nie ; *— - ""é X nie = &
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
. Ustawa - Prawo o aktach stanu 2014—11 28 = ™. =
c i[ne 0 e e AR A A B b o Rbasnapocaeoe gttt vatsoairinasocor Ao o oo 0 S it SO bt A e esttecne e
m_yw g siarics SRR | Poprzedma nazwa Lata od - do
Data dokumentu =

Petna nazwa aktu normatywnego

" Urzad Stanu Cywilnego w Ketrzynie nie stanowi samodzielne] jednostki organizacyjnej.

Funkcjonuje w

strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Ketrzyn, jako komdrka organizacyjna o nazwie: Urzad Stanu Cywilnego

. - Biuro Ludnosci

W trakcie likwidacji _Xw nie Data wszczecia
postgpowania
Data wszczecia

postepowania

W trakcie upadtosci X nie

Opis struktury organizacyjnej

- Data zakonczenia s
: postepowania
: i Data zakonczenia _
postepowania
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Materiaty | - _ gy grrepe— — N —
archiwalne SpetodfeBell sl ; i . o
podlegajace Data od Data do 1los¢ mb. i

przejeciu przez
archiwum ILosc GB .5
paristwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X ni X ok X X e X
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych ey o RSOGO | ey e
Ostatriie | 90184908 | {46 | | 2281 ' Urzad Stanu Cywutnego w Ketrzynle 1946 | 1979
przekazanie ... e . PO S N T S AT
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Ustalenia kontroli

‘1. Jednostka kontrolowana nie posiada archiwum zakiadowego, jego funkcje spe%nia:
registratura Urzedu. Akt nie kwalifikuje sie oraz nie klasyfikuje sie. Nie prowadzi sie
- ewidencji archiwalnej, nie stosuje sygnatur archiwalnych. Dokumentacja niearchiwalna :

zprzekazywana jest regularnie do archiwum zakladowego Urzedu Miasta Ketrzyn na
podstawie spiséw zdawczo - odbiorczych

Ustalenia kontroli

2. Stan zbioru: akta w dobrym stanie fizycznym. Akta zbiorcze do ksiag stanu cywilnego
przechowywane sg w segregatorach. Ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze do ksigg maja
- posta¢ ksiagg oprawnych.

. 3. Przekazywanie materiatéw archiwalnych.

Trwa proces przekazywania materiatéw archiwalnych (nasz znak sprawy: 1.511.94.2022) w
postaci dwdch ksiag: urodzen z 1921 r oraz matzenstw z 1923 r. Od czasu ostatniej kontroli
jednostka przekazata w 2020 r. 2 ksiegi; ponadto polskie wtéropisy USC w Ketrzynie
| przekazat w 2018 r. Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki, Wydziat Spraw
| Obywatelskich i Cudzoziemcéw.

4. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: ksiegi oprawne stanu cywilnego w uktadzie
' ksigg: urodzen, matzenstw, zgondéw, a w tych ramach chronologicznie. Skorowidze do ksiag
oraz akta zbiorowe w uktadzie jw. Wyodrebnione serie stanowia ksiegi poniemieckie oraz
polskie wtéropisy ksiag. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami, akt nie kwalifikuje sie i nie
klasyfikuje sie. Przyrost akt od czasu ostatniej kontroli jest minimalny (z uwagi na
uzytkowanie systemu teleinformatycznego - Zrédto).

| 5. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencji archiwalnej nie prowadzi sie.

6 Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem jednostki kontrolowane;j:
dokumentacja niearchiwalna po okresie przechowywania jej w registraturze przekazywana
Ejest do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ketrzyn. Polskie wtéropisy ksiag
: przechowywane sa w wydzielonym i odpowiednio przystosowanym pomieszczeniu na
pietrze.

. 7. Lokal archiwum zakladowego: akta przechowywane sg w pomieszczeniu biurowym na
| parterze budynku, o powierzchni ok. 30 m2. Lokal jest bardzo dobrze zabezpieczony przed
dostepem osob nieupowaznionych. Prowadza do niego antywtamaniowe drzwi, w oknach
| zamontowano szyby antywlamaniowe, w lokalu wystepuja czujki ruchu. Na podiodze
| wystepuje terakota. Stwierdzono obecnoéé sprzetu p.poz. oraz czujek dymnych. System
przeciwpozarowy potgczony jest bezposrednio ze Straza Pozarna. Zainstalowano prawidtowe
- oswietlenie. Do wyposazenia pomieszczenia naleza: regaty metalowe jezdne, meble
| biurowe, termometr i higrometr (niesprawny). Nie prowadzi sie codziennej ewidencji
| warunkéw panujacych w pomieszczeniu archiwum, o ktérej mowa w § 8.3.6. instrukgji
- archiwalnej. W lokalu zamontowano system wentylacji mechanicznej.
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© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawid{'owos’.ci,‘
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych DO
wydanych w wyniku Opis
ostatniej kontroli

- Przekazano do Archiwum Panstwowego w Olsztynie dwie ksiegi: urodzen z roku 1914 oraz
" matzenstw z roku 1937.

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie



