BURMISTRZ
MIASTA KETRZYN

Zarzadzenie Nr 3/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 4 stycznia 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Miejskiej
Ketrzyn realizowanych w okresie od 07.02.2023 r. do 31.12.2023 r.

Na podstawie art. 13 w zwigzku z art. 5 ust. 1 oraz art. 11 ust. 1 i ust. 2, ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327
z poz.zm.) oraz Uchwaly nr LXIV/479/2022 Rady Miejskiej w Ketrzynie w sprawie przyjecia
»Rocznego Programu Wspotpracy Gminy Miejskiej Ketrzyn z Organizacjami Pozarzagdowymi oraz
podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, na 2023 rok” ( Dz.Urz. woj. warm.-maz. z 2022r. poz. 1327 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w okresie od 07.02.2023 r.
do 31.12.2023 r. przez organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego z zakresu:
Turystyka i krajoznawstwo
a) wspieranie dziatan majacych na celu lepsze i pelniejsze wykorzystanie walorow turystycznych,
krajoznawczych i rekreacyjnych Miasta,
b) organizacja rajdow, imprez, wycieczek i spacerow po miescie, upowszechniajacych wiedze

0 Ketrzynie.

§ 2 Tres¢ ogloszenia o konkursie ofert o ktorym mowa w § 1, okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, bedacy jego integralng czescia.

§ 3 Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu O$wiaty i Spraw Spotecznych.

§ 4 Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez jego ogloszenie w Biuletynie

Informacji Publicznej http://bip.miastoketrzyn.pl/, wywieszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta

Ketrzyn oraz zamieszczeniu na stronie internetowej Urzedu Miasta Ketrzyn www.miastoketrzyn.pl

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z up. Burmistrza Miasta Ketrzyn
(-) Maciej Wrobel

Z-ca Burmistrza Miasta

Opracowata: Milena Wilczynska
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 3/2023
Burmistrza Miasta Ketrzyn
z dnia 4 stycznia 2023 r.

Burmistrz Miasta Ketrzyn

ogtasza

na podstawie art. 13 w zwigzku z art. 5 ust. 1 oraz art. 11 ust. 1 i ust. 2, ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1327 z p6z.zm.) oraz Uchwaly nr LXIV/479/2022 Rady Miejskiej w Ketrzynie w sprawie
przyjecia ,Rocznego Programu Wspodtpracy Gminy Miejskiej Ketrzyn z  Organizacjami
Pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na 2023 rok” ( Dz.Urz. woj.
warm.-maz. z 2022r. poz. 1327 ze zm.)

otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych w okresie od 07.02.2023 r. do
31.12.2023 r. przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace dziatalnosé
pozytku publicznego w sferze:

Turystyka i krajoznawstwo
a) wspieranie dziatan majgcych na celu lepsze i petniejsze wykorzystanie walorow
turystycznych, krajoznawczych i rekreacyjnych Miasta,

b) organizacja rajdéw, imprez, wycieczek i spacerébw po miescie,
upowszechniajgcych wiedze o Ketrzynie.

REGULAMIN

otwartego konkursu ofert

Rozdziat |

Rodzaj zadania objety konkursem

TURYSTYKA | KRAJOZNAWSTWO
Opis i cele zadania:

Cele i rezultaty:

Realizacja zadania konkursowego polega na:

- popularyzowaniu wiedzy o walorach kulturowo-przyrodniczych,
- propagowaniu zasad ochrony przyrody i débr kultury,

- popularyzowaniu specyficznych cech poszczegdélnych regiondw,

— stworzeniu uczestnikom warunkow czynnego wypoczynku i rekreacji,
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zapoznaniu sie ze szlakami rowerowymi,

ksztattowaniu swiadomosci poczucia wiezi regionalnej,

integracji spotecznej mieszkancow,

integracji miedzypokoleniowej,
- aktywizacji mieszkahcow w zakresie $wiadomego wykorzystywania lokalnych zasobow

przyrodniczych i krajoznawczych w celu czynnego wypoczynku.

Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje ww. zadan w okresie
od 07.02.2023 r. do 31.12.2023 r. wynosi 2 000 zt.

W 2021 roku na realizacje ww. zadan przekazano uprawnionym podmiotom kwote 1 000 zi.
- Polskie Towarzystwo Turystyczno — Krajoznawcze — ,Jesienny rajd rowerowy oraz konkurs
historyczno - geograficzny" - 1 000 zt.

- W 2022 roku na realizacje ww. zadan przekazano uprawnionym podmiotom kwote 1 000 zi.
- Polskie Towarzystwo Turystyczno — Krajoznawcze — ,Wiosenny rajd rowerowy oraz konkurs
historyczno - geograficzny" - 1 000 zt.

Adresaci:
Mieszkancy miasta Ketrzyn.
Rozdziat Il
Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie zadah i udzielanie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepiséw art. 16 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.).

2. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje
réwniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta.

3. W przypadku wyboru oferty, zlecenie realizacji zadania nastgpi:

- w formie wsparcia zadania: kwota udzielonego dofinansowania ze sSrodkéw gminy
miejskiej nie moze przekroczy¢ 80% catkowitych kosztéow zadania;

- w formie powierzenia zadania: kwota udzielonego dofinansowania ze srodkéw gminy
miejskiej wynosi 100% catkowitych kosztéw zadania.

4. Oferent moze ztozy¢ w konkursie wiecej niz jedng oferte.

5. Organizacja przyporzadkowuje projekt do RODZAJU ZADANIA.

6. Komisja zaopiniuje ztozone w konkursie oferty pod wzgledem merytorycznym i przekaze
zaopiniowane oferty Burmistrzowi Miasta Ketrzyn w celu wyboru ofert i udzieleniu dotac;ji.

Rozdziat |1l
Termin i warunki realizacji zadania

1. Zadania, na ktére sg sktadane oferty, winny by¢ wykonane w 2023 r.
2. Zadania winny byc¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawartg umowg oraz
z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.
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3. Wszelkie zmiany merytoryczne zadan, zmiany harmonogramu realizacji lub kosztorysu
winny byC¢ zgtaszane w formie pisemnej do Urzedu Miasta Ketrzyn z uzasadnieniem i
wnioskiem o ich akceptacje.

Rozdziat IV
Termin i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest zlozenie oferty realizacji zadania wg wzoru
okreslonego w Rozporzgdzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 29.10.2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych, oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz.
2057)

w terminie do 27.01.2023 r., pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres:
Urzad Miasta Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn,
do godz. 12.00

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu lub zlozenia oferty w Urzedzie Miasta Ketrzyn,
ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn, Biuro Obstugi Interesanta, parter, do godz. 12.00.

W dniu 27.01.2023 r. 0 godz. 12.15 w Urzedzie Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, sala nr 108
odbedzie sie publiczne otwarcie ofert.

2. Oferta musi by¢ opieczetowana i podpisana czytelnie przez osoby, ktére zgodnie z postanowieniami
statutu lub innego aktu sg uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu
zobowigzanh finansowych i zawierania umoéw, ztozona w zaklejonej kopercie na ktérej powinny byé
zamieszczone: adresat i nadawca oraz opis: ,Konkurs ofert 2023 - TURYSTYKA
| KRAJOZNAWSTWO”.
3. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie przesuniec
do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji, bez konieczno$ci aneksowania umowy.
4. Obowigzek sporzadzenia kompletnej oferty spoczywa na Oferencie.
5. Oferent sktada wraz z ofertg realizacji zadania publicznego:
— Petnomocnictwa lub upowaznienia Zarzadu Gtéwnego do sktadania o$dwiadczeh woli w jego imieniu,
wydane dla oséb go reprezentujgcych z oddziatéw terenowych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
wraz z wniesiong optatg skarbows.
6. Do ztozenia oferty na ogtoszony konkurs uprawnione sg nastepujgce podmioty prowadzace
dziatalnos¢ pozytku publicznego:
1) organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z p6zn. zm.).
2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych Kosciotow
i zwigzkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
statutowe cele obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
4) spotdzielnie socjalne,
5) spéiki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedgce spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (j.t. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1133), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catosé
dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy
swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikow.
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Rozdziat V
Koszty realizacji zadania

UWAGA: W przypadku nie uzyskania dotacji lub wydatkowania poza wskazanym w_umowie
terminie, Srodki finansowe ponoszone sa na witasne ryzyko wnioskodawcy.

Wydatki ponoszone z dotacji musza by¢:
- niezbedne dla realizacji zadania objetego konkursem;

- racjonalne i efektywne oraz spetlnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

- faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania objetego konkursem;
- odpowiednio udokumentowane;
- zgodne z zatwierdzonym kosztorysem,;

- dotyczyé¢ realizacji celow zadania i os6b do ktdrych jest adresowany projekt.

Il. Koszty pokrywane z dotacji:

UWAGA! Z dotacji mozna rozliczy¢ wytacznie wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej
dokumentacji finansowo — ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoS$ci (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 ze zm.), w spos6éb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.
Wyodrebnienie obowigzuje wszystkie zespoty kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane
z zadaniem tak, aby mozliwe byto wyodrebnienie ewidencji srodkéw pienieznych, rozrachunkéw,
kosztow, przychodow itd. W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktore tylko w czesci dotyczg zadania,
kwoty z nich wynikajgce powinny byé odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacjg zadania badz nie
ujmowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacja,
potwierdzajgcg prawidtowo$¢ podziatu kwot.

- internet (abonament i /lub administrowanie strony)

- ustugi telekomunikacyjne (abonament i/lub rozmowy telefoniczne)
- materiaty biurowe

- sprzatanie

- zakup $rodkéw czystosci

- inne wynikajgce ze specyfikacji zadania.

Z dotacji przyznanych w ramach otwartego konkursu ofert nie moga by¢ finansowane:

1) nabycie budynkéw, lokali i gruntow,

2) zobowigzania z tytutu zaciggnietej pozyczki, kredytu lub wykupu papieréw wartosciowych oraz
kosztéw obstugi zadtuzenia,

3) wydatki inwestycyjne,

4) podatki od towardw i ustug, jezeli nie stanowig one kosztu dziatalnosci,

5) koszty prowadzenia rachunku bankowego, w tym prowizji bankowych za przelewy.

Rozdziat VI
Termin, tryb i kryteria wyboru ofert
1. Postepowanie o udzielenie dotacji prowadzone bedzie w trybie jawnego wyboru.
2. Do zaopiniowania pod wzgledem formalnym i merytorycznym ofert ztozonych w konkursie Burmistrz
Miasta Ketrzyn powota Komisje i okresli tryb jej pracy.
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3. Oferty ztozone na nieodpowiednich formularzach (nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki), ztozone po
terminie, niezgodnie z ofertg konkursowg, przez nieuprawniony podmiot oraz zawierajgce niewtasciwy
udzial procentowy srodkéw wiasnych beda odrzucone z przyczyn formalnych.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia uchybien formalnych, jakim jest niepodpisanie oferty przez
upowaznione do tego osoby zgodnie z KRS lub innymi dokumentami.

W przypadku nieusuniecia wskazanych uchybien formalnych, oferta nie bedzie rozpatrywana.
Informacja o wynikach weryfikacji formalnej zostanie zamieszczona do dnia 30.01.2023 r. do
godz. 15.00 na stronie http://bip.miastoketrzyn.pl/

Ostateczny termin sktadania uzupetnien uchybien formalnych uptywa 02.02.2023 r. do godz.
15.30.

5. Oferta wraz z ewentualnymi zatgcznikami powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

6. Za btad formalny przyjmuje sie:

1) niepotwierdzenie ztozenia oferty w formie papierowej;

2) potwierdzenie ztozenia oferty po terminie;

3) ztozenie oferty przez podmiot/podmioty nieuprawnione;

4) potwierdzenie ztozenia oferty bez podpisu oséb upowaznionych;

5) ztozenie oferty bez wymaganych zatgcznikow;

7. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ jednokrotnego uzupetnienia, w terminie wskazanym w pkt. 4,
nastepujgcych btedoéw formalnych:

1) potwierdzenie ztozenia oferty bez podpisu oséb upowaznionych;

2) ztozenie oferty bez wymaganych zatgcznikéw.

8. W przypadku nieuzupenienia btedéw formalnych ofert, ktére je zawierajg, zostang one odrzucone.
9. Oferty niespetniajgce warunkéw formalnych nie beda oceniane pod wzgledem merytorycznym.

10. Komisja opiniuje oferty pod wzgledem merytorycznym (Zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia) i
przekaze zaopiniowane oferty Burmistrzowi Miasta Ketrzyn w celu wyboru ofert i udzieleniu dotaciji.
11.0stateczng decyzje o wyborze ofert oraz wysokosci udzielonej dotacji podejmuje Burmistrz Miasta
Ketrzyn. Do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotawczego.
12.Informacje na temat rozstrzygniecia konkursu zamieszczone zostang do 06.02.2023 r. na stronie
internetowej www.miastoketrzyn.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.miastoketrzyn.pl/,
w zaktadce Organizacje pozarzadowe oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ketrzyn.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

1. Podjecie decyzji przez Burmistrza Miasta Ketrzyn, o ktérej mowa w Rozdziale VI pkt. 11, stanowi
podstawe do zawarcia umowy z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana w konkursie. Umowa okresli
szczegotowe warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania.

2. W przypadku, gdy Burmistrz Miasta Ketrzyn przyzna dotacje na realizacje zadania nizszg niz
wnioskowana w ofercie, Oferent moze odstgpi¢ od realizacji zadania, powiadamiajgc o tym pisemnie
Urzad Miasta Ketrzyn w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczonych informacji na temat
rozstrzygniecia konkursu.

3. W trakcie wykonywania zadania zleconego, jak i po jego realizacji, Burmistrz Miasta Ketrzyn lub
wyznaczeni przez niego pracownicy mogg dokonywaé okresowej kontroli wykonania zadania
w zakresie zgodnosci z umowg, celowosci ponoszonych wydatkéw, rzetelnosci i gospodarnosci.

4. Podmiot wykonujgcy zlecone zadanie udostepnia kontrolujgcemu wszelkg dokumentacjg zwigzang
Z jego realizacja.

5. Oferent jest zobowigzany do sporzadzenia i ztozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym w umowie.

Oferent, ktéry otrzyma dofinansowanie z budzetu Gminy Miejskiej Ketrzyn jest zobowigzany do:

® zamieszczania we wszystkich drukach zwigzanych z realizacjg zadania (plakatach, zaproszeniach,
regulaminach, komunikatach itp.), a takze w ogtoszeniach prasowych, reklamach na banerach
i wlasnych stronach internetowych informacji o tym, iz zadanie dofinansowane jest przez Gmine Miejskg
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Ketrzyn. Informacje takie winny byé réwniez podawane do publicznej wiadomosci w czasie
realizacji zadania;

@ wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje zadania.

KLAUZULA INFORMACYJNA
- Otwarty Konkurs Ofert na realizacje zadan publicznych

Zgodnie art. 13 ust. 1i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ketrzyn z siedzibg przy
ul. Wojska Polskiego 11 w Ketrzynie (11-400).

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac
poprzez adres korespondencyjny: Urzad Miasta Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11, 11-400 Ketrzyn oraz
adres e-mail: iod@miasto.ketrzyn.pl.

Nalezy pamietag, iz powyzsze dane stuzg wytgcznie do kontaktu w sprawach zwigzanych bezposrednio
z przetwarzaniem danych osobowych, jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu
przetwarzania danych osobowych przez Administratora Danych a takze przystugujgcych Pani/Panu
uprawnien.

3. Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacje zadania w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w 2023 r. na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

4. Pani/Pana dane osobowe zawarte w ofercie zostang przekazane:

a) cztonkom Komisji konkursowej, ktora zostanie powotana przez Administratora w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty po uptywie terminu sktadania ofert;

b) osobom Ilub podmiotom, ktéorym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania
W oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentacji konkursowej bedg przetwarzane beda
w formie papierowej lub elektronicznie przez okres niezbedny do przeprowadzenia otwartego konkursu
ofert, a nastepnie archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, to jest przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia konkursu, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

b) prawo sprostowana swoich danych osobowych (art. 16 RODO),

¢) prawo do zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (art.
18 RODO) z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

7. W zwigzku z przekazaniem swoich danych osobowych w dokumentacji konkursowej nie przystuguje
Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia swoich danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO),

b) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

c) prawo wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO) gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8. W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie podanych danych osobowych narusza przepisy
RODO posiada Pani/Pan prawo do wniesienie skargi do organu nadzorczego w Polsce — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Dane osobowe przekazane wraz z ofertg nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany,
w tym réwniez nie bedg podlegaty profilowaniu.

10.Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania danych wymaganych
w ww. konkursie bedzie brak mozliwosci udziatu zgtaszanej przez Panig/Pana organizacji w konkursie.
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